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ANEXO Il - QUADRO DE PROVAS

CARGOS DE NiVEL MEDIO:

NOTA MiNIMA

PROVAS N.2 QUESTOES | VALOR QUESTAO ~
APROVACAO

Lingua Portuguesa 10

- NogGes de
informatica
CONHECIMENTOS - Nog¢Bes de Direito
GERAIS Administrativo e
Constitucional 10 2,5 PONTOS
- Matematica e
Raciocinio Légico
- Conhecimentos
sobre o Municipio

25 PONTOS

Conhecimentos Especificos 20 25 PONTOS

CARGOS DE NiVEL SUPERIOR:

NOTA MiNIMA

PROVAS N.2 QUESTOES | VALOR QUESTAO _
APROVACAO

Lingua Portuguesa 10

- Nogdes de
informatica

- Nogdes de Direito
Administrativo e 25 PONTOS
Constitucional 10 2,5 PONTOS
- Matematica e
Raciocinio Légico
- Conhecimentos
sobre o Municipio

CONHECIMENTOS
GERAIS

Conhecimentos Especificos 20 25 PONTOS
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EDITAL CONCURSO PUBLICO 001/2026

ANEXO IIl - PROGRAMA DAS PROVAS DO CONCURSO PUBLICO 001/2026

1. PROVA DE CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODOS OS CARGOS DE NiVEL MEDIO:

1.1 LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretagdo de textos: situagdo comunicativa, pressuposicdo, inferéncia, ambiguidade, ironia,
figurativizacgdo, polissemia, intertextualidade, linguagem ndo-verbal. Tipos e géneros textuais: narrativo, descritivo,
expositivo, argumentativo, instrucionais, propaganda, editorial, cartaz, anuncio, artigo de opinido, artigo de
divulgagdo cientifica, oficio, carta. Estrutura textual: progressdo temdtica, pardgrafo, frase, oragdo, periodo,
enunciado, pontuagdo, coesdo e coeréncia. Variedade linguistica, formalidade e informalidade, formas de
tratamento, propriedade lexical, adequagdao comunicativa. Norma culta: ortografia, acentuagdo, emprego do sinal
indicativo de crase. Pontuacgdo. Formacdo de palavras, prefixo, sufixo, classes de palavras, regéncia, concordancia
nominal e verbal, flexdo verbal e nominal, sintaxe de colocagdo. Produgdo textual. Semantica: sentido e emprego
dos vocabulos; campos semanticos. Emprego de tempos e modos dos verbos em portugués. Fonologia: conceitos
basicos, classificagdo dos fonemas, silabas, encontros vocalicos, encontros consonantais, digrafos, divisao silabica.
Morfologia: reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais. Termos da oragdo. Processos de
coordenagdo e subordinagdo. Transitividade e regéncia de nomes e verbos. Padrdes gerais de colocagdo
pronominal no portugués. Estilistica: figuras de linguagem. Reescrita de frases: substituicdo, deslocamento,
paralelismo. Norma culta.

1.2 NOGOES DE INFORMATICA

Nogdes de Sistema Operacional: fundamentos e operagdo, organizacdo e gerenciamento de informacgdes, arquivos,
pastas e programas, arquitetura de computadores, procedimento de backup e recupera¢do contra desastres,
sistemas operacionais modernos (Ubuntu Linux e Windows 11). Aplicativos para Escritério: edi¢cdo de textos,
planilhas, apresentagdes, comunicagGes, banco de dados e demais programas (Microsoft Office e Google
Workspace). Rede de Computadores: fundamentos e conceitos basicos, ferramentas, aplicativos, enderegamento e
procedimentos de Internet e Intranet. Internet: uso e navegacao, sites de busca e pesquisa, grupos de discussao,
redes sociais, aplicativos de navegac¢do (Microsoft Edge, Mozilla Firefox e Google Chrome). Correio Eletronico:
fundamentos, funcionamento e aplicativos (Email do Windows, Mozilla Thunderbird e similares). Solugbes de
Comunicagdo: tecnologias, aplicativos de mensageria e comunicagdo (WhatsApp, Telegram, Skype, Discord etc.).
Computagdo em Nuvem: fundamentos de cloud computing, tipos de oferta de servigo (laaS, PaaS, SaaS), modelos
de implementagdo, servicos e provedoras (Google, Amazon, Microsoft, etc.). Seguranca da Informagdo:
fundamentos e principios, procedimentos de seguranga, malware (virus, Worms, trojan etc.), aplicativos de
seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware etc.)

1.3 MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

Raciocinio légico. Conjuntos numéricos: nimeros naturais, inteiros e racionais. Operagdes fundamentais: adicdo,
subtragdo, multiplicagdo e divisdo. Resolugdo de problemas. Regra de trés simples e porcentagem. Geometria
basica. Sistema monetario brasileiro. No¢des de ldgica. Sistema de medidas: comprimento, superficie, volume,
massa, capacidade e tempo. Fundamentos de Estatistica.

14 NOCGES DE DIREITO ADMINISTRATIVO E CONSTITUCIONAL

A Administragdo Publica: principios da Administracdo Publica. Poderes administrativos. Atos administrativos.
LicitacGes e contratos administrativos. Servigos publicos. Servidores publicos: regime especial, regime trabalhista,
expediente funcional e organizacional. Cargo, emprego e funcdo publica. Orgdos publicos. Improbidade
administrativa. Processo administrativo. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: dos Principios
Fundamentais — arts. 12 ao 42; dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos — art. 52; dos Direitos Sociais — arts. 62
ao 119; da Nacionalidade — arts. 122 e 139; dos Direitos Politicos — arts. 142 ao 162; da Organiza¢do Politico-
Administrativa — arts. 182 e 192; dos Municipios — arts. 292 ao 312; da Administracdo Publica — arts. 372 ao 419.

1.5. CONHECIMENTOS SOBRE O MUNICiPIO

Histéria de Senador Canedo. Aspectos geograficos e Municipios circunvizinhos. Emancipa¢do e Fundagdo da
Cidade. Promulgacdo da Lei Organica da Cidade. Administragdo Municipal. Fatores Econdmicos da Cidade. Estatuto
do Servidor.
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2. PROVA DE CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODOS OS CARGOS DE NiVEL SUPERIOR:

2.1 LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretagdo de textos: situagdo comunicativa, pressuposi¢cdo, inferéncia, ambiguidade, ironia,
figurativizacgdo, polissemia, intertextualidade, linguagem ndo-verbal. Tipos e géneros textuais: narrativo, descritivo,
expositivo, argumentativo, instrucionais, propaganda, editorial, cartaz, anuncio, artigo de opinido, artigo de
divulgacdo cientifica, oficio, carta. Estrutura textual: progressdo temadtica, pardgrafo, frase, oragdo, periodo,
enunciado, pontuagdo, coesdo e coeréncia. Variedade linguistica, formalidade e informalidade, formas de
tratamento, propriedade lexical, adequagdao comunicativa. Norma culta: ortografia, acentuagdo, emprego do sinal
indicativo de crase. Pontuagdo. Formagdo de palavras, prefixo, sufixo, classes de palavras, regéncia, concordancia
nominal e verbal, flexdo verbal e nominal, sintaxe de colocagdo. Produgao textual. Semantica: sentido e emprego
dos vocabulos; campos semanticos. Emprego de tempos e modos dos verbos em portugués. Fonologia: conceitos
basicos, classificagdo dos fonemas, silabas, encontros vocalicos, encontros consonantais, digrafos, divisao silabica.
Morfologia: reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais. Termos da oragdo. Processos de
coordenagdo e subordinagdo. Transitividade e regéncia de nomes e verbos. Padrdes gerais de colocagdo
pronominal no portugués. Estilistica: figuras de linguagem. Reescrita de frases: substituicdo, deslocamento,
paralelismo. Norma culta.

2.2 NOGOES DE INFORMATICA

Algoritmos e Programacdo de Computadores: fundamentos, construgdo e analise de algoritmos, pseudocdédigos,
fluxogramas, programacdo estruturada (Python, JavaScript etc.). No¢Ges de Sistema Operacional: fundamentos e
operagdo, organizacdo e gerenciamento de informagles, arquivos, pastas e programas, arquitetura de
computadores, procedimento de backup e recuperagao contra desastres, sistemas operacionais modernos
(Ubuntu Linux e Windows 11). Dispositivos de Entrada e Saida: conceitos, tipos, funcionamento, instalagdo.
Aplicativos para Escritério: edicdo de textos, planilhas, apresentagdes, comunicagdes, banco de dados e demais
programas (Microsoft Office e Google Workspace). Importagdo e Exportacdo de Dados: tipos de documentos e
formatos, conversGes, importacdo e exportacdo. Rede de Computadores: fundamentos e conceitos basicos,
ferramentas, aplicativos, enderecamento e procedimentos de Internet e Intranet. Internet: uso e navegacao, sites
de busca e pesquisa, grupos de discussdo, redes sociais, aplicativos de navegacdo (Microsoft Edge, Mozilla Firefox
e Google Chrome). Correio Eletrénico: fundamentos, funcionamento e aplicativos (Email do Windows, Mozilla
Thunderbird e similares). Solugdes de Comunicagdo: tecnologias, aplicativos de mensageria e comunicagdo
(WhatsApp, Telegram, Skype, Discord etc.). Computagdo em Nuvem: fundamentos de cloud computing, tipos de
oferta de servico (laaS, PaaS, SaaS), modelos de implementagdo, servicos e provedoras (Google, Amazon,
Microsoft etc.). Seguranca da Informacgdo: fundamentos e principios, procedimentos de seguranga, malware (virus,
worms, trojan etc.), aplicativos de seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware etc.). Ambientes Corporativos:
servicos de rede, autenticacdo e autorizagdo, dominio, compartilhamento de pastas e recursos.

2.3 NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO E CONSTITUCIONAL

A Administragdo Publica: principios da Administragdo Publica. Poderes administrativos. Atos administrativos.
LicitagGes e contratos administrativos. Servigos publicos. Servidores publicos: regime especial, regime trabalhista,
expediente funcional e organizacional. Cargo, emprego e func¢do publica. Orgdos publicos. Improbidade
administrativa. Processo administrativo. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: dos Principios
Fundamentais — arts. 12 ao 42; dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos - art. 52; dos Direitos Sociais - arts. 62
ao 119; da Nacionalidade - arts. 122 e 139; dos Direitos Politicos - arts. 142 ao 162; da Organiza¢do Politico-
Administrativa — arts. 182 e 192; dos Municipios — arts. 292 ao 312; da Administracdo Publica — arts. 372 ao 41°.

2.4 MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

Raciocinio Ldgico. Conjuntos: relagdes de pertinéncia, inclusdo, igualdade e operagGes. Razdo e Proporgdo.
Geometria Plana e Espacial. Regra de trés simples e composta. Porcentagem e Juros Simples. Sistema Lineares.
Progressdo Aritmética e Geométrica. Analise Combinatéria e Probabilidade. Estatistica: média, moda e mediana.
Trigonometria no Tridngulo Retangulo. Sequéncia légica. Algebra bésica

2.5 CONHECIMENTOS SOBRE O MUNICIPIO

Histéria de Senador Canedo. Aspectos geograficos e Municipios circunvizinhos. Emancipagdo e Fundagdo da
Cidade. Promulgacdo da Lei Orgéanica da Cidade. Administracdo Municipal. Fatores Econ6micos da Cidade. Estatuto
do Servidor.
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3. PROVA DE CONHECIMENTO ESPECIFICOS PARA CADA CARGOS:

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Redagdo Oficial: oficios, comunicagBes internas, cartas, requerimentos, protocolo, expedi¢do e distribuicdo de
correspondéncia. Nog¢Oes basicas de relagdes humanas. NogOes de controle de materiais, organizagdo de arquivos.
Nogdes basicas de atendimento ao publico. Nogbes de recebimento e transmissdo de informagdes. Nog¢des basicas
de informética: editore de texto (Word) e planilhas eletronicas (Excel). Etica profissional e relagdes interpessoais.
Fundamentos bdsicos de administragdo: conceitos, caracteristicas e finalidade. Fung¢Bes administrativas:
planejamento, organizagdao, controle e dire¢do. Rotinas administrativas: técnicas de arquivo e protocolo.
Racionalizagdo do trabalho. Higiene e seguranga do trabalho: conceito, importancia, condi¢des do trabalho.
Técnicas administrativas e organizacionais. Motivagdo. Comunica¢do. Etiqueta no trabalho. Comunicagdo
interpessoal. Atendimento ao publico. Qualidade no atendimento. Qualidade de vida no trabalho. Nog¢des de
Direito Constitucional: Dos Principios Fundamentais (Art. 12 ao 42); Dos Direitos e Garantias Fundamentais (Art. 52
ao 11); Da Organizagdo do Estado (Art. 18 a 31; 37 a 41); Os artigos em referéncia sdo da Constituicdo Federal de
1988. Nogbes de Direito Administrativo: Estado, Governo e Administragdo Publica: conceitos, elementos, poderes,
natureza, fins e principios; Direito Administrativo: conceito, fontes e principios; Ato Administrativo: conceito,
requisitos, atributos, classificagdo e espécies. Invalidagdao, anulagdo e revogacao. Prescricdo. Contratos, servigos,
Dispensas. Administragdo publica: principios bdasicos. Poderes administrativos: poder vinculado; poder
discricionario; poder hierdrquico; poder disciplinar; poder regulamentar; poder de policia; uso e abuso do poder.
Servigos Publicos: conceito e principios. Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulagdo, revogacdo e
convalidagdo; discricionariedade e vinculacdo. Contratos administrativos: conceito e caracteristicas. Lei n.2
14.133/21 e alteragbes e/ou atualizagGes.

CERIMONIALISTA

Comunicagao publica e institucional no ambito do Poder Legislativo; Imagem institucional e postura profissional;
Relagdes interpessoais e atendimento a autoridades; Integracdo do cerimonial com assessoria de comunicagao,
imprensa e audiovisual; Linguagem verbal e ndo verbal em eventos oficiais. Principios da Administragdo Publica
(legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia); NocGes de Regimento Interno da Camara
Municipal; Nog¢des da Lei Organica do Municipio; Etica no servico publico; Acessibilidade em eventos publicos
(nogBes). Planejamento estratégico de eventos institucionais; Logistica de eventos oficiais; Gestdo de tempo e
organiza¢do de agendas cerimoniais; Gestdao de imprevistos e resolugdo de conflitos em eventos oficiais; Trabalho
em equipe e coordenacdo de equipes de apoio.

CINEGRAFISTA

Conceitos basicos de audiovisual; Tipos de planos, enquadramentos e movimentos de camera; Composicao de
imagem e narrativa visual; Continuidade e nog¢des de edigcdo. Operagdo de cameras de video profissionais e
semiprofissionais; Ajustes de foco, exposicdo, balangco de branco e profundidade de campo; Uso de tripés,
estabilizadores, iluminacdo basica e acessdrios; Captacdo de dudio sincronizada com video (nogdes). Técnicas de
filmagem para eventos oficiais e institucionais; Registro de sessdes plenarias, audiéncias publicas e solenidades;
Postura profissional e ética na captacdo de imagens em ambientes publicos; Padronizacdo visual para comunicagdo
institucional. Nog¢des de transmissdo ao vivo (streaming); Gravagdo, armazenamento e organiza¢do de arquivos
audiovisuais; Padroes de qualidade de imagem e som para transmissGes oficiais; Integracdo com equipes de
sonoplastia e audiovisual. No¢des de edigdo e tratamento basico de video; Cortes, ajustes simples, inser¢cdo de
titulos e créditos; Exportacdo e formatos de arquivos de video; Arquivamento e preservacdo de material
audiovisual. Cuidados com equipamentos audiovisuais; Normas de seguranca do trabalho aplicaveis a funcdo; Etica
profissional e conduta no servico publico; Sigilo, responsabilidade e uso adequado das imagens institucionais.
Principios da Administracdo Publica; Comunicacdo publica e institucional; Trabalho em equipe no dmbito do Poder
Legislativo Municipal.

FOTOGRAFO

Conceitos basicos de fotografia; Funcionamento da camera fotografica; Tipos de cameras e lentes; Elementos da
linguagem fotografica. Exposicdo: abertura, velocidade e 1SO; Foco, profundidade de campo e nitidez;
Enquadramento, composicdo e regra dos tercos; Controle de luz natural e artificial; Balanco de branco e correcao
de cores. Fotografia aplicada ao setor publico; Registro fotografico de sessGes plendrias, audiéncias publicas,
reunides e eventos oficiais; Postura profissional, ética e discricdo em ambientes institucionais; Padronizagdo visual
para comunicagao institucional. Nog¢Ges de iluminagdo continua e flash; Uso de luz ambiente e artificial; Técnicas
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basicas de iluminagdo para eventos internos; Cuidados com reflexos, sombras e contraste. No¢des de edicdo e
tratamento basico de imagens; Ajustes de exposicao, enquadramento, cor e nitidez; Formatos de arquivos de
imagem e resolugdo; Organizacdo e armazenamento de arquivos fotograficos. Organizacdo, catalogagdo e
identificagdo de imagens; Preservagao de arquivos digitais; Backup e seguranga da informagdo; Uso institucional
das imagens. Cuidados com equipamentos fotograficos; Normas de seguranga do trabalho aplicaveis a funcdo;
Etica profissional e conduta no servico publico; NocBes de direitos autorais e direito de imagem no ambito
institucional. Principios da Administragdo Publica; Comunicagdo publica e institucional; Trabalho em equipe no
ambito da Camara Municipal.

GARCOM

Conceitos basicos de atendimento ao publico; Postura profissional, cordialidade e ética no servico publico; Servigos
de copa e apoio a eventos institucionais; Organizacdo e montagem de ambientes para reunides e solenidades.
Nocdes de higiene pessoal e ambiental; Limpeza e higienizacdo de utensilios, equipamentos e ambientes;
Manipulagdo basica de alimentos e bebidas; Boas praticas sanitarias aplicaveis aos servigos de copa. Preparagdo e
distribuicdo de cafés, lanches e bebidas; Organizagdo, controle e reposicdo de materiais de copa; Uso correto de
utensilios e equipamentos; Conservacdo de materiais e patrimonio publico. No¢des basicas de seguranca do
trabalho; Prevengdo de acidentes no ambiente de copa; Uso adequado de equipamentos e produtos de limpeza.
Principios basicos da Administragdo Publica; Comportamento, sigilo e responsabilidade no ambiente institucional;
Relagdes interpessoais e trabalho em equipe.

TECNICO EM SONOPLASTIA

Conceitos basicos de som e audio; Propriedades do som: frequéncia, amplitude e timbre; Nog¢Ges de acustica
basica; Tipos de sinais de audio (analdgico e digital). Operacdo de mesas de som analdgicas e digitais; Microfones:
tipos, caracteristicas e aplicagOes; Caixas acusticas, amplificadores e periféricos de audio; Cabos, conectores e
interfaces de audio. Técnicas de captagdo de dudio para eventos e ambientes fechados; Ajustes de ganho,
equalizagdo e controle de volume; Prevengdo e corre¢do de ruidos e microfonia; Sonorizagao de sessdes plenarias,
reunides e eventos oficiais. NocGes de gravacdo de audio; Integracdo do dudio com sistemas de video e
transmissdo ao vivo; Padrbes basicos de qualidade sonora para transmissGes institucionais; Organizacdo e
armazenamento de arquivos de dudio. Manutengdo preventiva basica em equipamentos de audio; Identificacdo de
falhas comuns; Cuidados no manuseio, transporte e armazenamento de equipamentos. Normas bdasicas de
seguranca do trabalho aplicéveis a fun¢do; Uso adequado de equipamentos e instalacdes; Etica profissional e
responsabilidade no servigo publico; Sigilo e uso institucional do material sonoro. Principios da Administragdo
Publica; Comunicagdo publica e institucional; Trabalho em equipe no ambito da Camara Municipal.

OPERADOR DE AUDIOVISUAL

Conceitos basicos de audiovisual; Linguagem audiovisual e narrativa visual; Tipos de planos, enquadramentos e
movimentos de camera; Integracdo entre audio e video. Operacdo de cameras de video e equipamentos de
captacdo; Operacdo de sistemas de 3audio aplicados ao audiovisual;, Projetores, telas, mesas de corte e
equipamentos de exibi¢cdo; Cabos, conectores e sistemas de sinal audiovisual. Técnicas de captagdo de audio e
video para eventos oficiais; Operag¢do audiovisual em sessGes plendrias, audiéncias publicas e solenidades; Padroes
de qualidade para comunicagdo institucional; Postura profissional e ética em ambientes publicos. Nog¢des de
transmissdo ao vivo (streaming); Gravagdo e armazenamento de conteldos audiovisuais; Sincronizagdo de dudio e
video; Organizacdo e preservagdo de arquivos audiovisuais. No¢Ges de edicdo basica de video e audio; Cortes,
ajustes simples e exportacdo de arquivos; Formatos e padrdes de arquivos audiovisuais. Manutengdo preventiva
basica; Identificacdo de falhas comuns; Cuidados no manuseio, transporte e armazenamento dos equipamentos.
Normas basicas de seguranca do trabalho aplicaveis a funcdo; Etica profissional e responsabilidade no servico
publico; Sigilo e uso adequado de imagens e conteldos institucionais. Principios da Administracdo Publica;
Comunicagdo publica e institucional; Trabalho em equipe no ambito da Camara Municipal.

TECNICO DE MANUTENCAO E CONSERVACAO PREDIAL

Registro de Obras em érgdos competentes. Cuidados Gerais com a Obra. Tipos de Lampadas. Conhecimentos
basicos de Instalacdes Hidraulicas. Composicdo de Concreto Armado. Tipos de Materiais usados na Construcdo
Civil. Implantagdo da obra: locagdo, movimento de terra, drenagem, contengdes. Fundagdes: sondagem, fundagdes
superficiais, funda¢bes profundas. Concreto: tipos, aditivos, trago, preparo, adensamento, cura, resisténcias,
ensaios de laboratdrio. Alvenaria: tipos, propriedades, elementos, execucdo, projeto Instalagdes hidraulicas e
elétricas. Resisténcia dos materiais: tensdo, deformacao, propriedades mecanicas, carga axial, flexdao, flambagem.
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Estruturas convencionais: estruturas de concreto, estruturas de madeira, estruturas metalicas. Patologia das
construgdes. Desempenho das edificagdes. Orgamento.

TECNICO EM SEGURANGCA DO TRABALHO

Seguranca Aplicada ao Trabalho: Histérico da Seguranga do Trabalho. Efeitos do acidente de trabalho: trabalhador,
familia e empresa. Causas do acidente de trabalho. Comunicagdo e registro de acidentes. Saneamento do Meio
Ambiente: Aspectos legais. Esgotos. Efluentes liquidos industriais. Residuos: composi¢cdo, acondicionamento e
coleta, destinagdo final. Primeiros Socorros e Doengas Ocupacionais: temperatura, pulso e respiragdo. Desmaios.
Envenenamento. Queimadura. Fraturas. Hemorragias. Respira¢do artificial e massagem cardiaca. Doencgas
profissionais. Lesdao por Esforco Repetitivo. Transporte de acidentados. Ergonomia: Sistemas homem-
madquina/meio-ambiente. Fadiga. lluminagdo, cores, clima. Prevencdo e Controle de Perdas: Observacdo planejada
do trabalho. Andlise de riscos. Andlise Preliminar de Riscos. Analise de Modos Falhas. Maquinas, Equipamentos e
Materiais: Equipamentos e dispositivos elétricos. Equipamentos de guindar e transportar. Ferramentas manuais e
motorizadas. Vasos de pressdo e caldeiras. Compressores e equipamentos pneumaticos. Fornos. Equipamentos de
Protecdo Individual (EPI) e Coletiva. Tanques, silos e tubulagdes. Obras de construgdo, demolicdo e reforma.
Tecnologia e Prevencgdo de Incéndios: Principios basicos do fogo. Extintores de incéndio. Hidrantes. Equipamentos
e sistemas de proteg¢do contra incéndio. Higiene do Trabalho: Conceituagdo, aplicada a Engenharia de Seguranca
do Trabalho. Radiagdes ionizantes e ndo ionizantes. Contaminantes quimicos: sélidos, liquidos e gasosos.
lluminagdo. Legislagdo Especifica: Lei n2 6.514, de 22 de dezembro de 1977, Normas Regulamentadoras (NR), seus
anexos e modificacdes (NR 01 a 26, 28, 31 a 33, 35 e 36). Legislacdo Geral.

TECNICO DE TELECOMUNICAGOES E ESTRUTURAS DE REDE

Conceitos basicos de telecomunicagdes; Sistemas de comunicagdo analdgicos e digitais; Sinais elétricos, dpticos e
eletromagnéticos; Modulagdo e demodulagdo (AM, FM, PM, digitais); Largura de banda, ruido, atenuagdo e
interferéncias; Meios de transmissdo: par trangado, coaxial, fibra dptica e radio; Conceitos e classificagdes de redes
(LAN, MAN, WAN, WLAN); Topologias de rede (estrela, barramento, anel, malha); Modelos OSI e TCP/IP;
Protocolos de rede: IP, TCP, UDP, ICMP, ARP, DNS, DHCP; Enderecamento IPv4 e nog¢des de IPv6; Sub-redes e
mascara de rede; Cabeamento estruturado (normas e padrdes); Categorias de cabos (Cat5e, Cat6, Cat6A); Patch
panels, racks, switches, roteadores e access points; Organizacdo e identificacdo de cabeamento; NogGes de data
center e sala técnica; Padrdes TIA/EIA e ABNT aplicaveis; Conceitos de redes Wi-Fi; Padrdes IEEE 802.11
(a/b/g/n/ac/ax); Seguranca em redes sem fio (WPA2, WPA3); Planejamento basico de cobertura e canais;
Interferéncias e boas praticas de instalagdo; Sistemas de telefonia fixa e IP (PABX, VolP); Sistemas de sonorizagdo e
microfonagdo de plenario; Transmissdao de audio e video de sessGes legislativas; Integracdo de sistemas de rede,
audio e video; Nogbes de streaming institucional; Conceitos basicos de seguranca da informagdo; Controle de
acesso ldgico; Firewalls, VLANs e segmentacdo de rede; Politicas de seguranca e boas praticas; Backup e
continuidade de servicos; Prevencdo de falhas e incidentes; Instalacdo, configuracdo e manutencdo de redes;
Diagnodstico e solucdo de problemas de conectividade; Ferramentas de teste (ping, traceroute, analisadores
simples); Manutengdo preventiva e corretiva; Atendimento ao usuario e suporte técnico institucional; Normas de
seguranga do trabalho (NR-10, NR-35 — nog8es); Boas praticas em instalagdes elétricas e de telecomunicagdes;
Nogdes da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD — Lei n? 13.709/2018); Etica e responsabilidade no servico
publico; Sistemas operacionais (Windows e Linux — nog0es); Utilizacdo de ferramentas administrativas de rede;
Conceitos basicos de hardware; Nogdes de virtualizagdo (conceitual).

TECNICO DE INFORMATICA

Conhecimento em computadores: arquitetura e funcionamento, caracteristicas de componentes de hardware
(placas, memdrias, barramentos, discos rigidos), dispositivos de entrada e saida, instalagdo e configuracdo de
periféricos, instalagdo, configuragdo e manutengdo de microcomputadores e impressoras. Sistemas Operacionais
Windows, windows 8 e versGes posteriores, Linux Ubuntu, instalagdo e configuragdo de suites de escritério (MS-
Office, Open Office), instalacdo e configuragdo de browser's (Internet Explorer e Mozilla Firefox). No¢Oes de redes
de computadores: Topologias légicas e fisicas, protocolos TCP/IP, DNS, TELNET, FTP e HTTP, servicos (DHCP, WINS,
DNS), e outras atribuicdes inerentes a fungao.

ANALISTA LEGISLATIVO

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988; Principios fundamentais e objetivos da Republica; Direitos
e garantias fundamentais (nogGes); Organizagdo do Estado; Administragdo Publica: principios expressos e
implicitos (art. 37); Poder Legislativo: fungdes tipicas e atipicas; Processo legislativo: espécies normativas;
Competéncia legislativa dos Municipios; Controle de constitucionalidade (nog¢des); Administracdo Publica direta e
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indireta; Atos administrativos: conceito, atributos, classificacdo e invalidagdo; Poderes administrativos; Licitagdes e
contratos administrativos; Lei n2 14.133/2021; Servigos publicos; Responsabilidade civil do Estado; Improbidade
administrativa (Lei n2 8.429/1992 - atualiza¢Bes); Controle da Administracdo Publica; Lei Organica Municipal;
Regimento Interno da Camara Municipal; Iniciativa das leis; Tramitacdo de proposicdes legislativas; Comissdes
permanentes e temporarias; Emendas, substitutivos e pareceres; Sangdo, veto e promulgacdo; Fiscalizagdo e
controle do Poder Executivo pelo Legislativo; Elaboragdo, estrutura e técnica das normas juridicas; Lei
Complementar n2 95/1998 (técnica legislativa); Linguagem legislativa e normativa; Redacdo de projetos de lei,
decretos legislativos e resolugGes; Pareceres técnicos e juridicos; Correspondéncias oficiais e atos administrativos;
Planejamento estratégico no setor publico; Organizagao administrativa da Camara Municipal; Gestdo de processos
legislativos; Gestdao documental e arquivistica; Gestdo de pessoas no setor publico; Governanga publica e
compliance; Avaliagdo de politicas publicas; Or¢amento publico: conceitos e principios; Plano Plurianual (PPA); Lei
de Diretrizes Orgamentdrias (LDO); Lei Orgamentdria Anual (LOA); Fiscalizagdo contabil, financeira e orgamentaria;
Lei Complementar n2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal); Estado, governo e sociedade; Sistemas de
governo e formas de Estado; Democracia representativa e participativa; Poder Legislativo no Estado Democratico
de Direito; Partidos politicos e representagdo parlamentar; Processo decisério e formacdo da agenda legislativa;
Conceito e ciclo das politicas publicas; Formulagdo, implementagdo e avaliagdo; Indicadores e avaliagdo de
resultados; Politicas publicas no dmbito municipal; Controle social e participagdo popular; Controle interno e
externo; Tribunal de Contas; Controle social; Lei de Acesso a Informagdo (Lei n? 12.527/2011); Transparéncia
publica; Prestagdo de contas; Etica no servigo publico; Codigo de Etica do Servidor Publico; Conflito de interesses;
Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD (Lei n2 13.709/2018); Responsabilidade do agente publico; Sistemas
legislativos eletronicos; Gestdo eletronica de documentos; Noc¢des de informatica; Seguranca da informagdo no
setor publico.

JORNALISTA

Os meios de comunicagao: Radio, Jornais, Cinemas, Revistas, Televisdo, Internet; Os meios de comunicagdo e a
sociedade; Os meios de comunicagdo e o seu ambiente social e econdmico; Os meios de comunica¢do e o seu
ambiente intelectual; As fungGes sociais do meio de comunicacdo; O Jornalismo; O profissional do Jornalismo; A
histéria do Jornalismo; O vocabuldrio jornalistico; Direito e Responsabilidade Profissional; Etica Profissional; O
poder de comunicacdo; Técnicas de redagdo; Entrevistas: abordagens — conhecimentos técnicos; Publico alvo.
Assessoria de comunicagdo: estrutura basica; atribuicGes e fungdes. Opinido publica: canais de interagdo com o
publico em geral e com seus segmentos estratégicos. Os géneros jornalisticos: informativo, opinativo,
interpretativo, sensacionalista e de interesse humano. Técnicas de apuragdo, redacdo e edicdo de textos
jornalisticos para meios impressos, radio, televisao, internet e intranet. Preparacao de entrevista coletiva, release
e clipping. Comunicagdo publica: interfaces entre poderes publicos, sociedade e esfera publica ndo estatal. Gestdo
de eventos: planejamento, componentes estratégicos, cerimonial publico, questées legais e logisticas e
mensuracdo de resultados. Marco civil da internet. Comunicagdo e politica. Comunicacdo e mobilizacdo social.
Etica publicitaria. Novas tecnologias e a globalizacdo da informacdo. Leis de regulamentacdo profissional.
Planejamento, producdo, edi¢do, construcdo e redagdo de sites. Massificagdo versus segmentacdo dos publicos.
Relagdes institucionais entre os poderes executivo e legislativo. Divulgacdao de politicas publicas e resultados: o
processo e a produgao legislativa.

REVISOR DE TEXTO

Ortografia oficial vigente; Acentuacdo grafica; Classes de palavras e flexdes; Concordancia nominal e verbal;
Regéncia nominal e verbal; Crase; Coloca¢do pronominal; Pontuacgdo; Sintaxe do periodo simples e composto;
Semantica: significagdo das palavras, ambiguidade e precisdo vocabular; Revisdo gramatical, ortografica e
estilistica; Coesdo e coeréncia textual; Clareza, concisdo e objetividade; Padronizagdo textual; Adequacgdo do texto
ao género e ao publico; Revisdo comparativa (texto original x versdo final); Preparagdo de originais para publicagdo
oficial; Géneros textuais do Poder Legislativo; Projetos de lei, decretos legislativos e resolugdes; Pareceres técnicos
e legislativos; Atas de sessOes plendrias e comissGes; Requerimentos, indicaces e mocdes; Comunicados e
publicag¢des institucionais; Linguagem formal e técnica aplicada a atividade legislativa; Principios da redagao oficial:
impessoalidade, formalidade, clareza e padronizacdo; Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica (aplicavel
subsidiariamente); Correspondéncias oficiais; Padronizagdo de documentos administrativos; Uso adequado de
pronomes de tratamento; Nog¢Oes de técnica legislativa; Estrutura e organizagdo de normas juridicas; Lei
Complementar n? 95/1998 (redagdo, alteracdo e consolidagdo de leis); Linguagem normativa e precisdo
terminoldgica; Padronizagdo de termos juridicos e legislativos; Particularidades do texto normativo; Coeréncia
interna das normas; Evitacdo de ambiguidades e contradi¢cdes; Padronizacdo de remissbes, artigos, incisos e
paragrafos; Consisténcia terminoldgica ao longo do texto legal; Estilistica da lingua portuguesa; Variacdo linguistica
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e adequacdo ao contexto formal; Norma-padrdo e linguagem institucional; Andlise textual aplicada a revisdo
profissional; Editores de texto (Word, LibreOffice Writer ou equivalentes); Ferramentas de controle de alteragdes e
comentdrios; Revisdo colaborativa de documentos; Padronizacdo e formatagdo de textos oficiais; NogGes de
sistemas eletronicos legislativos; Comunicagdo publica; Linguagem clara na administragdo publica; Revisdo de
conteldos para sitios eletronicos e redes institucionais; Adequacdo linguistica para diferentes meios oficiais; Etica

no servigco publico; Responsabilidade do revisor de texto; Sigilo de informagdes institucionais; Conduta profissional
no ambiente legislativo.

ARQUIVISTA

Arquivos: origem, histérico, fungdo, classificagdo e principios. Orgdos de documentagdo: caracteristicas dos
acervos. Ciclo vital dos documentos: Teoria das Trés Idades. Classificagdo dos documentos: principios, natureza,
espécie, género, tipologia e suporte fisico. Terminologia Arquivistica. Noges basicas de preservagdo e conservagao
de documentos. Gestdo de Documentos: Protocolo — recebimento, classificagdo, registro, tramitagdo e expedicdo
de documentos. Producdo, utilizacdo e destinacdo de documentos. Cddigos e planos de Classificacdo de
Documentos e Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos (definicGes e conceitos). Sistemas e
métodos de arquivamento. NogOes de Aplicagdo de Tecnologias (Gerenciamento Eletronico de Documentos — GED,
Digitalizacdo e Microfilmagem). Lei de Acesso a Informag&o — Lei n2 12.527/11.

DESIGNER GRAFICO

Conceitos e principios do design; Elementos visuais: ponto, linha, forma, cor, textura e espaco; Principios da
Gestalt; Hierarquia visual e composicdo; Tipografia: conceitos basicos, classificagdo e legibilidade; Teoria das cores
e psicologia das cores; Comunicagdo visual institucional; Design aplicado a comunicagdo publica; Linguagem visual
no setor publico; Clareza, acessibilidade e objetividade na comunicacdo; Padronizacdo visual de conteldos
institucionais; ldentidade visual corporativa; Manual de identidade visual; Aplicagdo de logotipos e simbolos
oficiais; Padronizagdo grafica em materiais institucionais; Uso adequado de brasdes, selos e simbolos publicos;
Diagramacao e layout; Grid e margens; Produgdo grafica para materiais impressos; Revisdo visual de documentos
oficiais; PublicagGes institucionais: relatérios, cartilhas, folders e informativos; Design para web e midias digitais;
Layouts responsivos (nogGes); Producdo de pecas para redes sociais institucionais; Design para apresentacdes
institucionais; Noc¢cdes de UX/UI aplicadas ao setor publico; Editoragdo e criagdo grafica: Adobe lllustrator ou
CorelDRAW, Adobe Photoshop, Adobe InDesign ou equivalentes; NocOes de softwares livres (GIMP, Inkscape,
Scribus); Tratamento e edicdo de imagens; Preparagdo de arquivos para impressdo e meios digitais; Tipos de
impressdo (offset, digital); Papel, formatos e acabamentos; Fechamento de arquivos; Resolugdo, cores (RGB e
CMYK); Boas praticas para produgdo grafica institucional; Principios do design acessivel; Comunicagdo visual
inclusiva; Legibilidade, contraste e leitura; NocGes de acessibilidade digital (WCAG — conceitual); Design para
publicos diversos; Direitos autorais (Lei n® 9.610/1998 — nocdes); Uso de imagens, fontes e licengas; Etica
profissional no design; Responsabilidade do designer no servigo publico; Uso institucional de imagens e dados
publicos; Sistemas operacionais e ambientes de trabalho; Organiza¢do e arquivamento digital; Integracdo com
sistemas de comunicagdo institucional; No¢Ses de seguranca da informacéo; Etica no servico publico; Comunicagdo
visual e transparéncia publica; Neutralidade institucional e impessoalidade; Adequagao visual as normas e valores
publicos.

TECNOLOGO DA INFORMACAO (T1)
Conhecimento em computadores: arquitetura e funcionamento, caracteristicas de componentes de hardware

(placas, memdrias, barramentos, discos rigidos), dispositivos de entrada e saida, instalagdo e configuragdo de
periféricos, instalacdo, configuracdo e manutencdo de microcomputadores e impressoras. Sistemas Operacionais
Windows Windows XP e Linux Ubuntu, instalagdo e configuragao de suites de escritério (MS-Office, Open Office),
instalacdo e configuracdo de browser's (Internet Explorer e Mozilla Firefox). No¢des de redes de computadores:
Topologias logicas e fisicas, protocolos TCP/IP, DNS, TELNET, FTP e HTTP, servigos (DHCP, WINS, DNS), e outras
atribuicGes inerentes a funcdo.

ANALISTA DE MIDIAS INSTITUCIONAIS

Conceitos de comunicagdo publica; Comunicagdo governamental e institucional; Principios da publicidade na
administracdo publica; Comunicagdo no Poder Legislativo; Interesse publico, impessoalidade e transparéncia;
Comunicacdo e cidadania; Planejamento estratégico de comunicacdo; Definicdo de objetivos, publicos e
mensagens; Planejamento de campanhas institucionais; Cronograma editorial e plano de midia; Avaliacdo de
resultados em comunica¢do publica; Gestdo de redes sociais no setor publico; Plataformas digitais (Instagram,
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Facebook, X, YouTube, outras); Producdo e curadoria de conteudo institucional; Linguagem adequada as midias
digitais; Monitoramento, engajamento e intera¢do com o cidaddo; Moderacao de comentdrios e gestdo de crises;
Redagdo para midias institucionais; Contetudo informativo, educativo e de utilidade publica; Roteirizagdo basica
para videos institucionais; Conteudo audiovisual para internet; Adequacgdo de linguagem para diferentes publicos;
Nogdes de design aplicado a comunicagdo institucional; Padronizacdo visual e identidade institucional; Uso
adequado de imagens, videos e elementos graficos; Integracdo entre texto, imagem e video; Acessibilidade na
comunicagdo visual (nogdes); Rotinas de assessoria de comunicagdo; Elaboracdo de releases e notas oficiais;
Relacionamento com a imprensa; Comunicagdo de atos legislativos; Cobertura de sessdes e eventos institucionais;
Principios constitucionais da administragdo publica (art. 37 da CF); Publicidade institucional e seus limites legais;
Lei de Acesso a Informagdo — LAl (Lei n2 12.527/2011); Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD (Lei n®
13.709/2018); Direitos autorais (Lei n? 9.610/1998 — nogBes); Responsabilidade na divulgacdo de informagdes
publicas; Etica no servico publico; Impessoalidade e neutralidade politica; Vedacdo a promogdo pessoal de
autoridades; Comunicagdo responsavel e interesse publico; Sigilo e protecdo de informagdes institucionais;
Indicadores de desempenho em midias digitais; Métricas de alcance, engajamento e conversdo; Relatérios de
desempenho institucional; Uso de dados para aprimoramento da comunicagdo; Ferramentas de analise
(conceitual); Comunicagdo institucional em situagdes de crise; Planejamento e resposta a crises de imagem;
Atendimento ao cidaddo em ambientes digitais; Comunicagdo clara, objetiva e transparente; Ferramentas digitais
de comunicagdo; Sistemas de gestdo de conteddo (CMS — nogdes); Organizagdo e arquivamento de conteudos
digitais; Seguranca da informacdo aplicada a comunicagao

INTERPRETE DE LIBRAS

A histéria do tradutor e intérprete de Lingua de Sinais. Legislacdo acerca da LIBRAS, da educacdo e da
acessibilidade para os surdos. Regulamento para tradugdo e interpretacdo de Lingua de Sinais. Formacao,
atribuig¢Ges e atuacdo do profissional tradutor e intérprete de LIBRAS. Implicagdes éticas na atuagao do profissional
tradutor e intérprete de LIBRAS. Aspectos linguisticos e gramaticais da LIBRAS. A fluéncia da LIBRAS na tradugdo e
interpretacdao de LIBRAS. Modelos de tradugdo e interpretagdao de LIBRAS. O papel do Intérprete de Lingua de
Sinais nas diferentes instancias sociais. Educagdo de Surdos e o tradutor e intérprete de Lingua de Sinais.

PROCURADOR JURIDICO E ANALISTA LEGISLATIVO - TECNICO JURIDICO

DIREITO ADMINISTRATIVO: Ato Administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacdo, espécies e invalidacdo;
Anulagdo e revogacao; Prescrigao. Controle da administracdo
publica: controle administrativo, controle legislativo e controle judicidrio; Dominio publico; Bens
publicos: classificagdo, administracdo e utilizacdo; Protecio e defesa de bens de valor artistico,
estético, histdrico, turistico e paisagistico. Contrato administrativo: conceito, peculiaridades,
controle, formalizacdo, execucdo e inexecugdo; Licitacdo: principios, obrigatoriedade, dispensa e
exigibilidade, procedimentos e modalidades; Contratos de concessdo de servicos publicos;
Contratos de gestdo. Agentes administrativos: investidura e exercicio da funcdo publica; direitos e
deveres dos  funciondrios  publicos. Regimes  juridicos; Processo  administrativo:  conceito,
principios, fases e modalidades. Poderes da administragdo: vinculado, discricionario, hierdrquico,
disciplinar e regulamentar; Poder de policia: conceito, finalidade e condicdes de validade.
Intervengdo do Estado na propriedade: desapropriagdo, serviddo administrativa, requisicdo,
ocupacdo proviséria e limitagdo administrativa; Direito de construir e seu exercicio; Loteamento
e zoneamento; Reversibilidade dos bens afetos ao servigo. Principios basicos da administracdo;
Responsabilidade civil da administragdo: evolucao doutrinaria e reparagao do dano;
Enriquecimento ilicito e uso e abuso de poder; SangGes penais e civis; Improbidade administrativa.
Servigos publicos: conceito, classificagdo, regulamentacdo, formas e competéncia de prestagdo;
Concessdo e autorizagdo dos servicos publicos. Organizagdo administrativa: nogles  gerais;
Administragdo direta e indireta, centralizada e descentralizada: autarquias, fundagbes, empresas
publicas e sociedades de economia mista. Desapropriacdo; Bens suscetiveis de desapropriacdo:
autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de economia mista; Competéncia para
decreta-la; Desapropriagdo judicial por necessidade ou utilidade pdublica; Indenizacdo e seu
conceito legal; Caducidade da desapropriacdo; Imissdo na posse do imoével desapropriado;
Regimes juridicos dos servidores publicos na Constituicdo Federal. Intervencdo do Estado na
propriedade. Fundamentos, competéncia e controle judicial. Desapropriagao. Servidado
administrativa. Requisicdo. Ocupagao temporaria. Limitagdes administrativas. Tombamento.
Controle da Administracdo Publica. Controle politico e administrativo. Conceito, fundamentos,
natureza juridica, objetivo e classificacdo. Controle e processo administrativo. Tribunal de Contas.
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Improbidade administrativa. DIREITO CONSTITUCIONAL: Fundamentos constitucionais dos
direitos e deveres fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos; direito a vida, a
liberdade, a igualdade, a seguranca e a propriedade; direitos sociais; nacionalidade; cidadania e
direitos politicos; partidos politicos; garantias constitucionais individuais; garantias dos direitos
coletivos, sociais e politicos; remédios do Direito Constitucional. Poder Legislativo: fundamento,
atribuicGes e garantias de independéncia. Poder Executivo: forma e sistema de governo; chefia de
Estado e chefia de governo; atribuicbes e responsabilidades do presidente da Republica. Ordem
social: base e objetivos da ordem social; seguridade social; educagcdo, cultura e desporto; ciéncia e
tecnologia; comunicagdo social; meio ambiente; familia, crian¢a, adolescente e idoso. DIREITO
CIVIL: Aplicagdo da lei N2 tempo e no espago; interpretagdo da lei; analogia; Principios gerais do
direito e equidade. Das pessoas; Das pessoas naturais; Das pessoas juridicas; Do domicilio. Dos
bens; Das diferentes classes de bens. Dos fatos juridicos; Do negdcio juridico; Dos atos juridicos
licitos; Dos atos ilicitos; Da prescricio e da decadéncia; Da prova. Do direito das obrigagdes; Das
modalidades das obrigacdes; Da transmissdo das obrigacdes; Do adimplemento e extingdo das
obrigacGes; Do inadimplemento das obrigacGes; Dos contratos em geral; Das vdrias espécies de
contratos; Dos atos unilaterais; Dos titulos de crédito; Da responsabilidade civil; Das preferéncias
e privilégios creditérios. Do direito das coisas; Da posse; Dos direitos reais; Da propriedade; Da
superficie; Das servidoes; Do usufruto; Do wuso; Da habitagdo; Do direito do promitente
comprador; Do penhor, da hipoteca e da anticrese. Do direito de empresa; Do empresario; Da
sociedade; Da sociedade ndo personificada; Da sociedade em comum; Da sociedade em conta de
participacdo; Da sociedade personificada; Da sociedade simples; Da sociedade em nome coletivo;
Da sociedade em comandita simples; Da sociedade limitada; Da sociedade andénima; Da sociedade
em comandita por acGes; Da sociedade cooperativa; Das sociedades coligadas; Da liquidacdo da
sociedade; Da transformagdo, da incorporagdo, da fusdo e da «cisdo das sociedades; Do
estabelecimento; Dos institutos complementares; Do registro, Do nome empresarial; Dos
prepostos; Da escrituragdo. DIREITO  TRIBUTARIO: Direito tributdrio: conceito e  principios.
Tributo: conceito e espécies. Cddigo Tributdrio Nacional. Normas gerais de direito tributario.
Obrigacdo tributaria: conceito; espécies; fato gerador (hipdtese de incidéncia); sujeitos ativo e
passivo; solidariedade; capacidade tributdria; domicilio tributario. Crédito tributario. Conceito.
Natureza. Langamento. Revisdo. Suspensdo, extincgdo e exclusdo. Prescricdio e decadéncia.
Repeticdo do indébito. Responsabilidade tributdria. Solidariedade e sucessdo. Responsabilidade
pessoal e de terceiros. Responsabilidade supletiva. Sistema Tributario Nacional. Principios gerais.
Limitagdes do poder de tributar. Dos impostos da Unido, dos Estados e dos Municipios. Da
reparticdo das receitas tributdrias. Tributos municipais: fatos geradores, bases de calculo, sujeitos
ativos, sujeitos passivos, imunidades, isen¢Oes, reducbes de base de cdlculo e de aliquotas,
lancamento e cobranca. Cobranca judicial da Divida Ativa - Lei n° 6.830/80. DIREITO
PROCESSUAL CIVIL: Novo Codigo de Processo Civil. Acdo Popular. Agdo Civil Publica.
Aspectos processuais. Mandado de Seguranga. Mandado de Injungdo. Mandado de Seguranca
Coletivo. Habeas Data. O Processo Civil nos sistemas de controle da constitucionalidade. Acdo
Direta de Inconstitucionalidade. Acdo Declaratéria de Constitucionalidade. Medida Cautelar.
Declaragdo  incidental de inconstitucionalidade. @ Ag¢des  Civis  Constitucionais.  Arguicdo de
Descumprimento de Preceito Fundamental. Processo judicial tributdrio. Execucdo fiscal. Acdo
anulatéria de débito fiscal. Acdo de repeticdo de indébito. Ag¢do de consignacdo em pagamento.
Acdo declaratéria. Medida cautelar fiscal. Outras medidas judiciais de natureza tributaria. Juizado
Especial da Fazenda Publica

EDITAL DO CONCURSO PUBLICO 001/2026

ANEXO IV - ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO ATRIBUICOES

ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO

Realizar tarefas administrativas auxiliares, sob a supervisdo da Chefia imediata, classificando,
registrando e arquivando documentos e fichas, providenciando os livros necessarios, operando
equipamentos de reproducdo em geral, digitar todos os trabalhos recomendados. Auxiliar os
diversos setores da Casa, em atividades de apoio logistico, administrativo e de servigos; Auxiliar na
implantacdo, na execucdo e no acompanhamento de projetos de natureza administrativa;
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