PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU

ESTADO DESAOPAULO

TERMO DE REFERENCIA

SIGILO: ( )SIM  (x)NAO
PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL: () SIM (x ) NAO

1- AREA DEMANDANTE

Secretaria Demandante: Secretaria Municipal dos Negécios Juridicos

Secretario: Vitor Jodo de Freitas Costa

E-mail (institucional): Telefone (Institucional): 14 —3235-1362

juridico@bauru.sp.gov.br

2-O0OBJETO

2.1 Especificacio do objeto:

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade definir o conjunto de elementos que
norteardo o procedimento para o “Contratacio de institui¢do para o planejamento,
organizacio, execucdo e realiza¢io de concurso publico, visando o preenchimento de
vagas para o cargo de Procurador Juridico”. A institui¢io contratada serd responsével por
todas as etapas do certame, garantindo a transparéncia, legalidade e eficiéncia do processo
seletivo.

A contratacdo da instituicio para o planejamento, organizacao, execucdo e realizacao
do concurso publico atender4 2 demanda da Prefeitura Municipal de Bauru.

2.2 Descric¢io e quantidades

Item Descricio e especificacdo Unidade de Quant.

medida

Contratagdo de institui¢éio para o planejamento, organizagdo,
1 execucio e realizagdo de concurso publico, visando © Tid 1
preenchimento de vagas no quadro de servidores.

3 — JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Fundamentacio da Contratacdo Prefeitura:

Trata-se de Objeto no qual se chegou com base em Estudo Técnico Preliminar, que esta em
consondncia com o disposto na Lei, pois tem a descri¢do da necessidade, considerando o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico. (inciso I do § 1° do art. 18
da Lei 14.133/2021). A futura contratagdo, que tem por objeto a contratacao de instituigdo
para realizagfo de concurso publico para o preenchimento de vagas para o cargo de
Procurador Juridico do Municipio.

Este Termo de Referéncia, portanto tem por base, primeiramente a conclusdo do ETP,
descrita no item 13 e concluiu positivamente manifestando expressamente a Declaragdo de
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Viabilidade da Contratagéo, com base no problema a ser resolvido.
3.2. Justificativa:

A presente contratagio de uma institui¢do especializada para a realiza¢do do concurso
publico no Municipio de Bauru é justificada pela necessidade de preencher vagas existentes
e futuras para o cargo de Procurador Juridico, visando garantir a continuidade € a melhoria
dos servigos prestados & populagéo.

Conforme consta do Estudo Técnico Preliminar, o cargo de Procurador Juridico conta atualmente
com duas vacancias.

Além disso ha os servidores que estdo em vias de aposentadoria, criando vacancias que
precisam ser preenchidas para evitar a descontinuidade dos servigos. Bem como das
exoneracdes a pedido e outras formas de desligamento também contribuem para a
necessidade de contratagdo de novos servidores.

A reposicdo dessas vagas ¢ fundamental para assegurar a continuidade dos servigos e atender
as demandas crescentes da comunidade. O concurso publico € o meio legal e transparente
para selecionar os candidatos mais qualificados, garantindo a reposigéo de pessoal de forma
ordenada e justa.

Um concurso publico bem executado por uma institui¢io de renome reduz os riscos
operacionais, como erros logisticos e impugnagdes. A experiéncia na gestdo de crises que
possam surgir durante o processo assegura uma resposta rapida e eficaz a quaisquer
problemas.

Embora a contratagio de uma instituigio especializada envolva custos, os beneficios a longo
prazo superam esses custos. A eficiéncia, transparéncia e qualidade do processo resultam em
economia ¢ melhoria na prestag@o de servicos publicos.

A contratagdo pretendida envolve a prestagdo de servigos técnicos por institui¢do visando o
planejamento, a organizagdo, a execugdo e a realizagdo de Concurso publico. Destaca-se a
Stimula TCU n° 287 que permite a contratagdo de servigo de promogao de concurso publico,
inclusive por meio de dispensa de licitagdo.

Diante das razdes expostas, a justificativa para a elaboragdo deste Termo de Referéncia ¢
clara e fundamentada na necessidade de garantir um processo seletivo eficiente, transparente
e em conformidade com a legislacdo vigente.

A contratacio de uma instituicio especializada ¢ essencial para atender as demandas do
Municipio de Bauru, assegurando a seleg¢do dos melhores candidatos para integrar o Servigo
publico municipal e, consequentemente, melhorar a prestacdo dos servigos publicos a
populago.

3.2. Justificativa de nio adocio de matriz de risco: A matriz de risco definida no inciso
XXVII do art. 6° da Lei 14.133/2021 e necessaria nos contratos administrativos, quando for
o caso, de acordo com o art. 92, inciso IX da mesma lei, ndo serd adotada neste processo,
levando em consideragio que em determinadas contratagdes, notadamente comuns e simples,
tais como o processo em questdo nio é empregada. A matriz de risco € obrigatéria, sobretudo
em obras ¢ servicos e fornecimentos de grande vulto, cujo valor estimado seja superior a RS
200.000.000,00 (duzentos milhdes) de reais, vejamos:

Art. 22, § 3° Quando a contratag8o se referir a obras e servigos de grande
vulto ou forem adotados os regimes de contratagdo integrada e semi-
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integrada, o edital obrigatoriamente contemplard matriz de alocagdo de
riscos entre o contratante e o contratado.

Art. 6°, Inciso XXII - obras, servigos e fornecimentos de grande vulto:
aqueles cujo valor estimado supera R$ 200.000.000,00 (duzentos milhGes
de reais).
Sendo assim, vé-se que nio é o caso da contratagdo em tramite, de forma que o referido
documento ndo constard neste processo.
3.3. Gerenciamento/ Mapa de Risco:
Descrigdo dos impactos:
Baixo: Danos que nio comprometem o processo/servico. Devem ser considerados pela
unidade requisitante por ocasifio do novo planejamento de contratagdes futuras.
Médio: Danos que comprometem parcialmente o processo/servigo, atrasando-0 ou|
interferindo em sua qualidade.
Alto: Danos que comprometem a esséncia do processo/servigo, impedindo-o de seguir seu
curso.
A relagdo entre Probabilidade e Impacto determina o Nivel do Risco do risco mapeado,
conforme tabela a seguir:

PROBABILIDADE
ALTA MEDIA BAIXA
ALTO Alto Alto Médio
IMPACTO MEDIO Alto Médio Baixo
BAIXO Meédio Baixo Baixo

3.3.1. RISCOS RELACIONADOS AO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
3.3.1.1 Falta de clareza quanto as demandas a serem desenvolvidas
Probabilida | Baixa Impacto Alto Nivel
de Risco
Atraso na elaboragdio da contratagdo; solugdo ndo atender aos objetivos
desejados; fragilidade na justificativa da contratagdo

do | Médio

Danos

Acoes Preventivas Responsavel

Realizar Estudo Técnico Preliminar acurado | Area requisitante

Garantir a participacio de integrante da | Departamento de Recursos Humanos

Secretaria  requisitante na  Comissdo

Organizadora

Acdes de contingéncia Responsivel

Realizar ajustes no projeto Area requisitante e Departamento de

Recursos Humanos

3.3.1.2 Falhas ou erros na especificacio técnica

Baixa Alto Nivel do | Médio

Probabilida Impacto
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Y

de |

1 l Risco l

Danos

Comprometimento parcial ou total da finalidade da contratagdo

Acdes Preventivas

Responsivel

Consultar contratacbes similares para
elaborar o Estudo Técnico Preliminar

Area requisitante

Realizar revisdo critica do Estudo Técnico
Preliminar

Area requisitante e
Recursos Humanos

Departamento de

Acoes de contingéncia

Responsavel

Corrigir a especificag@o técnica

Gestor do Contrato e Integrantes da Unidade
Requisitante

3.3.1.3 Risco de corte ou reducio orcamentaria

Probabilida | Média Impacto Alto Nivel do | Médio
de Risco
Danos O volume orcamentério sofrer reducfio e a contratacéo ser executada num

patamar financeiro inferior ao necessario para atender toda a sustentagfo e as
demandas por projetos de desenvolvimento.

Acdes Preventivas

Responsavel

Emissio de nota de reserva orgamentaria
prévia a contratagdo

Secretaria de Economia e Finang¢as

Acdes de contingéncia

Responsavel

Replanejamento da contratagédo

Area requisitante

3.3.2 RISCOS RELACIONADOS A EXECUCAO CONTRATUAL

3.3.2.1 Atraso no inicio do contrato

Probabilida | Baixa Impacto Meédio Nivel do | Baixo
de Risco
Danos Atraso no inicio da prestagdo dos servigos.
Acdes Preventivas Responsavel
Acompanhar e cobrar da empresa o | Comissdo Organizadora
cumprimento integral do contrato
Acdes de contingéncia Responsavel
Realizar reuniio com representante da | Comissdo Organizadora
contratada para solugdo da questdo
Solicitar a abertura de procedimento | Gestor contratual
apuratério para eventual aplicagdo das
penalidades cabiveis por inexecucéo parcial
ou total do contrato
Solicitar rescisséo do contrato Comissdo Organizadora
3.3.2.2 Descumprimento de cldusulas contratuais por parte da contratada
Probabilida | Baixa Impacto Alto Nivel do | Médio
de Risco
Danos Nio disponibilizag@o dos servigos desejados
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(Ag:ﬁes Preventivas

Responsavel

Prever penalidades por descumprimento de
clausulas contratuais, no Termo de
Referéncia

Area requisitante

Realizar reunifio inaugural do contrato para
clareza acerca da prestagdo dos servigos

Comissio Organizadora

Acdes de contingéncia

Responsavel

Solicitar a abertura de procedimento
apuratorio, para fins de aplicagdo das
penalidades previstas 1o Termo de
Referéncia

Gestor contratual

Solicitar a abertura de procedimento
apuratério para eventual aplicagdo das
penalidades cabiveis por inexecucao parcial
ou total do contrato

Gestor contratual

Solicitar rescissdo do contrato Gestor contratual

3.3.2.3 Inadimpléncia fiscal pela contratada
TProbabilida Baixa Impacto Baixo Nivel do | Baixo

de Risco

Daneos Irregularidade da contratada; atraso na prestagdo dos servigos; rescisdo

contratual

Acdes Preventivas

Responsavel

Exigéncia da documentagéo de regularidade
fiscal e trabalhista da contratada durante o
periodo de execugao contratual

Gestor contratual

Acdes de contingéncia

Responsavel

Solicitar a abertura de procedimento
apuratorio, para fins de aplicagdo das
penalidades previstas 1o Termo de
Referéncia

Gestor contratual

Em caso extermo de ndo atendimento as
solicitagBes de comprovagéo da regularidade,

olicitar rescissao do contrato

Gestor contratual

4_DESCRICAO DA SOLUCAO (QUANDO APLICAVEL)
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A solucgo proposta para a realizagéo do concurso publico para 0 Municipio de Bauru envolve
a contrata¢do de uma instituigiio especializada que serd responséavel por todas as etapas do
certame, garantindo um processo seletivo eficiente, transparente e conforme a legislagdo
vigente. A abordagem adotada ¢ projetada para cumprir integralmente os principios que
regem a Administracdo Publica, assegurando que o certame atenda aos mais altos padrdes de
qualidade e integridade. Abaixo, detalhamos as principais etapas ¢ elementos adicionais que
compdem a solugdo:

A instituicBo deve possuir uma inquestionavel capacidade para realizagdo do certame,
envolvendo atividades de elaboracdo de editais e comunicados; atendimento a candidatos e
terceiros interessados; recebimento de formuldrios de inscri¢do; elaborag@o, aplicagao e
correcdo de provas objetivas e provas de desempenho pratico; divulgagdo de resultados;
analise de recursos judiciais e administrativos; guarda de materiais utilizados ¢ manuten¢ao
de sigilo e demais atividades acessorias. A instituigdo contratada também devera demonstrar
larga experiéncia na realizagfio de concursos publicos e oferecer, entre outros: corpo técnico
qualificado, estrutura fisica propria onde sdo manuscadas as provas para revisao,
diagramacdo, impressdo, empacotamento, identificagdo e emalotamento controlado e com
monitoramento 24 horas; assessoria Juridica prépria de apoio para as necessidades de
demandas com o candidato e 6rgdos fiscalizadores; profissionais qualificados para atender a
demanda de candidatos deficientes e para capacitar e viabilizar treinamento de aplicadores;
execucdo do processamento da corre¢do das provas objetivas de forma automatizada.

A contratada serd responsavel por elaborar um planejamento detalhado do concurso,
incluindo o cronograma de atividades, definigdo de cargos, perfis de candidatos, critérios de
avaliago e outras especificagBes técnicas. Este planejamento € crucial para garantir que todas
as etapas sejam executadas de maneira organizada e dentro dos prazos estabelecidos.

A elaboraggio dos editais serd realizada pela instituigdo contratada, utilizando um rigor
técnico e juridico que assegure a conformidade com todas as normativas vigentes. Além de
definir as regras e procedimentos do certame, os editais serdo redigidos de forma clara e
acessivel, visando evitar ambiguidades e minimizar o risco de contestagdes juridicas. A
instituicdo devera garantir que todos os requisitos sejam explicitamente detalhados,
promovendo a transparéncia e a seguranga juridica do processo seletivo.

A divulgagio e inscrigdes do concurso serdo feitas de maneira ampla e estratégica, utilizando
miltiplos canais de comunicag8o, incluindo midias digitais e redes sociais, para alcangar um
publico diversificado e maximizar a participagdo de candidatos qualificados. A institui¢o
contratada também deve adotar medidas de inclusdo social, garantindo que informagGes sobre
o0 concurso sejam acessiveis a todos os segmentos da populagdo, incluindo pessoas com
deficiéncia e aqueles com menor acesso a tecnologias digitais

O processo de inscrigdes serd gerenciado de forma a garantir acessibilidade e seguranga para
todos os candidatos. A instituigZo sera responséavel por desenvolver e operar um sistema de
inscrigdes online robusto, que permita uma navegagao intuitiva e facilite o acesso a
informagdes importantes.

A instituicdo contratada desenvolvera provas objetivas e discursivas, alinhadas com as
competéncias exigidas para o cargo ofertado. As provas serdo elaboradas por especialistas
nas 4reas pertinentes, garantindo que o contetido avaliado seja relevante e apropriado para
cada fungdo. Serdio também consideradas adaptagbes necessarias para candidatos com
necessidades especiais, assegurando que todos os participantes sejam avaliados de forma
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justa e inclusiva.

A aplicagdo das provas serd realizada com uma logistica precisa, que inclui a sele¢do e
preparagio de locais adequados, treinamento de fiscais e a implementacdo de medidas
rigorosas de seguranca. A instituigdo devera assegurar a integridade do processo, utilizando
tecnologias de ponta para prevenir fraudes, além de adotar procedimentos rigorosos de
controle de acesso e vigilancia durante as provas.

A correcio das provas serd realizada com mecanismos que garantem precisdo e
imparcialidade na avaliagdo dos candidatos. A institui¢do serd responsavel por processar €
tabular os resultados com maxima eficiéncia, garantindo que a divulgagdo seja feita de
maneira segura e respeitando o sigilo dos dados pessoais dos candidatos. Deverdo ser
adotadas medidas para assegurar a transparéncia do processo.

A instituicfio devera estar preparada para receber, analisar e responder a eventuais recursos
apresentados pelos candidatos de forma justa e em conformidade com a legislagdo. Apos a
andlise dos recursos, a homologagiio do resultado final serd realizada e divulgada
oficialmente, encerrando o processo de forma transparente e definitiva.

Para garantir a integridade de todo o processo seletivo, a instituigdo contratada devera contar
com uma infraestrutura tecnolégica robusta, que inclua sistemas de seguranga da informagao
avangados. Isso abrange desde a protegdo dos dados dos candidatos até a prevengéo de
vazamentos, controle rigoroso em todas as fases do processo e de outras irregularidades que
possam comprometer o certame. Bem como garantir a transparéncia e publicidade em todas
as etapas do concurso de forma ampla e acessivel.

A descri¢io da solugio apresentada demonstra que a contratagdo de uma institui¢io
especializada é a escolha mais adequada para assegurar a realizagfo de um concurso publico
de alta qualidade. A solugdo abrange todas as etapas do processo seletivo, desde o
planejamento inicial até a homologagdo dos resultados, garantindo que cada fase seja
conduzida com o maximo de profissionalismo, competéncia técnica e conformidade com os
principios da Administragdo Ptblica. Dessa forma, o concurso seré realizado de maneira
transparente, segura e eficiente, promovendo a selegéo dos candidatos mais capacitados para
o cargo ofertado e contribuindo para o fortalecimento da administragdo publica no
Municipio de Bauru.

5 - REQUISITOS DO OBJETO DA CONTRATACAO
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[ 5.1. Natureza do Objeto:

Os servicos especializados de organizagdo e execugdo de concurso publico para provimento
de quadro permanente de pessoal poder&o ser prestados por entidade brasileira especializada
10 ramo € possuir experiéncia comprovada na execugado do servigo, incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, que possua ¢
comprove reputagao ético-profissional, regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria,
qualificagdo econdmico-financeira e que ndo tenha fins lucrativos, devendo ainda, cumprir
todos os requisitos legais necessarios 3 contratacdo com a Administragao Publica, atendendo
os termos definidos por este Estudo Preliminar e pelas demais pegas constantes das fases do
planejamento (Termo de Referéncia) e da contratagdo (Contrato € demais pecas anexas €
acessorias). O objeto a ser contratado possui fundamenta¢ao no inciso XV do art. 75 da Lei
n° 14.133/2021.
o Garantia Contratual:

Nio havera exigéncia de garantia, contudo, sujeita-se a garantia contratual dos servi¢os no
estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor);

» Duracio do Contrato:

O prazo de vigéncia da contratagio é de 12 (doze) meses contados da assinatura, na forma
do artigo 105 da Lei Federal n° 14.133/2021, podendo ser prorrogado na forma dos artigos
106 ¢ 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Nas eventuais prorrogagdes contratuais, 0 Custos nio renovaveis ja pagos ou amortizados 20
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados
como condigdo para a renovagao.

« Cota exclusiva /Parcelamento para ME e EPP:

Nio se aplica

« Contratacio Anterior para o objeto da demanda:

( X ) Houve contrata¢ao anterior.

Justificar novo pedide: Houve a contratagdo da empresa Vunesp, conforme Contrato n°
8.526/17 onde houve a realizag@io de concurso para 0 mesmo cargo ora pretendido.

( ) Nio houve contratagdo anterior.

- Legislacdo Especifica sobre o objeto de contratagio:
( ) Néo
(X) Sim
Legisla¢io aplicavel:

Legislagdo aplicavel:
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6 —EXECUCAO DO OBJETO DO CONTRATO

OBRIGACOES DAS PARTES:

OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Cabera & instituicdo contratada realizar 0 concurso publico e garantir a completa e
efetiva consecucdo do objetivo explicitado neste instrumento, com a observéancia das
normas legais incidentes e das disposigdes que se seguem nos demais itens € seus
respectivos subitens.

Os servicos a serem contratados abrangem a sistematizacao, organizac#o, aplica¢do,
apuragdo e validagéo de resultados dos concursos publicos para provimento das vagas
demandadas, os quais obedecerao as normas estabelecidas neste instrumento, €
contemplaro as seguintes etapas, atividades e responsabilidades comuns a0s itens do
presente Termo de Referéncia:

O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugdo do objeto.

Elaborar e cumprir o cronograma de execucdo, a fim de atender 20s interesses da
Administragdo Publica, respeitando 0s prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

Disponibilizar suporte técnico, tecnologico, logistico € juridico para a realizagdo do
Concurso em todas as etapas.

Elaborar e aplicar provas objetivas de multiplas escolhas, dissertativas, se houver, e
avaliacdo de titulos dos candidatos inscritos no certame, Cujo conteddo com
Conhecimento Basico e Conhecimento Especifico serdo definidos pela Administragao
Pliblica, por meio da Comisséo de Concurso 2 instituigéo.

As provas serdo aplicadas na cidade de Bauru, podendo serem elegidas outras cidades
em razio da demanda de inscrigdes confirmadas. Devendo ser aprovado pela Comissdo
de Concurso.

As provas objetivas serdo de caréater eliminatorios.

A contratada devera promover a divulgagao do Concurso Publico na internet, no site
da institui¢io contratada, e demais meios de comunicag@o, bem como disponibilizar
Central de Atendimento ao Candidato € e-mail especifico, para que 0s candidatos
possam sanar dividas. A contratada devera receber as inscrigdes de todos os candidatos
somente através de seu sitio eletrdnico.

Serdo isentos do pagamento da taxa de inscrigdo os candidatos que preencherem 0s
requisitos previstos nas legislagdes mencionadas na legislagio regente dos concursos
publicos no ambito do Municipio de Bauru.

A contratada deveréa assumir integral responsabilidade pela boa execugdo e eficiéncia
dos servicos que efetuar, bem assim, pelos danos decorrentes da realizacio dos
mesmos.

Os danos causados direta ou indiretamente a0 contratante, ou a terceiros, em virtude de
culpa ou dolo na execugao do Contrato, independente de ocorrerem ou ndo em areas
correspondentes & natureza de seus trabalhos, serdo de responsabilidade da contratada.
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As despesas com deslocamento de pessoal para realizagiio do servigo correrdo por
conta da institui¢io contratada.

Elaborar e entregar a contratante, relatorio final contendo todos os atos decorrentes,
listagens ¢ relatorios, via midia digital, tais como: relacdo em ordem alfabética e em
ordem de classificagdo com as notas/pontos de todos 0s candidatos e sua respectiva
situaglo nos certames, relatério com os dados pessoais (nome, numero de inscrigdo,
endereco, telefone, etc.) dos candidatos aprovados € classificados no certame.

Realizar a escolha dos locais para aplicagdo das provas e/ou avaliacdo de titulos, que
deverfio ser submetidos & aprovagao da Prefeitura Municipal de Bauru.
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As questdes da prova deverdo ser inéditas, sendo vedada qualquer forma de repeti¢do
idéntica de questdes de concursos anteriores.

A contratada serd responsavel pela preparagdo ¢ aplicacdo de provas especiais,
inclusive em braile, bem como atendimento diferenciado no local de aplicacdo da prova
para os candidatos PCDs, tais como, espaco para amamentacdo, acesso € mesa para
cadeirante, carteira para canhoto, disponibilizagdo de intérpretes, etc.

Sera responsabilidade da contratada a contratagio, treinamento e pagamento de
coordenadores para aplicagdo de provas, auxiliares de coordenagdo, fiscais de sala,
fiscais de corredor, pessoal de apoio, limpeza, porteiros, atendente de enfermagem,
enfermeiros e outros que forem necessarios para o fiel desempenho do contrato;

A contratada devera responsabilizar-se por todas as publicagdes, recursos ¢© demais
providéncias referentes ao processo.

A contratada devera divulgar o gabarito oficial da prova objetiva em até 02 (dois) dias
{iteis apés a realizagdo das provas, no site da contratada.

A contratada devera receber, julgar € responder diretamente 0S recursos interpostos
somente por meio virtual (on-line) através de seu sitio eletrdnico, emitindo parecer
justificando o deferimento ou indeferimento disponibilizando-os no site da contratada,
bem como dar ciéncia aos candidatos e a Prefeitura Municipal de Bauru.

A contratada devera providenciar, dentro das atribuicdes assumidas, tudo quanto for
necessario para o cumprimento de eventuais ordens judiciais.

Orientar e seguir todos os protocolos Sanitérios ¢ biosseguranga de prevengdo aos
‘casos pertinentes € recomendando pelo Ministério da Saude.

A instituicgo devera fornecer os dados da classificagio final, através da integrag@o
desses dados com o Sistema da Prefeitura Municipal de Bauru.

A instituigio organizadora contratada devera promover fornecimento completo de
recursos materiais ¢ humanos e a execugao de todas as atividades envolvidas ¢
correlatas, em especial com a eventual elaborac#o, impressdo, aplicagdo € correcdo das
provas ou de provas praticas e andlise de titulos assim como toda e qualquer logistica
necesséria 4 execugio dos servigos, conforme o concurso publico a ser organizado.
Executar os servicos conforme especificagoes deste Termo de Referéncia, com a
alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas €
utensilios necessérios 4 perfeita execucdo dos Servigos.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, 10 total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢oes resultantes da execucio ou dos materiais empregados.
Responsabilizar-se pelos vicios danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado 2 Prefeitura Municipal de Bauru, devendo ressarcir
imediatamente a Administrac@o em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada
a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

Utilizar empregados habilitados ¢ com conhecimentos basicos dos servi¢os a serem
executados, em conformidade com as normas € determinagdes em Vigor.

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer |
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ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos Servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informagcdo solicitada pela Contratante ou por S€us
prepostos, garantindo-lbes o acesso, a qualquer tempo, a0 local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execucio do empreendimento.

Paralisar, por determinagéo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutengdo € vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario 2 execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos € especificagdes que integram
este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

Conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas da legislagfio pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
dos servicos e nas melhores condicbes de seguranca, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do Termo de
Referéncia.

N#o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condico de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacio e qualificagdo exigidas no Termo de
Referéncia.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga da Contratante.

Acompanhar 0s concursos € responsabilizar-se por todos os atos administrativos de
sua competéncia até os respectivos encerramentos, com a devida prestagéio de contas.
Manter a Contratante permanentemente informada, respondendo 2 todos os
questionamentos eventualmente recebidos sobre o andamento do processo de
concurso.

Responsabilizar-se pelo correto envio das informagdes para a geragdo das Guias
necessarias para o recebimento, pela Prefeitura Municipal de Bauru, dos valores
monetérios devidos pelos inscritos.

Antes do inicio da execugo da avenga, designar formalmente (mediante comunicacdo
escrita, através de correio eletrdnico ao fiscal do contrato ou gestor da ata) preposto
responsavel por representar a contratada durante €ss¢ periodo.

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestag@o de
garantia € quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato.
Nio transferir a terceiros, por qualquer forma, as obrigacOes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada.
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OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

e Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo

com as clausulas contratuais;

e FExercer 0 acompanhamento € a fiscalizacfio dos servigos, por servidor ou comissdo
especialmente designados, anotando em Tegistro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més ¢ ano, bem como o nome dos empregados eventualmente

envolvidos, € encaminhando os apontamentos 3 autoridade competente para as

providéncias cabiveis;

e Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou

irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a

sua Ccorre¢ado, certificando-se que as solucbes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

e Designar fiscal do contrato, € este, caso ndo possa acompanhar 0 evento pessoalmente,

devera designar servidor responsavel pelo acompanhamento;

e Disponibilizar a contratada e ao servidor designado como fiscal e da comissdo de
concurso, todas as informagdes pertinentes de acordo com Os prazo que serdo
estabelecidos ap0s assinatura do contrato;

e Providenciar as publicagdes obrigatérias do aviso de abertura do concurso a SeT

realizado;

e Disponibilizar as Guias de Recolhimento em favor da Prefeitura de Bauru, a fim de

que os candidatos efetuem o pagamento das inscrigoes;

e Autorizar a contratadaa veicular através de qualquer meio de comunicagao, desde que

nio sejam atentatorias aos principios publicos e mediante autorizagdo prévia, todas as

informacdes que estiverem ligadas a0 concurso realizado, com 0 objetivo exclusivo de

promover mesmo para ampla participago;

e A Contratante ndo respondera por quaisquer cOmMpromissos assurnidos pela Contratada

com terceiros bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato

da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

e Aplicara contratada as penalidades, quando for o €aso;

e Notificar, por escrito, 2 contratada da aplicagdo de qualquer san¢do;

e Interromper os servi¢os que apresentarem irregularidades em sua prestagdo,
comunicando o fato jmediatamente a Contratada, bem como qualquer eventual

ocorréncia relevante relacionada com O mesmMo.
CRITERIOS DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO DA
CONTRATACAO:
O recebimento provisorio serd mediante o Tegistro de recebimento do servigo pela

Fiscalizacdo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade;

LOCAL, HORARIO, PERIODICIDADE E FORMA DE ENTREGA[EXECU(;AO
DO OBJETO E CRITERIOS DE ACEITACAO OU NAO DO OBJETO:

Qs servigos estardo sujeitos a conferéncia e aceite pelo Fiscal e/ou comissao responsavel e
estando em desconformidade com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia,
itados no ato da entrega pelo mesmo, devendo a contratada sanar 0 problema no

serdo reje
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| prazo méximo de 05 (cinco) dias uteis.

PRAZO MINIMO DE VALIDADE DO PRODUTO:

N3o se aplica.

ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA:

N3o se aplica.

CONDICOES DE MANUTENCAO PREVENTIVA E/OU CORRETIVA E
ASSISTENCIA TECNICA:
Nio se aplica.

CRONOGRAMA DE EXECUCAO:
Ser4 em conformidade com o item 6.

NECESSIDADE DE ACOMPANHAMENTO DOS  SERVICOS POR
PROFISSIONAIS DA “AREA” DEMANDANTE:

Os servicos no decorrer do Concurso Piblico serio acompanhados por comissdo
devidamente instituida pelo poder publico municipal e, no tocante a atuagdo nos trabalhos
prestados pela contratada, em todas as fases do concurso, garantindo o cumprimento das
exigéncias legais e a transparéncia do certame. Sera nomeado fiscal a fim de acompanhar a
presta¢o do servigo.

Devendo ser observada a legislagdo que rege a matéria, bem como das especificagoes €
exigéncias contidas nos Estudos Técnicos Preliminares que compoem 0 presente processo
por conter minucias para cada 6rgdo participante.

Sem prejuizo a fiscaliza¢do realizada por servidor formalmente designado para a fun¢@o em
conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

POSSIBILIDADE DE TROCA DE PECAS, SE POR ORIGINAIS OU SIMILARES, E
DE PROCESSOS DE REMANUFATURA, RECONDICIONAMENTO,
REUTILIZACAO OU REFILAMENTO:

Nio se aplica.

POSSIBILIDADE OU NAO DE SUBCONTRATACAO:

Sera vedado transferir a terceiros ou subcontratar as obrigacdes assumidas.

A~
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POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO CONTRATUAL E REAJUSTE:

O prazo do contrato sera de doze meses.

Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado.
Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicago, pelo Contratante, do indice TPCA -indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IBGE, exclusivamente para a3 obrigacdes
iniciadas e concluidas ap0s a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nfo divulgagao do indice de reajustamento, O Contratante pagara ao
Contratado a importdncia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, O definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicio, 0 que vier a Ser determinado pela
legislagdo entdo em Vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto 20 indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

APLICACAO DE SANCOES ADMINISTRATIVAS:
As sancBes de que tratam este Termo de Referéncia sdo aquelas descritas nos art. 155 2 163

da Lei 14.133/2021.

E da competéncia da Contratante a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado no Contrato, exceto nas hipoteses em que O descumprimento disser respeito as
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para a realizagdo das provas, caso aplicavel.

Canais de Atendimento:

Site Eletrénico: A institui¢do devera disponibilizar um portal eletrdnico dedicado ao
concurso, contendo uma secdo de suporte técnico. Além disso, deve haver um formulario de

contato para que os candidatos possam reportar problemas especificos e solicitar assisténcia.

E-mail: O suporte tambeém devera estar disponivel via e-mail, as mensagens recebidas

devem ser tratadas com agilidade, e as respostas devem ser claras € direcionadas a resoluc@o
dos problemas reportados.

Prazo para Atendimento ¢ Solucio de Problemas:

Atendimento Inicial: O prazo méximo para o primeiro atendimento apds 0 registro de um

problema ou solicitagdo de suporte deve ser de até 24 horas, nos dias tteis. Em situagdes

criticas, como problemas que afetam 0 acesso ao sistema de inscri¢io ou a realizagdo de
provas, 0 atendimento deve ser priorité.rio e realizado em até 6 horas.

Resolugio de Problemas: Ap6s 0 primeiro contato, 0 prazo para a resolugio do problema

ndo deve exceder 48 horas, dependendo da complexidade da questdo. Para problemas que

requerem solugdes mais complexas ou envolvem multiplas etapas, O candidato deve ser

informado sobre 0 andamento € 0 tempo estimado para a resolucdo.

Procedimentos para Substitui¢io de Equipamentos Defeituosos:

Identificacio e Diagnostico: No caso de falhas técnicas relacionadas ao equipamento

utilizado para a realizagdo do concurso (como servidores, sistemas de seguranga ou

dispositivos de controle), a institui¢do devera realizar um diagndstico imediato para
identificar a causa do problema.

Substituicio de Equipamentos: Caso seja identificado que 0 problema esta relacionado a
defeitos em equipamentos fornecidos pela instituigdo, a substituigdo dos mesmos deve ser

o
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realizada em até 24 horas apds o diagnéstico. Equipamentos de reserva devem estar
disponiveis para garantir a continuidade do processo sem interrupgoes significativas.

Documentacio e Relatérios: Toda a substituigdio de equipamentos e as solugdes aplicadas
devem ser documentadas em relatérios técnicos, que serfio enviados a administragdo
municipal como parte do acompanhamento do Concurso. Esses relatorios devem detalhar o
problema identificado, as agdes tomadas e os prazos cumpridos para a resolugao.

Para os demais casos acima ndo relatados, a contratada devera reparar, corrigir, T€mover,
reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de 3
(cinco) dias, a contar do recebimento da notificagdo do contratante, o objeto do ajuste em
que se verifiquem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou de materiais
empregados.

Decorrido o prazo para reparos e substitui¢des sem o atendimento da solicitacdo/notificagdo
enviado pela Prefeitura Municipal de Bauru ou a apresentagdo de justificativas pela
contratada, fica a Prefeitura Municipal de Bauru autorizada a contratar empresa diversa para
executar 0s reparos, ajustes, podendo exigir da contratada o reembolso pelos custos
respectivos.

HABILITACAO ESPECIFICA:

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdio de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso XV, da Lein.® 14.133/2021.

Para fins de contratagio, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacdo:

Habilita¢do Juridica:

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELIL: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

A instituic@io devera ser brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do
ensino ou do desenvolvimento institucional, detendo inquestionavel reputagdo ético-
profissional e ndo tenha fins lucrativos. Ndo podera ser cooperativa ou instituigdo sem fins
Jucrativos cujo estatuto e objetos sociais ndo prevejam ou néo estejam de acordo com o objeto
contratado;

Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas as alteragBes ou da
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consolidag&o respectiva.

Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade perante a Fazenda Federal (incluindo Seguridade Social), Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII, da Constituigdo Federal, declarando que ndo
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz,
a partir dos 14 (quatorze) anos.

Qualificaciio Econémico-Financeira:

Certiddo negativa de feitos sobre faléncia e recuperagio judicial expedida pelo distribuidor
da sede do licitante, no prazo de até 30 dias antecedentes a realiza¢do do certame.

Admite-se a participacdo em licitagdes de empresas em recuperagdo judicial, desde que
amparadas em certiddo emitida pela instdncia judicial competente afirmando que a
interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatério
(Acdrddo 1201/2020, TCU, Plenério, Representago, Relator Ministro Vital do Régo).

No caso de certiddo positiva de recuperago judicial ou extrajudicial, a licitante devera
apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacdo foi acolhido
Judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n. 11.101/2003, sob pena de inabilitacdo, devendo,
ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacdo.

Habilitacio técnica:

Apresentar no minimo um Atestado de Capacidade Técnica em nome da proponente,

fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, contratante dos servigos,
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comprovando que a licitante fornecew/executou ou fornece/executa servigos compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos semelhantes com o objeto licitado.

Na descri¢do deverfo conter informagbes que permitam o entendimento dos trabalhog
realizados, bem como aferir a semelhanca ou afinidade com o objeto licitado, devendo o(s),
atestado(s) conter:

CNPJ da licitante e endereco atualizado da empresa;

Relatdrio dos bens fornecidos e/ou servigos realizados;

Nome completo, telefone e assinatura do responsavel pela sua emiss&o.

Em se tratando de atestado fornecido por pessoa juridica de direito privado, a assinatura do
responséavel devera ser feita com reconhecimento de firma.

Declarac¢ées Conjuntas (Anexo II):
Declaracio de habilitacao:

A licitante devera apresentar declaragio de que atende aos requisitos de habilitagdo e que
todas as declaragdes informadas sio veridicas, bem como todas as certiddes apresentadas séo
auténticas, conforme modelo no Anexo IL

Declarac¢io de inexisténcia de fatos impeditivos:

A licitante deverad apresentar declaragdo de inexisténcia de fatos supervenientes e/ou
impeditivos para sua habilitagdo no processo licitatério e que ndo consta nos cadastros
oficiais de impedimentos, conforme Modelo de Declarag@o do Anexo II.

Juntamente com esta declaracdo devera ser apresentada a certiddo de Consulta Consolidada
de Pessoa Juridica, disponivel através do site https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/, expedida
em até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores & data prevista para abertura do certame.

Declaracio de reserva de cargos:

A licitante devera apresentar declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas, conforme art. 63, IV, da Lei Federal 14.133/2021, e que ndo
possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos ITI e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢éo Federal, conforme Modelo
de Declara¢do do Anexo IL

Declaracido de ndo parentesco:

A licitante deverd apresentar declaragdo de que nio mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade
contratante ou com agente plblico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo da Ata de Registro de Pregos ou Contrato, quando for o caso, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
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o terceiro grau conforme Modelo de Declaragéo do Anexo IL.

Declaracio de que nio emprega menor de idade:

A licitante devera apresentar declaragdo, para fins do disposto no art. 68, VI, da Lei Federal
n° 14.133/2021, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre ¢ ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicfo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos, em cumprimento ao disposto no art.
7°, XXXIII, da Constituigdo Federal, conforme Modelo de Declaragio do Anexo IL

7 — CONTROLE E FISCALIZACAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua inexecucio
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, deverdo ser feitos por
termo denominados Termo de Paralizagdo e Termo de Reinicio, que deverdo ser anotadas tais
circunstincias ao processo do Contrato.

As comunicacdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgiio ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apbs a assinatura do contrato, a Prefeitura de Bauru podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que conterad informagdes
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acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag@o, das estratégias para execugédo do
objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢do
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

A Contratada designaré formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagfo 4 execugio do objeto contratado.

A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugio do objeto durante o periodo
de vigéncia do contrato.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designaré outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, a execugdio do contrato devera ser
acompanhada por 1 (um) ou gestor do contrato, sem prejuizo da designagdo de um fiscal,
ambos representantes da Administragfio especialmente designados conforme requisitos e
atrui¢des estabelecidos no decreto municipal n® 16.666/2023.

8. MEDICAO E PAGAMENTO

Em razdo das caracteristicas do processo, o valor é estimativo onde o pagamento sera
efetuado em conformidade com o niimero de inscrigdes pagas, sendo em 03 (trés) parcelas:

Primeira parcela de 50% (cinquenta por cento) tendo como marco o encerramento do prazo
de inscricdo, o pagamento ocorrerd em até 30 (trinta) dias contados apés a efetiva entrega
dos servigos, mediante apresentaggo de nota fiscal e apés atesto do setor competente;

Segunda parcela de 25% (vinte e cinco por cento) tendo como marco a realizagdo das provas
objetiva e discursivas, o pagamento ocorrerd em até 30 (trinta) dias contados ap¢s a efetiva
entrega dos servigos, mediante apresentagdo de nota fiscal e ap6s atesto do setor competente;

Terceira parcela de 25% (vinte e cinco por cento) tendo como marco a publicagéo do
resultado final, o pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias contados apés a efetiva entrega
dos servigos, mediante apresentagio de nota fiscal e apds atesto do setor competente.

O pagamento ocorrera dentro de 30 (trinta) dias, apés a efetiva entrega dos servigos, mediante
apresentagdio de nota fiscal e apds atesto do setor competente, de acordo com a ordem
cronolégica de pagamento a fornecedores, nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
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para pagamento.
A contagem do prazo para pagamento tera inicio e encerramento em dias de expediente na
Administragio Pablica Municipal.

A Nota Fiscal/Fatura deverd ser apresentada constando as dedugdes tributarias legais
incidentes.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou 4 documentagfio mencionada no art. 68 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Junto ao corpo da Nota Fiscal/Fatura é recomendado fazer constar, para fins de pagamento,
informacdes relativas a0 nome e niimero do banco, da agéncia e da C/C da contratada, bem
como, se a empresa € optante do SIMPLES.

Em sendo optante do SIMPLES, o fornecedor deverd apresentar documento expedido pela
Receita Federal demonstrando essa condi¢éo.

No prego a ser pago deverdo estar inclusas todas as despesas inerentes a salarios, encargos
sociais, tributarios, trabalhistas e comerciais, materiais, fretes, enfim todas as despesas
necessarias ao fornecimento do objeto deste certame.

Para fins de imposto de renda retido na fonte de que trata o art. 158, inciso I, da Constitui¢do
Federal, o Municipio em todas as suas contratagdes com pessoas juridicas, observara o
disposto no art. 64, da Lei Federal n.° 9.430/1996, no art. 15 da Lein.®9.249/1995, a Instrugédo
Normativa da Receita Federal do Brasil n.° 1.234/2012, e, também Instrucdo Normativa RFB
n.° 1663/2016, e por fim Instrugdo Normativa RFB n.® 2145/2023, com a consequente
retencdo na fonte do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos que efetuarem a
pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestagdo de servigos em geral,

inclusive obras de construgéo civil.

Nio sera admitido o pagamento de titulo descontado ou por meio de cobranga em banco,
bem como os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagdo de “factoring™.

As despesas bancérias decorrentes de transferéncias de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade do fornecedor.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagéo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que o fornecedor providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagio da regularizagdo da situagdo, ndo
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acarretando qualquer dnus para a Contratante.

Constatando-se a situagdo de irregularidade do fomecedor, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagfo ou,
Nno mesmo prazo, apresente sua defesa.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

Qualquer irregularidade ou falta de apresentagdo de certiddes o prazo do item 8. somente se
iniciard com a devida regulariza¢io das pendéncias.

Em caso de atraso superior a 30 dias no pagamento das faturas, para fins de atualizagio
monetaria, remuneracdo do capital e compensa¢do da mora, havera a incidéncia do INPC,
referente a0 més de inadimplemento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retenc8o tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na nota fiscal, quando houver
divergéncia, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

Para fins de liquidag3o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessirios e essenciais do
documento, tais como:

A data da emissdo;

Os dados do Contrato e do 6rgdo contratante;

O periodo respectivo de execugdo do Contrato;

O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

Constatando-se a situa¢do de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua
notificag#o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagZo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da Contratante.
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Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
dever4 comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a Contratante deverad adotar as medidas necessarias a resciso
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execugfo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do Contrato, caso a Contratada nio regularize sua situaco.

A nota fiscal somente sera liberada quando o cumprimento do empenho estiver em total
conformidade com as especificacdes exigidas pelo Municipio.

Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com
parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem & aplicacéo da penalidade.

O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da documentacdo
apresentada no procedimento licitatério.

Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagéo quaisquer
obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢cdo monetaria.

8.1. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto da presente licitac@o, correrdo a cargo
dos participantes da licitag@o, através das dotagGes or¢amentdrias abaixo relacionadas, cujos
programas de trabalho e elementos de despesas constarfio nas respectivas notas de empenho,
Contrato ou documento equivalente, observada as condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagfio de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso XV, da Lei n.° 14.133/2021.

Previamente a4 celebragdo do contrato, a Administragdo analisara os documentos
apresentados em conformidade com o requerido no item 6.18 deste Termo.

10. CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO/PRECO DE REFERENCIA
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Tomando por parimetro o quantitativo de candidatos inscritos no tltimo concurso de
Procurador Juridico (1.090), bem ainda pesquisa de precos realizada junto 4 Fundacio

VUNESP, que apresentou ¢ menor or¢camento, estima-se que a despesa correspondente a(
contratacgio sera de R$ 81.750,00 (1.090 x RS 75,00).

11 - DOTACAO ORCAMENTARIA

Ficha 321

&7

12— DEMAIS INFORMACOES ESPECIFICAS DO TERMO DE REFERENCIA

A relagdo de cargos a serem ofertados no concurso e modelo de declaragdo serfo
apresentados como anexo deste Termo, no entanto, esta lista servird apenas para
conhecimento e transferéncia das informacdes ja dispostas.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar a contratada para reunifo inicial para apresenta¢éo do plano de fiscaliza¢do, que

conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das
estratégias para execucfio do objeto ¢ método de aferi¢dio dos resultados e das sancdes

aplicéveis, dentre outros.

Jader Luis Speranza
Diretor da Procuradoria
Geral do Municipio
OAB/SP 252.448

Procurador Geral

13 — CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

(x) Concordo com o Termo de Referéncia/Projeto Bésico realizado e autorizo a contratagio
nos termos da Lei 14.133/2021.

Bauru, .... de .......... de 2025

NCIPAL

> .OE BAURY
Vitor Fsao@c Eieitas Costa
Secretario Municipal dos Negdcios Juridicos




