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Governo de Mato Grosso
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

Governo do Estado de Mato Grosso
PGE - Procuradoria Geral do Estado

TERMO DE REFERENCIA — Lei n.° 14.133/2021
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
Processo Administrativo n.° PGE-PR0-2025/08932

Termo de Referéncia n.° 052/2025/PGE/MT

Orgao: Procuradoria-Geral do Estado de Mato Grosso — PGE/MT

Numero da Unidade Or¢gamentaria: 19101

Unidade Administrativa Demandante: Gabinete do Procurador-Geral Adjunto

Estudo Técnico Preliminar n.° 001/2025/GPGA/PGE/MT

Processo Administrativo n.° PGE-PR0-2025/08932

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servigo técnico
de planejamento, organizacéo, operacionalizacdo e execugao de concurso
publico de provas e titulos, abrangendo todas as etapas necessarias a
selecao de candidatos, para atender a demandas da Procuradoria-Geral do
Estado de Mato Grosso, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM 01
cODIGO ~ UNIDADE DE VALOR PREGO TOTAL
ITEM A
SIAG ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO (RS) (R$)
SERVICO DE
REALIZAGAO SERVIGD
DE CONCURSO
1 0014241 PUBLICO R 1 1.229.475,00 | 1.229.475,00
SERVIGO  DE
REALIZAGAO
DE CONCURSO
Av. Republica do Libano, 2.258, Jardim Monte Libano
CEP 78.048-196 Cuiaba - Mato Grosso www.pge.mt.gov.br

Assinado com senha por LUIS OTAVIO TROVO MARQUES DE SOUZA - Procurador-Geral Adjunto e Membro da Equipe de
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PUBLICO -
CONTRATAGAO
DE PESSOA
JURIDICA
ESPECIALIZADA
NA PRESTAGAO
DE  SERVIGO
TECNICO DE
PLANEJAMENT
o,
ORGANIZAGAO,
OPERACIONALI
ZAGAO E
EXECUGAO DE
CONCURSO
PUBLICO DE
PROVAS E
TiTULOS,
ABRANGENDO
TODAS AS
ETAPAS
NECESSARIAS
A SELEGAO DE
CANDIDATOS,
PARA ATENDER
A DEMANDAS
DA
PROCURADORI
A-GERAL DO
ESTADO DE
MATO GROSSO.

VALOR TOTAL GLOBAL (R$)
1.229.475,00

1.2. O custo maximo estimado para a presente contratagdo ¢ de R$ 1.229.475,00
(um milhao, duzentos e vinte e nove mil e quatrocentos e setenta e cinco
reais), valor que contempla todos os encargos e obrigagdes relativos a
execugao integral do objeto.

1.3. Os custos estimados foram determinados com base na previsédo de 3.500 (trés
mil e quinhentos) candidatos inscritos, considerando os parametros definidos
na pesquisa de precos realizada nos termos do Decreto Estadual n.° 1.525/22,
devidamente juntada aos autos deste processo administrativo, demonstrando
que a proposta da Fundacgéo Carlos Chagas (FCC) esta em conformidade com
os valores praticados no mercado para servigos congéneres.

1.4. Em atendimento a Resolugdo de Consulta n.° 22/2011 do Tribunal de Contas
do Estado de Mato Grosso, foi fixado um valor maximo para os servigos

Av. Republica do Libano, 2.258, Jardim Monte Libano
CEP 78.048-196 Cuiaba - Mato Grosso www.pge.mt.gov.br

Assinado com senha por LUIS OTAVIO TROVO MARQUES DE SOUZA - Procurador-Geral Adjunto e Membro da Equipe de
Planejamento da Contratacéo / Gabinete de Procurador-Geral Adjunto - 11/07/2025 as 15:56:58 +1 Pessoas - Para verificar todas
as assinaturas consulte o link de autenticacéo.

Documento N°: 28640316-5048 - consulta a autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=28640316-5048

3f75295ec73d39bd 1f35a6ac6. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/N6GB-9Y9X-UNFT-VZAZ. Assinado por: THAIS SAES PRADO DE MELLO em

=

I

CJG&

..

|

ﬂﬂ

|

i

untado em 31

025.

.

%E 29/0




PGE-PRO-2025/08932 - Pagina 425

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Governo de Mato Grosso
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

P L

A=

a\

Governo do Estado de Mato Grosso
PGE - Procuradoria Geral do Estado

prestados. Assim, estabeleceu-se como valor maximo da contratagcdo o
montante de R$ 1.229.475,00 (um milhdo e duzentos e vinte e nove mil e
quatrocentos e setenta e cinco reais), correspondente ao limite de até 7.000
(sete mil) inscricbes. Esse teto representa o quantitativo maximo de candidatos
para fins de pagamento. Assim, eventual nimero de inscricbes que
ultrapasse esse limite nao ensejara qualquer repasse adicional a
Contratada. As condigbes detalhadas sobre o pagamento encontram-se
descritas no item 16 deste Termo de Referéncia.

Regime de Execucgéo Indireta, prestacéo dos servicos de forma nédo continua,
sem dedicagdo de mao de obra exclusiva.

O objeto da presente contratagéo corresponde a organizacao, planejamento,
execucao e acompanhamento de 1 (um) concurso publico para ingresso na
carreira de Procurador do Estado de Mato Grosso. A contratagéo justifica-se
pela necessidade de recomposi¢édo do quadro funcional da Procuradoria-Geral
do Estado, bem como pela obrigatoriedade de observar os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, que regem o
acesso a cargos publicos. Considerou-se, para fins de planejamento, a
realizagdo de certame Unico, voltado ao provimento de vagas existentes e a
formagao de cadastro de reserva, conforme previsto no edital a ser publicado.
A estimativa detalhada sobre o numero de inscrigbes encontra-se no tépico 4
(Estimativas das quantidades) do Estudo Técnico Preliminar, parte integrante
dos autos do processo.

Os servicos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, pois
apresentam padrées de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente descritos, por meio de especificagdes usuais do mercado.

A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:
(X) Despesa de Custeio
() Capacitagao

() Consultoria/Auditoria/Assessoria/Servigos de Tl

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

21.

O servico a ser contratado é por escopo tendo em vista que trata-se de
contratacdo pontual e com a finalidade especifica de organizacéo e execugéo
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do 9° Concurso Publico de Provas e Titulos para provimento de cargos da
carreira de Procurador do Estado de Mato Grosso.

2.2. O prazo de vigéncia desta contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da
data de sua assinatura, devendo ser observada a existéncia de créditos
orcamentarios.

2.3. O prazo de vigéncia sera prorrogado de forma automatica, sem a necessidade
de celebrar termo aditivo se o objeto n&o foi concluido dentro do prazo de
vigéncia inicialmente estabelecido, o que ndo impede a eventual aplicagéo de
sang¢des administrativas em desfavor da Contratada, nos termos deste contrato
e daLein.® 14.133/2021.

2.4. A alteragdo do prazo de execugao inicialmente previsto podera ser feita
mediante justificativa técnica e andlise juridica, pelo prazo necessario a
conclusdo do objeto, devendo a Contratada apresentar cronograma
readequado, o que sera formalizado por meio de aditivo contratual.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A realizagdo de servigo técnico especializado de planejamento, organizagéo,
operacionalizagdo e execugdo de concurso publico de provas e titulos visa a
atender a necessidade da Procuradoria-Geral do Estado de Mato Grosso
(PGE/MT) de realizar o 9° Concurso Publico de Provas e Titulos para o
provimento de cargos efetivos da carreira de Procurador do Estado.

3.2, A realizagéo do certame é imprescindivel diante da existéncia de 40 (quarenta)
cargos atualmente vagos e da previséo de vacancias futuras.

3.3. A contratacao de instituicdo especializada € medida essencial para assegurar o
cumprimento das normas constitucionais e legais, em especial aquelas
previstas no art. 37, inciso Il, da Constituicho Federal, que determina a
obrigatoriedade de acesso a cargos publicos por meio de concurso.

3.4. Busca-se garantir a adequada reposicdo dos quadros funcionais, com
profissionais devidamente qualificados para o exercicio das relevantes fungdes
institucionais atribuidas a Procuradoria-Geral do Estado, tais como consultoria
e assessoramento juridico, representagao judicial e extrajudicial do Estado e
defesa do interesse publico.

3.5. A busca pela solugdo do problema de recomposicdo do quadro efetivo de
Procuradores do Estado, tendo em vista o déficit de membros na carreira, ja foi
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autorizada pelo Governador do Estado, pelo Colégio de Procuradores e pela
autoridade maxima desta Procuradoria.

3.6. O Governador do Estado autorizou a abertura de concurso publico destinado
ao provimento de 15 (quinze) vagas para o cargo de Procurador do Estado de
Mato Grosso, bem como para formagcédo de cadastro de reserva, por meio de
despacho no processo PGE-PR0O-2025/08013 e publicado no Diario Oficial n.°
28.998, pagina 39, em 28 de maio de 2025.

3.7. O Colégio de Procuradores aprovou as Resolugdes n.° 127/CPPGE/2025 e n.°
128/CPPGE/2025, que tratam, respectivamente, da Comissdo de Concurso e
do Regulamento do 9° Concurso Publico de Provas e Titulos para provimento
de cargos da carreira de Procurador do Estado de Mato Grosso, publicadas no
Diario Oficial n.° 29.001, paginas 223 a 225, em 2 de junho de 2025.

3.8. O Colégio de Procuradores ja definiu que a solugéo consistira na celebragédo de
ajuste com instituicdo organizadora incumbida, regimental ou estatutariamente,
de pesquisa, ensino ou desenvolvimento institucional, com reconhecida
reputagdo ético-profissional, capacidade técnica e de logistica para o
desempenho da atividade.

3.9. A autorizagdo da autoridade maxima da PGE foi formalizada neste processo
(PGE-PR0O-2025/08932), por meio do Despacho n.° 04022/2025/GPGE/PGE
(fl. ' 7), no qual o Procurador-Geral acolheu a recomendagdo do
Subprocurador-Geral de Administragdo Sistémica quanto a necessidade da
referida contratacéo e, em seguida, instituiu, por meio da Portaria Interna n.°
24/GPG/2025 (fl. 8), a equipe de planejamento de contratagéo.

4. DESCRIGCAO GLOBAL DA SOLUGAO

4.1. A solugdo envolve a contratagcdo de instituicdo especializada para a completa
organizagdo e execugao do 9° Concurso Publico de Provas e Titulos para
provimento de cargos da carreira de Procurador do Estado de Mato Grosso,
compreendendo a producéo e gestdo de todos os elementos necessarios para
atingir os resultados pretendidos pela Administracéo.

4.2. Isso inclui: elaboracdo de edital e manuais, desenvolvimento de sistema
eletrénico de inscricdes, recepcdo e andlise documental, elaboragcdo e
impressdo de provas, aplicagdo presencial, correcdo objetiva e discursiva,
andlise de titulos, gestéo de recursos, divulgagao de resultados em plataformas
digitais e apoio a homologagao do certame.
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A contratada sera responsavel por fornecer toda a infraestrutura fisica, logistica
e tecnolégica necessaria, garantindo a segurangca da informacgao,
acessibilidade e regularidade de todas as etapas do concurso. Sera exigido o
fornecimento de equipe técnica especializada, ambiente virtual estavel com alta
capacidade de trafego, canais eficazes de atendimento aos candidatos, bem
como espagos fisicos adequados e acessiveis para aplicacdo das provas,
inclusive com adaptagdes especificas para candidatos com deficiéncia.

Embora o objeto ndo envolva bens permanentes, sera exigido suporte técnico
continuo e imediato durante toda a execug&do do contrato, com garantia de
funcionamento pleno dos sistemas e solugdes adotadas. A contratada devera
prever mecanismos de manutencdo corretiva e assisténcia técnica dos
ambientes digitais e operacionais, assegurando sua plena disponibilidade e
resolucdo de eventuais falhas até a entrega final dos servigos contratados,
conforme cronograma aprovado.

5. FUNDAMENTAGCAO PARA A ESCOLHA DA CONTRATAGAO DIRETA POR
DISPENSA DE LICITAGAO

5.1.

5.2,

5.3.

5.4.

A contratacdo direta fundamenta-se no art. 75, inciso XV, da Lei n.°
14.133/2021, que autoriza a dispensa de licitagdo para contratacdo de entidade
de direito privado sem fins lucrativos, com inquestionavel reputacdo
ético-profissional, para a organizagéo de concurso publico.

A Procuradoria-Geral do Estado de Mato Grosso nao dispde de estrutura
técnica e operacional suficiente para executar todas as etapas do certame, o
que torna necessaria a contratagéo de instituicdo especializada, conforme ja
deliberado pelo Colégio de Procuradores por meio da Resolugdo n°
128/CPPGE/2025.

A inviabilidade de uso do Sistema Integrado de Atos de Gestdo (SIAG), que se
aplica apenas a contratagées com rodada competitiva, também esta justificada
conforme prevé o § 1° do art. 150 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

Dentre as instituicdes aptas, a Fundagéo Carlos Chagas (FCC) se destacou por
sua comprovada capacidade técnica, reputagdo ética e experiéncia na
realizagdo de concursos juridicos de alta complexidade. Além disso, o valor
proposto encontra-se em conformidade com os praticados no mercado,
revelando-se vantajoso para a Administragao.
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5.5. A fundamentagcdo completa da contratagéo direta por dispensa de licitagéo e
para a escolha da Fundagéo Carlos Chagas (FCC) encontra-se pormenorizada
no documento “Justificativa para contratagdo direta e para a escolha da
contratada” , parte integrante dos autos do processo.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Requisitos técnicos

6.1.1

6.1.2

6.1.3

As parcelas de maior relevancia técnica e/ou valor significativo do
objeto sdo a elaboracgao, aplicacao e correcao das provas, bem
como a gestdao de todas as etapas do concurso, incluindo
inscrigoes, recursos e divulgacao de resultados. Tais atividades
demandam expertise técnica, infraestrutura adequada e
conformidade legal.

Capacidade técnica e experiéncia comprovada: a contratada
devera ter ampla experiéncia na organizacdo e execugdo de
concursos publicos, com histérico comprovado de realizagdo de
certames semelhantes para 6rgdos publicos. Por se tratar de um
objeto com certa complexidade,a instituicdo devera comprovar
conhecimentos técnicos e praticos, demonstrando que dispde de
estrutura adequada, equipe qualificada e capacidade operacional.
Justificativa: necessidade de garantir que a empresa selecionada
tenha condi¢bes de lidar com todas as etapas do concurso com
qualidade, eficiéncia e seguranga, reduzindo riscos operacionais e
assegurando a lisura do certame.

Infraestrutura adequada: a contratada deverd dispor de
infraestrutura fisica e tecnolégica compativel com todas as etapas do
concurso publico, incluindo sistemas seguros para inscrigdo on-line,
recepcao e analise de documentos, gestéo de recursos e divulgagéo
de resultados. Devera contar com ambiente virtual estavel, com alta
capacidade de trafego, e canais eficazes de atendimento ao
candidato. Além disso, devera possuir estrutura logistica para
aplicagcdo das provas presenciais, com garantia de acessibilidade,
seguranga e confidencialidade das informacgdes. Justificativa:
necessidade de garantir a continuidade dos servicos sem
interrupgbes, a protegcdo dos dados dos candidatos e a aplicagéo
das provas de forma segura, organizada e inclusiva.
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Equipe qualificada: a contratada devera comprovar que possui
profissionais com expertise em sele¢do e avaliagdo de candidatos
para executar diretamente o contrato, sem necessidade de realizar
subcontratagdo ou terceirizagdo. Justificativa: necessidade de
assequrar a qualidade técnica das etapas executadas, prevenindo
falhas operacionais e promovendo maior controle e responsabilidade
sobre as atividades desenvolvidas.

Cumprimento de prazos: a contratada devera apresentar um
cronograma detalhado das atividades, com prazos definidos para
cada etapa da execugdo do objeto do contrato, desde a publicagdo
do edital at¢ a homologacdo dos resultados. Justificativa:
necessidade de garantir a previsibilidade, o planejamento adequado
e o0 cumprimento tempestivo dos compromissos por parte da
Administragdo Publica, evitando atrasos e prejuizos aos candidatos
e ao orgéo contratante.

Seguranca da informacdao: a contratada devera implementar
medidas de seguranca para proteger as informagdes dos candidatos
e garantir a confidencialidade dos dados durante todas as etapas do
concurso. Isso inclui o uso de sistemas seguros para
armazenamento e processamento de dados, bem como a adogao de
protocolos de seguranga na elaboragcdo e aplicagdo das provas.
Justificativa: ~ necessidade de  preservar a  integridade,
confidencialidade e disponibilidade das informagbes pessoais e
institucionais envolvidas.

Canais de atendimento a candidatos: a contratada devera
disponibilizar canais de comunicagdo eficientes e acessiveis para
atendimento aos candidatos, incluindo suporte técnico,
esclarecimento de duvidas e recebimento de recursos. Esses canais
devem ser compativeis com as necessidades de Pessoas com
Deficiéencia (PcD). Justificativa: necessidade de assegurar
transparéncia, acessibilidade e efetiva comunicagcdo durante todas
as fases do certame, ampliando a confianga e a participagdo dos
candidatos.

Conformidade legal e normativa: a contratada devera atender a
todas as exigéncias legais e regulamentares aplicaveis. Justificativa:
necessidade de garantir que a execugdo contratual esteja em
conformidade com os principios da legalidade, publicidade, eficiéncia
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e isonomia, resquardando o interesse publico e a seguranga juridica
do certame.

6.2 Requisitos de sustentabilidade

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

6.2.8

Reducao do uso de papel: preferéncia por inscricdes e envio de
documentos exclusivamente de forma on-line, assim como a
divulgacdo digital de editais, manuais, comunicados e resultados,
evitando impressdes e promovendo sustentabilidade;

Impressao sob demanda: produgédo de provas de acordo com a
quantidade de candidatos confirmados, evitando desperdicio de
papel;

Gestdao de residuos solidos: destinagdo correta de provas e
materiais utilizados, com descarte correto €, se possivel, reciclagem.

Acessibilidade: adaptagdo dos locais de prova e disponibilizagéo de
recursos adequados para candidatos com deficiéncia;

Inclusao digital: disponibilizacdo de paginas on-line com interface
acessivel e intuitiva que facilite a consulta pelos usuarios e
oferecimento de atendimento remoto e canais de comunicagéo
acessiveis;

Politicas afirmativas: cumprimento rigoroso das regras de cotas
raciais, para Pessoas com Deficiéncia (PcD) e outras acgbes
afirmativas, conforme legislagéo vigente.

Eficiéncia no uso de recursos publicos: apresentagdo de
proposta de custo justificado com base em precos praticados no
mercado;

Promogao do desenvolvimento da economia local: contratagdo
de profissionais da regido para a execugdo de atividades
operacionais, como a aplicagéo das provas, sempre que possivel.

6.3 Requisitos normativos

6.3.1

6.3.2

Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos);

Decreto Estadual n.° 1.525, de 23 de novembro de 2022;
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6.3.3 Decreto Estadual n.° 5.356, de 25 de outubro de 2002;

6.3.4 Lei n.° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecéo de
Dados Pessoais — LGPD);

6.3.5 Lei Complementar n.® 111, de 1° de julho de 2002; e

6.3.6 Resolugéo n.° 128/CPPGE/2025.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

741.

7.2,

7.2,

7.3.

7.4.

Prazo de execugao.

O prazo de execugao dos servigos sera de 12 (doze) meses, com inicio em até
3 (trés) dias uteis a partir da assinatura do contrato, na forma que se segue:

7.2.1. Publicacao do edital de abertura das inscrigdes: até agosto de 2025;
7.2.2. Aplicagdo da 12 fase (prova objetiva): até outubro de 2025;

7.2.3. Aplicagao da 22 fase (provas discursivas): até dezembro de 2025;
7.2.4. Aplicacao da 32 fase (prova oral): até fevereiro de 2026;

7.2.5. Realizagédo da Comissao de Heteroidentificagéo: até maio de 2026;
7.2.6. Divulgacgao do resultado final: até julho de 2026;

7.2.7. Homologacgéao do concurso: até julho de 2026.

Local de execugao.

A prestagdo dos servicos, incluido tudo que for necessario para a
operacionalizagdo da prestagdo dos servigos especificados neste Termo de
Referéncia, serao realizados na cidade de Cuiaba — MT.

Forma de execugao.

7.4.1 A execugédo contratual sera de forma indireta e o regime de execugéo sera por

por prego global, com parcela variavel por candidato excedente, devendo
observar as rotinas abaixo:

Av. Republica do Libano, 2.258, Jardim Monte Libano
CEP 78.048-196 Cuiaba - Mato Grosso www.pge.mt.gov.br

Assinado com senha por LUIS OTAVIO TROVO MARQUES DE SOUZA - Procurador-Geral Adjunto e Membro da Equipe de
Planejamento da Contratacéo / Gabinete de Procurador-Geral Adjunto - 11/07/2025 as 15:56:58 +1 Pessoas - Para verificar todas
as assinaturas consulte o link de autenticacéo.

Documento N°: 28640316-5048 - consulta a autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=28640316-5048

3f75295ec73d39bd 1f35a6ac6. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/N6GB-9Y9X-UNFT-VZAZ. Assinado por: THAIS SAES PRADO DE MELLO em

=

I

CJG&

..

|

!ﬂ

|

i

025. Juntado em 31

.

Il

%E 29/0




PGE-PRO-2025/08932 - Pagina 433

Governo de Mato Grosso
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

P L

A=

a\

Governo do Estado de Mato Grosso
PGE - Procuradoria Geral do Estado

7.4.1.1. Prestacdo dos servigcos pela contratada, compreendendo todas as
etapas do concurso publico, conforme especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia.

7.4.1.2. Pagamento vinculado a efetiva execugdo do objeto e as etapas
estabelecidas no cronograma fisico-financeiro aprovado pela
Administracao.

7.4.1.3. A contratada devera apresentar relatérios técnicos e
comprovacgdes de execugdo a cada etapa, como condigdo para liberagao
dos pagamentos parciais.

7.4.1.4. O acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo contratual sera
realizado por servidores designados pela Procuradoria-Geral do Estado
de Mato Grosso, com registros formais no processo administrativo.

8. VISTORIA

8.1. E dispensavel a necessidade de vistoria prévia neste caso, tendo em vista que
0 objeto da contratacdo consiste na prestacdo de servicos técnicos
especializados de organizagdo e execugdo de concurso publico. A prestacéo
desses servicos ndo exige conhecimento prévio de instalagdes permanentes,
obras, edificagdes ou bens publicos especificos da Administragdo contratante,
tampouco estd vinculada a um local fisico determinado, o que torna a
realiza¢ao de vistoria técnica desnecessaria.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O regime de execucgéo contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim
como os prazos e condi¢des de concluséo, entrega estao indicados nos itens 7.
Modelo de execugéo do objeto e 21. Pagamento deste termo de referéncia.

9.2, O modelo de gestdo do contrato envolve também a adogé&o das seguintes
medidas:

9.2.1 Designacdo de gestor do contrato, servidor encarregado principal pela
condugdo da gestdo contratual, respondendo pela supervisdo geral da
execugdo, pelo relacionamento institucional com a contratada e pela
validagdo de entregas, conforme as disposigdes do Decreto Estadual n°
1.525/2022.
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9.2.2 Designacao de fiscal de contrato, servidor responsavel por acompanhar
tecnicamente a execugdo dos servigos, com foco na verificagdo do
cumprimento das obrigagdes, da qualidade dos servigos prestados e do
atendimento ao cronograma, promovendo os registros necessarios e
emitindo relatérios circunstanciados de fiscalizagao.

9.2.3 Atuagdo da Comissdo do 9° Concurso Publico de Provas e Titulos,
formalmente instituida pela Resolugdo n.° 127/CPPGE/2025, na
supervisdo do conteudo técnico do certame, com atribuicbes especificas
sobre a elaboragdo e andlise de provas, julgamento de recursos,
homologagédo de resultados e deliberagcdo sobre aspectos juridicos e
procedimentais, garantindo a lisura e a conformidade legal do concurso.

10. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

10.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas do Decreto Estadual n° 1.525/2022 e da Lei
n.° 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

10.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

10.3. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

10.4.0s gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por
portaria geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto
Estadual n® 1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente
por meio eletrénico, bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art.
308 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

10.5.Nao obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugéo
do Contrato, a Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizag&o sobre a execugao do objeto contratado.

10.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagéo, quando for o

caso, serdo utilizadas as seguintes definigcdes:
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10.7.Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de
controle ou equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizagido do bem
as demais unidades administrativas do o6rgdo ou entidade, devendo ser
indicado em Contrato, sendo responsavel por aplicar as acées estabelecidas
no art. 14 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:

10.7.1. Aplicar todas as determinagbes e normas de conduta,
acompanhamento e fiscalizagdo de contrato previstas em manual de
gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas decorrentes da
legislagao aplicavel.

10.7.2. Aplicar as orientagdes e determinagdes oriundas dos Orgéos de
Controle Interno e Externo e as previstas nos instrumentos legais

10.8.Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do
Contrato, preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos
técnicos-profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as agoes
estabelecidas no art. 15 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:

10.8.1. Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto da
Contratada, sempre que for preciso.

10.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicbes a ele
incumbidas na legislagédo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art.
312 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

10.9. A fiscalizagéo devera emitir informagéo ou relatério a respeito de todos os atos
da Contratada relativos a execugdo do Contrato, quando couber, em especial
quanto a aplicacdo de sangbes, alteragdes, prorrogacdes e rescisdo do
Contrato;

10.10. A fiscalizagdo devera, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos bens,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pela
Contratada no periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no
pagamento da fatura.

10.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas
ao Relatério a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto
Estadual n® 1.525/2022.

10.12. O Relatério é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisério.
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10.13.0 fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para
a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

10.14. A operacionalizacdo e o controle da execugdo contratual deverdo ser
realizados por meio do Sistema de Aquisicdes Governamentais - Contratos,
disponibilizado pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéao.

10.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

11. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVIGOS
11.1. RECEBIMENTO PROVISORIO

1.1.1. O recebimento provisério dar-se-a pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo (art. 140, inciso I, alinea “a” da Lei n.°
14.133/21/2021), ao final da execugao do servigo, mediante realizagdo de
vistoria e elaboragcdo de Relatério detalhado, contendo o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato.
Deverdo, também, ser anexados os demais documentos que o
responsavel julgar necessario e, encontrando irregularidade, fixara prazo
para corregdo. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel autorizara a
emisséo da Nota Fiscal.

11.1.2. A fiscalizagdo notificara a Contratada para, se for o caso, no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, impugnar os apontamentos do Relatério
ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado.

11.1.3. Na hipotese da Contratada apresentar impugnagéo ao Relatério,
a fiscalizagdo emitira novo Relatério, no prazo de até 15 (quinze) dias
Uteis , com a analise dos argumentos da Contratada. A Contratante
realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagao dos
servicos, bem como constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

11.1.4. O relatério circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a
concluséo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
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fiscalizagdo e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato.

11.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

11.2.1. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de até 15
(quinze) dias uteis, contados do recebimento provisoério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apoés a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

11.2.1.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por
escrito, as respectivas corregoes.

11.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas.

11.2.1.3. Realizar a aposicdo de assinatura e carimbo nas vias do
Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pela
Contratada para os servigos prestados.

11.2.2. Na hipotese de irregularidade nido sanada pela Contratada, a
fiscalizagcdo reduzird a termo os fatos ocorridos e encaminhara a
autoridade superior, para procedimentos inerentes a apuragao dos fatos e
a aplicagdo das penalidades cabiveis.

11.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato, bem como nao exclui a responsabilidade
pela garantia do(s) servigos(s) executado(s) por vicios ou disparidades em
relagdo as com as especificagcdes estabelecidas, verificadas posteriormente,
garantindo-se a Contratante as faculdades previstas no art. 18 da Lei n°
8.078/90.
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12. CRITERIOS DE HABILITAGAO

12.1. A apresentacdo dos documentos com o propésito de comprovar a habilitagao
sera feita na forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

12.2. A contratada devera apresentar, a titulo de habilitagdo, os documentos relativos
a habilitagdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificacéo
econdmico-financeira e a qualificagédo técnica, além de declarac¢des legalmente
exigiveis e outros documentos exigidos por legislagdo especifica ao objeto,
conforme documentos relacionados na sequéncia.

12.3. Habilitacao juridica:

12.3.1. Estatuto Social atualizado, devidamente registrado no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, com clausulas que demonstrem sua
natureza de fundacéo sem fins lucrativos e sua finalidade compativel com
a execugao de concursos publicos;

12.3.2. Certidao atualizada emitida pelo Ministério Publico do Estado de
sua sede, atestando a regularidade de funcionamento da fundagéo,
conforme previsto no art. 62 do Cédigo Civil;

12.3.3. Ata de eleicdo ou designagao da atual diretoria, registrada, com
indicacao dos representantes legais habilitados;

12.3.4. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

12.4. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

12.4.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ).
12.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,

mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da  Portaria Conjunta
n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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12.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o
que deve ser providenciado mediante a apresentagao de certiddo emitida
conjuntamente pela SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na forma da Portaria
Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.

12.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federagao,
devera ser apresentada também prova de regularidade fiscal perante o
Estado de domicilio ou sede da contratada, inclusive quanto a débitos
inscritos em divida ativa.

12.4.5. Nos casos em que nao for possivel a certiddo consolidada, sera
suficiente a CND especifica para participar de licitagdes expedidas pelo
6rgao competente do respectivo domicilio tributario ou sede.

12.4.6. Certidao de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio
ou sede da contratada, inclusive quanto a débitos inscritos em divida
ativa.

12.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS).

12.4.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica

do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

12.4.9. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, nos
termos da lei de regéncia.

12.5. Habilitagao econdémico-financeira:

12.5.1. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor
da sede da contratada.

12.5.2. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois Ultimos
exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios,que comprovem
a boa situagao financeira da empresa de forma objetiva,por coeficientes e
indices econémicos;

12.5.3. A comprovagdo da boa situagdo financeira da contratada sera
baseada na obtencao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
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(SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos a partir dos dados resultantes da
aplicagdo das formulas abaixo, cujos dados serdo extraidos das
informagdes dos Balangos Patrimoniais, relativos aos 02 (dois) ultimos
exercicios, ja exigiveis na forma da lei, sendo admitido para qualificacéo
apenas resultados superiores a 1 (um) nos 02 (dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG=
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante
12.5.4. Caso a contratada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)

em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio
liqguido minimo de 5% do valor total estimado da contratagc&o.

12.5.5. A exigéncia desses requisitos € necessaria, tendo em vista que a
execugdo do objeto contratual demanda significativa capacidade
financeira da contratada para suportar custos operacionais e logisticos
relevantes para a organizacdo e realizagdo do concurso publico, como
impressdo segura de provas, contratagdo de equipe técnica
especializada, infraestrutura tecnolégica e atendimento ao publico em
diversas etapas do certame. E essencial que a instituicio possua saude
financeira compativel com as obrigagdes a serem assumidas, de modo a
assegurar o fiel cumprimento do contrato até sua conclusdo, sem riscos
de interrupgdes por inadimplemento ou incapacidade de alocagdo de
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12.6.1. E necessaria a apresentacdo de documentos que comprovem a
habilitagéo técnica da contratada para executar o objeto contratual, pelas
seguintes razdes:

12.6.1.1 O objeto envolve a prestagcdo de servicos técnicos
especializados de planejamento, organizagao,
operacionalizagao e execugdo de concurso publico de provas e
titulos, com multiplas etapas complexas e interdependentes,
como elaboragéo, impresséo e aplicagdo de provas objetivas e
discursivas, corregdo, analise de titulos, julgamento de
recursos, seguranga da informacéao, logistica e atendimento ao
publico, exigindo experiéncia comprovada em todas essas
fases.

12.6.1.2 A adequada execuc¢éo do contrato demanda expertise técnica
consolidada, estrutura tecnoldégica compativel, equipe
qualificada e protocolos rigorosos de seguranga, sobretudo
devido ao elevado grau de exigéncia do certame e a sua
relevancia institucional.

12.6.1. A contratada devera apresentar declaragéo de que esta ciente de
todas as informagdes e condigdes locais para o cumprimento das
obrigagbes objeto do contrato e do TR.

12.6.2. A contratada deverd apresentar atestado(s) de capacidade
técnica, emitido por pessoa juridica de direito Publico ou Privado ou
regularmente emitido pelo conselho profissional competente quando for o
caso, em nome da contratada, em papel timbrado devidamente assinado
e com identificagdo do emitente. O(s) Atestado(s) devera(&o):

12.6.4.1. Comprovar a aptiddo para execugdo de servico de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com
o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente

12.6.4.2. Para fins da comprovacgéao de que trata o subitem anterior, os
atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

12.6.4.2.1. Execucgao integral de concurso publico, incluindo as
fases de planejamento, elaboragdo, impressao, aplicagédo e
correcdo de provas (objetivas e discursivas), bem como a
gestdo das etapas de inscricdo, recebimento de recursos,

andlise de titulos e publicacéo de resultados.
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12.6.4.2.2. Atendimento a Administragdo Publica direta ou indireta,
com énfase em concursos realizados para 6rgéos ou entidades
de nivel federal, estadual ou municipal, preferencialmente em
carreiras juridicas de Estado, como Procuradorias, Tribunais,
Ministérios Publicos ou Defensorias.

12.6.4.2.3. Execucdo de concurso com quantitativo igual ou
superior a 3.000 (trés mil) candidatos, a fim de demonstrar a
capacidade operacional da instituicdo para atender a
demandas de médio a grande porte, com estrutura logistica
suficiente para aplicagdo simultédnea de provas em ambiente
presencial,

12.6.4.3. Comprovar a experiéncia minima de 3 (trés) anos na
prestacdo dos servigos pertinentes, sendo aceito o somatério de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de
serem ininterruptos. A solicitagdo deste periodo minimo de
experiéncia justifica-se porque a execugéo de concursos publicos de
grande porte e alta complexidade, como o da carreira de Procurador
do Estado, exige conhecimento técnico acumulado, dominio de
protocolos operacionais sensiveis e maturidade institucional.

12.6.4.4. Conter o nome, o endereco, o telefone dos atestadores, ou
qualquer outra forma de que o pregoeiro possa valer-se para manter
contato com os declarantes.

12.6.4.5. Referir-se a execugdo de servico inserido no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente, registrado na Junta Comercial competente,
bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do
Brasil — RFB.

12.6.4.6. Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico devera
(80) ser assinado (s) pelo responsavel do setor competente do
Orgéo, devidamente identificado (nome, cargo, CPF ou matricula).

12.6.4.7. Ser emitido por empresa que nao integre 0 mesmo grupo
empresarial da empresa proponente.

12.6.4.8. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo
empresarial, empresas controladas ou controladoras da empresa
proponente, ou que tenha pelo menos uma mesma pessoa fisica ou
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juridica que seja socio, proprietario ou titular da empresa emitente e
da empresa proponente.

12.6.4.9. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo
minimo, a apresentagdo e o somatdrio de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

12.6.4.10. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser
apresentados em nome da matriz ou da filial do interessado.

12.6.3. Caso a Administragdo necessario, a contratada, devera
disponibilizar todas as informagdes essenciais a comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratagdo, Notas
Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco atual da Contratante e
local em que foram executados os servigos, sendo que estas e outras
informagdes complementares poderao ser requeridas mediante diligéncia.

12.6.4. Nao ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do
atestado sejam idénticas a utilizada na definicdo das categorias indicadas
neste Termo de Referéncia, desde que sejam suficientes a comprovagéo
de capacidade de execugdo dos servicos exigidos neste Termo de
Referéncia.

12.7.Serao exigidas, ademais, da contratada as declaragdes dos incisos | a V do art.
136 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
13.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:
Unidade Orgamentaria: 19101
Agao (PAOE): 2007
Categoria/Grupo de despesa: 003
Fonte de despesa: 1500.0000

Elemento de Despesa: 39
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14. GARANTIA DO SERVICO

14.1.Fica dispensada a prestacdo de garantia do servico para execugéo do objeto
deste Termo de Referéncia, tendo em vista que o servigo técnico especializado
de natureza intelectual a ser contratado sera executado de forma indireta, sob
acompanhamento e supervisdo da Administracdo, com entregas previamente
definidas e vinculadas a marcos de pagamento.

14.2.A natureza do objeto, somada ao controle efetivo durante a execugdo, sera
suficiente para aferir a qualidade do servico tempestivamente, ndo se
justificando, assim, a exigéncia da garantia. Ademais, em contratagdes dessa
natureza, ndo € usual a exigéncia de garantia do servico, dada sua baixa
aplicabilidade e a suficiéncia dos demais mecanismos contratuais de controle.

15. CRITERIO DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

15.1.Nao havera afericdo e medigao periddica dos servigos prestados, por tratar-se
de servigos de natureza nao continua.

16. PAGAMENTO
16.1.Nao havera pagamento antecipado.

16.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execugéo do objeto do contrato,
mediante emissdo da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise
dos documentos que compdem o processo de pagamento.

16.2.1. As operagbes de vendas destinadas a Orgdo Publico da
Administracdo Federal, Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas
por Nota Fiscal Eletrénica, conforme Protocolo ICMS 42/2009,
regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informagdes através do
site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

16.3.A contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do
Contrato/Ordem de Fornecimento, a descricdo do objeto, o nimero e nome do
banco, agéncia e numero da conta na qual devera ser feito o pagamento, via
ordem bancaria.

16.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es)
para outra(s) praga(s) sera(ao) de responsabilidade da Contratada.
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16.4.A Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por
intermédio da operacéo de “factoring”.

16.5.0 pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

16.5.1. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela
Secretaria de Estado de Fazenda da sede ou domicilio do credor e do
Estado de Mato Grosso, abrangendo inclusive débitos inscritos em divida
ativa;

16.5.2. Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida
pela Procuradoria-Geral do Estado da sede ou domicilio do credor e do
Estado de Mato Grosso;

16.5.3. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigco — FGTS, em plena validade e relativa a Contratada;

16.5.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Instituto
Nacional do Seguro Social — INSS;

16.5.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

16.5.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal da sede ou
domicilio do credor.

16.6.Sendo o caso, a Contratante efetuara retengéo na fonte de todos os tributos
inerentes ao Contrato em questao.

16.7.0 pagamento sera efetuado pela Contratante em favor da Contratada em até
30 (trinta) dias, mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente,
no valor correspondente, apds a apresentagdo da Nota Fiscal devidamente
atestada pela fiscalizagdo da Contratante.

16.8.O(s) pagamento(s) ndo realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes
da Contratada, ndo sera(do) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo
financeiro;

16.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pela Contratante,
o valor devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuragdo desde a data
prevista para o pagamento até a data de sua efetiva realizagao;
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16.10. A efetivacdo dos pagamentos ndo isentara a Contratada das suas
responsabilidades e das suas obrigagdes contratuais, especialmente aquelas
relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos entregues.

16.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorre¢cdo na Nota Fiscal/Fatura,
esta sera devolvida a Contratada para as necessarias corregdes,
acompanhada dos motivos que deram ensejo a sua rejei¢ao, interrompendo-se
0 prazo para o pagamento, que comega a fluir somente a partir da data do
protocolo da nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos.
O prazo somente voltara a fluir, desde o comego e de maneira integral, a partir
da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais documentos exigiveis,
devidamente corrigidos.

16.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento,
em razao de circunstancia devidamente justificada e informada a Contratante, o
prazo para pagamento ficara suspenso e voltara a partir da respectiva data de
regularizagéo.

16.13.Nos casos de aplicagdo de penalidade a Contratada, em virtude de
inadimpléncia contratual, ndo serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto
perdurar pendéncia de liquidagao das respectivas obriga¢des.

16.14. As Notas Fiscais a serem pagas deveréo sofrer desconto devido a aplicagéo
de multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizac&o.

16.15. A estimativa de inscritos é de até 3.500 (trés mil e quinhentos)
candidatos, abrangendo tanto pagantes quanto isentos, correspondendo ao
pagamento pela execugdo dos servico contratados no valor de R$ 788.475,00
(setecentos e oitenta e oito mil e quatrocentos e setenta e cinco reais),
que compreende a totalidade dos servigos contratados para esse quantitativo.

16.16. Caso o numero de inscrigdes ultrapasse 3.500 (trés mil e quinhentas), sera
devido a contratada o valor de R$126,00 (cento e vinte e seis reais) por
inscrigcao excedente, até o limite de 7.000 (sete mil) inscrigdes.

16.17.Em observancia a Resolugao de Consulta n.° 22/2011 do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso, que determina a fixagéo de valor maximo
em contratagcbes dessa natureza, fica estabelecido como teto global da
contratacdao o montante de R$ 1.229.475,00 (um milhdo e duzentos e vinte
e nove mil e quatrocentos e setenta e cinco reais). Esse valor considera a
soma do valor fixo estimado para 3.500 inscricbes e o valor variavel para até
3.500 inscri¢gdes excedentes.
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16.18. Ultrapassado o teto de 7.000 (sete mil) inscricdes, nao havera qualquer
repasse adicional a Contratada, sendo os custos eventualmente decorrentes
de inscrigdes superiores a esse quantitativo de responsabilidade exclusiva da
contratada, sem 6nus a Administragéo Publica.

16.19. O pagamento dos servigos prestados sera efetuado mediante a apresentagao
de faturas, obedecendo ao cronograma abaixo discriminado:

a) 12 Parcela: 40% (quarenta por cento) do valor do contrato, paga até 10 (dez)
dias uteis apds a data de fechamento do cadastro de inscritos no concurso,
acrescido o valor por candidato excedente, caso haja. Na hipotese de
inclusdo de candidatos no dia da aplicagdo das provas em virtude do nao
recebimento da inscricdo por motivos de ordem técnica, falhas de
comunicagéo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia de
dados, a diferenca do numero de inscritos apés o fechamento do cadastro
sera paga na 52 (quinta) parcela;

b) 22 Parcela: 20% (vinte por cento) do valor do contrato, paga até 10 (dez) dias
Uteis apos a aplicagéo da Prova Escrita Objetiva;

c) 3?2 Parcela: 20% (vinte por cento) do valor do contrato, paga até 10 (dez) dias
uteis apos a aplicagdo das Provas Escritas Discursivas;

d) 42 Parcela: 10% (dez por cento) do valor do contrato, paga até 10 (dez) dias
apos a aplicagédo da Prova Oral;

e) 52 Parcela: 10% (dez por cento) do valor do contrato, paga até 10 (dez) dias
apo6s a divulgacdo do resultado final, acrescida, caso haja, dos candidatos
incluidos no dia da aplicagéo da Prova Escrita Objetiva.

17. REAJUSTE

17.1.Os pregos inicialmente contratados so fixos e irreajustaveis pelo prazo de um
ano contado da data da assinatura do contrato.

17.2.Apos o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados por meio da
aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

17.3.0s reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo da Contratada,
acompanhada de memorial do calculo, conforme for a variagdo de custos,
objeto do reajuste.
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17.4.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

17.5.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, a
Contratante pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variagéo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

17.6.A prorrogagdo contratual sem a solicitagdo do reajuste implica a precluséo
deste, sem prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

17.7. 0O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. CONTRATO

18.1.Apos a formalizagdo da autorizagdo para a contratagdo direta, a Adjudicataria
tera o prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data da convocagéo
formal pela Contratante, para assinar o Contrato, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Termo de Referéncia.

18.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por
igual periodo, por solicitacdo justificada da Adjudicataria e aceita pela
Administracao.

19. PREPOSTO

19.1.A Contratada devera manter preposto, aceito pela Administragdo, para
representa-lo na execugéo do contrato.

19.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do
contrato, indicando o nome completo, nimero do CPF ou documento de
identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagao profissional.

19.1.2. O Preposto designado nao necessitara permanecer em tempo
integral a disposicdo do Contratante, devendo, contudo, serem
observadas todas as exigéncias relativas a sua vinculagdo ao Contrato.

19.2. A manutencao do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do
contrato, poderd ser recusada pela Contratante, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
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19.3.A Contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

19.4.Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante
convocara o preposto da Contratada para reunido inicial, na qual sera
apresentado o plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da Contratada,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes
aplicaveis, dentre outros.

19.5. Sa0 atribuigdes do Preposto, dentre outras:

19.6.1. Comandar, coordenar e controlar a execugdo dos servigcos
contratados.
19.6.2. Zelar pela seguranga, limpeza e conservagao dos equipamentos

e das instalagées da Contratante, além da seguranga dos empregados do
contratado colocados a disposigdo da Contratante.

19.6.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrugdes e
orientagdes emanadas da Fiscalizagao e das autoridades da Contratante.

19.6.4. Acatar as orientagbes da Contratante, inclusive quanto ao
cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do
Trabalho, desde que de acordo com a legalidade.

19.6.5. Apresentar informagdes e/ou documentagdo solicitada pela
Fiscalizagdo e/ou pelas autoridades da Contratante, inerentes a execugéo
e as obrigagdes contratuais, em tempo habil.

19.6.6. Reportar-se a Fiscalizagdo da Contratante para dirimir quaisquer
duvidas a respeito da execugdo dos servicos e das demais obrigagdes
contratuais.

19.6.7. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
servigos prestados e atender prontamente a quaisquer solicitagdes da
Contratante.

19.6.8. Relatar a Fiscalizagéo, pronta e imediatamente, por escrito, toda
e qualquer irregularidade observada.
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19.6.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam
corrigidas quaisquer falhas detectadas na execugcdo dos servigos
contratados.

19.6.10. Garantir que os empregados se reportem sempre a Contratada,
primeiramente, e ndo a Fiscalizag&o e/ou aos servidores da Contratante,
na hipétese de ocorréncia de problemas relacionados a execucgao
contratual.

19.6.11. Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas,
quaisquer outras que julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa
prestacdo dos servigos contratados.

19.6.12. Apor assinatura em documento/relatério de avaliagdo da
execugcdo do objeto contratado, quando este ndo for remetido por
mensagem eletrénica com confirmagéo de recebimento.

19.6.13. Encaminhar a Fiscalizagdo da Contratante todas as Notas
Fiscais/Faturas dos servigos prestados, bem como toda a documentagao
complementar exigida.

20. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

20.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e Ordem de Servigco

especifica no prazo de até 2 (dois) dias uteis, contados do recebimento da
convocagao formal, mesmo prazo para retirada da Ordem de Servigo.

20.1.1 A adjudicataria no ato da assinatura do contrato devera nomear preposto
para, durante o periodo de vigéncia, representa-la na execugido do
Contrato, quando for o caso, conforme dispde o subitem 19.1.1 do Termo
de Referéncia.

20.2.Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as

obrigagdes e as condi¢des de habilitacdo exigidas neste Termo de Referéncia.

20.3.Executar os servicos contratados, nos termos, local, prazos, quantidades,

qualidade e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de
forma a garantir os melhores resultados.

20.4.0s servigos contratados serdo executados de acordo com a necessidade da

Contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia
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das recomendacdes técnicas aceitaveis, respectivas normas e legislagéo
pertinentes.

20.5.Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da
execucdo dos servigos, inclusive considerados os casos de greve ou
paralisagédo de qualquer natureza.

20.6. Submeter a Contratante, previamente e por escrito, para andlise e aprovagéo,
qualquer mudanga no método de execugdo do servico que fuja das
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e no Contrato.

20.7.Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que nédo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

20.8.Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios essenciais a completa execugao dos
servigos, promovendo sua guarda, manutencdo e substituicdo sempre que
necessario.

20.8.1 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgdo para a execug¢do do servico, os
quais devem estar uniformizados, devidamente identificados por meio de
cracha.

20.8.2 Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade
dos servicos e a satisfagdo da Contratante.

20.8.3 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas
Internas da Contratante, bem como as normas de controle de bens e de
fluxo de pessoas nas dependéncias da Contratante.

20.9.Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis a Contratante qualquer
alteragéo ocorrida no enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros
julgaveis necessarios para o recebimento de correspondéncia.

20.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente no local dos servigos que se verifique.

20.11. Prestar todo esclarecimento ou informacgéo solicitada pela Contratante ou por
seus responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao dos servigos.
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20.12. Permitir que a Contratante, em qualquer momento, audite e avalie os servi¢os

relacionados ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as
especificagdes do Contrato, em observancia as obrigagdes pactuadas.

20.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das atividades

contratadas, sem a prévia autorizagdo da Contratante.

20.14. A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pela execugdo do objeto

contratado, cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua execugao,
devendo para tal:

20.14.1 Encarregar-se por todas as obrigagdes trabalhistas que estéo
previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, bem como as
obrigagbes sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Administragéo.

20.14.2 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos
materiais e/ou morais causados a Contratante ou a terceiros, pela agao
ou omissdo dolosa ou culposa, de seus empregados, trabalhadores,
prepostos, contratados ou representantes.

20.14.3 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos.

20.14.4 Responder civii e criminalmente pelos danos causados
diretamente ou indiretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugéo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade, a concomitante fiscalizagdo realizada pelo
Contratante.

20.14.5 Indenizar terceiros e/ou a Contratante, mesmo em caso de
auséncia ou omissao de fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos
ou prejuizos causados, devendo a Contratada adotar as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades
competentes e as disposi¢des legais vigentes.

20.14.6 N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente da Contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n.°
14.133/2021.
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20.14.7 Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas
seus empregados e prepostos, quando nas dependéncias da Contratante,
ou em qualquer outro local onde estejam executando o objeto contratado,
devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislacdo em
vigor.

20.14.8 Responder a qualquer tipo de autuagdo ou agédo que venha a
sofrer em decorréncia da execugdo do Contrato, bem como pelos
contratos de trabalho de seus empregados, que envolvam eventuais
decisOes judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade ou
responsabilidade.

20.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo maximo 24 (vinte e quatro) horas, contados da
solicitagdo formal do contratante, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais
nela empregados, bem como quando em desacordo com as especificagbes
constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

20.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servicos executados no periodo, de
acordo com a especificagdo constante neste Termo de Referéncia.

20.17. Elaborar editais, comunicados, formularios, instrugdes, cadastros e listagens,
viabilizando a inscrigdo dos candidatos.

20.18. Cumprir o cronograma estabelecido e em casos de excepcionalidade quanto
ao cumprimento, informar antecipadamente a situagao e a proposta de solugéo
a Contratante.

20.19. Submeter minuta de edital de abertura e/ou revisar minuta apresentada pela
Contratante, devendo, em qualquer caso, a Contratante aprovar a versao final
tanto da minuta do edital de abertura, como de todos e quaisquer editais de
comunicagao.

20.20. Divulgar o concurso publico, utilizando todos os meios de comunicagéo
usuais, em concordancia com o Nucleo de Comunicagdo da Contratante e,
caso haja qualquer alteragdo do sitio eletrénico referente ao certame,
comunicar a Contratante em até 24 (vinte e quatro) horas.

20.21.Realizar o processamento eletrbnico e emitir as listagens referentes ao
concurso, bem como disponibilizar funcionalidade que possibilite as inscrigoes
(preliminar e definitiva) via internet, bem como divulgar as estatisticas de
inscricdes e isengdes concedidas no certame.
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20.22, Elaborar, revisar, compor, imprimir, acondicionar e distribuir as provas de 12 e
22 fases a serem aplicadas no concurso publico, cumprindo rigoroso protocolo
de seguranca.

20.23. Providenciar a locagdo de espacos fisicos, organizagéo logistica e todas as
operagdes concernentes a aplicagdo dos instrumentos de avaliagdo do
concurso publico, observando a realizagdo de outros eventos locais que
possam prejudicar a logistica no(s) dia(s) de aplicagéo das provas.

20.24. Providenciar pessoal para seguranga, aplicacdo dos instrumentos de
avaliagdo do certame e banca examinadora das provas de 1? e 22 fases, bem
como todo pessoal necessario para as demais atividades de apoio.

20.25. Considerando que a Prova Oral sera realizada pela Banca Examinadora
indicada pela Procuradoria-Geral do Estado de Mato Grosso, a contratada
providenciara pessoal para seguranga e prestard completo apoio
técnico-logistico, bem como pessoal necessario para atividades de apoio.

20.26. Garantir o sigilo e a seguranga necessarios ao certame, antes, durante e apos
a realizagdo das provas, sendo de sua exclusiva responsabilidade a eventual
quebra desse sigilo, decorrente de agcédo ou omissdo dos seus empregados,
prepostos e outros.

20.27. Avaliar os laudos médicos apresentados pelos candidatos com deficiéncia no
momento da inscrigdo, para fins de enquadramento nas condigbes legais e
operacionais do certame, bem como promover o atendimento de condigbes
especiais solicitadas pelos candidatos para a realizagdo das provas,
observando os critérios de viabilidade e razoabilidade.

20.28. Disponibilizar, por meio eletrénico, acesso exclusivo ao sistema de
interposicao de recursos, observados os prazos e critérios definidos em edital.

20.29. Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos contra o
indeferimento de pedidos de isengdo do valor da inscricdo, contra o
indeferimento de inscricdo na condicdo de pessoa com deficiéncia elou
solicitagdo de atendimento especial, nos prazos e critérios estabelecidos em
edital.

20.30. Constituir, coordenar e responsabilizar-se integralmente pela atuagédo da
Comissdo de Heteroidentificagdo, destinada a verificagdo da autodeclaragéo
dos candidatos que concorrerem as vagas reservadas por cotas raciais, em
conformidade com a legislagéo vigente.

Av. Republica do Libano, 2.258, Jardim Monte Libano
CEP 78.048-196 Cuiaba - Mato Grosso www.pge.mt.gov.br

Assinado com senha por LUIS OTAVIO TROVO MARQUES DE SOUZA - Procurador-Geral Adjunto e Membro da Equipe de
Planejamento da Contratacéo / Gabinete de Procurador-Geral Adjunto - 11/07/2025 as 15:56:58 +1 Pessoas - Para verificar todas
as assinaturas consulte o link de autenticacéo.

28640316-5048 - consulta a autenticidade em

https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=28640316-5048

3f75295ec73d39bd 1f35a6ac6. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/N6GB-9Y9X-UNFT-VZAZ. Assinado por: THAIS SAES PRADO DE MELLO em

=

I

CJG&

..

|

ﬂﬂ

|

i

untado em 31

025.

.

%E 29/0




PGE-PRO-2025/08932 - Pagina 455

Documento N°:

Governo de Mato Grosso
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

P L

A=

a\

Governo do Estado de Mato Grosso
PGE - Procuradoria Geral do Estado

20.31.Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos contra o
resultado da comisséo de heteroidentificagdo, por meio de Comisséo Recursal
composta nos termos contratuais, assegurando a motivagéo das decisdes e o
respeito aos prazos legais.

20.32. Constituir e coordenar Comissdo Recursal encarregada da anadlise dos
recursos interpostos por candidatos contra o indeferimento das
autodeclaragdes pela Comissao de Heteroidentificagdo, responsabilizando-se
por sua atuagéo e assegurando a motivagado das decisbes e o cumprimento
dos prazos estabelecidos em edital.

20.33. Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos contra a
aplicagédo, as questdes, os gabaritos e os resultados das provas objetivas e
dissertativas, nos termos definidos no edital de abertura e em conformidade
com os critérios técnicos estabelecidos.

20.34. Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos contra a
pontuacdo atribuida na avaliagdo de titulos, conforme critérios definidos no
edital.

20.35. Elaborar pareceres técnicos individualizados relativos aos recursos de sua
responsabilidade, inclusive quando requisitados para subsidiar a defesa em
eventuais agdes judiciais ou procedimentos administrativos relacionados ao
certame.

20.36. Prestar assessoria técnica e juridica a Contratante em demandas judiciais ou
administrativas em relagdo ao certame, mesmo apdés a homologagcédo do
concurso, subsidiando as respostas as agdes judiciais propostas em desfavor
da Contratante, se referentes ao certame.

20.37. Guardar, pelo prazo minimo de 2 (dois) anos, em local apropriado, todos os
formularios de inscrigdo, as folhas de respostas, folhas de frequéncia e demais
planilhas de todos os candidatos, bem como os exemplares de todas as provas
aplicadas no concurso. Ap6s esse prazo, encaminhar o material relativo as
folnas de respostas para a Contratante, para que fique sob a sua
responsabilidade.

20.38. Cumprir integralmente os requisitos normativos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, bem como todas as disposigcdes legais, regulamentares e
administrativas aplicaveis a execugdo do objeto contratual, em especial
aquelas previstas na legislacdo estadual e nas normas que regem concursos
publicos e agdes afirmativas.
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21. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

21.1.Fornecer a contratada todas as informagdes necessarias a elaboragéo do edital
do concurso, tais como a legislagdo correspondente, o numero de vagas, a
descricdo das atribuicbes dos cargos, remuneragdo, 0s requisitos para
provimento, bem como outras informagdes relevantes para o concurso.

21.2, Articular-se com a contratada quanto as datas relativas as atividades do
concurso e fazer cumprir o respectivo cronograma.

21.3.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des assumidas, inclusive
quanto a continuidade da prestagdo dos servicos que n&o deve ser
interrompida, ressalvados os casos de forga maior, justificados e aceitos pela
Contratante.

21.4. Avaliar a qualidade dos servicos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em
parte, caso estejam em desacordo com as obrigagbes assumidas.

21.5.1 Notificar a contratada sobre qualquer alteragdo ou possiveis
irregularidades ou imperfeicbes observadas na execugdo do contrato,
para, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, reparar, corrigir,
remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte o servigo,
sanando as impropriedades.

21.5. Efetuar, quando julgar necessario, inspegdo com a finalidade de verificar a
prestacdo dos servigos e o atendimento das exigéncias contratuais.

21.6.Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos por meio de representantes
devidamente credenciados, que se encarregardo dos contatos com a
contratada para esclarecimento de duvidas, trocas de informagdes e demais
providéncias necessarias a realizagdo do concurso.

21.7.Comunicar, por escrito, a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada a
execugao do servico.

21.8. Atestar as faturas correspondentes, por intermédio de servidor competente,
formalmente designado pela Administragdo Publica como Gestor do Contrato.

21.9. Efetuar o pagamento a Contratada, do valor resultante da prestagéo do servigo,
no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

21.10. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela Contratada, quando couber.
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21.11. Inserir as informacgdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C,
apos firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei
de Acesso as Informagbes (Lei n°® 12.527/11, regulamentada pelo Decreto
Estadual n°® 1.973/13).

21.12. Providenciar o espago fisico necessario a realizagdo da Prova Oral (32 fase)
do concurso e das entrevistas pela Comissdo de Heteroidentificagéo,
garantindo sua adequagdo para a instalagdo dos equipamentos e estrutura
operacional da contratada.

21.13. Indicar a Banca Examinadora responsavel pela realizagdo da Prova Oral (32
fase) do concurso.

21.14.Entregar a Contratada, ao término da Prova Oral, em envelope lacrado e
assinado por todos os membros da Banca Examinadora ou pelo Presidente da
Comissdo, as notas individualizadas dos candidatos avaliados por cada
examinador, para fins de processamento e divulgagao dos resultados.

21.15. Analisar e julgar os recursos administrativos interpostos contra o resultado da
Prova Oral, por meio da Banca Examinadora, bem como elaborar as
respectivas respostas motivadas ou pareceres, inclusive para fins de instrucéo
de eventuais demandas judiciais.

21.16. Responsabilizar-se pela publicagdo no Diario Oficial de todos os editais e
comunicados pertinentes ao Concurso, arcando com o respectivo 6nus
referente a essa publicagdo, e, ainda, as listagens, os comunicados e
quaisquer exigéncias materiais pertinentes ao concurso, inclusive a lista de
aprovados, nos termos das exigéncias legais.

21.17. Homologar o resultado final do concurso.

22. GARANTIA CONTRATUAL

22.1.Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgéo, tendo em vista que
se trata da contratagdo de servigo técnico especializado de natureza
intelectual, cujo risco de inadimplemento € considerado reduzido,
especialmente em razdo da expertise da instituicdo, da caracteristica nao
continuada do objeto e da forma de pagamento vinculada a efetiva prestagéo
dos servigos. Além disso, ndo é pratica comum exigir garantia contratual em
contratacdes dessa natureza, dada sua especificidade e baixo risco.
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23. SUBCONTRATACAO

23.1.E vedada a subcontratacdo do objeto deste contrato, tendo em vista que que
se trata da prestagado de servigo técnico especializado, cuja execugdo demanda
conhecimento técnico especifico, equipe qualificada e controle direto por parte
da contratada.

24. MATRIZ DE ALOCAGCAO DE RISCOS

24.1. Trata-se de contratagdo com escopo predefinido, fases bem delimitadas e
prazo determinado, sem execucdo continuada ou alocagdo dindmica de
responsabilidades entre contratante e contratada. O objeto consiste na
organizagdo e execugdo de concurso publico, servigo técnico especializado
cujo risco operacional ja € previamente conhecido e mapeado.

24.2. A matriz de alocagao de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art.
247, §4° 1, do Decreto Estadual n.° 1.525/2022, tendo em vista a natureza
comum do objeto e das atividades previstas para sua execug¢édo, bem como as
caracteristicas especificas desta contratagéo.

25. SANCOES

25.1.A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e parametros do
sancionamento administrativo.

26. LEGISLAGCAO APLICADA

26.1.Lei n° 14.133/2021 e alteragbes — Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos.

26.2, Lei Estadual n.° 7.692/2002 — Regula o processo administrativo.

26.3.Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n.° 14.133/2021, no
ambito da Administragdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do
Estado de Mato Grosso.

26.4.Lei Complementar n.° 111, de 1° de julho de 2002 — Dispde sobre a
competéncia, a organizacéo e a estrutura da Procuradoria-Geral do Estado de
Mato Grosso.
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26.5.Resolucdo de Consulta n.° 22/2011 do TCE/MT.

26.6.Resolugdo n.° 128/CPPGE/2025 — Aprova o Regulamento do 9° Concurso
Publico de Provas e Titulos para provimento de cargos da carreira de
Procurador do Estado de Mato Grosso.

26.7.Lei Complementar n.° 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

26.8. Instrugdo Normativa n.° 1.234/2012 - Dispde sobre a retengdo de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgaos da Administragéo Publica.

26.9.Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n.° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade
ambiental.

Cuiab3a, 11 de julho de 2025.

Elaborado por:

LUIS OTAVIO TROVO MARQUES DE SOUZA
Procurador-Geral Adjunto
Membro da Equipe de Planejamento da Contratagédo (Portaria Interna n.° 24/GPG/2025)
Gabinete do Procurador-Geral Adjunto
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TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGCAO

1 — ANALISE E APROVAGAO:

Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n.° 052/2025/PGE/MT, seus
anexos e constatamos a regularidade dos autos.

2 - AUTORIZAGAO:

Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n.° 052/2025/PGE/MT,
AUTORIZO a realizagdo da contratacdo direta por meio de DISPENSA DE
LICITACAO, a ser realizada na forma indicada no Termo de Referéncia, no
processo administrativo e na legislagéo vigente.

Cuiaba, 11 de julho de 2025.

ALEXANDRE APOLONIO CALLEJAS
Ordenador de Despesa
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