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INSTRUMENTO CONTRATUAL DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
UBERLANDIA E INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO, PROJETOS E ASSISTENCIA SOCIAL.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - PARTES E FUNDAMENTO

1.1) CONTRATANTE - MUNICIPIO DE UBERLANDIA, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, representada por CELSO PEREIRA DE FARIA, brasileiro(a), residente e domiciliado(a) nesta
cidade, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelos artigos 40 e 41 da Lei Complementar Municipal n® 751, de
15 de marco de 2023, c/c o inciso VIII do artigo 24 do Decreto Municipal n°. 20.154 de 1° de fevereiro de 2023, e
inciso 1V, do artigo 2° do Decreto Municipal n° 21.567, de 1° de janeiro de 2025.

1.2) CONTRATADO — INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO, PROJETOS E ASSISTENCIA SOCIAL,
empresa estabelecida na Rua Jose Augusto de Abreu, n° 1000, sala A, Bairro Safira, Muriaé/MG, Cep: 36.883-031,
inscrita no CNPJ n°® 31.922.353/0001-72, neste ato representada por PEDRO HENRIQUE BOUZADA FRAGA,
presidente do instituto, conforme ata de assembleia consolidada, apresentadas nos autos do processo de
contratacao.

1.3) FUNDAMENTO - A presente contratacdo decorre do processo de Dispensa de Licitagdo n° 176/2025,
fundamentado no art. 75, inc. XV da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto Municipal n°® 20.154,
de 1° de fevereiro de 2023 e demais normas pertinentes, bem como pelas disposi¢cfes contidas neste instrumento.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO E PRECOS

2.1. O objeto do presente instrumento € prestacéo de servigos técnico-especializados de organizagéo, planejamento
e realizacao de concurso publico, com elaboracao, impresséo e aplicacdo de provas objetiva, redacao, fisica, pratica
e de titulos, destinado ao provimento de vagas dos cargos e formacédo de cadastro de reserva do quadro de pessoal

da Prefeitura Municipal de Uberlandia- Administracéo Direta, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

2.2. Objeto da contratacao:

UNID. DE VAL.

ITEM ESPECIFICACAO MED. | QUANT.| DESCRICAO | QUANT.| UNIT. VALOR TOTAL
Prestacao de servigos| Fundamental 6.000 | R$43,00 R$258.000,00
técnico-especializados de
organizacgao Meédio/ Técnico| 24.405 | R$58,00 | R$1.415.490,00

planejamento e realizacéo
de concurso publico, com
elaboragao, impresséo e
aplicacdo de provas
objetiva, redacao, fisica
pratica e de titulos
destinado ao provimento,
de vagas dos cargos e
formacao de cadastro de
reserva do quadro de
pessoal da Prefeitura
Municipal de Uberlandia-
Administracdo Direta

MO 01 Superior 9.595 | R$59,00 R$566,105,00
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2.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢éo:

2.3.1. O Termo de Referéncia;

2.3.2. O Edital da Licitag&o ou instrumento de contratagdo direta equivalente;
2.3.3. A Proposta do contratado;

2.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2.4. Em caso de divergéncia entre este instrumento e as disposi¢Ges do Termo de Referéncia, prevalecera o disposto
no Termo de Referéncia.

2.5. O valor total/global da contratacdo é de R$2.239.595,00 (dois milhdes e duzentos e trinta e nove mil e quinhentos
e noventa e cinco reais).

2.6. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

2.7. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos
guantitativos efetivamente fornecidos, com observancia dos valores unitarios definidos na proposta comercial da
empresa.

3. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

3.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

3.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado,
previstas neste instrumento.

3.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante apostila.

3.1.3. Os casos de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao de contrato deverdo ser devidamente
formalizados e motivados através de Termo de Suspenséo indicando a data de suspensdo do cronograma de
execucao.

3.4. A eficacia do contrato se opera a partir da publicagdo do mesmo no Portal Nacional de Contratacbes Publicas
(PNCP).

3.4.1. A execuc¢do contratual sé poderd se iniciar apés a publicagdo referida no subitem anterior.

4. CLAUSULA QUARTA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

4.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de fiscalizacdo, gestao e de execucdo, assim como 0s prazos e
condi¢des de entrega, observacgéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
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5. CLAUSULA QUINTA — SUBCONTRATACAO

5.1. Seréa permitida a subcontratacao parcial do objeto, conforme limites estabelecidos no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

5.1.1. Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do contratado pela perfeita
execucado contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e coordenagédo das atividades do subcontratado, bem como
responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigag6es contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

5.2. A subcontratacao depende de autorizacdo prévia do contratante, a quem incumbe avaliar se 0 subcontratado
cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execucéo do objeto.

5.2.1. O contratado apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

5.3. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcéo na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato, ou
se deles forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, nos
termos do 8§3° do art. 122 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento e demais condi¢des referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo
a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REVISAO DOS PRECOS CONTRATADOS

7.1. Os precgos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis, podendo ser repactuados e/ou reajustados,
mediante critérios estabelecidos no Termo de Referéncia, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apoés a ocorréncia da anualidade.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. As obrigacgdes do contratante foram definidas no termo de referéncia que instruiu o processo de contratacdo de
origem, sendo parte integrante e indissociavel deste contrato, independente de reproducao.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

9.1. O contratado devera cumprir fielmente todas as obrigagdes estipuladas no termo de referéncia.

10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. Nao haveréa exigéncia de garantia contratual da execugéo.
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11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infragées descritas no artigo 155 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, e, ainda, de qualquer outro descumprimento de clausula editalicia, contratual ou da
legislacao referente as licitagcdes e contratacfes publicas.

11.2. Na aplicacéo das sangdes, além das disposicdes da Lei Federal n® 14,133, de 2021, deverdo ser observados os
procedimentos dispostos no Decreto n°® 20.154, de 2023.

11.3. Na aplicacédo das sanc¢des, conforme resultado apurado em procedimento administrativo, em que sejam
oportunizados a ampla defesa e o contraditério, serdo considerados os principios da razoabilidade e
proporcionalidade, a natureza e a gravidade da infragdo, os danos que o cometimento da infracdo ocasionar a
Administracao Publica, ao servigo e aos usuarios, a vantagem auferida em virtude da infracdo, as circunstancias
gerais agravantes e atenuantes e os antecedentes do licitante ou contratado.

11.4. A cobranca de eventual valor referente as multas aplicadas sera realizada nos termos do artigo 137 do Decreto
n° 20.154, de 2023, caso ndo tenham sido estabelecidas outras hip6teses de multa no Termo de Referéncia.

11.5. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa e, na hipétese
de cumulacao, serdo concedidos os prazos para defesa e recurso aplicaveis a penalidade mais gravosa.

11.5.1. Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente nos termos da legislagdo municipal pertinente.

11.6. A aplicacdo de sanc¢fBes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo do Contratado de indenizar
integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo
processo administrativo sancionatério.

11.7. As sancgdes aplicadas serdo informadas ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, ou outro que vier a substitui-los, nos termos do artigo 161 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

11.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021 ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos no Decreto Municipal n° 20.154, de 2023.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacfes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

12.1.1. Na contratacdo que previr a conclusdo de escopo predefinido, se as obriga¢des nao forem cumpridas no
prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracao
providenciar a readequagéo do cronograma fixado para o contrato.

12.1.2. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
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a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

b) podera a Administracao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execugéao contratual.

12.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisdo se nao
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracao subjetiva.

12.3. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1. Do balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.3.2. Da relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. De indenizagBes e multas.

12.4. A extincdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hip6tese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério, conforme art. 131, caput, da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos consignados na Lei
Orcamentéria Anual deste exercicio, na dotagédo abaixo discriminada:

I. Gestao/Unidade: 05 01

Il. Fonte de Recursos: 1501000

lll. Programa de Trabalho: 04 122 7001 2 694
IV. Elemento de Despesa: 3390 39

13.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei Orgamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei Federal n° 14.133,
de 2021, no Decreto Municipal n° 20.154, de 2013 e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢Bes contidas na Lei Federal n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢es contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracgdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGCAO

16.1. Incumbira ao Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP),
na forma prevista no art. 94 da Lei Federal 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em
atencdo ao art. 8°, 82°, da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO

17.1. Fica eleito o Foro deste Municipio de Uberlandia para dirimir os litigios que decorrerem da execuc¢éo deste
Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei Federal n° 14.133,
de 2021.

E por estarem plenamente de acordo com todas as clausulas e condi¢Bes assinam as partes este instrumento,
eletronicamente, para que produzam seus efeitos juridicos, comprometendo-se a cumprir o presente tao inteira e
fielmente como nele se contém.

TOTAL 40.000 R$2.239.595,00
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DA
TRAMITACAO
ANEXADOS



SECRETARIA MUNICIPAL DE

ADMINISTRACAO

PREFEITURA Dz_m

UBERLANDI

TERMO DE REFERENCIA

Data

Orgéo

Requerimento n°

11/04/2025

Secretaria Municipal de Administracdo

21401/2025

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos técnico-especializados de
organizagdo, planejamento e realizagdo de concurso publico, com elaboragéo, impressdo e
aplicacdo de provas objetiva, redacao, fisica, pratica e de titulos, destinado ao provimento de
vagas dos cargos e formacao de cadastro de reserva do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal

de Uberlandia- Administracdo Direta consoante 0s termos que se seguem.

ITE | MPE ou | CADAST UNID DESCRICA QUANTID. VALOR VALOR TOTAL
M AC* O UNITARIO
Fundament
al 6.000 R$ 43,00 R$ 258.000,00
. Médio/
1 AC 1000075 unid o 24.405 R$ 58,00 R$ 1.415.490,00
Técnico
Superior 9.595 R$ 59,00 R$ 566,105,00
TOTAL 40.000 R$ 2.239.595,00

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Com base no Estudo Técnico Preliminar, a contratacdo em questdo justifica-se pela
necessidade de realizar um concurso publico para a formagéo de cadastro de reserva destinado
ao provimento de vagas em cargos efetivos, as quais poderdo surgir nos quadros de pessoal da
Prefeitura Municipal de Uberlandia, seja por vacancia ou aumento de demanda. Tal medida esta
em conformidade com o principio da eficiéncia e assegura a continuidade na prestacdo dos
servigos publicos.

1.4. Adicionalmente, o referido estudo estima a participacdo de cerca de 40.000 (quarenta mil)
candidatos no certame. Diante desse cenario, torna-se imprescindivel a contratacdo de uma
instituicdo especializada para a condu¢do do concurso, haja vista que a Prefeitura ndo dispde de
estrutura, pessoal nem expertise suficientes para executar todas as etapas do processo seletivo,
conforme o estabelecido no inciso Il do art. 37 da CF/88 e nos arts. 16 a 18 da Lei Complementar
n° 040/92.
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Valor Estimado

1.5. Os precos foram formados conforme Relatério de Pesquisa de Pregos, que compbe a
documentacao que instrui esta demanda.

1.6. O valor global estimado do Contrato é R$ 2.239.595,00 (dois milhdes, duzentos e trinta e
nove mil quinhentos e noventa e cinco reais), considerando-se um total estimado de 40.000
(quarenta mil) inscritos, sendo:

1.6.1. 6.000 inscricdes de nivel fundamental;
1.6.2. 24.405 inscricdes de nivel médio;
1.6.3. 9.595 inscrigBes de nivel superior;

Prazo de vigéncia

1.7. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a partir da data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 e 111 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

Do Reajuste Contratual

1.8. O preco definido no instrumento contratual sera fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 (doze)
meses, contados da data da consolidagéo do orcamento estimado ou a data de alteracdo do prego
da ata de registro de precos com reflexo no contrato;

1.9. E facultado o reajuste em sentido estrito, a pedido da contratada, contemplando a variagéo
do INPC, apés 12 (doze) meses da data da consolidacdo do orgamento estimado ou da data de
alteracdo do preco da ata de registro de precos com reflexo no contrato, devendo o pedido ser
formulado antes do advento da data base referente ao reajuste subsequente, sob pena de o
siléncio ser interpretado como renuncia presumida;

1.10.0s efeitos financeiros do reajuste em sentido estrito serdo devidos a partir da solicitagdo da
contratada;

1.11.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

1.12.A data de consolidacdo do orgamento é: 24/02/2025

1.13.Havendo reequilibrio econdmico-financeiro do contrato ou alteracdo do preco da ata de
registro de precos com reflexo no contrato, ocorrera a modificacdo da data-base, passando a
mesma a coincidir com a data de concessdao do reequilibrio, sendo que os préximos
reajustamentos anuais serdo considerados a partir de entao.

1.14.A Contratada podera solicitar o reajuste a qualquer tempo durante a vigéncia do contrato, até
a data da prorrogacao de sua vigéncia, observado o disposto no subitem n° 1.10 deste Termo.

1.15.A extingdo do contrato ndo configurara ébice para o deferimento do reajuste e/ou reequilibrio
solicitado tempestivamente, hipétese em que sera concedido por meio de termo indenizatorio.
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1.16.Caso a Contratada ndo requeira tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem
pleitea-lo, ocorrera a preclusao do direito.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia

2.2. Tendo em vista que o Plano de Contratacées Anual ainda néo é obrigatdrio por forca do art.
38, paragrafo unico do Decreto Municipal n® 20.154/2023, a previséo da presente contratacdo nao
foi prevista, pois ndo ha PCA elaborado para este exercicio.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO,
ESPECIFICAGCOES ADICIONAIS

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Além dos requisitos da contratagdo constantes no estudo Técnico Preliminar, a demanda
devera atentar-se para:

4.2. DAS VAGAS RESERVADAS AOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA

4.2.1. Em obediéncia ao disposto na Lei Municipal n® 5286/1991 e nos Decretos n°
5.296/2004 e n° 3.298/1999, sera reservado as pessoas com deficiéncia o percentual de
10% (dez por cento) das vagas existentes ou que vierem a surgir para cada cargo.

4.2.2. Conforme o §83° do art. 1° do Decreto Federal n°® 9508/2018, caso a aplicagéo
do percentual de 10% (dez por cento) do total de vagas reservadas a cada cargo resulte
em namero fracionado, este sera elevado até o primeiro nUmero inteiro subsequente.

4.2.3. Somente havera vagas imediatas destinadas a candidatos com deficiéncia
para os cargos com vagas ofertadas em namero igual ou superior a 5 (cinco). Ou seja,
para cargos com menos de 5 (cinco) vagas ofertadas, o candidato classificado figurara
apenas em lista de cadastro de reserva para as eventuais vagas que vierem a surgir
durante o prazo de validade do concurso.

4.2.4. Serdo consideradas pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadrem nas
categorias discriminadas no art. 4° do Decreto n°® 3.298/1999, com as alteractes
introduzidas pelo Decreto n°® 5.296/2004.

4.2.5. Nao serdo considerados como deficiéncia visual os distlrbios de acuidade
visual passiveis de correcéo.

4.2.6. Os candidatos com deficiéncia, assim entendidos como aqueles que se
enquadram nas categorias discriminadas no art. 4° do Decreto n® 3.298/1999 e suas
alterac6es, tém assegurado o direito de inscrigdo, desde que a deficiéncia seja compativel
com as atribuicdes do cargo para o qual concorrem.
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4.2.7. O candidato inscrito como pessoa com deficiéncia devera obrigatoriamente
encaminhar laudo médico, no prazo e termos definidos em Edital, atestando a espécie e o
grau ou nivel da deficiéncia, com referéncia ao cddigo correspondente da Classificacdo
Internacional de Doenga — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.

4.2.8. O candidato com deficiéncia podera requerer atendimento especial, no ato
da inscricdo, para o dia de realizacdo das provas, indicando condicbes de que necessite
para a realizacdo destas.

4.2.9. Sera divulgada a relacdo dos candidatos que tiverem a inscricdo deferida
para concorrer na condicdo de pessoa com deficiéncia.

4.2.10. O candidato que se declarar como pessoa com deficiéncia, caso classificado,
sera convocado previamente a publicacdo do resultado final, para submeter-se a pericia,
promovida por equipe multiprofissional, designada pelo Municipio, que verificara sua
qualificagdo como pessoa com deficiéncia e a compatibilidade da deficiéncia com o
exercicio das atribuicbes do cargo, nos termos do artigo 5° do Decreto Federal n°
9508/2018.

4.2.11. A equipe multiprofissional emitira o parecer, observando as informag8es
prestadas pelo candidato no ato da inscricdo, a natureza das atribuicdes inerentes ao
cargo, a viabilidade das condicdes de acessibilidade, o ambiente de trabalho, a
possibilidade de utilizagédo, pelo candidato, de equipamentos ou outros meios de que
eventualmente utilize e a Classifica¢é@o Internacional de Doenga (CID) apresentada.

4.2.12. A reprovacdo ou 0 nhdo comparecimento a avaliacdo da equipe
multiprofissional acarretard a perda do direito as vagas reservadas aos candidatos com
deficiéncia.

4.2.13. ApOs a nomeacdao, o candidato com deficiéncia também serd submetido a
pericia médica com fins & avaliacdo da aptiddo fisica e mental para o exercicio das
atribui¢cbes do cargo.

4.2.14. As deficiéncias do candidato, admitida a corregcdo por equipamentos,
adaptacdes, meios ou recursos especiais, devem permitir o desempenho adequado das
atribuicbes especificas do cargo.

4.3. DAS VAGAS RESERVADAS AOS CANDIDATOS NEGROS

Diretoria de Compras
Atualizagdo: abril/2023

4.3.1. No prazo de validade do concurso, das vagas existentes ou que vierem a
surgir, para cada cargo, seréa reservado o percentual de 20% para candidatos negros, na
forma da Lei n°® 12.300/2015.

4.3.2. Caso a aplicacdo do percentual de que trata o subitem anterior resulte em
namero fracionado, este sera elevado até o primeiro nimero inteiro subsequente, em caso
de fracao igual ou maior que 0,5 (zero virgula cinco), ou diminuido para o ndmero inteiro
imediatamente inferior, em caso de fracdo menor que 0,5 (zero virgula cinco), nos termos
do § 2°do art. 1° Lei n® 12.300/2015.
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4.3.3. Somente havera vagas imediatas destinadas a candidatos negros para os
cargos com vagas ofertadas em nimero igual ou superior a 3(trés). Ou seja, para cargos
com menos de 3 (trés) vagas ofertadas, o candidato classificado figurara apenas em lista
de cadastro de reserva para as eventuais vagas que vierem a surgir durante o prazo de
validade do concurso.

4.3.4. O candidato que pretenda concorrer as vagas reservadas a candidatos
negros devera se autodeclarar preto ou pardo, conforme quesito cor ou raca utilizado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), assinalando esta opc¢éo no ato da
inscricdo e em seguida marcar o campo especifico, confirmando assim, que pretende
concorrer pelo sistema de reserva de vagas.

4.3.5. Os candidatos negros concorrerdo concomitantemente as vagas a eles
reservadas, as vagas destinadas a ampla concorréncia e poderdo optar por concorrer as
vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, se atenderem a essa condicéo, de acordo
com a sua classificagdo no concurso.

4.3.6. Os candidatos negros aprovados para as vagas destinadas a ampla
concorréncia ndo preencherdo as vagas reservadas a candidatos negros.

4.3.7. Em caso de desisténcia de candidato negro integrante da lista especifica
(negros), a vaga sera preenchida pelo candidato negro posteriormente classificado.

4.3.8. Na hipétese de ndo haver candidatos negros aprovados em numero
suficiente para que sejam ocupadas as vagas reservadas, as vagas remanescentes serao
revertidas para ampla concorréncia e serdo preenchidas pelos demais candidatos
aprovados, observada a ordem de classificagdo no concurso.

4.3.9. As informacdes prestadas no momento da inscricdo sdo de inteira
responsabilidade do candidato, devendo este responder por qualquer falsidade.

4.3.10. O candidato que prestar declaragfes falsas sera excluido do processo, em
gualquer fase do Concurso Publico, e serdo nulos todos os atos delas decorrentes, além
de responder, civil e criminalmente, pelas consequéncias decorrentes do seu ato. Na
hipétese de ja ter sido nomeado, ficara sujeito a anulagdo deste ato apds procedimento
administrativo em que lhe seja assegurado o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo
de outras sanc¢des cabiveis.

4.3.11. Os candidatos que se autodeclararem pretos ou pardos nos termos do art. 2°
da Lei n° 12.300/2015, caso classificados no concurso publico, serdo convocados para
verificagcdo da autenticidade de sua declaragdo, que se dara por meio da Comissao de
heteroidentificacdo, de responsabilidade da empresa organizadora, nos termos definidos
no edital de abertura.

4.3.12. A convocacao para o procedimento de heteroidentificacao, ocorrera apos a
divulgacdo do Resultado Parcial do Concurso e antes de sua homologacgéao, através de
lista de convocacdo publicada na pagina do concurso. Serdo convocados para este
procedimento, no minimo, a quantidade de candidatos equivalente a trés vezes o nimero
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de vagas reservadas as pessoas negras, prevista neste edital, ou dez candidatos, o que
for maior, resguardadas as condicdes de aprovacao estabelecidas.

4.3.13. Compete a Comisséao de heteroidentificacéo a confirmacgédo da veracidade da
autodeclaracao do candidato como preto ou pardo, considerando os aspectos fenotipicos
do mesmo, os quais serdo verificados obrigatoriamente com a presenca do candidato,
portanto, o procedimento de identificacdo sera obrigatoriamente realizado sob a forma
presencial, podendo ser excepcionalmente e por decisdo motivada, telepresencial,
mediante utilizacao de recursos de tecnologia de comunicacao.

4.3.14. Para fins de verificacao de que trata o item 3.13, o candidato sera convocado
uma Unica vez. O ndo comparecimento caracterizara a sua eliminagdo do concurso, ainda
que figure em lista destinada a ampla concorréncia.

4.3.15. Os candidatos que optarem por concorrer as vagas reservadas as pessoas
negras, ainda que tenham obtido nota suficiente para a aprova¢éo na ampla concorréncia
e satisfacam as condicdes de habilitacdo estabelecidas no edital, deverdo se submeter ao
procedimento de heteroidentificacdo, sob pena de eliminagdo do concurso publico.

4.3.16. O procedimento de heteroidentificacdo serd filmado e sua gravacdo serd
utilizada na andlise de eventuais recursos interpostos pelos candidatos. O candidato que
recusar a realizagdo da filmagem do procedimento para fins de identificacdo, sera
eliminado do concurso, dispensada a convocacgdo suplementar de candidatos n&o
habilitados.

4.3.17. Na hipétese de constatagdo de declaracao falsa, o candidato sera eliminado
do Concurso Publico sem prejuizo de outras sansfes cabiveis.

4.3.18. Até o final do periodo de inscricdo do concurso publico, serd facultado ao
candidato desistir de concorrer pelo sistema de reserva de vagas.

4.3.19. O resultado provisério do procedimento de heteroidentificagdo sera publicado
no sitio eletrénico, no qual constarao os dados de identificacao do candidato, a concluséo
do parecer da comissdo de identificacdo a respeito da confirmacdo da autodeclaracédo e
as condic¢des para o exercicio do direito de recurso pelos interessados.

4.3.20. Cabera recurso da decisdo da Comisséo de heteroidentificagdo no prazo de
3(trés) dias uteis contados a partir da publicacédo do resultado provisorio da avaliagdo no
site. O recurso devera ser encaminhado & Comisséo Recursal e o resultado definitivo sera
divulgado no prazo de 10 (dez) dias uteis.

4.3.21. O resultado definitivo do procedimento de heteroidentificacdo também sera
publicado no sitio eletrénico no qual constarao os dados de identificagcao do candidato e a
concluséo final a respeito da confirmacéo da autodeclaracgéo.

4.3.22. A autodeclaragéo tera validade somente para o concurso publico para o qual
0 interessado se inscreveu, ndo podendo ser aproveitada em outras inscricdes ou
CONCUrsos.
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4.3.23. Os candidatos autodeclarados pretos ou pardos que fizerem a opc¢éo pela
reserva de vagas concorrerdo, concomitantemente, as vagas reservadas pela Lei n°
12300/2015, bem como as vagas destinadas a ampla concorréncia, podendo, ainda, se
for o caso, concorrer as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, de acordo com a
sua classificagdo no concurso, desde que atendidas as demais regras do edital.

4.3.24. O candidato que optar por se declarar como preto ou pardo para concorrer
as vagas reservadas concorrera em igualdade de condicdes com os demais candidatos,
no que se refere ao conteddo de provas, a avaliacdo e aos critérios de aprovacao, ao
horario e local de aplicagcao das provas e a nota minima exigida para aprovacao.

4.3.25. Os candidatos negros aprovados dentro do nimero de vagas oferecidas a
ampla concorréncia ndo serdo considerados para efeito de preenchimento das vagas
reservadas aos negros. Neste caso o nome do candidato constara nas duas listas, apenas
para efeito de convocacéo para o processo de heteroidentificacéo.

4.3.26. Em caso de ndo preenchimento de vaga reservada aos negros, em virtude
de desisténcia de candidato, ou por outro motivo, a vaga seré preenchida pelo candidato
negro posteriormente classificado, quando houver.

4.3.27. Na hipétese de ndo haver candidatos aprovados em ndmero suficiente para
gue sejam ocupadas as vagas reservadas aos negros, as vagas remanescentes serao
revertidas para ampla concorréncia e serdo preenchidas pelos demais candidatos
aprovados, observada a ordem de classificagdo no concurso.

4.3.28. O candidato negro e com deficiéncia, optante das respectivas vagas
reservadas, que for aprovado dentro do nimero de vagas oferecidas a candidatos com
deficiéncia, ndo sera considerado para preenchimento das vagas reservadas aos negros,
e vice versa. Assim como descrito no item 3.25, neste caso o nome do candidato constara
nas duas listas, apenas para efeito de sua convocacdo para processo de
heteroidentificacéo.

Sustentabilidade:

4.4. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificacbes do objeto e/ou
obrigacdes da contratada e/ou no Estudo Técnico Preliminar como requisito previsto em lei
especial

Da exclusividade de participacdo de ME e EPP

4.5. Adispensa em questao sera destinada a ampla concorréncia, conforme o inciso IV do art. 49
da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006. Trata-se de um servi¢co que
demanda uma capacidade organizacional e técnica especifica, abrangendo uma quantidade
significativa de atividades e requerendo dedicacao integral para sua execugdo. O processo visa
selecionar os candidatos mais qualificados, assegurando a seguranca e a confiabilidade dos
procedimentos, evitando nulidades e garantindo a integridade do certame.

Diretoria de Compras
Atualizagdo: abril/2023
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Da participacado de consércios

4.6. A vedacdo a participagdo de empresas consorciadas ou agrupadas justifica-se porque o
Municipio de Uberlandia coaduna com o entendimento de que a admissdo de consoércios nas
licitacGes é recomendada quando o objeto licitado for considerado de alta complexidade ou vulto,
pois nestes casos esta diretamente relacionada com a ampliacdo da competitividade, no sentido
de permitir a participacdo de empresas que, isoladamente, ndo atenderiam a todos 0s requisitos
de qualificacao técnica e/ou econdmico-financeira exigidos no instrumento convocatério. Em se
tratando de licitacdes destinadas a aquisicdo de equipamento e/ou contratacdo de servicos
comuns, ndo se vislumbra restricdo no universo de possiveis licitantes, pois as empresas
participantes, em sua maioria, ja apresentam o minimo exigido no tocante a qualificacdo técnica e
econdmico-financeira para a execugcdo de contratos dessa natureza. Nestes casos, portanto, a
vedacao a participacdo de consércios ndo acarretara em prejuizos a competitividade do certame,
muito pelo contrario, o objetivo é justamente evitar que a reunido de empresas por meio de
consoércios, quando poderiam estar ofertando lances de modo individual, reduza o nimero de
licitantes com propostas independentes, o que diminuiria, consequentemente, a concorréncia, nao
sendo demais atentar quanto ao aumento da possibilidade de cartelizacdo do mercado para
manipular os pregos nas licitagdes.

Da participacéo de cooperativas

4.7. A exclusdo de sociedades cooperativas se justifica pelas particularidades técnicas e pela
complexidade do servi¢o, que demandam uma estrutura organizacional e expertise especificas,
incompativeis com o modelo cooperativo

Da Subcontratacéo

4.8. A CONTRATADA, na execuc¢do do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais
e legais, podera subcontratar servigos referentes a contratacdo de equipe especializada para
avaliagdo dos titulos referentes a 2° fase do concurso, de fiscais de provas, aplicadores, operador
de detector de metal, equipe de porteiros, seguranga, limpeza e outros. Ndo sera permitido, em
hip6tese alguma, subcontratar a elaboragcéo e a impresséo das provas e quaisquer servicos que
comprometam o sigilo exigido para o certame.

4.9. A subcontratacdo ndo exime a contratada das obrigacdes e responsabilidades decorrentes
da contratacdo, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das
obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto subcontratado.

4.10.A CONTRATADA respondera por todos os atos do subcontratado.

4.11.Nos casos de subcontratacdo, a CONTRATADA devera no ato da assinatura do contrato,
prestar todas as informacdes necessarias, inclusive a relagdo atualizada das empresas a serem
subcontratadas durante a vigéncia do contrato.

4.12.A Subcontratada devera obedecer aos mesmos requisitos de qualificagdo da CONTRATADA.

4.13.Fica vedada a subcontratagéo total do objeto.
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4.14.A permisséo para a subcontratacéo se justifica, tendo em vista o Art. 122. da Lei 14.133/2021
“Na execugéao do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o contratado
podera subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento até o limite autorizado, em cada
caso, pela Administracao.

Da Clausula Anticorrupcao

4.15.Em atendimento ao Decreto Municipal n® 18.389/2019, para esta contratacdo, A
CONTRATADA declara conhecer as normas de prevengdo a corrupcao previstas na legislagéo,
dentre elas, a Lei Anticorrupcao (Lei Federal n® 12.846/2013) e o Decreto Municipal n® 18.389/2019
e se compromete a cumpri-las fielmente, por si e por seus socios, administradores e
colaboradores, bem como exigir o0 seu cumprimento pelos terceiros por ela contratados.

4.16.As Partes declaram que manterdo até o final da vigéncia deste contrato conduta ética,
honesta e transparente na execuc¢éo do objeto do presente instrumento.

4.17.A CONTRATADA se obriga a, no exercicio dos direitos e obrigacdes previstos neste Contrato:

4.17.1. N&o dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de
gualguer natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer
outras pessoas, empresas e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter vantagem
indevida, influenciar ato ou decisdo ou direcionar negdcios ilicitamente;

4.17.2. Adotar as melhores préaticas de monitoramento e verificacdo do cumprimento
das leis anticorrupcdo, com o objetivo de prevenir atos de corrupgéo, fraude, praticas
ilicitas ou lavagem de dinheiro por seus sécios, administradores, colaboradores e/ou
terceiros por ela contratados;

4.17.3. N&o empregar, direta ou mediante contrato de servicos ou qualquer outro
instrumento, trabalho escravo ou infantil, salvo as excecdes legalmente admitidas;

4.17.4. Participar de todos e quaisquer treinamentos eventualmente oferecidos pela
CONTRATANTE que sejam relativos a qualquer aspecto que consta da lei anticorrupgéo
ou politicas internas de integridade da CONTRATANTE.

4.18.A CONTRATADA se obriga a comunicar imediatamente a CONTRATANTE, por escrito, caso
tome conhecimento de que algum pagamento improprio tenha sido realizado, direta ou
indiretamente, por um de seus sécios, administradores, colaboradores e/ou terceiros por ela
contratados. (Redacéo dada pelo Decreto Municipal n° 20234/2023)

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condi¢des de Execucéao

5.1. Para a realizacdo desta contratacdo e execucao do servigo, a Administracdo Publica opta
pela dispensa de licitagcdo com fulcro no art. 75, XV, da Lei n°® 14.133/2021, sendo que o regime
de execugdo sera na modalidade empreitada por preco GLOBAL.
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5.2. Devera especificar o VALOR UNITARIO cobrado por nivel de escolaridade de acordo com o
valor de cada inscrigéao.

DA CORRECAO DAS PROVAS DE REDAGAO, PROVA DISCURSIVA, E APLICAGAO DAS
PROVAS PRATICAS/AVALIAGCOES FiSICAS/PROVA DE TiTULOS

5.3. Serdo submetidos a correcdo da redacdo, da discursiva e aplicacdo de prova
pratica/avaliacéo fisica/prova de titulos somente os candidatos aprovados na prova objetiva com
no minimo 60% (sessenta por cento) do aproveitamento, e em numero suficiente para completar
as vagas do cadastro de reserva.

Na prova de titulos, de carater classificatorio, serdo considerados e pontuados os titulos dos candidatos.
Somente serdo computados como validos os titulos pertinentes ao cargo para o qual concorre.

DO CONTEUDO PROGRAMATICO

5.4. O conteudo das provas sera detalhado em conjunto com a Prefeitura Municipal de Uberlandia,
apos a assinatura do contrato.

DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E PRODUTOS

5.5. A contratada serd responséavel pela realizacdo de todas as etapas do concurso, inclusive
publicacéo dos editais e comunicados.

5.6. A contratada sera responsavel por assessorar a elaboracdo dos editais e comunicados a
seguir relacionados:

a) Edital de abertura do Concurso Publico;

b) Convocagfes para as etapas divulgadas no edital do concurso;
c) Divulgacéo dos gabaritos;

d) Edital de resultados parciais e finais das provas;

e) Divulgacao dos resultados da avaliacdo dos recursos;

f) Edital de resultado final, apds os recursos e aplicagdo do critério de desempate,
por cargo, em 3 (irés) listas, contendo, a primeira, a pontuacdo de todos os
candidatos, inclusive aos candidatos com deficiéncia e dos que se autodeclararem
pretos ou pardos, e a segunda e terceira, somente a pontuacdo respectiva desses
ultimos, sempre pela ordem decrescente da nota obtida;

g) Edital de homologagé&o do concurso;

h) Publicar em jornais de grande circulagédo os extratos dos Editais do Concurso, de
acordo com a formatacgéo e dimensdes que atendam as exigéncias legais;
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i) Publicar no sitio da instituigdo todos os editais e comunicados, na mesma data
prevista para a publicagéo no Diario Oficial do Municipio, bem como outros editais e
comunicados pertinentes ao concurso;

i) Republicar quaisquer dos editais e comunicados previstos, em caso de incorre¢ao;

k) As publica¢Bes constantes dos itens anteriores deverdo ser realizadas conforme
datas previstas no cronograma de atividades;

[) A divulgacdo dos Editais em quadro de avisos, internet e em jornal de grande
circulagdo deverdo ocorrer na mesma data de publicagdo dos Editais no Diario Oficial
do Municipio;

m) Divulgar aviso com as informacdes pertinentes ao Edital de Abertura de
Inscri¢cBes, em jornal de grande circulagdo no municipio de Uberlandia;

n) Divulgar comunicados em jornais especializados em concurso;

o) Disponibilizar 1000 (mil) cartazes para divulgag&o do concurso;

p) Responsabilizar-se pelo processo de inscrigdo utilizando-se da internet;
DAS INSCRICOES

5.7. As inscri¢gfes para o concurso publico deverdo ser abertas pelo periodo minimo de 30 (trinta)
dias e efetuadas exclusivamente pela Internet, no sitio da instituicdo, disponivel 24 horas,
ininterruptamente, durante todo o periodo de inscri¢ao.

5.8. O valor da taxa de inscricao fixado devera ser depositado em conta especifica da Prefeitura
de Uberlandia, mediante recolhimento.

5.9. O valor referente ao pagamento da taxa de inscri¢do ndo sera devolvido em hipétese alguma,
salvo em caso de anulacdo do certame ou do seu cancelamento por conveniéncia da
Administracdo Publica.

5.10.Nao haverd isencdo total ou parcial da taxa de inscricdo, exceto para os candidatos que
declararem e comprovarem hipossuficiéncia de recursos financeiros para pagamento da referida
taxa, nos termos do Decreto Federal n® 6593/2008, ou para candidatos doadores de sangue que
comprovarem duas doacdes de sangue no decurso dos 12(doze) meses anteriores a publicagdo
do edital, nos termos da Lei Municipal n® 10142/2009.

5.11.A analise dos pedidos de isencao e dos eventuais recursos sera de responsabilidade da
contratada, que encaminhara a Prefeitura Municipal de Uberlandia relatério detalhado no prazo de
5 (cinco) dias Uteis apds o encerramento das inscrigdes.

5.12.As inscricfes observardo as disposi¢des que se seguem:
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a) no ato da inscrigdo, o candidato deverd indicar, em campo préprio, a opgéo pelo
codigo do CARGO para a qual concorrera as vagas.

b) a formalizacdo da inscricdo implicara a aceitacdo, pelo candidato, de todas as
regras e condicdes estabelecidas no edital de abertura de inscricdes e somente se
concretizara com o preenchimento de todos os campos contidos na ficha de inscrigcao
e com a confirmacao do pagamento da taxa;

¢) os dados, as informacdes, as declaracdes e eventuais documentos fornecidos pelo
candidato serdo considerados de sua inteira responsabilidade;

d) de acordo com a Lei n® 12.691/2017, o candidato travesti ou transexual (pessoa
gue se identifica e quer ser reconhecida socialmente em consonancia com sua
identidade de género), que desejar atendimento pelo nome social na divulgacéo dos
resultados, homologacao e eventual nomeacao, podera solicitar a inclusdo e uso do
nome social em sua inscri¢do on-line.

e) a solicitacdo para inclusdo de nome social efetuada apds a data das inscricbes
sera indeferida.

5.13. A contratada sera responsavel pela producédo de materiais relativos a inscricao, elaboragéo
e disponibilizacdo em seu site na Internet, com op¢ao para impressdo dos seguintes:

a) manual do candidato, contendo o edital de abertura de inscricbes, cronograma,
contelido programatico e outras informac¢des de interesse dos candidatos.

b) instrucdes para o recolhimento da taxa de inscricdo, bem como a respectiva opcao
de preenchimento on-line e posterior impressao;

¢) comprovante definitivo de inscricdo apds confirmacao do recolhimento da taxa.

DO CADASTRAMENTO DOS CANDIDATOS

5.14.Compor cadastro geral de candidatos inscritos, a partir das informacgdes fornecidas nas

inscricoes.

5.15.Elaborar lista de candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo os seguintes dados:
ndamero de inscricdo, nome do candidato, nimero do documento de identidade, cargo, horéario e
local onde fardo as provas.

5.16.A lista constante do subitem anterior, elaborada em meio eletrénico, devera ser remetida a
Prefeitura Municipal de Uberlandia, em até 10 (dez) dias corridos do encerramento das inscri¢des.

5.17.Encaminhar a Prefeitura Municipal de Uberlandia, em até 10 (dez) dias corridos do
encerramento das inscricdes, relatério de dados estatisticos, contendo: nimero de candidatos
inscritos para cada cargo, nimero de candidatos inscritos como pessoa com deficiéncia ou negros
por cargo e nimero de candidatos que efetivaram o pagamento da inscri¢ao.

Diretoria de Compras
Atualizagdo: abril/2023
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5.18.Em caso de alteracfes de enderec¢o durante o processo do concurso, os candidatos deverdo
atualizar junto a instituicdo realizadora, que as comunicara a Prefeitura Municipal de Uberlandia
apoés o encerramento do certame.

DO ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS

5.19.Colocar a disposicao dos candidatos equipe de atendimento treinada, a fim de orienta-los em
todas as etapas do concurso, por meio de e-mail, telefone ou pessoalmente, sem quaisquer énus
para os candidatos.

5.20.0s questionamentos formulados pelos candidatos deverdo ser respondidos em tempo habil
para garantir a participagdo desses nas etapas relacionadas a consulta.

5.21.E dever da contratada a convocacao para a realizacdo das provas (objetivas, de redacao,
discursiva, préticas, fisicas e de titulos) a todos os candidatos inscritos, contendo: nhome, niimero
do documento de identidade, local de realizacdo das provas, nimero de inscricdo, caracteristica
da vaga (ampla concorréncia, reservada a pessoa com deficiéncia ou negros e pardos).

5.22.0s cartBes deverdo ser encaminhados por meio eletrénico (e-mail), indicado pelo candidato
na ficha de inscri¢éo.

5.23.Disponibilizar no site da instituicdo realizadora na Internet consulta ao local de provas por
nome e/ou CPF do candidato, permitindo-lhe obter informac¢des idénticas as contidas no cartdo de
gue trata o item 11.4.

5.24.0 candidato é inteiramente responsavel por informar corretamente seu e-mail.

5.25.E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento de todos os atos,
comunicados e editais do Concurso Publico publicados no Diario Oficial do Municipio e em meio
eletrénico nos sites oficiais divulgados.

DAS PROVAS

5.26.Especificar os contelidos programaticos das provas de conhecimentos gerais e especificos,
em conjunto com a Prefeitura Municipal de Uberlandia.

5.27.Elaborar e aplicar as provas de conhecimentos gerais, especificos, redacéo, discursiva,
praticas e fisicas, conforme estabelecido no item 1.3.

5.28.As provas de redacado serdo realizadas em formulério préprio, personalizado e identificado
por meio de mecanismo de seguranca, obrigatoriamente a tinta indelével, na quantidade de linhas
a serem combinadas posteriormente.

5.29.Devera ser retirada da prova discursiva a identificacdo pessoal do candidato, por qualquer
meio, & exce¢do do mecanismo de seguranca previsto no item anterior.

5.30.Adaptar as provas as necessidades dos candidatos com deficiéncia indicadas no formulario
de inscricao.
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5.31.As provas deverdo conter questdes inéditas de multipla escolha e serem elaboradas de modo
a abranger as capacidades de compreenséo, aplicacao, andlise e sintese, privilegiando a reflexdo
e o raciocinio.

5.32.A contratada devera comparar os gabaritos fornecidos pela banca de elaboragdo com os
gabaritos da banca de criticos, e, em caso de divergéncias, a banca de elaboracdo devera
reformular a questao.

5.33.As folhas de respostas das questdes das provas objetivas deverdo ser personalizadas e
identificadas de modo a vincular-se ao mecanismo de identificagio previsto no item 12.3.

5.34.0s cadernos de questdes deverao ser impressos, montados, conferidos, embalados, lacrados
e produzidos em quantidade suficiente as necessidades do concurso publico.

5.35.0s gabaritos das provas objetivas deverdo ser divulgados no site da instituicdo realizadora,
na Internet, conforme data estabelecida no cronograma definitivo.

DA APLICACAO DAS PROVAS

5.36.0s locais de aplicagdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodacéo fisica dos candidatos, facilidade de
acesso, inclusive as pessoas com deficiéncia, e sinalizacdo para orientar a movimentacdo dos
candidatos no dia das provas.

5.37.A contratada devera providenciar ambulancia equipada para aplicacéo da Prova Pratica e de
Capacidade Fisica. Para as demais provas, deverdo ser observadas as legislagfes vigentes.

DO PESSOAL

5.38.Cada membro componente das bancas deverd assinar termo de compromisso a fim de
garantir o sigilo do concurso, declarando a ndo participagdo, no certame, de cénjuge/companheiro
ou parente até o terceiro grau e ndo possuir qualquer vinculo profissional com instituicées que
oferecam cursos preparatorios para concursos, nem com a Prefeitura Municipal de Uberlandia.
Apébs a aplicagdo das provas, serdo entregues a Prefeitura Municipal de Uberlandia cépias dos
termos assinados, na forma prevista neste subitem.

5.39.A contratada devera selecionar e capacitar os fiscais, que atuardo na aplicacdo dos
instrumentos de avaliagdo, inclusive com treinamento especifico para proceder a identificacdo dos
candidatos.

5.40. A contratada devera disponibilizar equipe para aplicacao das provas composta, no minimo,
por: 1 (um) coordenador por local de prova, 1 (um) fiscal para cada 20 (vinte) candidatos e, no
minimo, 2 (dois) por salas, 3 (trés) fiscais para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao
bebedouro, para cada grupo de até 300 (trezentos) candidatos, bem como serventes e
segurancas, em numero suficiente ao atendimento das eventuais necessidades.

5.41.A contratada deverd disponibilizar pelo menos um representante para coordenar a aplicacao
das provas.
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5.42.A contratada devera dispor de profissionais especializados para fins de elaboragéo de editais,
comunicados, instru¢des aos candidatos e fornecimento de informag6es.

5.43.A contratada devera indicar um representante que sera responsavel pelo atendimento direto
ao contratante para dirimir questdes referentes ao concurso.

DOS RECURSOS

5.44.A instituicdo realizadora do concurso publico devera dispor de profissionais legalmente
habilitados para receber, analisar e responder aos eventuais recursos administrativos e acdes
judiciais interpostas por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas), referentes ao concurso publico.

5.45.A interposicdo de recursos dar-se-a4 por meio de formulario préprio, disponivel no site da
instituicdo, na Internet, com o preenchimento e envio on-line para a instituicdo, mediante recibo.

5.46.Em relacdo as provas, serdo admitidos recursos quanto: - a sua aplicacdo; - as suas questdes
e seus gabaritos preliminares; - & vista das Provas de Redag&o, Discursiva e Prova de Titulos; -
ao seu resultado.

5.47.Demais orientacdes que se fizerem necessarias serdo definidas em conjunto com a Prefeitura
Municipal de Uberlandia e constardo nos respectivos editais.

SUBSIDIO JURIDICO

5.48.Em caso de acdes judiciais que venham a ser propostas contra o Contratante referente ao

Concurso Publico, a Contratada deverd fornecer subsidio juridico, quanto a elaboracdo de
respostas as respectivas agdes judiciais, relativas ao Certame.

DOS MECANISMOS DE SEGURANCA

5.49.A instituicdo contratada devera apresentar projeto de seguranca do local de impressédo do
material do concurso publico, em parque grafico préprio, de total responsabilidade da instituicdo
contratada, indicando as condi¢Bes de seguranca para produgdo/impressédo, manuseio, separacao
e envelopamento do material grafico do concurso publico, com referéncia aos recursos humanos
envolvidos no processo de seguranca, devendo alocar equipes de empresa de seguranca
devidamente legalizada, conforme legislacdo vigente.

5.50.E de responsabilidade da instituicio contratada a adog&o de critérios rigorosos de seguranca
para o software/programa de diagramacdo das provas que envolvem, no processo de
desenvolvimento, a juncdo entre texto, ilustracdes vetoriais e imagens, adequando esteticamente
e tecnicamente o documento, de forma que possa ser impresso com qualidade e legibilidade.

5.51.0 acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressdo do material do concurso
publico devera ser 100% monitorado por circuito de cAmeras filmadoras com gravacao ininterrupta,
sendo 0 acesso vistoriado por segurancga 24 horas por dia, com detector de metais e revistas nos
momentos de entrada e saida dessas areas.
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5.52.A instituicdo contratada devera dispor, no minimo, dos seguintes recursos tecnolégicos no
local de impressao do material do concurso publico:

5.53.Sistema de comunica¢cdo com radios portateis, legalizados conforme legislacao vigente, em
todos os postos de vigilancia;

5.54.Sistema de controle de acesso informatizado, em todos 0s acessos as areas de produgéo do
material a ser impresso, utilizando leitores biométricos, crachas de identificacdo com fotografia e
dados atualizados;

5.55.Sistema de CFTV (circuito Fechado de TV) com modo de gravacgéao digital especifico dedicado
a operagdo da execugdo dos servicos de impressdo por todo o periodo do processo, sendo
preservados os HDs durante 12 (doze) meses, contados da homologacao.

5.56.Sistema de backup (c6pias de segurancga) de todo o banco de imagens geradas pelo sistema
de CFTV, dedicado na execuc¢do dos servi¢os de impressdo do material a ser utilizado no concurso
publico.

5.57.Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramacao, impressao e acabamento do
local de impresséao do material do concurso publico os funcionéarios da instituicdo contratada, que
deverdo ser cadastrados pela grafica no sistema de controle de acesso as areas restritas e a eles
serdo concedidos cracha especial e registro biométrico.

5.58.0 procedimento de pré-impressé@o e aprovacdo das provas impressas, em parque gréafico
proprio, ficard exclusivamente a cargo da institui¢éo contratada.

5.59.Ap0s a producdo e aprovagdo das provas impressas, todos o0s arquivos eletrénicos deveréo
ser apagados das memorias dos equipamentos.

5.60.As midias utilizadas para a geragéo das chapas de impressao, assim como todas as chapas
gue ndo estiverem sendo utilizadas nos equipamentos impressores, devem ser mantidas em
compartimento fechado, lacrado e vigiado ininterruptamente pelo sistema de cameras e por
vigilancia fisica 24 horas.

5.61.As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem utilizados para a impresséo e
acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos, bem como a area
reservada a montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.), deverdo estar concentradas em
espacos fisicos segregados, com protecéo integral de acesso.

5.62.A visualizagdo do conteddo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser limitada,
exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa visualizacao seja indispensavel
para a impressao das provas.

5.63.Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos impressores,
refiles, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a producéo das provas, deve
ser segregado, lacrado e mantido sob guarda em local monitorado até a realizagao das provas,
guando entdo podera ser tratado como rejeito de producao normalmente.
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5.64.0s funcionarios responsaveis pela produgdo/impressdo, manuseio, separacdo e
envelopamento do material grafico do concurso publico devem adotar uniforme diferenciado, sem
bolsos ou compartimentos que possibilitem a guarda de objetos.

5.65.0s cadernos de provas deverdo ser lacrados e acondicionados em envelopes de plastico
opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo proprio (aba autocolante), de forma a ndo
permitir abertura involuntaria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra devera ser aposta
uma etiqueta de seguranca com numeracédo sequencial. Os envelopes devem ser guardados em
ambiente seguro da institui¢&o.

5.66.0s envelopes de que trata o item anterior deverao ser identificados com etiqueta autoadesiva
contendo as informacdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, endereco de
destino, etc.

5.67.0 material de aplicagcéo das provas deveré estar acondicionado em malotes de lona inviolavel,
devidamente lacrado e com cadeado, para o transporte aos locais das provas, devendo os
envelopes serem abertos na presenca dos candidatos, mediante termo de abertura, no momento
da aplicacdo das provas e contar com a assinatura de dois candidatos/ testemunhas, voluntarios.

5.68.A contratada devera garantir a seguranc¢a no transporte dos malotes até o local de aplicacé@o
das provas.

5.69.Devera ser proibido, nas salas em que serdo aplicadas as provas, o acesso de candidatos
portando qualquer tipo de equipamento eletrdnico.

5.70.Além do estipulado neste Termo de Referéncia, a instituicdo deverda dispor de todos os meios
necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do concurso publico,
desde a elaborac¢éo das questdes de provas até a homologacédo dos resultados finais do concurso.

DOS RESULTADOS

5.71.A contratada encaminhara diretamente a Prefeitura Municipal de Uberlandia as listagens de
candidatos com os resultados parciais e finais do concurso, por ordem classificatéria e alfabética
dos candidatos, por cargo, que deverdo ser emitidas em arquivo digital, em midia (arquivos planilha
eletrbnica e Acrobat Reader, dados apresentados em células individuais), conforme discriminado
a seguir:

a) habilitados, inclusive candidatos com deficiéncia e negros, em ordem
alfabética, contendo: niumero de inscricdo, nome, nimero do documento de
identidade e CPF e classificagéo;

b) inabilitados, inclusive candidatos com deficiéncia e negros, em ordem de
classificacdo, contendo os mesmos dados da lista anterior;

c) lista de escores e notas: relacdo de candidatos inscritos, em ordem
alfabética contendo nimero de inscrigdo, nome, nimero do documento de
identidade e CPF, notas das provas, total de pontos e classificacéo;
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d) candidatos deficientes habilitados em ordem alfabética, contendo ndmero
de inscricdo, nome, numero do documento de identidade e CPF e
classificacéo;

e) candidatos com deficiéncia habilitados em ordem classificatéria, contendo
ndmero de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade e CPF e
classificacéo;

f) candidatos negros habilitados em ordem alfabética, contendo ndmero de
inscricdo, nome, numero do documento de identidade e CPF e classificagao;

g) candidatos negros habilitados em ordem classificatdria, contendo nimero
de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade e CPF e
classificacéo;

h) relacdo dos candidatos habilitados, em ordem alfabética e em ordem
classificatdria (com os critérios de desempate aplicados e notas por matéria)
de todos os candidatos inscritos (aprovados, eliminados e faltosos),
agrupadas por cargo. Delas dever&o constar: nome completo, numero de
inscricdo, niumero do documento de identidade (com 6rgdo expedidor),
ndamero do CPF, endereco completo atualizado (incluindo CEP e telefone),
além do endereco eletrdnico do candidato.

i) estatistica dos inscritos, isentos, presentes, ausentes e habilitados.

5.72.A contratada encaminhara diretamente a Prefeitura Municipal de Uberlandia uma listagem
Unica dos candidatos constantes das listagens homologatérias do resultado final do concurso,
contendo numero de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade e CPF, cargo, e
classificacdo, que devera ser emitida em arquivo digital, em midia CD/DVD, formato CSV (Comma-
Separated Values) e uma via impressa assinada.

5.73.A contratada devera enviar ao Contratante, as fichas de inscricdo, separadas por Cargo e em
ordem alfabética, bem como os laudos médicos enviados pelos candidatos com deficiéncia;

5.74.A contratada devera emitir copias de todos os dados relativos ao Concurso, enderecando-as
ao Setor competente do Contratante;

5.75.Todos os resultados deverdo ser divulgados pela contratada, em seu site na Internet, com
busca por nome, CPF ou nimero de inscri¢ao.

DESLOCAMENTO, TRANSPORTE, ENCARGOS, IMPOSTOS E OUTROS

5.76.A instituicdo realizadora do concurso arcara com todas as despesas decorrentes do
deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacéo e fiscalizagcéo, de transporte de todo o material
relativo ao concurso e outras despesas afins. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
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DAS ETAPAS DO CONCURSO

5.77.0 concurso publico tera provas diferenciadas, conforme discriminado a seguir, tendo de 40
(quarenta) a 50 (cinquenta) questdes para os cargos de Nivel Superior, Médio Técnico e Médio e
de 30 (trinta) a 40 (quarenta) questfes para os cargos de Nivel Fundamental.
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Escolaridade

Provas

Nivel Superior/ Analista em Controle Interno, Arquiteto, Assistente Social,
Auditor Fiscal da Receita Municipal, Bibliotecario, Biélogo, Conservador-
Restaurador, Contador, Engenheiro Agrénomo, Engenheiro Ambiental,
Engenheiro Civil, Engenheiro Eletricista, Engenheiro de Seguranca do
Trabalho, Farmacéutico-Bioquimico, Fonoaudidlogo, Gedégrafo, Médico
Veterinario, Nutricionista, Profissional de Educacao Fisica, Programador
Visual, Psic6logo, Zootecnista

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Prova de Titulos

Nivel Superior/
Intérprete Educacional, Professor de Libras

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Redacéo

Prova Pratica

Prova de Titulos

Nivel Superior/

Professor de Arte, Professor de Atendimento Educacional Especializado,
Professor de Historia, Professor de Inglés, Professor de Lingua Portuguesa,
Professor de Matematica, Analista Pedagégico, Inspetor Escolar

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Redacéo

Prova de Titulos

Nivel Superior/
Procurador Municipal

Conhecimentos
Especificos

Discursiva

Prova de Titulos

Nivel Médio Técnico e Médio/
Mdusico Instrumentista, Desenhista, Assistente Técnico de Som

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Prova Pratica

Nivel Médio Técnico e Médio/

Fiscal de Abastecimento, Fiscal de Defesa do Consumidor, Fiscal de Obras,
Fiscal Sanitario — Alimentos, Fiscal Sanitdrio — Enfermagem, Fiscal
Sanitario — Farmacia, Técnico em Alimentos, Técnico em Agropecuaria,
Técnico em Enfermagem, Oficial Administrativo, Profissional de Apoio
Escolar

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Nivel Médio Técnico e Médio/
Agente da Autoridade de Transito, Fiscal de Transportes,

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos
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Avaliagao Fisica

Nivel Fundamental/
Oficial de Manutencé&o/Pintor, Oficial de Manutengé&o/carpinteiro, Oficial de
Manuteng&o/Marceneiro, Oficial de Manutencao/Serralheiro,

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Prova Pratica

Nivel Fundamental/
Agente de Seguranga Patrimonial, Agente de Cozinha e Servigcos
Operacionais e Agente de Apoio Operacional.

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Avaliacao Fisica

Nivel Fundamental/
Auxiliar Fiscal de Obras Publicas, Operador de Teleatendimento

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Especificacdo da garantia do servigo

5.78.0 prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido no art. 26 da Lei Federal

n° 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das obriga¢cfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢édo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢fes aplicaveis, dentre
outros.
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6.6. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa contratada para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.7. A equipe de gestdo do CONTRATANTE sera composta por gestor e fiscais técnico e
administrativo e por comissao designados pelo Secretario de Administracao.

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, designados conforme o Decreto Municipal n® 20.154, de 1° de
fevereiro de 2023.

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. Identificada qualquer inexatiddo ou
irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcdes para a correcdo da execucédo do
contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.9.1. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacao que demandar deciséo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. No caso de
ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢éo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.9.2. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagédo tempestiva ou a
prorrogacéo contratual

6.10.0 fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicBes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢édo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso hecessario.

6.10.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do
contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.11.0 gestor do contrato coordenar4d a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.11.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencado das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados
pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e
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as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.11.2. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliagédo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

6.11.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢@es, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.12.0 fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovacéo ou prorrogagao contratual.

6.13.0 gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecuc¢éo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.14.0 gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacédo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac&o e gestdo nos termos do contrato.

6.15.0 contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para
representé-lo na execugéo do contrato.

6.15.1. A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado, pela Prefeitura Municipal de Uberlandia, de acordo com o
cronograma abaixo:

Diretoria de Compras
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7.1.1. 35% apds o encerramento das inscricbes e a entrega das listas de
candidatos;

7.1.2. 35% apds aplicagdo das provas objetiva, discursiva e redacgéo;

7.1.3. 15% apds o envio dos resultados definitivos das provas objetiva e de redacéo

dos cargos sem prova pratica, fisica e de titulos, publicacdo da homologacdo dos
resultados desses cargos, bem como entrega dos relatdrios;

7.1.4. 15% ap0Os a concluséo de todas as etapas do Concurso Publico.
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7.1.5. Para a efetivacdo do pagamento devera ocorrer a apresentacao da nota fiscal
e o ateste, pelo(s) fiscal(is) do contrato, da realizacdo de cada etapa prevista para
pagamento.

7.1.6. O valor total a ser pago pela Prefeitura Municipal de Uberlandia a
CONTRATADA sera equivalente ao numero de candidatos pagantes efetivamente
inscritos, descontado as despesas bancarias.

Do Recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de caréter técnico e administrativo.

7.2.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagéo
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servi¢cos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de caréater administrativo.

7.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisdrio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.3. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico/administrativo/setorial do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execucao do
objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

Diretoria de Compras
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7.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

7.3.2. A fiscalizacao nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢c&o de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério.

7.3.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugées exigiveis.
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7.3.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para adotar as providéncias cabiveis.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisdrio, pelo fiscal do contrato, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os procedimentos
previstos no Decreto Municipal n® 20.154/2023 ou outro instrumento que vier a substitui-lo ou
regulamenta-lo.

7.6. Para os itens de contratacdo cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de
até 05 (cinco) dias Uteis.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021, comunicando-
se & empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7.10.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

Liquidacéo

7.11.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranc¢a equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidag&o, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 125, inciso | do Decreto Municipal n°® 20.154 de 1° de fevereiro de 2023.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021.

7.12.Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:
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7.12.1. 0 prazo de validade;
7.12.2. a data da emisséo;
7.12.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.12.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.12.5. o valor a pagar; e
7.12.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacédo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagéo
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.14.Havera retencédo na fonte do imposto de renda — IR, nos termos do Decreto Municipal n°
20.086/2022 e em conformidade com a Instrucdo Normativa n° 1.234/2012, e suas alteracdes, da
Receita Federal, inclusive no que se refere as isengdes.

7.15.As notas fiscais deverdo ser emitidas em observancia as regras de retengdo dispostas na
Instrugdo Normativa n® 1234/2012, e suas altera¢cBes, da Receita Federal, conforme dispbe o

Decreto Municipal n® 20.086/2022, sob pena de ndo aceita¢do por parte do contratante.

7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
Federal n® 123/2006 ndo sofrer4d a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por agquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacéo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.

7.17.A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n°® 14.133/ 2021.

7.18.A Administracéo deverd realizar consulta ao SICAF, ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais, para: a) verificar a manutengéo
das condi¢Bes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, que implique proibi¢cdo de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.19.Constatando-se, junto ao SICAF, ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais, a situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.20.Na@o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante

deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
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gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.22.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.23.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagcéo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos do art. 125, inciso Il do Decreto
Municipal n® 20.154 de 1° de fevereiro de 2023.

7.23.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021

7.24.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagédo
financeira, e sua apuracdo se far4 desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que 0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacéo das seguintes formulas:

EM=1xNxVP

sendo:

| — indice de Compensac&o Financeira, capitalizado diariamente em regime de
juros simples, a taxa nominal de 6,0% (seis por cento) ao ano, ou de 0,5% (meio
por cento) ao més.

Calculo do parametro “I”
| = (TX/100) / 365 = (6/100) / 365 = 0,00016438.
TX =6,0% a.a.

VP =Valor do pagamento, ou da parcela em atraso.

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento.
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Forma de pagamento

7.25.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26.Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27.Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista nas legislacdes aplicaveis
e conforme previsto neste documento.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.28.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
Federal n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.29. Nao serdo retidos os valores correspondentes ao IR, conforme hipéteses do art.4°, IN
1.234/2012.

8. OBRIGACOES DAS PARTES
Obriga¢des do contratante
8.1. Sao obriga¢cbes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacbes pelo
Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condic¢des estabelecidos no presente Contrato;

Pagina 28 | 34
Diretoria de Compras
Atualizagdo: abril/2023
Termo de Referéncia Servigos sem DEMO — Licitagdo - Modelo para Pregdo Eletrénico e Dispensas



SECRETARIA MUNICIPAL DE PREFEITURA DE"m
aoministracao  UBERLANDI TERMO DE REFERENCIA

8.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgao de representacao judicial, quando for o caso, para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacées pelo Contratado;

8.10.Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes, inclusive sobre eventuais pedidos
de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, e reclamacdes relacionadas a execucao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

8.11.Devera ser observado o prazo de 01 (um) més, contado da data do protocolo do
requerimento, fixado no art. 112 do Decreto Municipal n°® 20.154, de 2023, caso ndo haja
disposicdo legal ou prazo especifico estabelecido no Termo de Referéncia, sendo admitida a
prorrogagdo uma vez, por igual periodo, desde que motivado;

8.12.Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracéo de descumprimento de cladusulas contratuais.

8.13.A Administracdo néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

Obrigagdes do contratado

8.14.0 Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obriga¢gbes a seguir dispostas:

8.15.Entregar o objeto nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, acompanhado do manual,
folders, catalogo, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

8.16.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei Federal n° 8.078, de 1990);

8.17.Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao, caso nédo tenha sido fixado prazo diverso no Termo de Referéncia;

8.18.Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

8.19.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;
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8.20.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

8.21.Manter, durante toda a execucéo do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacéo exigidas para contratacao.

8.22.Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, 0s seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.23. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciéarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

8.24. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, quando nao for
definido prazo diverso no Termo de Referéncia, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local da execucéo do objeto contratual,

8.25. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens
de terceiros;

8.26. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢édo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021);

8.27. Quando solicitado, comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021);

8.28. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.29. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, inc. Il, alinea “d”, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;
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8.30. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante;

8.31. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia, se for o caso;

8.32. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n°® 13.709, de
14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha
acesso por forca da execucédo deste contrato, quando aplicavel;

8.33.Nédo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou
Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,

8.34.Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos meétodos executivos que fujam as especificagdes do termo de referéncia ou
instrumento congénere.

8.35.Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas
ou privadas) no esclarecimento de dilvidas quanto aos regulamentos do concurso, tornando
disponiveis, para tanto: pessoas, linha telefénica, correio eletrénico (e-mail) e convencional,
internet, etc.

8.36.Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucgao irregular do contrato,
correndo as expensas da contratada as correspondentes despesas, no todo ou em parte, de
servigcos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des durante ou apds sua prestacao.

8.37.Providenciar para que o valor da taxa de inscricdo fixado pelo Contratante seja depositado
pelo candidato em conta especifica da contratante, bem como acompanhar o processamento dos
pagamentos realizados.

8.38.Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulacdo do concurso publico,
arcando com todos os dnus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa ou dolo.

8.39.Solicitar a prévia e expressa aprovacado da Prefeitura Municipal de Uberlandia quanto aos
procedimentos a serem adotados, em todas as etapas do concurso.

8.40.Aceitar a inclusdo ou excluséo, para todos os efeitos do Concurso Publico, até a data de
publicacéo do Edital, de novos cargos, em virtude de necessidade do Contratante.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E JUSTIFICATIVA DE PARCELAMENTO
Forma de selecédo

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com amparo no art. 75 da Lei Federal n°
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14.133/2021, conforme justificativa especifica anexa. Com adogdo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO das pesquisas realizadas.

9.2. FORNECEDOR A SER CONTRATADO
9.3. Nome: Instituto Consulplan de Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social
9.4. CNPJ: 31.922.353/0001-72

9.5. Conforme explicitado no Estudo Técnico Preliminar, foi realizado levantamento de mercado
sobre as instituicdes mais relevantes no cenario atual na realizacdo de concursos publicos e
instituicbes que encaminharam e-mail demonstrando interesse na organizacdo do proximo
certame.

9.6. Apbs andlise das propostas recebidas,

9.7. A proposta da empresa Instituto Consulplan de Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia
Social apresentou, como destaque, 0s seguintes pontos:

9.8. Experiéncia na realizagédo de concursos publicos: inequivoca capacitacdo para realizacdo de
concursos publicos, demonstrada por meio de atestados de capacidade técnica oferecidos por
orgaos da Administracdo Publica Direta e Indireta, bem como extensa lista de certames realizados
nos ultimos trés anos.

9.9. Requisitos de Seguranca: os procedimentos de seguranca adotados pela empresa contratada
durante todas as fases do certame — desde a confeccao das provas até a guarda posterior — foram
detalhadamente apresentados em sua proposta, bem como em duas oportunidades de reunides
com seus representantes).

9.10.A banca demonstrou elevada capacidade de prover a seguranca do certame,
comprometimento com a melhoria continua e corre¢éo de incidentes.

9.11.Destacamos os pontos de maior diferencial:

9.11.1. Parque grafico préprio;
9.11.2. Cartbes de resposta personalizados, com foto do candidato;
9.11.3. Confeccao e disponibilizagdo ao banco de dados contendo as informacgdes

biométricas coletadas dos candidatos (impresséo digital);

9.11.4. Andlise e confirmacdo da digital de todos os candidatos aprovados e
nomeados nos cargos respectivos;

9.11.5. Medidas preventivas na area de inteligéncia para levantamento de potenciais
fraudadores entre os candidatos inscritos.

Exigéncias de habilitacdo

9.12.Para fins de habilitacdo, devera o licitante atender os itens a seguir.
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9.13.Em caso de contratacdo de ME ou EPP cuja natureza do servico vede o recolhimento na
forma do SIMPLES NACIONAL nos termos do art. 17 da Lei Complementar Federal n® 123/2006,
a mesma devera, nos moldes e prazos estabelecidos na Receita Federal, promover seu
desenquadramento do Simples Nacional, na forma do art. 30, § 1°, inc. Il, da mesma Lei.

Habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista

9.14.Serédo exigidos para fins de habilitacdo juridica os documentos previstos no Apéndice deste
Termo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.As despesas decorrentes desta dispensa correrdo por conta da dotacdo orgcamentaria do
orgamento em vigor, aprovado pela Lei Orgamentéria Anual n°14.150 de 27/12/2023 - dotagao:
05.01.04.122.7001.2.694 - 3.3.90.39 - 05.01 - fonte:1500000

10.2.A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apds aprovacgéo da
Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Assinado eletronicamente:

Elisangela dos Santos
Assistente do Gabinete do Secretério
Secretaria Municipal de Administracao

Cesira Marcia dos Santos
Assessora
Secretaria Municipal de Administracéo

Andrea Goncgalves Borges
Psicologa
Secretaria Municipal de Administracéo

Aprovado:

Celso Pereira de Faria
Secretario Municipal de Administragao
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APENDICE - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Habilitagcao juridica

A.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MELI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -

CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo
no Registro onde tem sede a matriz

Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do_art. 4°, 8§2° do Decreto Federal n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

K. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
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Fisicas (CPF), conforme o caso;
L. Prova de regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.
M. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, conforme art. 195, §3° da CRFB/1988;
N. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

O. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei Federal n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

P. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Q. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, dever4d comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

R. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Federal n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

S. Declaracao firmada pela Licitante, com amparo do art. 68, inciso VI Lei Federal n°. 14.133, de 2021,
que ndo possui em seu quadro permanente menor de 18 anos de idade em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, nem menor de 16 anos de idade, em trabalho de qualquer natureza, exceto na condi¢do
de menor aprendiz, a partir de 14 anos de idade.

T. Declaragéo firmada pela Licitante, com amparo do art. 63, inciso IV c/c art. 92, inciso XVII da Lei
Federal n°. 14.133, de 2021, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, previstas em lei e em outras
normas especificas.

Habilitagdo econdmico-financeira
A documentacgédo para habilitagdo econémico-financeira, caso exigida, consta no Termo de Referéncia.

Qualificacéo técnica

A documentacao para qualificacéo técnica, caso exigida, consta no Termo de Referéncia.
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RELATORIO DE PESQUISA DE PRECOS

O presente relatorio é resultado da pesquisa de precos a seguir discriminada, em cumprimento ao

determinado na Lei Federal n° 14.133/2021, Decreto Municipal n° 20.154/2023, e em conformidade com a
Instrugdo Normativa n* 65/2021 SEGES- ME.

1- OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos técnico-especializados
de organizacdo, planejamento e realizacdo de concurso publico, com elaboracédo, impressédo e
aplicacao de provas objetiva, redacao, fisica, pratica e de titulos, destinado ao provimento de vagas
dos cargos e formacdo de cadastro de reserva do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de
Uberlandia- Administracdo Direta

2 - PERIODO DE REALIZACAO: 15/01 a 18/02/2025. Com consolidacéo do orcamento na data
de:24/02/2025

3 - METODOLOGIA APLICADA: o valor de referéncia foi aferido por meio de
() Média

() Mediana (x ) Menor Preco () Outra:

4 - FONTES DE PESQUISA
Foi realizada a pesquisa de prec¢os utilizando os seguintes parametros, observado o art. 5° da IN

73/2020 ME ou Instrugao Normativa n° 65/2021 — ME:
() I-Painel de Precos ();

Nao utilizado por néo terem sido encontrados processos de compra passiveis de comparacao em qualidade e
dimensionamento, na regido de Minas Gerais, que atendessem as necessidades conforme o objeto da pesquisa

ou outra justificativa

( x ) Il - contratagdes similares da administracdo publica em geral, em execug¢do ou concluidos no

periodo de 01 (um) ano anterior & data da pesquisa de precos;

Contratante (Nome Empenho/ Preco Unit.
Objeto Und Qtde JUASG) Licitagao (em R$)
médio/técnico unid 1 PREFEITURA CONCURSO | R$63,00
MUNICIPAL DE PUBLICO -
superior unid 1 ITAPIRA EDITAL N° R$ 75,00
Estado de S&o Paulo 01/2025
médio/técnico unid 1 Prefeitura Municipal de EEIIETI?TLUDR%A R$ 100,00
superior unid 1 ltumbiara-GO, N° 001/2025 | R$ 140,00
() Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente

aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde
gue atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de

antecedéncia da data de divulgac&o do edital, contendo a data ea hora de acesso;

Nao utilizado por ndo terem sido encontrados processos de compra passiveis de comparacdo em

qualidade e dimensionamento.

(X) IV - pesquisa com (pelo menos 03) fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo sejam

superiores a 06 (seis) meses até a data de divulgacéo do edital.

Obieto Fornecedor (Nome e Data do Orcamento Preco Unit.

) CNPJ) / Cotacéo (em R$)
Fundamental Instituto CPA Avaliacdes e R$ 55,00
Médio/Técnico Selec¢Bes Publicas/ CNPJ: 17/02/2025 R$ 77,00
Superior 56.282.954/0001-99 R$ 105,00
Fundamental Instituto Consulplan de R$ 43,00
Médio/Técnico Desenvolvimento, Projetos e 15/01/2025 R$ 58,00

. Assisténcia Social

Superior CNPJ: 31.922.353/0001-72 R$ 59,00
Fundamental Instituto AOCP/ CNPJ: 18/02/2025 R$ 50,00
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Médio/Técnico 12.667.012/0001-53 R$ 65,00
Superior R$ 80,00
Fundamental Fundac&o de Desenv. da R$ 70,00
Médio/Técnico Pesquisa — FUNDEP 28/02/2025 R$ 90,00
Superior CNPJ: 18.720.938/0001-41 R$ 110,00
Fundamental g | H Declinou

PP Fundacéo Carlos Chagas -
Médio/Téecnico CNPJ: 60 555 513/0001-90 07/02/2025 Declinou
Superior Declinou

Justificativas para a escolha de cada fornecedor: (obrigatoria quando realizada com fornecedores. Art. 63,
I, Decreto Municipal n° 20.154/2023)

a) O Instituto CPA, por sua vez, se destacou como uma instituicdo sem fins lucrativos que, além
de cumprir com os requisitos legais do art. 75, XV, da Lei n°® 14.133/2021, apresentou uma
proposta que reflete sua aptidéo técnica e compromisso na prestacao dos servigos.

b) Caracterizada como instituicdo sem fins lucrativos, a Consuplan apresentou proposta compativel
com as exigéncias do processo. Sua experiéncia e capacidade organizacional a qualificam para
a execucdo dos servigos, em consonancia com o0s critérios estabelecidos pela legislacdo
vigente.

c) Instituicdo sem fins lucrativos, o Instituto Aocp demonstrou elevada competéncia técnica e
aderéncia aos requisitos legais, evidenciando sua capacidade para atender as demandas do
certame conforme as diretrizes do art. 75, XV, da Lei n® 14.133/2021.

d) Fundag¢ao de Desenvolvimento da Pesquisa — FUNDEP, por sua vez, se destacou como uma
instituicdo sem fins lucrativos que, além de cumprir com os requisitos legais do art. 75, XV, da
Lein®14.133/2021, apresentou uma proposta que reflete sua aptidao técnica e compromisso na
prestacdo dos servigos.

e) A Fundacéo Carlos Chagas, por sua vez, embora seja uma instituicdo sem fins lucrativos que
cumpre os requisitos legais do art. 75, XV, da Lei n® 14.133/2021, declinou da participacdo, néo
apresentando proposta que refletisse sua aptiddo técnica e compromisso na prestacdo dos
Servigos.

Justificativas para a utilizac&o desta fonte com menos de 03 (trés) fornecedores:

A escolha dos fornecedores se justifica ndo apenas pela conformidade com o referenciado dispositivo
legal, mas também pelo fato de serem as Unicas instituicdes que, dentre todas as solicitagbes enviadas,
manifestaram interesse e enviaram suas propostas orcamentérias, garantindo a viabilidade e a
competitividade do certame.

() V- pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior & data de divulgacao do edital, conforme
disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacédo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia

( X ) Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que a consulta conteve informacéo
das caracteristicas da contratacédo contidas no art. 4° da IN SEGES/ME n° 65/2021, com vistas & melhor
caracterizagcéo das condi¢cdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado?

() Outros Critérios: (Descrever Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 65/2021).

5 - ANALISE DA PESQUISA
Apés andlise detalhada dos prec¢os obtidos, chegou-se ao:

Fundamental R$ 43,00
Médio/Técnico R$ 58,00
Superior R$ 59,00

Obs. Deve-se justificar caso tenha sido utilizado menos de 3 (trés) precos.

ANEXOS: A documentacdo comprobatdria que comp8em a pesquisa de pre¢os, segue anexa a este relatorio.
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- DADOS DO PROPONENTE

RAZAO SOCIAL: Instituto Consulplan de Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social
CNPJ: 31.922.353/0001-72

INSCRICAO MUNICIPAL: 10017495

ENDERECO SEDE: Rua José Augusto de Abreu, Sala A, n® 1000, Bairro Safira —
Muriaé/MG — CEP 36.883-031

E-MAIL: comercial@consulplan.com

TELEFONE: 0800-100-4790 / Ramal: 313

m [=] [=] [a]

(=]

(=]
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OBJETO DA PROPOSTA

Contratacdo de instituicdo para prestagdo de servigos técnicos especializados de planejamento,
organizacdo e execucdo de concurso publico para preenchimento de vagas para cargos da
PREFEITURA MUNICIPAL DE UBERLANDIA/MG.

1. PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E EXECUCAO DO CONCURSO PUBLICO

O Instituto Consulplan estara disponivel para prestar assessoria e assisténcia técnica ao longo do
concurso publico, visando elucidar questbes que sejam suscitadas pela Prefeitura Municipal de
Uberlandia/MG.

A seguir, séo detalhadas as etapas que integram o planejamento, a organizacéo e a execuc¢ao do
Concurso Publico, discriminando as atividades, responsabilidades e atribuicbes do Instituto
Consulplan, assim como os procedimentos que serdo adotados para a sua realizacao.

1.1 Breve apresentacdo do Instituto

O Instituto Consulplan possui um experiente corpo técnico que atua em certames seletivos ha 20
anos, tendo realizado com sucesso processos para 6rgdos das esferas municipal, estadual e

federal, dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario.

O Instituto detém a capacitacéo e o know-how para a realizacdo de eventos de diversas naturezas,

como:
=] Quadro geral de servidores; =] Selecéo e eleicdo de Conselheiros
[=] Carreira da Magistratura; Tutelares;
[=] Serventias extrajudiciais (cartorios); [=] Concurso publico para Residéncia
[=] Carreiras policiais; Médica;
[=] Vestibulares de acesso ao ensino [=] Entre outros.
superior;
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Equipe Profissional Especializada

Apesar do amplo investimento em tecnologia de ponta e equipamentos para a agilidade e a seguranca

dos processos, o Instituto entende que a equipe especializada é o seu maior patriménio, afinal, séo as

pessoas que desenvolvem os métodos e trazem as inova¢des necessarias a exceléncia.

(=]
(=]

O

m [=

(m]

(m]

A equipe de logistica de transportes garante a mobilidade segura nas aplicacbes de provas;
Especialistas em logistica de aplicacdo garantem estrutura alinhada ao requisitado pelo cliente e
pessoal altamente qualificado para aplicacbes de provas com sucesso;

Uma rede de professores especialistas, mestres e doutores, espalhada por todo o pais, alimenta um
extenso banco de questfes para formulacdes de provas com alta qualidade;

A equipe especializada em analisar os recursos e o0s titulos para pontuacao extra promove a lisura e
a transparéncia do processo;

O Instituto possui uma rede de colaboradores nas capitais e cidades estratégicas por todo o pais;

A equipe de comunicacao garante divulgacoes precisas e eficientes;

Focados na gestdo de contratos, o Instituto garante o cumprimento integral dos acordos firmados e
trabalha para plena satisfacdo do cliente;

O atendimento telefénico profissional garante, com agilidade, a comunicacdo eficaz com os
candidatos, sanando duvidas recorrentes;

A gestao da qualidade atua na melhoria continua dos processos para que o Instituto esteja sempre
alinhado com as melhores préticas, inovando sempre;

Os especialistas em programacgao garantem ferramentas modernas e exclusivas para a gestao dos
processos;

Processamento de resultados estatisticos seguros e com agilidade maxima é o foco da equipe de
especialistas em Tecnologia da Informacgéo para assegurar a lisura do processo;

A gestéo de toda a informacao do Instituto é realizada por eximios profissionais que trabalham na
manutencgédo de todo o sistema interno, garantindo seguranga maxima neste processo estratégico;

Treinamentos presenciais e EAD garantem aplicacdes padronizadas com exceléncia em todo o pais.

Abrangéncia do Servigo (conforme estabelecido em contrato)

= Elaboracéo do Edital = Impressdo e empacotamento dos
= Divulgacéo instrumentos para aplicacao

= Inscrigdo do Candidato = Avaliacao de titulos

= Emisséo de Relatorios = Andlise de recursos e apoio juridico

= Elaboragéo de provas = Logistica e Infraestrutura de aplicacéo
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Tipos de Prova

Escritas (objetivas e discursivas)
Orais

Teste de Aptidao Fisica (TAF)
Provas praticas

Avaliacdes Psicologicas

Afericdo da autodeclaracao de preto ou pardo

3 0 0 3 80 0 8

Atendimentos Especiais
Atuacéao
- Selecdes Publicas

O planejamento, a organizacdo e a execugdo de concursos publicos, vestibulares, processos seletivos
e avaliagbes educacionais sdo a nossa principal atividade. Por meio de uma equipe profissional
experiente, dispomos de uma estrutura fisica e tecnoldgica impar no mercado, que garante um trabalho

eficiente, seguro, agil e de grande credibilidade.
- Projetos Sociais

O desenvolvimento humano é fator estratégico para o Instituto, que busca inUmeras parcerias na
organizacdo de concursos e processos de selegdo publica. Neste sentido, o Instituto também investe

em capacitacao e treinamento pessoal.
1.2 Infraestrutura da instituicéo

O Instituto Consulplan dispde de uma estrutura de 2 mil m? que abriga todos os departamentos, que
trabalham desde a formulagdo do contrato, o planejamento da sua execucao, até o processamento dos

resultados das provas aplicadas e a guarda fisica e digital de documentos com a maxima seguranca.

[=] Capacidade de armazenamento: 4000 toneladas
[=] A capacidade de impressao do parque grafico é de 175 mil copias por hora em um ambiente

restrito, projetado para a impressdo e manipulagcédo de documentos sigilosos.
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Tecnologia

A tecnologia € a grande aliada do Instituto Consulplan para garantir agilidade, inovagéo e seguranca em
todo o processo. O Instituto dispde de equipamentos modernos, tecnologias de ponta e programas

exclusivos que sao fortes aliados para a eficiéncia dos procedimentos adotados.

A tecnologia avancada garante a seguranca maxima no trafego e no armazenamento de dados a partir

da utilizacdo de hardware e softwares mundialmente reconhecidos por sua alta performance.

INSTITUTO CONSULPLAN
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Todos os equipamentos do sistema de informacao funcionam em alta disponibilidade, assim, em casos
de necessidade de manuten¢des, ha o acionamento imediato do equipamento reserva, impedindo

gualquer chance de perda de informacéo e assegurando o pleno funcionamento de toda a estrutura.

Gracas aos investimentos em tecnologia, o Instituto dispde de capacidade para realizar até 150.000
digitalizac®es por hora, garantindo agilidade para o processamento de resultados. A expertise da equipe
especializada juntamente com a avancada tecnologia que o Instituto oferece impressionam: € possivel

processar 500 mil resultados de provas objetivas por hora.

(03 jalistas em programacac garantem
ferramentas modernas e exclusivas para a gestao
dos processos.

Seguranca

Para garantir a lisura, a isonomia e a transparéncia nas aplica¢ées, os procedimentos de seguranga séo
fundamentais, por isso o Instituto Consulplan tem esta area como estratégica, investindo em
tecnologia, capacitacdo e procedimentos rigorosos que garantem todo o sigilo, imprescindivel para

uma atuacado séria no mercado.

= Ambientes totalmente monitorados
[=] Cadeados eletrdnicos com datas e horarios de abertura e fechamento programados
[=] Biometria para acesso restrito

[=] Moderno sistema de monitoramento com 280 cameras IP de ata resolucéo
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1.3 Planejamento do Concurso Publico

A seguir estdo descritos 0s topicos que integram o planejamento e a execu¢do do Concurso Publico da
Prefeitura Municipal de Uberlandia/MG discriminando-se de forma sucinta as responsabilidades e

atribuicdes do Instituto Consulplan, compreendendo as seguintes fases:

a) Analise, programacao e processamento de dados do Concurso;

b) Fornecer todas as informacgdes, andlise técnica, juridica e todos 0s subsidios necessarios para
elaboracdo do Edita, confeccionado pela Contratada, ou seja, o Instituto Consulplan;

c) Disponibilizacdo via internet de todas as informacgfes relativas as etapas do Concurso, se de
interesse da Prefeitura Municipal de Uberlandia/MG, inclusive, com provedor para recebimento
das inscricbes sem nenhum 6énus financeiro adicional;

d) Elaboracéo, recebimento e processamento dos requerimentos de inscricdo, se de interesse da
Prefeitura Municipal de Uberlandia/MG, sem nenhum &nus financeiro adicional;

e) Planejamento de Elaboracdo das provas, abordando conteddos programaticos de cada area do
conhecimento previstos em Edital, com Banca Examinadora composta por membros com
capacitacdo e experiéncia académica adequadas;

f)  Fornecimento de Relatérios/Banco de Dados (impressos e em formato eletrdnico) de
acompanhamento da selecdo externa, os resultados e o cadastro de todos os Candidatos
aprovados, contendo as seguintes informacdes: Inscricdo, Nome, Notas em cada uma das Provas

e Total de Pontos; e Classificagdo.

A realizac@o do concurso publico necessita de interagdo entre o corpo técnico do Instituto Consulplan

e a Prefeitura Municipal de Uberlandia/MG. Para tanto, a etapa de planejamento abrange:

=] Reunido inicial com a Comissdo Organizadora para estabelecer cronograma, data das
provas, necessidades referentes ao conteldo programatico e recomendacbes de
infraestrutura do Concurso Publico;

=] Definicdo do processo interativo de trabalho entre a Comissdo Organizadora e o Instituto
Consulplan; e

=] Apresentacdo inicial para a Comissdo Organizadora dos procedimentos de aplicacdo e

seguranca.

O INSTITUTO CONSULPLAN prop8e também reunides de acompanhamento com a participacdo da

Comisséo Organizadora, que podem ocorrer por videoconferéncia, teleconferéncia ou de forma
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presencial, a serem agendadas pelas partes, com a finalidade de apresentar as atividades correlatas a

execucdo do concurso publico.

1.4 Elaboracéo do Edital

Nesta etapa, o Instituto Consulplan elaborara as minutas do edital, para serem discutidas com a
Comissédo Organizadora, e realizarda a confrontagdo destas com as recentes jurisprudéncias sobre

concursos publicos, com o intuito de minimizar eventuais questionamentos ao edital.

O edital contera as normas a serem seguidas pelos candidatos, as atribuicbes, a remuneracéo, o
namero de vagas para 0s cargos, sua descricao e as habilitacdes, bem como a documentacéao e todos
0s prazos e procedimentos necessarios para que o candidato possa efetuar sua inscricao, incluindo
requisitos de investidura no cargo, datas provaveis de realizagdo das provas, locais, horarios, valores
de inscricdo, possibilidade de isencdo da taxa de inscricdo, e ainda, os critérios de exclusdo, de

avaliacdo, de pontuacao e de classificacéo, entre outras informagdes pertinentes ao Concurso Publico.

Cabe destacar que também serdo indicadas no edital as formas e 0s prazos de interposi¢cao de recursos

contra:
= Isenc¢do da taxa de inscrigdo (se houver);
=] Negativa de laudo dos candidatos inscritos como pessoa com deficiéncia;
=] Resultado preliminar do atendimento especial;
[=] Gabarito oficial e resultado preliminar das provas objetivas;
=] Resultado preliminar de outras fases, conforme a necessidade.

O INSTITUTO CONSULPLAN receberéa os recursos interpostos pelos candidatos em todas as etapas
do Concurso Publico, e analisara o cabimento de cada um deles. A partir de entdo, elaborara as
respostas aos candidatos tanto na area administrativa quanto na area académica, por meio da

convocacao das bancas que atendam as solicitacdes dos recursos.
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15 Divulgacédo e Comunicagéo

1.5.1 Central de atendimento ao candidato
As comunica¢des com os candidatos inscritos, referentes a confirmacao de inscricdo, horarios, locais e
datas de aplicagdo de provas, serdo publicadas no site do Instituto Consulplan, onde estardo também
0s contatos telefonicos e os e-mails criados exclusivamente para atendimento aos candidatos.

O INSTITUTO CONSULPLAN disponibilizard uma
Central de Atendimento, em horario comercial,
composta por equipe treinada que recebera os e-
mails e telefonemas, por meio de um sistema 0800
(sem 6nus para o candidato), que respondera aos
guestionamentos em tempo habil e, quando
necessario, direcionard o candidato para o setor
responsavel. Esses canais de comunicacdo e a
Central de Atendimento estardo disponiveis

durante todas as etapas do Concurso Publico.

1.5.2 Plano de Divulgacéao

O planejamento de comunicacéo para o Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Uberlandia/MG
foi desenvolvido com base nos termos determinados no contrato de prestacdo de servi¢os, entre o
Instituto Consulplan e este 6rgao, unido a experiéncia e as praticas que a organizadora vem imprimindo
Ccom sucesso aos processos seletivos publicos que vem organizando ao longo de seus 20 anos de

mercado.

Principais publicos

Torna-se necessario ressaltar que o concurso em questdo ja possui uma grande demanda por
informacdes. De um lado temos os profissionais de imprensa (principalmente dos veiculos ou editorias
especializadas) que ja estao contatando esta organizadora em busca de informacdes. Por outro, temos
um publico significativo de potenciais candidatos que ja vem estudando especificamente para este
processo e se manifestam de forma incisiva nas redes sociais. Além disso, hd também os cursos
preparatorios voltados exclusivamente a qualificagcdo de candidatos as vagas de trabalho neste 6rgéo

publico.

Para o Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Uberlandia/MG, definimos as seguintes

estratégias:
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- Envio de releases informativos sobre cada fase especifica do concurso em questdo a midia nacional
especializada em processos publicos e aos veiculos de comunicacdo dos estados circunvizinhos. Os
envios se dardo em momentos importantes para estimular a inscricdo dos candidatos (abertura do edital,
inicio das inscrigdes, Ultima semana das inscri¢cdes e término das inscri¢fes);

- Divulgar amplamente através de cartazes expostos em locais de grande concentracao de publico, de
acordo com a formacdo, dimensdes e programacdo definida pela Prefeitura Municipal de
Uberlandia/MG e, através de seu site oficial;

- Campanha de e-mail marketing divulgado o processo para enderecos da mala-direta que a
organizadora possui, com mais de 800 mil enderecos eletrbnicos do publico especifico abrangido pelo
concurso em questao;

- Confeccao e envio de oficios as autoridades judiciarias, do ministério publico e 6rgdos representantes
de conselhos de classe informando sobre o concurso e, consequentemente realizando a divulgacéo do
certame logo apoés a publicacdo do edital;

- Divulgacao do processo no endereco eletrénico do Instituto, através de banners na pagina principal,
manchetes nas Ultimas noticias e releases na Sala de Imprensa do site, destacando cada etapa do
processo;

- Monitoramento dos veiculos de comunicagdo e redes sociais, estando atentos as demandas
apresentadas nestes, checando a veracidade das informagdes e interferindo de forma a esclarecer as
informagdes inveridicas que possam comprometer o0 Concurso;

- Aviso aos candidatos inscritos alertando sobre o prazo de pagamento do boleto de inscrigéo,
estimulando que efetivem a sua inscrigdo no processo.

Com as acdes propostas, acima, acreditamos estar cumprindo o papel responsavel de tornar publico tal
evento seletivo, levando informagdo aos mais variados publicos, além de legitimar principios

constitucionais, como o da Publicidade e Igualdade.

1.6 Inscricdo dos Candidatos

Os candidatos fardo o preenchimento de sua inscricdo online e terdo, via web, acesso ao edital -
contendo as normas do Concurso Publico - e ao Requerimento de Inscricdo, disponivel 24 horas,
ininterruptamente. O candidato preenchera o requerimento e imprimira o boleto bancario, para

pagamento da taxa de inscri¢ao.

O INSTITUTO CONSULPLAN apenas recebera as inscricfes realizadas até a data especificada no

edital. Durante o periodo de inscricdo os candidatos poderdo solicitar isencdo de pagamento da taxa
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de inscricdo (se houver), conforme previsto na legislacéo pertinente, com envio da documentacao

comprobatoéria descrita no edital.

Da mesma forma, durante o periodo de inscri¢cdo, aqueles que se inscreverem na condi¢do de pessoa
com deficiéncia e/ou solicitarem atendimento especial, deverdo postar, até a data determinada no
edital, os laudos médicos comprobatérios, os quais serdo conferidos pelo Instituto Consulplan. O
resultado sera publicado no site do Instituto Consulplan. Para os candidatos cujo pedido for indeferido,

sera aberto prazo para recurso.

O resultado final das trés andlises - das solicitagbes de isencao, da inscricdo na condicdo de pessoa
com deficiéncia e das solicitagdes de atendimento especial - serd divulgado em tempo habil para
alocagéao de todos os candidatos e disponibilizagdo do Cartdo de Confirmacéo de Inscri¢do no prazo
estabelecido, que contera:

=] Nome do candidato;
Numero de inscricdo no Concurso Publico;
Numero e origem do documento de identidade;
Data de nascimento;
CPF;
Cargo/especialidade a que concorre;

Local, endereco, data, sala e horéarios das provas; e

m @ @ [&] [&] [&] [

Observagfes necessarias.

Durante o periodo de inscri¢cdes os candidatos poderéo, ainda, optar por concorrer as vagas destinadas
aos candidatos negros, devendo, ao preencher o requerimento de inscricdo, informar se é candidato
negro e manifestar interesse em concorrer as tais vagas. Presumir-se-ao verdadeiras as informacgdes
prestadas pelo candidato no ato da inscricdo, sem prejuizo da apuracdo das responsabilidades
administrativa, civil e penal na hip6tese de constatacdo de declaracéo falsa.

Quando o candidato encaminhar documentos ou correspondéncias por via postal, podera acessar 0s
enderecos divulgados no préprio edital. Todas as correspondéncias serdo centralizadas em um setor

gue as distribuira para as areas correspondentes para providéncias e resposta, quando necessario.

Ap6s o término das inscricdes, o Instituto Consulplan procedera a analise do banco de cadastro dos
candidatos inscritos, verificando se ha duplicidade de nomes, homénimos, identificacdo de
fraudadores em outros processos publicos ou qualquer caracteristica fora dos padrdées considerados
normais. Em seguida, encaminhara o banco de cadastro dos inscritos a Comissdo Organizadora por

meio magnético e/ou impresso.
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1.7 Elaboracao e aplicacéo das provas

O Concurso Publico sera composto de:

Prova
Objetiva
Prova Analista Pedagdgico; Inspetor Escolar; Professor de Arte; Professor de Histéria; Professor de Inglés; Professor de Lingua
Discursiva |Portuguesa; Professor de Matematica.

Intérprete Educacional; Professor de Libras; MUsico Instrumentista/Fagote; Musico Instrumentista/Bombardino; Misico
Instrumentista/Saxofone Tenor; Musico Instrumentista/Saxofone Alto; MUsico Instrumentista/Saxofone Soprano; Musico
Instrumentista/Trombone Tenor; Musico Instrumentista/Trombone Baixo; Musico Instrumentista/Flauta; Musico
Instrumentista/Clarinete; ~ Musico  Instrumentista/Clarone; ~ Mulsico  Instrumentista/Percussionista; ~ Musico
Instrumentista/Flugelhoren; Desenhista; Assistente Técnico de Som; Oficial de Manutengao/Pintor; Oficial de
Manutencg&o/carpinterio; Oficial de Manutengao/Marceneiro; Oficial de Manutencédo/Serralheiro.

Analista em Controle Interno; Arquiteto; Assistente Social; Auditor Fiscal da Receita Municipal; Bibliotecéario; Biélogo;
Conservador-Restaurador; Contador; Engenheiro Agrénomo; Engenheiro Ambiental; Engenheiro Civil; Engenheiro
Provade |Eletricista; Engenheiro de Seguranga do Trabalho; Farmacéutico-Bioquimico; Fonoauditlogo; Geografo; Médico
Titulo Veterinario; Nutricionista; Profissional de Educagdo Fisica; Programador Visual; Psicélogo; Zootecnista; Analista
Pedagdgico; Inspetor Escolar; Intérprete Educacional; Professor de Arte; Professor de Libras; Professor de Historia;
Professor de Inglés; Professor de Lingua Portuguesa; Professor de Matematica;

Todos os cargos.

Prova Pratica

1:&:3;: Profissional de Educagdo Fisica; Agente da Autoridade de Transito; Fiscal de Transporte; Agente de Seguranga
. Patrimonial.
Fisica

1.7.1 Metodologia para elaboracao das provas e Qualificacdo da Banca Examinadora

Para a elaboracao das provas, sera observado o planejamento estipulado entre o Instituto Consulplan e

a Comisséo Organizadora.

Em todos os casos, as provas objetivas terdo 4 (quatro) alternativas de resposta, avaliadas com notas.
As disciplinas, nUmero de questdes e 0 conteddo programatico dos quais se baseardo os conteudos das

provas serdo detalhadas e acordadas entre as partes.

As questdes especificas seréo elaboradas visando a afericédo da aptiddo do candidato para as atividades

pertinentes ao emprego, considerando-se as atribuicbes de cada cargo.

O Instituto Consulplan prepara cada processo de forma diferenciada, partindo do principio de que os
candidatos deverdo ser avaliados de acordo com os conhecimentos e as competéncias necessarias
para desenvolver as atividades previstas em cada cargo, conforme as necessidades e o contexto do
orgéo publico em que véao ser exercidas. Esse entendimento implica a construgao de cada prova como
um instrumento de medida capaz de discriminar os candidatos com melhor desempenho dos demais,

de acordo com as competéncias levantadas e as metas estabelecidas.
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Para tal, € essencial que representantes da instituicdo contratante tracem os objetivos a serem
alcangados e participem ativamente, em conjunto com o0s especialistas do Instituto Consulplan, da
definicdo da abordagem que sera dada a avaliagdo e dos conteldos programéticos que norteardo a

afericdo dos conhecimentos necessarios.

Para que o resultado seja valido, as provas devem colher uma amostra estatisticamente significativa do
conhecimento do candidato. Isso significa que o Instituto Consulplan favorece provas com um nimero
expressivo de questdes, e o namero final de itens deve levar em conta a andlise dos diferentes
conhecimentos contemplados pelo contetdo programético e a importancia de cada tema na composicao

final.

A prova, de um modo geral, devera centrar-se em conceitos fundamentais e na aplicagdo destes,
envolvendo a avaliagcao de raciocinios complexos. O Instituto Consulplan considera que o resultado
da prova ndo deve limitar-se a refletir um desempenho pontual e sim funcionar como um indicador da
capacidade de aprendizado continuo. Para isso, contribuem, por exemplo, o emprego de questdes
envolvendo a capacidade analitica e o pensamento critico, no médulo especifico, e o segmento de lingua

portuguesa, que dimensiona o uso funcional da linguagem em diferentes situacdes comunicativas.

Estabelecidas as diretrizes iniciais, compde-se a banca examinadora, integrada por professores e
profissionais altamente especializados tais como Desembargadores, Promotores, Procuradores,
Defensores e outros profissionais dereferéncia em suas areas de atuacdo, com mestrado,
doutorado e experiéncia em processos publicos, selecionados a partir da experiéncia de ensino e dos
conhecimentos exigidos para o teste. Como o Instituto Consulplan considera fundamental que os
conteldos programaticos sejam preparados e adequados a cada situacdo de avaliacéo, os especialistas
da banca integram as atividades ja nessa etapa inicial, que parte dos quesitos estabelecidos pelo cliente

e pela coordenacdo académica.

A segunda etapa trata da elaboracéo das questfes. Para garantir questdes de alta qualidade, a equipe
académica do Instituto Consulplan proporciona toda a orientagdo e 0 apoio técnico necessarios aos
professores. As questdes sao produzidas de modo a avaliar diferentes habilidades cognitivas, que vao
da memorizagdo a aplicagdo do conhecimento em situacdes novas e ao julgamento critico; e Varios
niveis de dificuldade, definidos em fungéo das competéncias levantadas e do publico-alvo. Todos os
procedimentos sdo coordenados pelo Instituto Consulplan, de acordo com rigidas normas de seguranga
gue asseguram a manutencao do sigilo nas varias fases de desenvolvimento dos testes, da elaboracéo

até a impresséo do material definitivo. O fato de que cada especialista da banca tem contato somente
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com as questdes do seu segmento de atuacdo garante a seguranca da informacao, ja que nenhum dos

profissionais tem contato com toda a prova.

Em uma terceira etapa, as questdes sao analisadas por uma equipe de profissionais da &rea, nos
mesmos moldes descritos acima, que valida o conteddo e seleciona aquelas que mais provavelmente
integrardo a prova. Segue-se a revisao de ordem técnica, em que sdo verificadas a consisténcia logica,

a adequacéao ao publico-alvo, a clareza e a corre¢do da linguagem, entre outros fatores.

A quarta etapa trata da preparacdo de tipos diferentes de gabarito, determinados pelo nimero de
candidatos inscritos. As questfes sdo embaralhadas aleatoriamente, resultando na producédo de até 4
(quatro) versdes diferentes provas com respostas em ordem distinta. Tal procedimento é realizado em

cargos com grande demanda de inscritos, dificultando a “cola” no momento da aplicagéo.

Tanto os contetdos programaticos quanto as provas sao preparados especificamente para o processo,
0 que constitui mais um diferencial importante. O INSTITUTO CONSULPLAN néo trabalha, em hip6tese

alguma, com banco de questdes, por motivos de ordem académica, como mencionado, e de seguranca.

O INSTITUTO CONSULPLAN garantira que cada membro da banca examinadora assine termo de
compromisso responsabilizando-se por garantir o sigilo do concurso, declarando nao ter conhecimento
da participacdo de parentes até o terceiro grau no certame e ndo possuir vinculo profissional com

instituicdes que oferecam cursos preparatorios para processos e processos seletivos.

A composicao dos cadernos de provas é realizada via sistema desenvolvido pela equipe de Tecnologia
da Informacdo do préprio Instituto, mediante a formacdo de um banco de dados eletrbnico que
impossibilita a qualguer membro da banca e até mesmo o préprio operador do sistema ter conhecimento

do resultado final do trabalho, fato que é permitido somente a coordenagédo académica da organizadora.

Apés a elaboracao das provas, todo o material do Concurso Publico é transferido para o parque grafico
por meio magnético/6ptico, com arquivos criptografados, em alta definicdo. Sao adotados critérios
rigorosos de seguranca para o software/programa de diagramacdo das provas que envolvem, no
processo de desenvolvimento, a juncdo entre texto, ilustracbes vetoriais e imagens, adequando
esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser impresso com qualidade e

legibilidade.

INSTITUTO CONSULPLAN




@ INSTITUTO INSTITUTOCONSULPLAN.ORG.BR 3
27 CONSULPLAN

(32) 37211225 ¢,

1.7.2 Segurancainterna do ambiente de preparacdo das provas
1.7.2.1 Impressédo e Empacotamento das Provas

Nesta etapa serdo impressas e empacotadas todas as provas, por local de aplicacdo e sala, bem como
todo o material de apoio necessario. As impressfes serdo realizadas em um nimero maior do que a

quantidade total de candidatos inscritos por local de provas (reservas técnicas).

O INSTITUTO CONSULPLAN também elaborard e imprimirA o material de aplicacdo e listas de
candidatos que serdo utilizados no Concurso Publico, envolvendo a criagdo grafica, composicao e
padronizagédo, bem como todos os procedimentos de empacotamento e distribuicéo.

A sequéncia de fotos a seguir ilustra o fechamento de uma turma.

S oy
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O acondicionamento dos envelopes é feito em malotes de seguranca, identificados por etiquetas,
obedecendo padrdes de cores, com: nome do evento; local de aplicagdo (municipio/escola); numeragao

dos volumes; e icones especiais de alerta;

Os malotes correspondentes a um local de provas serdo acondicionados de forma a permanecerem

juntos, em embalagens com capacidade adequada para comporta-los durante o seu deslocamento,

personalizadas com etiqueta com cédigo de barra.

1.7.2.2 Seguranca nalmpressdo e Empacotamento das Provas

As provas sdo impressas em ambiente isolado de alta seguranca, com a presenca permanente de
vigilantes e com acesso restrito as pessoas previamente autorizadas. O local de impresséo é totalmente
monitorado por circuito de cameras filmadoras com gravacéo ininterrupta, cujos acessos sao vistoriados
por segurancga 24 horas por dia e detectores de metais e revistas nos momentos de entrada e saida

dessas areas.

No momento da impresséo, além da utilizacdo das cameras, os funcionérios usam macacéo branco sem
bolso e séo vigiados por segurancas. Cada entrada e saida do local de impress&o requer autorizagédo

dos segurancas e confirmacéao digital.
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Somente é permitido 0 acesso as areas perimetrais de diagramacéo, impressdo e empacotamento do
material do Concurso Publico, dos funcionarios devidamente cadastrados no sistema de controle de

acesso as areas restritas.

O INSTITUTO CONSULPLAN mantém todos os rascunhos, versdes preliminares e qualquer documento
relativo ao texto da prova, assim como o material impresso descartado como lixo, na area de sigilo da
gréfica, até a aplicacdo do Processo. Somente apds a aplicacdo das provas, o lixo é triturado e
transportado para fora da area de seguranca.

Ao término da impressao das provas todos os arquivos eletrénicos sdo apagados das memorias dos

equipamentos.

O empacotamento das provas ocorre no mesmo local da impressao, e, por isso, também € totalmente
filmado por cdmeras e vigiado, com a presenca de segurangas no ambiente de sua realizacdo. O
empacotamento é feito considerando todos os rigidos aspectos de seguranca necessarios a um evento

desta importancia.

Os cadernos de provas séo lacrados e acondicionados em envelopes de plastico opaco, identificados
por sala, com lacre inviolavel, selado com dispositivo préprio (aba autocolante), de forma a n&o permitir
abertura involuntéaria, sem danificar a embalagem. Os envelopes selados somente poderao ser abertos

se forem rasgados, 0 que garante inviolabilidade do conteudo.

Os envelopes contendo as provas sdo acondicionados em malotes de lona inviolaveis com lacres de
aco numerados. Para conferir ainda mais seguranca, o Instituto Consulplan utiliza cadeados com
monitoramento e agendamento de abertura e fechamento automatico, cujo processo de seguranca esta
explicitado nesta proposta. As provas sdo armazenadas em local monitorado por escolta, até sua saida
para o local de prova, garantindo-se, assim, a seguranca e o sigilo absoluto indispensavel ao

Concurso Publico.
Assim como no processo de elaboracdo das provas, todos os colaboradores envolvidos nessa etapa
assinam termo de compromisso responsabilizando-se por garantir o sigilo do processo, declarando

nao ter conhecimento da participacéo de parentes até o terceiro grau no certame.

O Instituto Consulplan atendera, ainda, aos seguintes mecanismos de seguranca:
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Atendera a todas as exigéncias de seguranca e sigilo contidas no Termo de Referéncia, em face
das especificidades do objeto da contratacao;

Apresentara projeto de seguranca do local de impressdo do material do Concurso Puablico, em
parque grafico de total responsabilidade da instituicdo Contratada, indicando as condi¢cfes de
seguranca para producao/impressao, manuseio, separacao e envelopamento do material grafico
do Concurso Publico, com referéncia aos recursos humanos envolvidos no processo de
seguranca, alocando equipes de vigilantes de empresa de vigilancia legalizada pela Policia
Federal, conforme legislag&o vigente.

Adotara critérios rigorosos de seguranca para o software/programa de diagramacao das provas,
gue envolve, no processo de desenvolvimento, a juncdo entre texto, ilustracfes vetoriais e
imagens, adequando esteticamente e tecnhicamente o documento, de forma que possa ser
impresso com qualidade e legibilidade.

Transferird para o parque grafico, préprio ou subcontratado, o material do Concurso Publico em
meios magnéticos/opticos, com arquivos criptografados, em alta definicdo, com marcas de corte
(sangria), contendo a arte final necessaria para a producéo grafica de cada um dos materiais a
serem impressos.

O acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressado do material do Concurso Publico
devera ser 100% monitorada por circuito de cameras filmadoras com gravacao ininterrupta,
sendo 0 acesso vistoriado por seguranca 24 horas por dia, com detector de metais e revistas nos
momentos de entrada e saida dessas areas.

Dispora de:

o Sistema de comunicacdo com radios portateis, legalizados conforme legislacéo vigente,
em todos os postos de vigilancia,;

o Sistema de controle de acesso informatizado, em todos 0s acessos as areas de producao
do material a ser impresso, utilizando leitores biométricos, crachéas de identificagdo com
fotografia e dados atualizados;

o Sistema de CFTV com modo de gravacédo digital especifico dedicado a operacdo da
execucdo dos servicos de impresséo por todo o periodo do processo, sendo preservados
0s HDs durante 12 (doze) meses;

o Sistema de backup (cépias de seguranga) de todo o banco de imagens geradas pelo
sistema de CFTV na execucao dos servicos de impressao do material a ser utilizado no
Concurso Publico.

Somente terdo acesso as areas perimetrais do local onde ocorrem a diagramacao, impressao e

o0 acabamento do material do Concurso Publico os funcionarios cadastrados pela gréfica no
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sistema de controle de acesso as areas restritas e a eles serdo concedidos cracha especial e
registro biométrico.

O procedimento de pré-impresséo e aprovacao das provas impressas ficara exclusivamente a
cargo do Instituto Consulplan.

Apoés a producdo e aprovacdo das provas impressas, todos os arquivos eletrbnicos serao
apagados das memorias dos equipamentos.

As midias utilizadas para a geracao das chapas de impressao, assim como todas as chapas que
nao estiverem sendo utilizadas nos equipamentos impressores, serdo mantidas em
compartimento fechado, lacrado e vigiado ininterruptamente pelo sistema de cameras e por
vigilancia fisica 24 horas.

As maquinas de impressao e demais equipamentos a serem utilizados para a impressao e
acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos, bem como a area
reservada a montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.), estardo concentradas em
espacos fisicos segregados, com protecao integral de acesso.

A visualizagdo do conteudo das provas sera limitada exclusivamente aos operadores de
equipamentos, desde que essa visualizacédo seja indispensavel para a impressao das provas.
Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos impressores, refis,
grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a producdo das provas, seréo
segregados, lacrados e mantidos sob guarda em local monitorado até a realizacdo das provas,
guando entdo podera ser tratado como rejeito de produ¢do normalmente.

Os funcionarios responsaveis pela producao/impressdo, manuseio, separacao e envelopamento
do material grafico do Concurso Publico adotardo uniforme diferenciado, sem bolsos ou
compartimentos que possibilitem a guarda de objetos.

Os cadernos de provas serao lacrados e acondicionados em envelopes de plastico opaco, com
lacre inviolavel, selado com dispositivo proprio (aba autocolante), de forma a ndo permitir
abertura involuntaria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra sera aposta uma etiqueta
de seguranca com numeracao sequencial. Os envelopes serdo guardados em ambiente seguro
da instituicdo, com antecedéncia maxima de 5 (cinco) dias da aplicagéo das provas.

Os envelopes de que trata o item anterior seréo identificados com etiqueta autoadesiva contendo
as informacdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, endereco de destino,
cidade, CEP, etc.

O material de aplicacdo das provas estara acondicionado em malotes de lona inviolavel,
devidamente lacrado e com cadeado, para o transporte aos locais das provas, devendo os

envelopes de provas serem abertos na presenca dos candidatos, mediante termo de abertura,
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no momento da aplicacdo das provas e contar com a assinatura de dois candidatos/

testemunhas, voluntarios.

(=]

O Instituto garantirq a seguranca no transporte dos malotes até o local de aplicacdo das provas.

(=]

Serdo proibidos, nas salas em que serdo aplicadas as provas, 0 acesso de candidatos portando

gualquer tipo de equipamento eletronico.

= A instituicdo deverd dispor de todos 0s meios necessarios para assegurar absoluto sigilo e
seguranga em todas as etapas do Concurso Publico, desde a elaboracgéo das questdes de provas
até a homologacéo dos resultados finais do processo.

[=] O Instituto arcara com todas as despesas decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio, de

coordenacéo e fiscalizagéo, de transporte de todo o material relativo ao processo, de postagem

de comunicados, de taxas bancéarias, bem como encargos e impostos e outras despesas.

1.7.3 Seguranca no Transporte das Provas aos Locais de Aplicacao

O transporte das provas obedece a um rigoroso processo de seguranca. As provas sao transportadas
em veiculos seguros, com escolta, dentro de malotes lacrados e inviolaveis, havendo ainda o
acompanhamento do Coordenador de Local responsavel.

Poderéao ser utilizados cadeados com sistema eletrdnico, cuja abertura é previamente estabelecida e
controlada por apenas uma ou duas pessoas. Caso haja tentativa de violagdo do lacre de qualquer
malote, o dispositivo enviard um alerta a central de monitoramento, que imediatamente tomara as

medidas cabiveis.

Apos a chegada do transporte escoltado com as provas nos locais de aplicacdo, os malotes lacrados e
com cadeados ficam sob a responsabilidade do Coordenador de Local, do Chefe de Local e do
Seguranca, contratados pelo Instituto Consulplan, que os guarda em local apropriado. Havera vigilancia
durante todo o periodo que antecede a aplicacdo das provas do Concurso Publico.

Ap6s a aplicacdo das provas, as Folhas Oticas de Respostas e as Folhas de Texto Definitivas seréo
lacradas novamente em malotes, e receberdo o mesmo tratamento e transporte utilizado na aplicacdo

e distribuicdo das provas.
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Transporte seguro das provas | Entrega do malote no local da prova

1.7.4 Infraestrutura disponibilizada no dia da prova: equipes, materiais, suporte e outros

O INSTITUTO CONSULPLAN dispde de milhares de detectores de metais para o Concurso Publico.
No dia de aplicacdo das provas, os candidatos serdo submetidos ao detector de metal sempre que se
dirigirem ao banheiro, tanto na entrada como na saida. Um Fiscal Volante acompanhara o candidato

na saida da sala até a entrada no banheiro.

MODELOS DE APARELHOS DETECTORES DE METAIS A SEREM UTILIZADOS

O candidato acondicionara celulares, equipamento eletrdnicos e outros itens ndo permitidos em
envelopes nao reutilizaveis disponibilizados pelo Instituto Consulplan para esta finalidade, que deverao
ser lacrados pelo candidato antes do seu ingresso na sala de aplicacéo e os guardara em local indicado
pelo fiscal.
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Dentro do procedimento de segurancga, o Instituto Consulplan fara a captura da assinatura de todos os
candidatos na Folha Otica de Respostas, durante a realizagédo das provas, bem como utilizara coleta
de digitais, através do uso de coletor proprio, conforme ilustracdo abaixo. Trata-se de instrumento
destinado a colher impressdes digitais diretamente na lista de presenca. Sua finalidade é inibir e/ou
identificar candidatos que pretendam ou venham a cometer atos de falsidade ideoldgica ou fraude. Além
disso, antes do ingresso na sala de aplicacao, o fiscal realizard a identificacdo civil mediante coleta da
assinatura na lista de presenca e conferéncia do documento original com foto, inclusive da fisionomia

do candidato, consoante aqueles permitidos no edital de abertura do certame.

Procedimento de Coleta da Impresséo Digital dos Candidatos

Vale citar outros procedimentos cujo escopo € a garantia da lisura e seguranca da aplicacdo, quais
sejam: a alocacdo ordenada dos candidatos a partir da organizagdo numérica de seus CPF; a
demarcacgédo de lugar pré-estabelecido para cada candidato, de modo que cada um possui um assento
designado pela organizadora; e a elaboracao da lista de ocorréncias antecedentes, onde sdo compiladas

as eventuais ocorréncias existentes para os candidatos que realizaréo as provas.

1.7.4.1 Logistica e Infraestrutura de Aplicacéo

Apés a elaboracgéo do edital, recebimento e processamento das inscricdes e andlise dos pareceres dos
candidatos inscritos como pessoa com deficiéncia, o Instituto Consulplan provera a infraestrutura
necessaria para a realizacdo de todas as provas do Concurso Publico, conforme as atividades
listadas:

Atividades Necessérias para a Realizacdo do Concurso Publico

Locais para
Aplicacédo das
Provas

Contratacéao de Treinamento Matgrial Eie
Pessoal Aplicacéao
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=] Levantamento e contratacdo dos locais necessarios e adequados para a aplicacdo das
provas, responsabilizando-se o Instituto Consulplan pelas despesas de locag¢édo. Todos o0s
locais contratados terdo infraestrutura adequada para o conforto dos candidatos. O
INSTITUTO CONSULPLAN buscara salas amplas, arejadas ou com ar-condicionado;

=] Elaboracéo e impresséao de instrucdes para treinamento do pessoal de fiscalizacéo e de apoio,
a fim de que o Concurso Publico tenha uma orientagdo uniforme em todos os locais de
aplicacdo das provas;

=] Elaboracdo de material de apoio para o fiscal, incluindo ata de abertura, ata de aplicacéo, ata
de ocorréncia, avisos a serem afixados na sala, se necessario, envelopes para guarda de
celulares, entre outros;

= Alocacao e contratacao de pessoal para aplicacdo das provas, envolvendo no minimo:

[0 1 (um) fiscal para cada 20 (vinte) candidatos;

[0 2 (dois) fiscais para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro, munidos de
detector de metal, para cada grupo de até 300 (trezentos) candidatos;

[0 3 (trés) fiscais para recebimento de aparelhos eletrdnicos para até 700 candidatos;

[0 2 (dois) fiscais de detectores de metal para cada 700 (setecentos) candidatos;

[0 1 (um) médico para cada local de prova;

[0 4 (quatro) serventes para cada local de prova,

[0 pelo menos 2 (dois) segurancas por local de prova;

[0 Um Coordenador Geral do Instituto Consulplan por local de prova para coordenar a

aplicacao das provas do Concurso Publico.

=] O pessoal de apoio envolvido no processo sera remunerado pelo Instituto Consulplan, sendo
0 pagamento efetuado logo apds o término dos trabalhos de aplicacdo das provas;

= O INSTITUTO CONSULPLAN ¢é bastante criterioso na selecédo de sua equipe de aplicacao,
designando pessoal com experiéncia e desempenho adequados as suas funcgoes;

[ Os Coordenadores, Chefes de Locais, Auxiliares de Locais, Fiscais de Aplicacdo e
Fiscais Volantes receberdo treinamento exclusivo para atuagdo no Concurso Publico. O
treinamento ocorrer4 nos locais de aplicagdo das provas e serd dividido em etapas que
abrangerdo todos os assuntos referentes ao dia da aplicacdo da prova, bem como o
comportamento esperado e a apresentacdo de solugbes de eventuais imprevistos ja

vivenciados na aplicacdo de outros processos publicos;
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[=] Cadalocal de aplicacéo terd uma listagem geral de todos os candidatos inscritos no Concurso
Publico, em ordem alfabética, contendo o nimero de inscricdo, nome, data, local e horario
em que sera realizada a prova, assim como sera colocada, pelo Instituto Consulplan,
sinalizacdo adequada nos locais de aplicacdo das provas dando maior comodidade aos
candidatos na localizagédo de suas respectivas salas de prova,;

E Nas Folhas Oticas de Respostas, o tipo de prova aparecera impresso, além dos seguintes
dados:

[0 Numero de inscricéo;
[0 Nome do candidato;
O CPF;

[0 Data de nascimento;

[0 Tipo de gabarito;

[0 Cargo/especialidade a que concorre;

O

NUmero do documento de identidade; e

O

Local de realizacdo da prova.

= O INSTITUTO CONSULPLAN se responsabilizara pelo transporte e estadia de seu pessoal
envolvido na aplicacdo das provas; e

= O INSTITUTO CONSULPLAN proporcionara o apoio logistico em relacdo as salas de aula.

1.7.4.2 Processo de Aplicacao

As provas serdo realizadas simultaneamente em todos os locais de aplicacdo, observados os seguintes

procedimentos principais:

= Os malotes de lona inviolavel, contendo os envelopes lacrados com as provas de cada sala,

serdo transportados em veiculos seguros para os locais de aplicacdo e entregues ao Chefe
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de Local. Os malotes serdo mantidos fechados até 20 (vinte) minutos antes do inicio da
prova, quando serdo abertos na presenca de 2 (dois) candidatos, do Chefe de Local e quando
possivel, por um membro da Comissdo Organizadora Seletivo, que assinardo uma ata
testemunhando a inviolabilidade dos malotes. E nesse momento que os cadeados contendo
o sistema eletrénico serdo desbloqueados e abertos. Apos a lavratura da Ata de Abertura
dos malotes, os envelopes contendo as provas serdo entregues aos Fiscais de Aplicacgéo,
com a orientacdo de manté-los lacrados em cima da mesa até a autorizacdo da Chefia de
Local para a sua abertura e distribuicdo aos candidatos;

= Além dos malotes de prova, os Chefes de Local receberdo todo o material de apoio, como
impressos, listagens de presenca, Folhas Oticas de Resposta personalizadas e as Folhas
de Texto Definitivos;

=] Ao chegar a sala de prova, o candidato ser& recebido por um Fiscal de Aplicacdo, que o
identificara na lista de presenca, conforme procedimento de identificagdo civil
retromencionado. Observa-se que haverd uma equipe de orientacdo aos candidatos,
circulando no local de aplicagdo de prova;

= O fechamento dos portdes na hora da aplicagdo sera acompanhado pelo Chefe de Local e
pelo Auxiliar de Local, além de 2 (dois) candidatos testemunhas, e quando possivel, por um
membro da Comisséo Organizadora;

= A sala de aula, utilizada para a realizacdo da prova, contard com 2 (dois) Fiscais de
Aplicagao para garantir a seguranca no momento da aplicacdo das provas;

[ Ap6s o término da prova, o candidato entregara ao Fiscal de Aplicacdo a Folha Otica de
Respostas e a Folha de Textos Definitivos, preenchidas e assinadas no local determinado,
somente;

[ Encerradas as provas, os Fiscais de Aplicac&o conferirdo as Folhas Oticas de Respostas
e as Folhas de Texto Definitivos com a listagem de presenca, levando o material a Chefia
de Local, somente sendo liberados apds nova conferéncia do material recebido. O material
sera recolhido e levado a Coordenacdo Geral, onde sera conferido novamente para os
trabalhos de leitura Gtica, critica, correcao e processamento;

E As Folhas Oticas de Respostas e as Folhas de Texto Definitivos serdo envelopadas e
lacradas. A conducdo do material & sede da organizadora sera feita também em veiculos
especificamente designados para este fim, que contardo com a seguranga necessaria; e

= Em cada unidade de realiza¢do de provas havera segurancas devidamente treinados, tanto
para a conducéo da aplicacdo quanto para a garantia da seguranca do transporte do material

de aplicacdo. Além disso, o Instituto Consulplan encaminhara aos 6rgéos pertinentes, oficios
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solicitando apoio no dia da prova, tais como Policia Militar, Corpo de Bombeiros e

Departamento de Transito.

1.7.5 Processo de Correcéo

No caso da prova objetiva, o Instituto Consulplan fara a leitura das Folhas Oticas de Respostas, as

quais serdo verificadas duas vezes por diferentes grupos de funcionarios, garantindo sua correta leitura.

Apés a aplicacdo das provas objetivas, os gabaritos j& estarao prontos para divulgagcédo. No entanto, o
Instituto Consulplan realizara nova conferéncia dos gabaritos para garantir a qualidade do processo,
antes da sua publicag&o preliminar.

No caso de provas discursivas, as Folhas de Texto Definitivos serdo digitalizadas e, através de
sistema préprio, encaminhadas aos professores para correcdo. Somente serdo corrigidas as provas
discursivas dos candidatos aprovados na fase objetiva. A quantidade de provas discursiva a serem

corrigidas sera discutido posteriormente com a Comissao Organizadora.

As provas discursivas serdo corrigidas pela banca examinadora, de acordo com a area de atuacao,
composta de, ho minimo, dois professores, que ndo se comunicardo. Caso haja divergéncia de mais de
dois pontos, o Coordenador da Banca avaliara novamente a prova e proferird a nota final. O candidato
apenas acessara o resultado de sua nota final. As notas proferidas por cada professor ndo serao visiveis

aos candidatos quando os gabaritos forem publicados.

O INSTITUTO CONSULPLAN, apos a aplicacdo das provas e divulgacdo dos resultados, encaminhara

a Comissao Organizadora uma versao de cada prova aplicada, além de publicar as provas no seu site.

Uma equipe do Instituto CONSULPLAN, treinada especificamente para isso, organizara o material,
em area sigilosa e de acesso restrito, para a devida correcdo. O processo de leitura das respostas
das provas objetivas sera realizado da seguinte forma:

[= o material ser4 conduzido da sala-cofre para a sala onde se encontram as leitoras das respostas,
ainda lacrado, somente sendo aberto nesta sala (Nota: a despeito de o termo de referéncia
fazer previsdo de que as respostas devem ser obtidas por meio de leitora 6tica, a Consulplan
detém tecnologia mais avangada que consiste na digitalizagdo das imagens por meio de scanner
e posterior reconhecimento das marcas por software especifico, agregando maior confiabilidade

e agilidade ao processo);
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=] as folhas serdo submetidas a uma leitura dupla por pessoal especializado, com larga
experiéncia em ajustes e regulagem dos equipamentos e procedimentos de leitura;

[= ocorrendo incompatibilidade entre leituras, a folha é retirada e os problemas séo resolvidos caso
a caso, sendo que todos os problemas encontrados e as solu¢des propostas sdo acompanhados
pelos coordenadores de correcéo de provas e registrados em relatérios de leitura;

=] as leitoras e servidores sdo mantidos em ambiente seguro e sdo integrados por rede
desmilitarizada (OMZ) isolada das redes dos usuarios;

[=] as instalagbes possuem fontes redundantes de energia estabilizada por grupo gerador seguido
de nobreak, sistema de deteccdo de fumaca, deteccdo de produtos quimicos, controle de
temperatura e controle de inundacgédo, gerenciados por unidade centralizada capaz de acionar
alarmes e, quando necessario, exaustor e/ou moto bomba;

[=] apbs a leitura, todo o material é guardado em local seguro.

1.7.6. Andlise dos laudos de candidatos com deficiéncia e pericia médica

g) O candidato que desejar concorrer as vagas reservadas a pessoa com deficiéncia devera
enviar laudo médico para o Instituto Consulplan, durante o periodo de inscrigdo. O laudo sera
conferido e o Instituto Consulplan publicara a lista preliminar dos candidatos identificados como
aptos e inaptos. Aos candidatos inaptos sera possibilitada a interposicéo de recursos, cuja
sisteméatica de recebimento serd também de responsabilidade do Instituto Consulplan. Esses
recursos serdo encaminhados para nova analise e parecer final, que sera disponibilizado no

site do Instituto Consulplan.

- Os candidatos classificados que se declararam no ato da inscricdo como portadores de deficiéncia
deverdo comparecer, na data prevista no cronograma, para se submeterem a avaliacdo de Equipe

Multiprofissional de responsabilidade da Prefeitura Municipal.
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1.7.7. Atendimento Especial
Sera disponibilizada sala exclusiva para uso pelas candidatas lactantes quando se fizer necessério, e
para aqueles que solicitaram condi¢cdes especiais para a realizagcéo das provas, o Instituto Consulplan

disponibilizara as facilidades exibidas abaixo.

Facilidades Disponiveis aos Candidatos Inscritos como Pessoa com Deficiéncia

para deficientes visuais deficientes visuais realizarem as

Leltor especializado em leitura ﬁ Software especifico para candidatos
! provas em computador

Intérprete de libras para
candidatos deficientes de
audicéo

Prova ampliada para candidatos
ambliopes

Local de facil acesso para Aucxilio de pessoal especializado
candidatos com dificuldade de para candidatos com dificuldade
locomogdo . paratranscrigdo das respostas

Importante ainda destacar que para os portadores de necessidades especiais, a selecdo dos fiscais e

do pessoal de apoio merecera atencdo diferenciada, no sentido de prover pessoal qualificado e

experiente para lidar com a necessidade desses candidatos.

= O candidato, com deficiéncia ou ndo, que necessitar de condi¢éo diferenciada para a realizacdo das
provas de qualquer uma das fases do processo, devera encaminhar laudo médico (original ou copia
autenticada em cart6rio) e requerimento datado e assinado, indicando as condi¢cdes de que
necessita para a realizacdo da prova e as razfes de sua solicitacdo, para o Instituto Consulplan.

= Nos casos de forca maior, ocorridos ap6s o término das inscricfes, o candidato que ndo estiver
concorrendo as designacdes reservadas e que necessitar de condicdo diferenciada para a
realizacdo das provas de qualquer uma das fases do processo, devera enviar requerimento e laudo
médico  (original ou cbpia autenticada em cartério), via correio eletrdnico
(atendimento@institutoconsulplan.org.br), e, também, via postal.

=] O candidato com deficiéncia que necessitar de tempo adicional ou meio eletrénico para a realizacdo
das provas podera solicita-lo, entregando requerimento por escrito acompanhado de parecer emitido
por especialista da area de sua deficiéncia, justificando a necessidade, nos termos do § 2° do art.
40 do Decreto Federal n° 3.298, de 1999, no prazo e na forma especificados em Edital.

=] Serdo assegurados as pessoas transexuais e travestis, o direito a identificacdo por meio do seu
nome social e o direito & escolha de tratamento nominal. Entende-se por nome social aquele pelo

qual travestis e transexuais se reconhecem, bem como sé&o identificadas por sua comunidade e em
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seu meio social. O(a) candidato(a) podera informar o seu nome social através de requerimento via
correio eletrénico atendimento@institutoconsulplan.org.br.

o Seréo solicitados o preenchimento e o envio de requerimento, o qual sera fornecido por
via eletrbnica, devendo ser assinado e encaminhado juntamente com cépia simples do
documento oficial de identidade do candidato, por meio de Sedex ou carta registrada com
Aviso de Recebimento (AR) para o Instituto Consulplan.

=] O Instituto Consulplan reserva-se o direito de exigir, a qualquer tempo, documentos que atestem a
condigdo que motiva a solicitagdo de atendimento declarado.

= O atendimento as condi¢des diferenciadas para a realizacdo das provas ficara condicionado a
andlise da legalidade, devendo ser observada a viabilidade e a possibilidade técnica examinada pelo
Instituto Consulplan.

1.7.8 Relatoérios e informacdes

A elaboracéo de relatorios ao longo da realizagéo do Concurso Publico permitird maior interagéo entre
a Comissao do Concurso e o Instituto Consulplan. Durante o periodo de inscrigfes, seré elaborado
relatério contendo o levantamento e o controle das taxas de inscri¢cao recolhidas.

Terminada a fase de inscricbes e a depuragcdo dos requerimentos, sera realizado, inicialmente, o
cadastramento digital dos candidatos inscritos, por meio de um sistema informatizado, que culminaré na

emissao dos relatdrios mostrados a seguir.

Relatérios a serem emitidos

el Rdel i e Relatorio do nimero de Qutros relatorios

inscritos solicitados

relagao de candidatos,
por vaga, por cargo

Ressalta-se que os relatérios serdo discutidos e acordados nas reunifes de acompanhamento,
conforme previsto nesta proposta.

A Comissédo do Concurso podera ainda solicitar quaisquer relatérios adicionais ao Instituto Consulplan
durante a realizacdo do certame.
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1.8 Resultado Final do Concurso Publico

O INSTITUTO CONSULPLAN elaborara e disponibilizara em seu site todas as informacdes sobre
resultados do Concurso Publico. Com esta finalidade seréo apresentadas as seguintes listagens:

= Listagem dos candidatos aprovados e eliminados no Concurso Publico;

= Listagem final dos candidatos classificados no Concurso Publico com nimero de inscrigéo,
nome, data de nascimento e notas gerais, por ordem decrescente de classificagdo e por ordem
alfabética, por cargo/habilitagdo e por unidade administrativa de lotacao;

= Listagem geral dos candidatos classificados no Concurso Publico, em ordem alfabética e
por ordem de classificagdo; e

= Listagem geral dos candidatos classificados no Concurso Publico por ordem de
classificagéo, contendo todos os dados dos candidatos, inclusive endereco e telefone, além

de outras listagens especiais que venham a ser solicitadas pela Comisséao do Concurso.

O Resultado Final do Concurso Publico serd homologado pela Prefeitura Municipal de
Uberlandia/MG e divulgado no Diario Oficial.

A partir da data de homologacédo do Resultado Final do Concurso Publico, o Instituto Consulplan
mantera em seus arquivos, pelo prazo de validade do processo, toda a sua documentagdo pertinente.
Apoés este periodo, ndo havendo processos judiciais relacionados ao Concurso Publico, todo o material

inaproveitavel e as provas deverdo ser eliminados.

1.9 Apoio Técnico-juridico
1.9.1 Atendimento aos recursos e Assessoria Juridica Permanente

Durante a execuc¢do de todas as etapas do Concurso Publico o Instituto Consulplan realizara, nos
limites de sua atuagdo, o levantamento e encaminhamento de subsidios necesséarios para defesa
administrativa ou judicial da Contratante. A disponibilidade para o fornecimento dos subsidios
mencionados permanecera valida mesmo apos o periodo de vigéncia do contrato a ser firmado entre as

partes.

A fim de garantir a plena execugdo dos servicos, o Instituto Consulplan poderd disponibilizar
assessoria juridica no dia da aplicagdo da prova, no local com maior nimero de inscritos, com a

finalidade de receber eventuais oficiais de justica e dirimir aspectos juridicos.
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2. PRAZO E CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO

Para a realizacdo dos servicos que constituem o objeto da presente proposta, o Instituto Consulplan
elaborard cronogramas para realizagdo do processo, a serem aprovados pela Comissao
Organizadora, os quais poderéo ser alterados de comum acordo entre as partes.

AlteracGes substanciais deverdo ser comunicadas tanto pela equipe de trabalho do Instituto
Consulplan, quanto pela Comissdo Organizadora, e serdo documentadas por meio de
correspondéncia oficial a outra parte interessada, para analise e validacdo, para que, a partir de entao,

tais alteracfes sejam devidamente formalizadas.

A concluséo do projeto se daréa a partir da homologac¢éo do Resultado Final do Concurso Puablico.

3. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

A presente proposta de prestagéo de servigos tem validade de 90 (noventa) dias, contados a partir da

data de seu encaminhamento.

4. DOS SERVICOS ADICIONAIS OFERECIDOS (SEM ONUS PARA A CONTRATANTE)

O valor desta proposta contempla, ainda, servigos adicionais propostos pelo Instituto a fim de conferir

perfeicdo técnica na execucdo do concurso, SEM ONUS ADICIONAIS, a saber:

1) Central de atendimento 0800 para os candidatos
O INSTITUTO CONSULPLAN disponibilizara uma Central de Atendimento, em horario comercial,
composta por equipe treinada que recebera os e-mails e telefonemas, por meio de um sistema
0800 (sem dnus para o candidato), que respondera aos questionamentos em tempo habil e, quando
necessario, direcionara o candidato para o setor responsavel. Esses canais de comunicacdo e a
Central de Atendimento estardo disponiveis durante todas as etapas do concurso publico.

2) Altatecnologia para combate de fraudes
O Instituto tem grande preocupacdo em garantir a integridade de seus processos seletivos. Serédo
utilizadas tecnologias avancadas no combate a tentativas de fraudes durante o processo, tais
como: uso de tablets para coleta biométrica eletronica de dados dos candidatos (mediante valor
adicional); utilizac&@o de detectores de sinal de aparelhos celular e de radiofrequéncia; utilizacéo de
detectores de metais ndo apenas nos sanitarios, como também nas salas de prova; analise
estatistica dos padrdes de erros e acertos nas provas, entre diversos outros.

3) Apoio em eventos institucionais da Administracéo
O desenvolvimento humano é fator estratégico para o Instituto, o que busca através de suas

inimeras parcerias na organizacdo de concursos e processos de selecdo publica. Assim,
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desenvolve projetos sociais que possibilitam as comunidades carentes criar alternativas de
enfrentamento a pobreza. O Instituto busca melhorar as condi¢cdes de vida, principalmente de
criancas e jovens em situacfes de risco. Também desenvolve projetos que busquem o
desenvolvimento das instituicdes. Neste sentido, o Instituto podera direcionar valores relativos a

contratacéo a projetos institucionais a serem indicados pela Administracéo.

5. VALOR DA PROPOSTA

O Instituto Consulplan compromete-se a executar as atividades relacionadas nesta proposta,

suportando todos os custos e despesas decorrentes de sua consecu¢do, a CUSTO ZERO para a
Administracdo, com remuneracdo unicamente por valor a ser retido pelo Instituto Consulplan

diretamente das taxas de inscri¢do pagas pelos candidatos, a saber:

Nivel de escolaridade Valor unitario por candidato
Nivel Fundamental / Bésico R$ 43,00 (quarenta e trés reais)
Nivel Médio / Técnico R$ 58,00 (cinquenta e oito reais)
Nivel Superior R$ 59,00 (cinquenta e nove reais)

- OUTRAS CONDICOES DA PROPOSTA

e A Contratante devera:

o Realizar as publicacdes oficiais;

o Realizar as reunides entre o Instituto e a Comisséo de forma on-line;

o Recolher a taxa de inscricdo em conta prépria, arcando com eventuais taxas bancarias
decorrentes desta atividade*;

o Arcar com 6nus de eventuais hipoteses legais de isencéo de taxa de inscricao*;

o Providenciar posto presencial para atendimento aos candidatos durante o prazo de
inscricdo e recursos do certame;

o Enviar as informacgdes necessarias ao FISCAP — TCE/MG;

o Disponibilizar local adequado, maquinario e ferramentas que forem necessarios para a
realizacdo das provas praticas, conforme o caso.

o Realizar avaliagcdo da condigdo de pessoa com deficiéncia, para os candidatos que se

inscreverem para as vagas reservadas.

*Tais custos poderdo ser repassados aos candidatos na taxa de inscri¢do a ser cobrada no concurso.
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6. DISPOSICOES FINAIS

O Instituto Consulplan se responsabilizard pela alocacdo de recursos humanos, materiais e

infraestrutura fisica para realizacao de todas as etapas do concurso que sédo de sua competéncia.

O Instituto Consulplan sera responsavel por todos os encargos e obrigacBes concernentes as
legislagbes sociais, trabalhistas, fiscais, comerciais, securitarias e previdenciarias que resultem ou
venham resultar da execucdo da contratacdo, bem como por todas as despesas decorrentes da
execucdo de eventuais trabalhos em horarios extraordinarios (diurno e noturno). Em suma: todos os

gastos e encargos com material e mao-de-obra necessarios a completa realiza¢éo dos servicos.

Em 2 de maio de 2025.

Pedro Henrigue Bouzada Fraga
Presidente do Instituto Consulplan
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