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JUSTIFICATIVA

O Secretario Municipal de Administragao, no exercicio de suas
atribuicoes, justifica o procedimento de Dispensa de Licitagdo, com fulcro no artigo 75,
inciso XV da Lei Federal n® 14.133 de 01/04/2021, visando & contratacéo do Instituto
Consulplan de Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social, inscrito no CNPJ n°
31.922.353/0001-72, para a prestacdo de servigos técnico-especializados de
organizagdo, planejamento e realizacdo de concurso publico, com elaboracéo,
impressao e aplicacao de provas objetiva, redacéo, pratica, fisica e de titulos,
destinado ao provimento de vagas dos cargos efetivos e formacdo de cadastro de
reserva do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Uberlandia - Administragéo
Direta.

Ao pautar os principios a serem seguidos pela Administragao Publica,
a Constituicao Federal em seu artigo 37, inciso XXI, dispbe que, ressalvados os casos
especificados na legislagdo, as obras, servigos, compras e alienagdes serdo
contratados mediante processo de licitagao publica que assegure igualdade de
condi¢cbes a todos os concorrentes. Como excecéo a regra, a Lei Federal n® 14.133 de
2021 traz situagdes em que, embora teoricamente seja possivel a competicdo, o
procedimento licitatério afigura-se menos consentaneo ao interesse publico diante das
caracteristicas especiais do tipo de contratacdo e da eficacia do resultado almejado,
pois, em alguns casos prescritos em lei, existe a possibilidade de dispensa do
processo licitatorio, sem comprometer os principios constitucionais da administragao
publica. Isso ocorre porque, em determinados casos, surgem circunstancias especiais,
previstas em lei e circunscritas por critérios objetivos, que facultam a néo realizacédo
da licitacao pela Administragdo como meio de realizar contratos mais vantajosos,
relativizando a competicao em nome da melhor satisfagao do interesse publico.

Conforme explica Marcal Justen Filho, os casos de dispensa de
licitacdo previstos, assim conforme previsto no artigo 75 do novo Estatuto Licitatorio,
sdo a caracterizacdo das situacdées em que “embora vidavel competicdo entre
particulares, a licitagéo afigura-se objetivamente incompativel com os valores
norteadores da atividade administrativa.” (JUSTEN FILHO, Marcal. Comentérios & Lei
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de Licitagbes e Contratos Administrativos. 142 edicado. P. 301).

Logo, nessas situagdes de dispensa, cabe a Administracao Publica
adequar os critérios normativos ao juizo de oportunidade e conveniéncia, bem como a
necessidade e a finalidade da contratac&o pretendida, para entédo, avaliar qual sera a
forma que proporcionara a contratacdo mais vantajosa, seja a instauragao da licitacéo
ou a contratacao direta.

Utilizando-se de tal prerrogativa legal, varios orgédos publicos, das
diversas esferas de Poderes da Republica (Legislativo, Executivo e Judiciario),
promovem a contratacdo direta para a realizacdo de concurso publico, com
fundamento no artigo 75, inciso XV, da Lei Federal n® 14.133 de 2021, in verbis:

Art. 75. E dispensével a licitagéo:
()

XV - para contratacédo de instituicdo brasileira que tenha por
finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa,
extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a
inovacdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou
para contratagdo de instituicdo dedicada a recuperacdo social da pessoa presa, desde
que o contratado tenha inquestionavel reputacéo ética e profissional e ndo tenha fins
lucrativos;

Desta forma, tendo em vista a complexidade da realizacdo de
concurso publico deste porte, envolvendo a estimativa de inscricbes previstas, a
gestdo de inscrigbes e isencdes de taxa, habilitacdo de candidatos, elaboragéo e
conferéncia de questdes nas diversas especialidades, necessidade de banca
examinadora multidisciplinar, locacdo e controle de local de prova, impressao de
provas, aplicacdo de provas, aplicacdo de provas a candidatos especiais, corregéo e
tabulagdo dos resultados etc., faz-se necessaria a contratacdo de instituigao
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especializada na realizacdo de certames publicos desta magnitude, de modo a
garantir a eficiéncia e efetividade na consecucéo do objetivo.

E de suma importancia a organizagdo do concurso publico por
entidade que possa garantir maior celeridade e assertividade nas avaliacdes,
evitando-se entraves relacionados a erros nas elaboragdes de questdes, em especial
nas correcdes das questbes subjetivas, visto que o know-how, a especializacéo e a
experiéncia sdo fatores cruciais para melhor avaliagdo dos candidatos, cumprindo-se
as exigéncias editalicias e as necessidades da Administracao Publica.

Em relagdo a forma de contratac&o, a Comissdo de Concurso dos
Servidores entende mais adequado realizar a contratagéo direta por meio da dispensa
de licitacdo nos termos do art. 75, XV, da Lei n® 14.133, de 2021.

Nesta esteira, mediante a aplicagdo da transposicdo da jurisprudéncia
e da continuidade normativo-tipica, em prestigio a seguranga juridica, o Tribunal de
Contas da Unido - TCU prevé a possibilidade de contratagdo direta com fundamento
nos dispositivos legais correlatos da Lei n® 14.133, de 2021, sendo possivel quando
demonstrado o nexo causal entre o objeto do contrato e as atividades de ensino,
pesquisa ou desenvolvimento institucional, mediante suas Stimulas n°® 250 e 287.

Na mesma esteira, o Tribunal de Contas de Minas Gerais também ja
assinalou:

REPRESENTACAO. SECRETARIA DE ESTADO. PRELIMINARES. NAO
ACOLHIDA A PRELIMINAR DE NULIDADE DO INQUERITO. ACOLHIDA A
PRELIMINAR DE ILEGITIMIDADE PASSIVA. DISPENSA DE LIQITAQZ\O.
CONTRATO PARA REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO.
IRREGULARIDADE. PARCIALMENTE PROCEDENTE. EMISSAO DE
RECOMENDAGAO. ARQUIVAMENTO. REPRESENTACAQO N. 951662 -
Primeira Cémara - 92 Sessao Ordinaria — 10/04/2018. 1. Atendidos os
requisitos legais e demonstrada a essencialidade do preenchimento do
cargo para o desenvolvimento institucional da Administracdo, é possivel a
contratacao direta de entidade para a realizagéo de concurso publico com
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base no art. 24, inciso XIli, da Lei n.° 8.666, de 1993, nos termos da
Consulta TCEMG n. 710.914. 2. Os valores recebidos a titulo de taxa de
inscrigéo, destinados ao custeio das despesas efetuadas com a realizacéao
do concurso publico, devem observar o disposto na Consulta TCEMG n.
710.914.

REPRESENTAGCAO. CONCURSO PUBLICO. CONTRATACAO DIRETA
DA EMPRESA PROMOTORA. DISPENSA DE LICITACAO.
POSSIBILIDADE. RECOLHIMENTO DOS VALORES REFERENTES A
INSCRICAO DIRETAMENTE A EMPRESA CONTRATADA.
IRREGULARIDADE. REPRESENTACAO N. 880593 - Primeira Camara - 12
Sessdo Ordinaria — 07/02/2017. 1. Nada obsta que se faca a contratacio de
servigo para a promog¢ao de concurso publico, com esteio no inciso Xl do
art. 24 da Lei n°® 8.666/93, desde que sejam observados os requisitos
previstos no proprio dispositivo e que seja demonstrado, pela entidade
contratante, que os cargos ofertados no concurso publico sdo essenciais
para seu desenvolvimento institucional.

CONSULTA - CONCURSO PUBLICO -~ REALIZACAO - 1)
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA MEDIANTE CONVITE —
POSSIBILIDADE, DESDE QUE ATENDIDAS AS EXIGENCIAS DO EDITAL
E DA LEIl N. 8.666/93 — 2) CONTRATACAO DIRETA POR
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO — NOTORIA ESPECIALIZACAO —
IMPOSSIBILIDADE — O SERVICO NAO SE REVESTE DE
SINGULARIDADE - E LICITO CONTRATAR SEM LICITACAO EMPRESA
PARA REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO, POR DISPENSA DE
LICITACAO, COM BASE NO ART. 24, INCISOS Il E Xl - 3)
CONTRATAGCAO DE EMPRESA PELO CUSTO DO VALOR TOTAL
APURADO NAS INSCRICOES -~ IMPOSSIBILIDADE — O VALOR
COBRADO A TiTULO DE INSCRICAO EM CONCURSO PUBLICO TEM
NATUREZA JURIDICA DE PREGO PUBLICO NAO EXISTINDO, POIS,
RELACAO ENTRE O CUSTO DO SERVICO, O VALOR DA INSCRICAO E
O MONTANTE AO FINAL ARRECADADO — A LICITACAO DEVE SER
PRECEDIDA DE PLANEJAMENTO E PESQUISA QUE PERMITAM
MENSURAR O VALOR DO CONTRATO — REFORMA PARCIAL DA TESE
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CONTIDA NA CONSULTA N. 850498. Tribunal Pleno - Sess&o do dia
27/11/13. 1) E possivel a contratacdo de empresa especializada em
realizacdo de concursos publicos, através de licitacdo na modalidade
convite, tipo menor preco, desde que os valores praticados sejam
compativeis com o mercado e estejam dentro dos limites do convite,
respeitados os requisitos da Lei n. 8.666/93 e do respectivo edital. 2 ) No é
possivel contratar empresa que demonstre notéria especializacao, por
inexigibilidade de licitag&o, para realizag&o de concursos publicos, uma vez
que esse servigo néo se reveste de singularidade. E licito contratar sem
licitagdo empresa para realizagdo de concurso publico, por dispensa de
licitagdo, com base no art. 24, incisos Il e Xlll. Desse modo, considerando
que os cargos a serem ofertados no concurso publico, com vagas previstas
nas Leis n° 11.966 e 11.967, ambas de 29/09/2014, com suas alteracdes,
s&0 essenciais para o desenvolvimento institucional da entidade
contratante, temos caracterizada a possibilidade juridica de contratac&o por
dispensa de licitacdo de empresa para organizar e promover concurso
publico, com esteio no artigo 75, XV, da nova Lei de Licitagdes, desde que
sejam observados os requisitos previstos no proprio dispositivo.

Para a escolha da instituicdo a ser contratada, Instituto Consulplan de
Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social, foi observado o preenchimento dos
requisitos para efetivar a dispensa de licitagdo, com fundamento no inciso XV, do
supracitado artigo 75, quais sejam: a) a instituicdo deve ser brasileira; b) possuir em
seus fins a dedicacédo a pesquisa, ao ensino ou ao desenvolvimento institucional; ¢)
deve possuir inquestionavel reputacao ético-profissional; d) ndo possuir fins lucrativos.

Conforme consta em seu Estatuto Social, o Instituto Consulplan de
Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social é instituigao brasileira, constituida sob
pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, que tem dentre suas finalidades,
o objetivo de ser voltado a pesquisa, ao ensino ou ao desenvolvimento institucional, a
promoc¢ao, o desenvolvimento e o crescimento institucional nas areas da educacgéo, do
ensino e da pesquisa, bem como a selegdo de recursos humanos, englobando a
realizacdo de concursos publicos, processos seletivos publicos, selecéo publica ou
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privada, ou equivalente; realizacdo de concursos.
O artigo 1° do Estatuto Social da Consulplan dispée:

Art. 1° - O INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO,
PROJETOS E ASSISTENCIA SOCIAL, daqui por diante denominado simplesmente
INSTITUTO CONSULPLAN, é uma associagéo de direito privado, sem fins lucrativos,
sem carater politico, racial ou confessional, autbnoma em suas decis8es, com
personalidade juridica propria e patriménio distinto do patriménio de seus fundadores
e associados, constituida por tempo indeterminado, com nUmero ilimitado de
associados e que se regera pelo presente Estatuto e pela legislagdo especifica. (g.n)

§ 2° - O INSTITUTO CONSULPLAN tem como objetivo a promocgao, o
desenvolvimento e o crescimento institucional nas areas da educagéo, do ensino e da
pesquisa; avaliacao educacional e pesquisa sécioeducacional em todos os seus
niveis, protecao e desenvolvimento do meio ambiente; a selecdo de recursos
humanos, englobando a realizacdo de concursos publicos, processos seletivos
publicos, selegdo publica ou privada, ou equivalente; realizacdo de concursos,
vestibulares e exames de acesso ao ensino fundamental, médio e superior; a
promoc¢ao e a prestacéo de assisténcia social, notadamente com relacéo a familia, a
maternidade, a infancia, a adolescéncia; projetos de custeio e amparo as criancas,
adolescentes e terceira idade carentes e integracéo ao mercado de trabalho; incentivo
a pratica de esportes em todas as suas modalidades, para criancas e adolescentes
carentes; incentivo a cultura em todas as suas acepgbes e 0 desenvolvimento
econbmico e social, doravante dominadas simplesmente de "area de atuacéo”,
projetos para a recuperacao social do individuo privado da liberdade, e seu
desenvolvimento social e humano, com o objetivo final de reintegracéo na sociedade.

Em sua Proposta - “Carta de Apresentagdo”, em anexo, o Instituto
Consulplan informa que vem atuando, ha mais de 20 anos, em varios concursos e
certames seletivos para 6rgaos publicos das esferas municipal, estadual e federal, dos
Poderes Executivo, Legislativo, Judiciario e Ministério Publico, dos quais pode-se
destacar: Ministério Publico do Estado de Minas Gerais (Edital n® 1/2022), Municipio
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de Divinopolis/MG (Edital n°® 1/2024), Tribunal de Justica do Estado de Rondénia
(Edital 001/2024), Tribunal de Justica do Estado do Maranhao (Edital 001/2024),
Defensoria Publica do Estado do Parana (Edital n® 1/2023), Ministério Publico do
Estado de Santa Catarina (Edital n. 2/2023/PGJ) e Camara Municipal de Belo
Horizonte/MG (Edital n® 1/2023).

Podemos ainda ressaltar, a titulo demonstrativo da capacidade técnica
do Instituto Consulplan, e que integram esta justificativa, atestados de qualificacéo
técnica e contratos de prestacao de servigos (mediante Processo de Dispensa de
Licitag&o), dentre eles, o firmado com o Ministério Publico do Estado de Minas Gerais.

Cabe ainda salientar que o Instituto Consulplan conta com estrutura
fisica, tecnolégica e operacional prépria, o que favorece o controle dos procedimentos
e dificulta a possibilidade de fraudes, além de contar com know-how para elaboracao
e correcao das provas, conferindo elevado nivel de qualidade nas questdes.

Apos a escolha da contratagao por dispensa, foram enviados e-mails
solicitando a apresentagao de propostas de precos as instituicGes com expertise na
organizacao de certames publicos e que atendessem aos requisitos previstos no art.
75, XV, da Lei n. Lei n°® 14.133, de 2021. Com efeito, solicitou-se orcamentos para as
seguintes organizadoras de concursos: FUNDEP - Fundacéo de Desenvolvimento da
Pesquisa — FUNDEP, Fundacao Carlos Chagas, Instituto Consulplan, Instituto AOCP,
Instituto CPA.

Para definicdo do preco, e assim, do valor a ser pago a entidade
contratada, destacamos que foi realizada ampla pesquisa para verificacao da
compatibilidade do valor proposto pela instituicdo com o preco de mercado, por meio
da verificacdo de diversos editais disponiveis para consulta publica, os quais
integraram a tabela de formacgéo de precos, em anexo. No referido comparativo ficou
caracterizado como menor preco o proposto pelo Instituto Consulplan.

Cumpre observar que, foram encontradas metodologias de
remuneracgao diferentes no mercado, quais sejam, a remuneracao fixa, na qual seria
estabelecido um custo fixo com acréscimo de valor de acordo com numero de
inscritos, e a remuneracao variavel, no qual 0 pagamento da contratada se efetiva em
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conformidade com o nimero de inscritos no concurso (valores da taxa de inscrigcdo).

Considerando que o concurso publico municipal envolvera a selegéo
para diversos cargos com niveis de escolaridade diferentes, incluindo provas objetiva,
redacao, pratica, fisica e de titulos, com expectativa de participacdo de
aproximadamente 40.000 (quarenta mil) candidatos e que todos os custos para
concretizagdo do concurso serao de inteira responsabilidade da contratada, entendeu
a Administracdo pela aceitacdo da proposta de remuneracdo variavel, posto que,
observada a forma de contratagdo de outros 6rgdos em concursos semelhantes e a
adotada pelo Municipio para realizacdo dos concursos anteriores, tem-se que tal
metodologia n&o caracteriza “contrato de risco” e se adequa ao interesse publico.
Desta forma, efetuado or¢amento prévio detalhando as despesas e prova de sua
compatibilidade com o mercado de concursos, inclusive em relacédo as inscricées e
seus valores, através de comparacao com precos praticados em outros editais e da
verificacdo dos precgos praticados pela contratada em outra contratacdo similar, temos
caracterizada a compatibilidade do precgo proposto.

Cabe ainda destacar que, o valor pago a titulo de inscrigédo no
concurso publico constituira receita publica, integrando o patriménio publico e sera
contabilizado conforme determina a Lei n° 4.320/64, sendo que o repasse a
contratada se dara de forma parcelada, conforme a conclusao de cada etapa fixada no
Termo de Referéncia.

Pelo exposto, tem-se por justificada a contratacdo do Instituto
Consulplan de Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social, inscrito no CNPJ n°
31.922.353/0001-72, por dispensa de licitagdo acobertada no artigo 75, inciso XV, da
Lei Lei Federal n® 14.133 de 01/04/2021.

Uberlandia-MG, 11 de abril de 2025

CELSO PEREIRA DE FARIA
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JUSTIFICATIVA

O Secretario Municipal de Administracdo, no exercicio de suas atribuicdes, justifica o
procedimento de Dispensa de Licitagao, com fulcro no artigo 75, inciso XV da Lei
Federal n® 14.133 de 01/04/2021, visando & contratagdo do Instituto Consulplan de
Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social, inscrito no CNPJ n® 31.922.353/0001-
72, para a prestagéo de servigos técnico-especializados de crganizagéo, planejamento
e realizagdo de concurso publico, com elaboragao, impresséo e aplicagéo de provas
objetiva, redacao, pratica, fisica e de titulos, destinado ao provimento de vagas dos
cargos efetivos e formagao de cadastro de reserva do quadro de pessoal da Prefeitura
Municipal de Uberlandia - Administracgéo Direta.

Ao pautar os principios a serem seguidos pela Administragdo Publica, a Constituigéo
Federal em seu artigo 37, inciso XXI, dispbe que, ressalvados os casos especificados
na legislagao, as obras, servigos, compras e alienacdes serdo contratados mediante
processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condicbes a todos os
concorrentes. Como excec¢ao a regra, a Lei Federal n® 14.133 de 2021 traz situacdes
em que, embora teoricamente seja possivel a competicdo, o procedimento licitatério
afigura-se menos consentaneo ao interesse publico diante das caracteristicas
especiais do tipo de contratagdo e da eficacia do resultado almejado, pois, em alguns
casos prescritos em lei, existe a possibilidade de dispensa do processo licitatorio, sem
comprometer os principios constitucionais da administragéo publica. Isso ocorre
porque, em determinados casos, surgem circunstancias especiais, previstas em lei e
circunscritas por critérios objetivos, que facultam a néo realizagé@o da licitagéo pela
Administracdo como meio de realizar contratos mais vantajosos, relativizando a
competicdo em nome da melhor satisfagdo do interesse publico.

Conforme explica Marcgal Justen Filho, os casos de dispensa de licitacdo previstos,
assim conforme previsto no artigo 75 do novo Estatuto Licitatério, so a caracterizagc&o
das situacdes em que “embora viavel competicao entre particulares, a licitagao
afigura-se objetivamente incompativel com os valores norteadores da atividade
administrativa.” (JUSTEN FILHO, Marcal. Comentarios a Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos. 142 edigcao. P. 301).
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Logo, nessas situagdes de dispensa, cabe a Administracdo Plblica adequar os
critérios normativos ao juizo de oportunidade e conveniéncia, bem como 2
necessidade e & finalidade da contratacéo pretendida, para entdo, avaliar qual sera a
forma que proporcionara a contratagdo mais vantajosa, seja a instauracéo da licitacao
ou a contratacao direta.

Utilizando-se de tal prerrogativa legal, véarios érgaos publicos, das diversas esferas de
Poderes da Republica (Legislativo, Executivo e Judiciario), promovem a contrataco
direta para a realizag&o de concurso publico, com fundamento no artigo 75, inciso XV,
da Lei Federal n® 14.133 de 2021, in verbis:

Art. 75. E dispensével a licitagéo:

()

XV - para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria
apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extenséo, desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a inovacéo, inclusive para gerir
administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratacao de instituicéo
dedicada a recuperacdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha
inquestionavel reputacéo ética e profissional e nao tenha fins lucrativos;

Desta forma, tendo em vista a complexidade da realizag&o de concurso publico deste
porte, envolvendo a estimativa de inscricbes previstas, a gestado de inscrigbes e
isencdes de taxa, habilitacdo de candidatos, elaboracéo e conferéncia de questbes
nas diversas especialidades, necessidade de banca examinadora multidisciplinar,
locagédo e controle de local de prova, impressao de provas, aplicacdo de provas,
aplicac&o de provas a candidatos especiais, corregao e tabulacdo dos resultados efc.,
faz-se necessaria a contratacdo de instituicdo especializada na realizagcdo de
certames publicos desta magnitude, de modo a garantir a eficiéncia e efetividade na
consecucao do objetivo.
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E de suma importancia a organizacéo do concurso publico por entidade que possa
garantir maior celeridade e assertividade nas avaliagdes, evitando-se entraves
relacionados a erros nas elaboragdes de questdes, em especial nas corregcdes das
questbes subjetivas, visto que o know-how, a especializacéo e a experiéncia sdo
fatores cruciais para melhor avaliagdo dos candidatos, cumprindo-se as exigéncias
editalicias e as necessidades da Administracao Publica.

Em relagdo a forma de contratagéo, a Comissao de Concurso dos Servidores entende
mais adequado realizar a contratacao direta por meio da dispensa de licitacdo nos
termos do art. 75, XV, da Lei n°® 14.133, de 2021.

Nesta esteira, mediante a aplicacdo da transposicdo da jurisprudéncia e da
continuidade normativo-tipica, em prestigio a seguranga juridica, o Tribunal de Contas
da Uni&o - TCU prevé a possibilidade de contratacéo direta com fundamento nos
dispositivos legais correlatos da Lei n°® 14.133, de 2021, sendo possivel quando
demonstrado o nexo causal entre o objeto do contrato e as atividades de ensino,
pesquisa ou desenvolvimento institucional, mediante suas Sumulas n° 250 e 287.

Na mesma esteira, o Tribunal de Contas de Minas Gerais também ja assinalou:

REPRESENTACAO. SECRETARIA DE ESTADO. PRELIMINARES. NAO ACOLHIDA
A PRELIMINAR DE NULIDADE DO INQUERITO. ACOLHIDA A PRELIMINAR DE
ILEGITIMIDADE PASSIVA. DISPENSA DE LICITACAO. CONTRATO PARA
REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO. IRREGULARIDADE. PARCIALMENTE
PROCEDENTE. EMISSAO DE RECOMENDACAO. ARQUIVAMENTO.
REPRESENTACAO N. 951662 - Primeira Camara - 9% Sessdo Ordinaria — 10/04/2018.
1. Atendidos os requisitos legais e demonstrada a essencialidade do preenchimento
do cargo para o desenvolvimento institucional da Administracdo, & possivel a
contratagéo direta de entidade para a realizagéo de concurso publico com base no art.
24, inciso XllI, da Lei n.° 8.666, de 1993, nos termos da Consulta TCEMG n. 710.914.
2. Os valores recebidos a titulo de taxa de inscrigdo, destinados ao custeio das
despesas efetuadas com a realizagdo do concurso publico, devem observar o disposto
na Consulta TCEMG n. 710.914.
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REPRESENTACAO. CONCURSO PUBLICO. CONTRATACAO DIRETA DA
EMPRESA PROMOTORA. DISPENSA DE LICITACAO. POSSIBILIDADE.
RECOLHIMENTO DOS VALORES REFERENTES A INSCRICAO DIRETAMENTE A
EMPRESA CONTRATADA. IRREGULARIDADE. REPRESENTACAO N. 880593 -
Primeira Camara - 12 Sessao Ordinaria — 07/02/2017. 1. Nada obsta que se faca a
contrataga@o de servigo para a promo¢ao de concurso publico, com esteio no inciso Xlil
do art. 24 da Lei n® 8.666/93, desde que sejam observados os requisitos previstos no
proprio dispositivo e que seja demonstrado, pela entidade contratante, que os cargos
ofertados no concurso publico s&o essenciais para seu desenvolvimento institucional.

CONSULTA — CONCURSO PUBLICO — REALIZACAO — 1) CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA MEDIANTE CONVITE — POSSIBILIDADE, DESDE QUE
ATENDIDAS AS EXIGENCIAS DO EDITAL E DA LEI N. 8.666/93 — 2)
CONTRATACAOQ DIRETA POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO — NOTORIA
ESPECIALIZACAO — IMPOSSIBILIDADE — O SERVICO NAO SE REVESTE DE
SINGULARIDADE — E LICITO CONTRATAR SEM LICITACAO EMPRESA PARA
REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO, POR DISPENSA DE LICITACAO, COM
BASE NO ART. 24, INCISOS Il E XllI — 3) CONTRATACAO DE EMPRESA PELO
CUSTO DO VALOR TOTAL APURADO NAS INSCRICOES — IMPOSSIBILIDADE — O
VALOR COBRADO A TITULO DE INSCRICAO EM CONCURSO PUBLICO TEM
NATUREZA JURIDICA DE PRECO PUBLICO NAO EXISTINDO, POIS, RELACAQ
ENTRE O CUSTO DO SERVICO, O VALOR DA INSCRICAO E O MONTANTE AO
FINAL ARRECADADO - A LICITACAO DEVE SER PRECEDIDA DE
PLANEJAMENTO E PESQUISA QUE PERMITAM MENSURAR O VALOR DO
CONTRATO - REFORMA PARCIAL DA TESE CONTIDA NA CONSULTA N. 850498.
Tribunal Pleno - Sess&o do dia 27/11/13. 1) E possivel a contratacdo de empresa
especializada em realizacdo de concursos publicos, através de licitacéo na
modalidade convite, tipo menor preco, desde que os valores praticados sejam
compativeis com o mercado e estejam dentro dos limites do convite, respeitados os
requisitos da Lei n. 8.666/93 e do respectivo edital. 2 ) Ndo € possivel contratar
empresa que demonstre notoéria especializacdo, por inexigibilidade de licitag&o, para
realizacdo de concursos publicos, uma vez que esse servico ndo se reveste de
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singularidade. E licito contratar sem licitagdo empresa para realizacéo de concurso
publico, por dispensa de licitagdo, com base no art. 24, incisos Il e Xill. Desse modo,
considerando que os cargos a serem ofertados no concurso publico, com vagas
previstas nas Leis n°s 11.966 e 11.967, ambas de 29/09/2014, com suas alteracdes,
sdo essenciais para o desenvolvimento institucional da entidade contratante, temos
caracterizada a possibilidade juridica de contratacdo por dispensa de licitagdo de
empresa para organizar € promover concurso publico, com esteio no artigo 75, XV, da
nova Lei de Licitacdes, desde que sejam observados os requisitos previstos no proprio
dispositivo.

Para a escolha da instituicdo a ser contratada, Instituto Consulplan de
Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social, foi observado o preenchimento dos
requisitos para efetivar a dispensa de licitagdo, com fundamento no inciso XV, do
supracitado artigo 75, quais sejam: a) a instituicdo deve ser brasileira; b) possuir em
seus fins a dedicacdo a pesquisa, ao ensino ou ao desenvolvimento institucional; c)
deve possuir inquestionavel reputagao ético-profissional; d) ndo possuir fins lucrativos.

Conforme consta em seu Estatuto Social, o Instituto Consulplan de Desenvolvimento,
Projetos e Assisténcia Social ¢ instituigao brasileira, constituida sob pessoa juridica de
direito privado, sem fins lucrativos, que tem dentre suas finalidades, o objetivo de ser
voltado & pesquisa, ao ensino ou ao desenvolvimento institucional, a promogéo, o
desenvolvimento e o crescimento institucional nas areas da educacéo, do ensino e da
pesquisa, bem como a selecdo de recursos humanos, englobando a realizagéo de
concursos publicos, processos seletivos publicos, selegdo publica ou privada, ou
equivalente; realizagéo de concursos.

O artigo 1° do Estatuto Social da Consulplan dispoe:

Art. 1° - O INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO, PROJETOS E
ASSISTENCIA SOCIAL, daqui por diante denominado simplesmente INSTITUTO
CONSULPLAN, é uma associacao de direito privado, sem fins lucrativos, sem carater
politico, racial ou confessional, auténoma em suas decisbes, com personalidade
juridica propria e patriménio distinto do patriménio de seus fundadores e associados,
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constituida por tempo indeterminado, com nuamero ilimitado de associados e que se
regera pelo presente Estatuto e pela legislac&o especifica. (g.n)

§ 2° - O INSTITUTO CONSULPLAN tem como objetivo a promoc¢éo, o
desenvolvimento e o crescimento institucional nas areas da educacé&o, do ensino e da
pesquisa; avaliacdo educacional e pesquisa sécioeducacional em todos os seus
niveis, protecdo e desenvolvimento do meio ambiente; a selec&o de recursos
humanos, englobando a realizagdo de concursos publicos, processos seletivos
publicos, selegcdo publica ou privada, ou equivalente; realizacéo de concursos,
vestibulares e exames de acesso ao ensino fundamental, médio e superior; a
promocao e a prestacado de assisténcia social, notadamente com relacéo a familia, &
maternidade, a infancia, a adolescéncia; projetos de custeio e amparo as criangas,
adolescentes e terceira idade carentes e integracdo ao mercado de trabalho; incentivo
a pratica de esportes em todas as suas modalidades, para criangas e adolescentes
carentes; incentivo a cultura em todas as suas acep¢bes e o desenvolvimento
econdmico e social, doravante dominadas simplesmente de "area de atuagao”,
projetos para a recuperacao social do individuo privado da liberdade, e seu
desenvolvimento social e humano, com o objetivo final de reintegrac&o na sociedade.

Em sua Proposta - “Carta de Apresentagéo”, em anexo, o Instituto Consulplan informa
que vem atuando, ha mais de 20 anos, em varios concursos e certames seletivos para
orgaos publicos das esferas municipal, estadual e federal, dos Poderes Executivo,
Legislativo, Judiciario e Ministério Publico, dos quais pode-se destacar: Ministério
Publico do Estado de Minas Gerais (Edital n°® 1/2022), Municipio de Divinépolis/MG
(Edital n® 1/2024), Tribunal de Justi¢ca do Estado de Rondénia (Edital 001/2024),
Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo (Edital 001/2024), Defensoria Publica do
Estado do Parané (Edital n° 1/2023), Ministério Publico do Estado de Santa Catarina
(Edital n. 2/2023/PGJ) e Camara Municipal de Belo Horizonte/MG (Edital n® 1/2023).

Podemos ainda ressaltar, a titulo demonstrativo da capacidade técnica do Instituto
Consulplan, e que integram esta justificativa, atestados de qualificagdo técnica e
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contratos de prestacdo de servigos (mediante Processo de Dispensa de Licitagéo),
dentre eles, o firmado com o Ministério Publico do Estado de Minas Gerais.

Cabe ainda salientar que o Instituto Consulplan conta com estrutura fisica, tecnoldgica
e operacional propria, o que favorece o controle dos procedimentos e dificulta a
possibilidade de fraudes, além de contar com know-how para elaboracgéc e correcédo
das provas, conferindo elevado nivel de qualidade nas questtes.

Apo6s a escolha da contratacdo por dispensa, foram enviados e-mails solicitando a
apresentacao de propostas de precos as instituicdes com expertise na organizacéo de
certames publicos e que atendessem aos requisitos previstos no art. 75, XV, da Lei n.
Lei n° 14.133, de 2021. Com efeito, solicitou-se orcamentos para as seguintes
organizadoras de concursos: FUNDEP - Fundacao de Desenvolvimento da Pesquisa —
FUNDEP, Fundacéo Carlos Chagas, Instituto Consulplan, Instituto AOCP, Instituto
CPA.

Para definicdo do preco, e assim, do valor a ser pago a entidade contratada,
destacamos que foi realizada ampla pesquisa para verificacado da compatibilidade do
valor proposto pela instituigdo com o prego de mercado, por meio da verificagdo de
diversos editais disponiveis para consulta publica, os quais integraram a tabela de
formacgao de precos, em anexo. No referido comparativo ficou caracterizado como
menor preco o proposto pelo Instituto Consulplan.

Cumpre observar que, foram encontradas metodologias de remuneracéo diferentes no
mercado, quais sejam, a remuneracao fixa, na qual seria estabelecido um custo fixo
com acréscimo de valor de acordo com numero de inscritos, e a remuneracao
variavel, no qual o pagamento da contratada se efetiva em conformidade com o
ndmero de inscritos no concurso (valores da taxa de inscrigéo).

Considerando que o concurso publico municipal envolvera a selec&o para diversos
cargos com niveis de escolaridade diferentes, incluindo provas objetiva, redacao,
pratica, fisica e de titulos, com expectativa de participacdo de aproximadamente
40.000 (quarenta mil) candidatos e que todos os custos para concretizagdo do
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concurso serdo de inteira responsabilidade da contratada, entendeu a Administrac&o
pela aceitacdo da proposta de remuneracao variavel, posto que, observada a forma de
contratacdo de outros orgdos em concursos semelhantes e a adotada pelo Municipio
para realizacdo dos concursos anteriores, tem-se que tal metodologia n&o caracteriza
“contrato de risco” e se adequa ao interesse publico. Desta forma, efetuado orgamento
prévio detalhando as despesas e prova de sua compatibilidade com o mercado de
concursos, inclusive em relacéo as inscricoes e seus valores, através de comparagéo
com precos praticados em outros editais e da verificagdo dos precos praticados pela
contratada em outra contratacado similar, temos caracterizada a compatibilidade do
preco proposto.

Cabe ainda destacar que, o valor pago a titulo de inscricdo no concurso publico
constituird receita publica, integrando o patriménio publico e sera contabilizado
conforme determina a Lei n® 4.320/64, sendo que o repasse a contratada se dara de
forma parcelada, conforme a conclusdo de cada etapa fixada no Termo de Referéncia.

Pelo exposto, tem-se por justificada a contratacdo do Instituto Consulplan de
Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social, inscrito no CNPJ n° 31.922.353/0001-
72, por dispensa de licitagdo acobertada no artigo 75, inciso XV, da Lei Lei Federal n®
14.133 de 01/04/2021.

Uberlandia-MG, 14 de abril de 2025.

CELSO PEREIRA DE FARIA
Secretario Municipal de Administracéo.

Assinado Digitalmente por:

Celso Pereira de Faria
Secretario Municipal de Administragéo -
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UBERILANIDIA

Estudo Técnico Preliminar

1 - Informacdes Gerais

Area solicitante: Secretaria Municipal de Administracéo
Equipe responsavel pela elaboragéo:

Cesira Marcia dos Santos

Andrea Gongalves Borges

Paulo Henrique Soares Silva Domingues

Neiva de Fatima dos Anjos

2 - Problema a ser resolvido através da contratagio:

A Prefeitura Municipal de Uberlandia enfrenta a necessidade de recomposicéo do seu quadro de servidores
devido a vacancias ocasionadas por aposentadorias, exoneracBes, falecimentos e outras formas de
desligamento. A auséncia de reposicéo adequada pode comprometer a continuidade e a eficiéncia dos
servigos publicos, impactando diretamente o atendimento a populagéo e a execucio das politicas publicas
municipais.

Conforme estabelece o artigo 37, inciso ll, da Constituicdo Federal, a administrac&o publica deve realizar
concursos publicos regularmente para a reposigdo ou ampliagdo do quadro permanente de servidores.
Atualmente, h& vagas que precisam ser preenchidas, tornando indispensével a realizagdo de um novo
certame para garantir a continuidade dos servicos essenciais.

Entretanto, a Prefeitura ndo dispde de estrutura interna, equipe especializada ou processos estabelecidos
para organizar e conduzir um concurso publico de forma eficiente e transparente. Diante desse cenario, torna-
se necessario contfratar uma empresa especializada para planejar, executar e gerenciar todas as etapas do
certame, desde a elaboracéo do edital até a aplicacéo e corregdo das provas, garantindo a lisura, eficiéncia

e conformidade com as normativas vigentes.

3 — Previsao no Plano de Contratag6es Anual:
Tendo em vista que o Plano de Contratagcdes Anuais ainda ndo é obrigatério por forca do art. 38, paragrafo
unico do Decreto Municipal n® 20.154/2023, a previsdo da presente aquisicao nao foi prevista, pois nao ha

PCA elaborado para este exercicio

4 — Requisitos da Contratagao:

Sao requisitos qualitativos minimos exigidos em virtude do objeto da contratacgao:

A instituicdo a ser escolhida deveré possuir experiéncia comprovada na realizacdo de concursos para a

Prefeitura Municipal de Uberlandia, respeitabilidade e confiabilidade decorrentes da eficiéncia e pontualidade.

Pagina 1 )26
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Além disso, devera cumprir os prazos em todas as etapas do concurso e atender aos requisitos de celeridade,

modernidade, seguranga e ampla capacidade tecnoldgica, necessarias para a execucdo do concurso.

Devera possuir mecanismo para prevengéo de fraudes, além de mecanismo de seguranca na confeccao,
impress&o e deslocamento de provas e deve ser comprometida em promover acessibilidade as pessoas com

deficiéncia durante todas as etapas do concurso em questso.

A empresa a ser contratada deverd possuir conhecimento e uma larga experiéncia na realizacado de

CONCursos.

Os servigos prestados pela instituicdo vao desde a elaboragéo do edital, confecgéo das questdes, execucdo

de todas as etapas do concurso até a apreciacédo de eventuais recursos.
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4.1- Sao requisitos minimos da empresa a ser contratada:

Comprovar que a finalidade institucional da pessoa juridica é a pesquisa, 0 ensino ou o desenvolvimento
institucional (estatuto ou regimento interno);

Comprovar o enguadramento no rol de entidades brasileiras sem fins lucrativos;

Comprovar, por meio de documentos hébeis e validos, estrutura adequada e capacidade técnico-operacional
relacionada ao objeto da contratagéo, sem necessidade de subcontratar ou terceirizar;

Deve ser exigida a apresentacé@o de, pelo menos, dois atestados de capacidade técnica que comprove a
organizacgao e a realizagéo de exames.

Comprovar, por meio de documentos hébeis e validos, regularidade e capacidade financeira para o
cumprimento das obrigacbes a serem assumidas;

Dispor de banca examinadora responséavel pela elaborago, reviséo e corre¢éo das provas com notavel saber
profissional e cultura geral em alto grau, garantindo os procedimentos de seguranca, confidencialidade e
absoluto sigilo envolvidos nessa obrigacgao;

Dispor de estrutura técnica juridica com capacidade operacional para prestar assessoria juridica ao municipio
em todas as fases do Concurso e enquanto houver demandas relacionadas ao certame, no ambito
administrativo ou judicial e acompanhamento em audiéncias administrativas e judiciais, mesmo apds o
vencimento do certame;

Dispor de central de atendimento ao candidato e site especifico para que os interessados possam obter
informacdes, na qual deverado estar disponiveis Edital, anexos e comunicados referentes ao certame. Além
disso, para que o presente servigo seja contratado e corretamente prestado, existem requisitos minimos que
devem ser atendidos pela organizadora do Concurso Plblico dos quais se destacam:

a) ser instituicdo brasileira;

b) ter por finalidade, regimental ou estatutariamente, apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa,
extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo & inovagéo, inclusive para gerir
administrativa e financeiramente essas atividades;

¢) n&o ter fins lucrativos;

d) deter reputagdo ético-profissional ilibada;

e) apresentar plano de seguranca sobre sigilo que evidencie a utilizagdo de rigorosos mecanismos de
seguranca em todas as etapas e fases sob sua responsabilidade;

f) dispor de parque grafico préprio, compativel com a projecao do nimero de inscritos;

g) possuir assessoria juridica propria a fim de assistir as a¢bes judiciais relacionadas ac certame, inclusive
apos o término do certame;

h) possuir experiéncia na realizacéo de concursos publicos para provimento de cargos publicos de provas de

concurso publico
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i) comprovar por meio de atestados de capacidade técnica a organizacéo e a realizagdo de concurso publico,

compativel com o objeto da contratagdo, com o nimero de inscricbes homologadas superior a 30 (trinta) mil

candidatos. A contratagdo almejada n&o tera natureza continuada, haja vista se tratar de Concurso Publico,

o que necessitara de avaliagdo posterior da Administracdo quanto aos objetivos alcancados. A vigéncia do

contrato de prestacéo de servicos sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato. No entanto,

também sera prevista a possibilidade de prorrogagao, pelo prazo necessario & concluséo do objeto, na forma

do inciso XVIi do artigo 6° da Lei n® 14.133/2021, embora se trate de um servi¢o de natureza ndo continuada.

5- Estimativa das quantidades:

Serdo disponibilizadas 119 (cento e quatorze) vagas conforme levantamento de necessidades e mais

cadastro de reserva para atender o aumento de demanda das diversas Secretarias ou situagbes de vacancias,

conforme disposto nos quadros abaixo.

Quantidade estimada de vagas por escolaridade

Nivel Superior 57
Nivel Médio 36
Nivel Médio Técnico 9
Ensino Fundamental 17
Total 119

CARGOS E VAGAS

. . Namero de | ..
Cargos Nivel de Escolaridade Vagas + CR Tipo de Prova
Graduacdo em  Administragéo, .
Prova Objetiva
Analista em Controle Internc | Ciéncias Contébeis, Economia, | 1+CR e Titulos Jet
Direito ou Engenharia
. Gradu:a(;ao em 'Arquxtetgra. e Prova Objetiva
Arquiteto Urbanismo e Registro profissional | 1+CR .
. e Titulos
ativo
do em Servico Social e Prova Objetiva
Assistente Social Gra(?luagao o erw; 1+CR . :
Registro profissional ativo e Titulos
Graduagdo em  Sistema de
a Administracéo, .
Auditor Fiscal da Receita lnformage??, (?u em ’ml.ms rag Prova Obijetiva
g ou em Ciéncias Contabeis, ou em | 1+CR ,
Municipal . . e Titulos
Economia, ou em Direito, ou em
Engenharia, ou em Arquitetura.
Graduacdo em Biblioteconomia e Prova Objetiva
Bibliotecario - aca o ) 1+CR . )
Registro profissional ativo e Titulos
.. Graduagdo em Biologia e Registro Prova Obijetiva
1+CR .
Bidlogo profissional ativo e Titulos
Graduagao em Artes Plasticas ou
i 0 de Prova Objetiva
Conservador-Restaurador Arqwtgtgra, . com Cf”s ] 1+CR , )
especializacdo na  area; ou e Titulos
Graduagdo em  Conservagédo-

Secretaria Municipal de Administragao
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Restauracéo, e Registro
Profissional ativo
Contador Gradu'agao em C_lenmas. Contabeis 14CR Pro’va Objetiva
e Registro profissional ativo e Titulos
Engenheiro Agrénomo Gra(_juagao em Agronomla €| 14CR Proya Objetiva
Registro profissional ativo e Titulos
Graduagdo em Engenharia -
Engenheiro Ambiental Ambiental e Registro profissional | 1+CR Proya Objetiva
. e Titulos
ativo
Engenheiro Civil Gra(.jua(;ao gm.Engen_hana Civil e 1+CR Proya Objetiva
Registro profissional ativo e Titulos
Engenheiro Eletricista Grac;iuagao g Ef]genharla Eletrica e 14CR Pro’va Obijetiva
Registro profissional ativo e Titulos
Graduagdo em Engenharia ou
Engenheiro de Seguranca do Arqwt(_etu.ra, - Curso . de Prova Obijetiva
Especializacdo em Engenharia de | 1+CR .
Trabalho . e Titulos
Seguranga do Trabalho e Registro
profissional ativo
Graduagdo em Farméacia e/ ou -
o Co Lo . . Prova Objetiva
Farmacéutico-Bioquimico Bioguimica e Registro profissional | 1+CR e Titulos
ativo.
Fonoaudiélogo GraQUaQéo 'em' Fonogudiologia e 1+CR Pro,va Objetiva
Registro profissional ativo e Titulos
Gedgrafo Grac':lug(;ao em Geografia e Registro 14CR Proya Objetiva
profissional ativo e Titulos
- — s = Obet
Médico Veterinrio Gradu'agao em'M('—:‘dicma Yeterlnarla 14+CR roya jetiva
e Registro profissional ativo e Titulos
a ica i Prova Objetiva
Nutricionista Gras:lua_agao er_n Nutric&o e Registro 1+CR r v jetiv
profissional ativo. e Titulos
Prova de
Conhecimento
= o . i
Procurador Municipal Gragluggao em Direito e Registro 14CR s especificos,
Profissional Ativo Prova
Discursiva e
Titulos
Profissional  de Educacio Graduacdo em Educacéo Fisica na Prova Objetiva
ronssiona 990 | modalidade bacharelado e Registro | 1+CR e Titulos Teste
Fisica . . .
profissional ativo de Fisico
Graduacdo em  Programacgéo
Visual, ou Graduagao em
Comunicacdo Visual, ou Graduagéao
. em Comunicagdo Social com Prova Objetiva
1+CR .
PrqgramadorV|suaI habilitacao em Publicidade, ou e Titulos
Graduagdo em Desenho Industrial
com habilitagdo em Programacgéo
Visual.
. Graduagdo em  Psicologia e Prova Objetiva
3 . 1+CR .
Psicologo Registro profissional ativo e Titulos

Secretaria Municipal de Administracio
Atualizagdo da minuta: janeiro/2023
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Zootecnista

Graduacio em Zootecnia e Registro
profissional ativo

1+CR

Prova Objetiva
e Titulos

Analista Pedagdgico

Licenciatura Plena em Pedagogia e
habilitacéo ou Curso de
Especializagdo a nivel de pds-
graduagéo lato sensu em
Orientagéo Educacional ou
Supervisdo Escolar, com carga
horaria minima de 360 (trezentas e
sessenta) horas; ou Licenciatura
Plena em qualquer area do
conhecimento e  Curso de
Especializagédo a nivel de pods-
graduacao lato sensu em
Orientacao Educacional ou
Supervisdo Escolar, com carga
horaria minima de 360 (frezentas e
sessenta) horas.

5+CR

Prova objetiva
Prova Redacéo
Prova de
Titulos

Inspetor Escolar

Licenciatura Plena em Pedagogia e
habilitagéo ou Curso de
Especializagdo a nivel de pos-
graduacao lato sensu em Inspecgdo
Escolar, com carga horaria minima
de 360 (trezentas e sessenta) horas;
ou Licenciatura Plena em qualquer
area do conhecimento e Curso de
Especializacao a nivel de pos-
graduagdo lato sensu em Inspecéo
Escolar, com carga horaria minima
de 360 (trezentas e sessenta) horas.

1+CR

Prova objetiva
Prova Redacao
Prova de
Titulos

Intérprete Educacional

Profissional ouvinte com curso de
bacharelado em Tradugdo e
Interpretacdo, com habilitagdo em
Libras/Lingua Portuguesa (nos
termos do Decreto 5.626 de 22 de
dezembro de 2005); ou curso de
licenciatura em Letras com
habilitacao em Libras ou
Letras/Libras; ou curso de
graduacdo em qualquer area com
certificacdo de proficiéncia na
traducao e interpretacao de Libras-
Lingua Portuguesa e Lingua
Portuguesa-Libras  (Pro  libras),
comprovada por certificado obtido
por meio de exame promovido pelo
MEC ou expedido por instituicao de
ensino superior credenciada pelo
MEC ou CEE, ou por Associagbes

1+CR

Prova objetiva
Prova Pratica
Prova de
Titulos

Secretaria Municipal de Administragéo
Atualizagdo da minuta: janeiro/2023
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de Pessoas com Surdez ou

Federacao Nacional de Educacédo e
Integracéo dos Surdos - FENEIS ou
por instituicbes credenciadas por
Secretarias Estaduais de Educacéo
com Centros de Atendimento as
Pessoas com Surdez (CAS)

Professor de Arte

Licenciatura Plena em Educacgéo
Artistica, ou Licenciatura Plena em
Artes Visuais ou Licenciatura Plena
em Artes Cénicas ou Teatro ou
Licenciatura Plena em Mdusica ou
Licenciatura Plena em Danga ou
Licenciatura Plena em Artes
Plasticas.

Prova objetiva
Prova Redacgéo
Prova de
Titulos

5+CR

Professor de Atendimento
Educacional especializado

Licenciatura Plena em qualquer
area do conhecimento e Curso de
Especializacdo a nivel de pods-
graduacao lato sensu em Educagéo
Especial, ou em Atendimento
Educacional Especializado, com
carga horaria minima de 360
(trezentas e sessenta) horas.

Prova objetiva
Prova Redacéo
Prova de
Titulos

CR

Professor de Libras

Licenciatura Plena em Libras ou em
Letras (Libras/Lingua Portuguesa
como segunda Lingua); ou
Licenciatura em qualquer area com
Pés-Graduagdo lato sensu em
LIBRAS, ou em Educacéo Especial,
ou em Atendimento Educacional
Especializado, com carga horaria
minima de 360 (frezentas e
sessenta) horas. Ambos acrescidos
de certificagdo de proficiéncia em
Libras (Pro libras), comprovada por
certificado obtido por meio de
exame promovido pelo MEC ou
expedido por instituicdo de ensino
superior credenciada pelo MEC ou
CEE, ou por Associagbes de
Pessoas com Surdez ou Federacéao
Nacional de Educacéo e Integracao
dos Surdos - FENEIS ou por
instituicbes credenciadas por
Secretarias Estaduais de Educagéo

Prova objetiva
Prova Praiica
Prova de
Titulos

1+CR

Secretaria Municipal de Administragdo
Atualizagdc da minuta: janeiro/2023
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com Centros de Atendimento as
Pessoas com Surdez (CAS).
Prova objetiva
Professor de Histéria Licenciatura Plena em Histéria 5+CR Prova Redagdo
Prova de
Titulos
Licenciatura Plena em Inglés; ou g:zzg Rokzjjetnfz
Professor de Inglés Licenciatura Plena em Letras com | 2+CR Prova © agze
habilitaga &
ilitacdo em Inglés Titulos
Licenciatura Plena em Letras, com Prova objetiva
Professor de Lingua | habilitacdo em Lingua Portuguesa Prova Redacao
. . . 5+CR d
Portuguesa ou licenciatura Plena em Lingua Prova de
Portuguesa Titulos
Licenciatura Plena em Matematica Eioza Rotgetiya
Professor de Matematica ou Licenciatura Plena em Ciéncias | 10+CR ova Redagao
e " Prova de
com Habilitacdo em Matematica. .
Titulos
Curso Tecnico de nivel médio em
Alimentos, Agropecuaria,
Fiscal de Abastecimento Agroinddstria, Quimica ou Nutricao. | 1+CR Prova Objetiva
Registro profissional ativo e CNH
categoria “A” e “B”
. - T m —
Fiscal ‘de Defesa  do | Ensino . I\/‘I‘ecxj’lo ) C”ompleto e CN 1+CR Prova Objetiva
~~~~~ Consumidor categoria “A” e "B
Curso Técnico de nivel médio em
Fiscal de Obras Edificacbes, Registro profissional | 1+CR Prova Objetiva
ativo e CNH categoria “A” e “B”
Curso Técnico de nivel médio em -
i itario/Ali 1+CR P Objet
Fiscal Sanitario/Alimentos Alimentos. CNH categoria A" ¢ “B” C rova Obijetiva
Curso Técnico de nivel médio em
Fiscal Sanitario/Enfermagem | Enfermagem. CNH categoria “A” e | 1+CR Prova Objetiva
g
Curso Técnico de nivel médio em _—
i itari AC . . 1+CR Prova Objetiva
Fiscal Sanitario/Farmacia Farmacia. CNH categoria "A” & “B” v }
i 2di leto e fi & Prova Objetiva
Musico Instrumentista/Fagote Ensmo Médio Completo e ormagao 1+CR v ,J_
musical correspondente ao naipe Prova Pratica
Musico Ensino Médio Completo e formacgéo 14CR Prova Objetiva
Instrumentista/Bombardino musical correspondente ao naipe Prova Préatica

Secretaria Municipal de Administragio
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Musico . o = -
. Ensino Médio Completo e formacéo Prova Objetiva
Instrumentista/Saxofone . . 1+CR e
musical correspondente ao naipe Prova Préatica
Tenor
Mdsico Ensino Médio Completo e formagcéo 14CR Prova Objetiva
Instrumentista/Saxofone Alto | musical correspondente ao naipe Prova Pratica
Musico . . ~ -
Instrumentista/Saxofone Ensupo Médio Completo e formagao 1+CR Prova O%:)J.etlva
musical correspondente ao naipe Prova Prética
Soprano
Musi . - ~
usico . Ensino Médio Completo e formacéo Prova Obijetiva
Instrumentista/Trombone . . CR o
musical correspondente ao naipe Prova Pratica
Tenor
Musico . . ~ e
) Ensino Médio Completo e formacao Prova Objetiva
Instrumentista/Trombone . . CR i
Baixo musical correspondente ao naipe Prova Pratica
. . ino Médio C let 3 p jeti
Musico Instrumentista/Flauta Ensm 10 Lompieto e formagao CR rova Ot’:)J_etiva
musical correspondente ao naipe Prova Pratica
Musico Ensino Médio Completo e formacao Prova Objetiva
. . . 1+CR e
Instrumentista/Clarone musical correspondente ao naipe Prova Pratica
Musico . " Ensino Médio Completo e formacao Prova Objetiva
Instrumentista/Percussionist . . CR e
a musical correspondente ao naipe Prova Pratica
Mdusico Ensino Médio Completo e formacgéo CR Prova Objetiva
Instrumentista/Flugelhoren musical correspondente ao naipe Prova Pratica
Curso Técnico de Nivel Médio na
modalidade Normal ou Magistério
ou Licenciatura Plena em
. Ped i Normal Superior.
Profissional de Apoio Escolar © agc_nga ou p ‘ CR
Acrescido de Curso de Cuidador -
. a Prova Objetiva
para apoio ao aluno com deficiéncia
nas escolas, com carga horaria
minima de 80 (oitenta) horas.
Curso Técnico de nivel médio em
Técnico em Alimentos Alimentos e Registro profissional | 1+CR Prova Objetiva
ativo
Curso Tecnico de nivel médio em
Técnico em Agropecuaria Agropecuaria e Registro | 1+CR Prova Objetiva
Profissional ativo
so Técnico em Enfermagem e .
Técnico em Enfermagem Cur. . . g 1+CR Prova Objetiva
Registro Profissional Ativo
Ensino Médio Completo e formacéo
em Desenho Técnico na érea
. urbanistica, de arquitetura, ou de Prova Objetiva
’ " 1+CR o
Desenhista engenharia civil. Conhecimento Prova Pratica
prévio em software de CAD
(Computer Aided Design)
Ensino Médio Completo e formagao
. . . em aplicativos de informatica - -
. 20+CR Prova Objetiva
Oficial Administrativo Editor de textos, Planilha Eletronica, I
Editor de Slides e Internet

Secretaria Municipal de Administragao
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Ensino Médio Completo, certidao
. negativa de antecedentes criminais, .
Agente da Aut
Trgéenns:o utoridade  de CNH categoria "A" e "B" e Curso de | 1+CR ?rO\t/a f'QbJet\va
Condutor de Veiculos de estefisico
Emergéncia.
Fiscal de Transporte Ensmo. I\/'l’e(ilo ) C"ompleto e CNH 1+CR Prova 'O_bjettva
categoria "A"e "B Teste fisico
Ensino Médio Completo e formagéo
especifica na area de tfransporte,
montagem e operacado de
Assistente Técnico de Som equnpa.mentos de sono.rtzagao 14CR Prova Opj.etlva
profissional, em mesa mixadora Prova Pratica
digital, processador digital,
compressor, Gate, processador de
efeito e equalizador grafico.
0 -
perador' de Ensuno~ Fund?mentz?l' Con’”np-leto e 5+CR Prova objetiva
Teleatendimento formagao em informatica basica
Ensino Fundamental Completo e .
- 5 oy . i Prova Objetiva
Oficial de Manutenc¢ao/Pintor | conhecimento pratico para o | 1+CR e
. . Prova pratica
exercicio das atividades do cargo
Ensi F t .
Oficial de nsmo‘ undamen’a_l Completo e Prova Obijetiva
~ s conhecimento pratico para o | 1+CR o
Manutenc¢ao/carpinteiro . . Prova pratica
exercicio das atividades do cargo
i F f .
Oficial de | ENSino Fundamental Completo e Prova Objetiva
= . conhecimento pratico para o | 1+CR fs
Manutengéo/Marceneiro .. o Prova pratica
exercicio das atividades do cargo
Oficial de Ensmo’Fundament’a‘l Completo e Prova Objetiva
~ . conhecimento pratico para o | 1+CR e
Manutencdo/Serralheiro .. . Prova pratica
exercicio das atividades do cargo
P jeti
Age.nte . de Seguranga Ensino Fundamental Completo 10+CR rova ,que va
Patrimonial Teste fisico
Al:!Xl!tar Fiscal de Obras | Ensino FunanePtal Completo e 1+CR Prova objetiva
Publicas CNH categoria "A
Ensino Fundamental Completo e
Curso de ManipulacZo de
Agente de Cozinha e | Alimentos, com carga horaria CR Prova Objetiva
Servigos Operacionais minima de 12 horas, conforme Prova Pratica
disposto na Lei Municipal n® 13.261
de 05 de novembro de 2019.
. . . Prova Objetiva
Agente de Apoio Operacional | Ensino Fundamental Completo CR Teste Fisico

Secretaria Municipal de Administragao
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A estimativa de 40.000 inscritos foi baseada na média de inscritos do dltimo concurso realizado, que
contemplou 17 cargos especificos. No presente certame, a abrangéncia foi ampliada para todos os cargos da
administrag&o publica municipal, o que justifica 0 aumento projetado no numero de candidatos.

A projecao seguiu uma analise estatistica das inscricBes anteriores, considerando a tendéncia de participacdo
em concursos publicos similares. Essa abordagem visa garantir um planejamento adequado para a execucao
do concurso, contemplando infraestrutura, logistica e orcamento compativeis com a realidade esperada de
inscritos.

Caso seja necessario, ajustes poderdo ser realizados com base no acompanhamento do periodo de
inscri¢bes, assegurando que o processo ocorra de forma transparente, eficiente e dentro das expectativas da
administrac&o publica municipal.

6 — Levantamento de Mercado, Alternativas e escolha da Solucgéo

Em situagbes como a supra narrada, qual seja, de necessidade de contratacdo de instituicdo idénea que
possa executar nos moldes necessitados pela administragéo, como € o caso do presente processo concurso,
a legislag&o patria (lei n® 14.133/2021) admitiu que a contratagdo seja executada por intermédio de dispensa
do processo licitatorio, estabelecendo em seu artigo 75, inciso XV, que:

“XV - Para contrata¢io de institui¢do brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar
atividades de ensino, pesquisa, extenséo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a
inovagdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratacdo de
instituicdo dedicada & recuperacdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel
reputacéo ética e profissional e néo tenha fins lucrativos.”

Nota-se que a dispensa de licitagdo, para que possa ocorrer, deve ser precedida da confirmacéo de que a
entidade a ser contratada atende a todos os requisitos inscritos no inciso XV do art. 75 da Lein.° 14.133/2021,
vale dizer, seja brasileira, seu estatuto ou regimento prevejam os fins ali mencionados, seja reputada como
de comportamento ético-profissional inquestionavel e, conjuntamente, ndo persiga fins lucrativos.

7 - Estimativa do valor e Publicidade do Orgamento

Conforme estabelece o §4° do Art. 23 da Lei n® 14.133/2021, nas contratacbes diretas por inexigibilidade ou
dispensa de licitagdo, caso néo seja possivel estimar o valor do objeto conforme os critérios estabelecidos
nos §§ 1°, 2° e 3° do mesmo artigo, o contratado deve comprovar previamente que os pregos estdo em
conformidade com os praticados no mercado para servigos semelhantes. Essa comprovacgdo pode ser feita
por meio da apresentagao de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até um ano anterior
a data da contratacdo, ou por outro meio idéneo.

Com o objetivo de atender a essa exigéncia legal e garantir a economicidade da contratagdo, foram realizadas
consultas no mercado junto a instituicdes com as mesmas condicBes e historico de atuagdo na organizagdo
de concursos publicos, buscando obter a precificagdo dos servicos. O levantamento de valores teve como

base instituicbes que prestam servigos analogos, resultando no seguinte quadro comparativo:
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ENTIDADE OBJETO VALOR
CONSULPLAN R$ 2.039.625.00
CPA R$2.870.304.00
CEBRASPE Né&o forneceu orcamento.

Diante dos valores apresentados e da andlise dos contratos previamente firmados por essas entidades,
verifica-se que os pregos estao condizentes com os praticados no mercado, em conformidade com o disposto
no §4° do Art. 23 da Lei n® 14.133/2021.
8 — Descrigao da Solugédo
Contratacdo de instituicdo para a prestagdo de servigos técnico-especializados para organizacao,
planejamento e realizagao do concurso publico, envolvendo todos os trabalhos técnicos profissionais e de
assessoramento das etapas do certame para provimento de cargos e formagéo de cadastro de reserva
9 — Justificativa para Parcelamento ou Adjudicagido Conjunta
O parcelamento é inviavel, ndo vislumbramos vantajosidade. A divis&o do certame resultaria em aumento dos
custos globais da contratagdo. Além do aumento do custo, o parcelamento pode descaracterizar ou prejudicar
o objeto da confratacéo levando a perda da responsabilidade técnica devido a pluralidade de prestadores.
10 — Contratagées correlatas ou interdependentes
Nao foram identificadas contratagbes correlatas ou interdependentes que afetam as solucdes desta demanda.
As conifratagbes correlatas referem-se aqueles que tém alguma relacdo com o objeto principal, mas néo sédo
de restricao para sua prestag@o completa.
11 — Demonstrativo dos resultados pretendidos
O resultado esperado com a contratacdo é a homologacdo do concurso publico, garantindo a selecdo de
candidatos aptos a preencherem as vagas permanentes do quadro de servidores da administracdo direta do
municipio de Uberlandia.
A execucgdo do concurso devera assegurar um processo iddéneo, transparente e imparcial, conduzido com
rigor técnico e normativo, garantindo que a sele¢@o ocorra conforme os principios da administrag&o publica:
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
Ao final do certame, espera-se a entrega da lista de candidatos regularmente aprovados, possibilitando a
administrac@o convocar e nomear os classificados conforme a necessidade, durante ¢ periodo de validade
do concurso, garantindo a continuidade e qualidade dos servigos publicos prestados a populagéo.
12 — Providencias a serem adotadas para a contratagao e execugao:
[0 Concluséo do Processo de Contratacao

e Formalizacdo da contratagdo da instituicdo selecionada, observando as exigéncias legais e

documentais.
e Publicacdo da dispensa de licitagdo, conforme determina a Lei n® 14.133/2021.

0 Elaboracéo e Assinatura do Contrato
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e Definicdo clara das obrigagbes da contratada, incluindo prazos, responsabilidades e formas de
fiscalizac&o.

» Previs&o de penalidades para descumprimento das clausulas contratuais.
0 Planejamento e Divulgagdo do Concurso

» Elaboragéo e publicacdo do edital, contendo todas as regras e requisitos do certame.

e Estabelecimento do cronograma detalhado das etapas do concurso.

s Ampliagdo da publicidade do concurso para garantir amplo acesso aos interessados.
0 Execugéo das Etapas do Concurso

o Realizagdo das inscri¢bes e processamento dos candidatos.

» Aplicagdo das provas objetivas e discursivas, garantindo sigilo e seguranca.

e Analise e julgamento de eventuais recursos apresentados pelos candidatos.

¢ Divulgacéo dos resultados e homologagéo do certame.
3 Acompanhamento e Fiscalizagéo

e Monitoramento continuo do cumprimento do contrato pela contratada.

» Avaliagdo da transparéncia, imparcialidade e eficiéncia do processo seletivo.

e Registro e arquivamento de documentos para prestacdo de contas e eventuais auditorias.
0 Homologag&o e Nomeacgido dos Aprovados

s Publicac&o da lista final de candidatos aprovados.

e Planejamento e execugéo da convocagdo e posse dos novos servidores conforme a necessidade da

administracao.
13 — Possiveis impactos ambientais e medidas mitigadoras:
A presente contratagéo nao implica a ocorréncia de impactos ambientais significativos, desde que seguida
todas as normas juridicas especificas ao presente objeto. Essas medidas juridicas ja garantem que a
contratacdo seja realizada de forma sustentavel e compativel com as diretrizes ambientais e sociais pelas
autoridades competentes.
14 - Justificativa em cumprimento ao art. 18, §2° da Lei Federal n® 14.133, de 2021
Os elementos opcionais que n&o foram contemplados neste estudo foram dispensados por ndo se adequarem
ao caso concreto, conforme permissivo do art. 18, §2° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
15 Posicionamento Conclusivo:
Diante da necessidade de recomposi¢do do quadro de servidores da administracdo direta do municipio de
Uberlandia e da obrigatoriedade constitucional de realizagéo de concurso publico para provimento de cargos
efetivos, torna-se indispensavel a contratagdo de uma instituicao idonea e especializada para a organizacéo
e execucgao do certame.
A contratacao direta, fundamentada no artigo 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, permite a escolha de uma
instituicdo sem fins lucrativos, que atenda aos requisitos legais e possua reputacdo ética e profissional
inquestionavel, garantindo a transparéncia, seguranca e eficiéncia do processo seletivo.
Com a execuc¢ao do certame, espera-se a homologagao do concurso publico e a enfrega da lista de candidatos
Pagina 13 |26
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regularmente aprovados, assegurando que a administragdo possa suprir as vagas disponiveis e manter a
continuidade e a qualidade dos servigos publicos prestados a populagéo.

Todas as etapas da contratagdo foram planejadas para atender as exigéncias normativas e garantir
economicidade, impessoalidade e ampla concorréncia, sendo que a solucéo proposta atende plenamente as
necessidades da administragdo municipal. Dessa forma, conclui-se pela viabilidade e adequacdo da

contratacéo, recomendando-se a adogao das providéncias necessarias para sua efetivacao.

Uberlandia, 10 de janeiro de 2025

Assinado por:

Cesira Marcia dos Santos
Assessora

Secretaria Municipal de Administracdo

Andréa Gongalves Borges
Psicologa

Secretaria Municipal de Administracéo

Pagina 14 |26

Secretaria Municipal de Administragio
Atualizagdo da minuta; janeiro/2023




23

3

w® VYT
R

VINSLY291015202

0L:¥2:Gl 6202/70/2¢ -ejed
€9E0C «xxxxB06GG2+EETI L LUxx22696BE0P L 4x :OPEIYIIBD
sojueg sop ejalejp eiisa) Jod [e}BIp eULIO) 8P OpeUISSE 01U3LWNJ0(

168121 G202/v0/2¢ ‘eled
GOCBExxxx00GqL4x0BC L 9E L xxxd6PI093Y .« :OPEIYIIBY
S3IDY0Y SIATVONOD VIHANY Jod |e}I6Ip BULIO} 8p OpeUISSE 0jUdWIN20(

1pd'SZ ¥0 91 NV1dINSNOD d.13 :0AInbay swoN




LSV /.GES3BZIGE0PBECYTES6EERYICILL
V1910 VHNLVNISSY

mm... o _ﬂ...

af ..."..

LL:9¥:L1 G202/¥0/¢C ‘eyed

1202/01/L1 -3pepljeA ejeq

VOV Qrrs INOMS1xSTAINAAEAssxx BNV Q1+ rOPRONIIBY

Lv9€8Z1 1100 SOLNVS SOd VIIONVSI13 Jod [e}ibip euwwio} ap opeulsse ojuswnoo(Q

JIPA'NY1dTNSNOD OSHUNINOD d13 :0AInbiy swoN




003" 325
PREFEITURA DE P s,

SECRETARIA MUNICIPAL DE
Data Orgio Requerimento n°
11/04/2025 Secretaria Municipal de Administracéo 21401/2025

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestac@o de servigos técnico-especializados de
organizacdo, planejamento e realizacdo de concurso publico, com elaboragdo, impressao e
aplicagéo de provas objetiva, redagao, fisica, pratica e de titulos, destinado ao provimento de
vagas dos cargos e formagao de cadastro de reserva do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal
de Uberlandia- Administragcdo Direta consoante os termos que se seguem.

ITE | MPE ou | CADAST UNID DESCRIGA QUANTID. VALOR VALOR TOTAL
M AC* o} UNITARIO
Fundament
al 6.000 R$ 43,00 R$ 258.000,00
. Meédio/
1 AC 1000075 unid ) ' 24.405 R$ 58,00 R$ 1.415.490,00
Técnico
Superior 9.595 R$ 59,00 R$ 566,105,00
TOTAL 40.000 R$ 2.239.595,00

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Com base no Estudo Técnico Preliminar, a contratacdo em questdo justifica-se pela
necessidade de realizar um concurso publico para a formagéo de cadastro de reserva destinado
ao provimento de vagas em cargos efetivos, as quais poderdo surgir nos quadros de pessoal da
Prefeitura Municipal de Uberlandia, seja por vacancia ou aumento de demanda. Tal medida esta
em conformidade com o principio da eficiéncia e assegura a continuidade na prestagéo dos
servigos publicos.

1.4. Adicionalmente, o referido estudo estima a participacéo de cerca de 40.000 (quarenta mil)
candidatos no certame. Diante desse cenario, torna-se imprescindivel a contratagéo de uma
instituicio especializada para a condug&o do concurso, haja vista que a Prefeitura ndo dispde de
estrutura, pessoal nem expertise suficientes para executar todas as etapas do processo seletivo,
conforme o estabelecido no inciso Hl do art. 37 da CF/88 e nos arts. 16 a 18 da Lei Complementar
n°® 040/92.
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Valor Estimado

1.5. Os precos foram formados conforme Relatério de Pesquisa de Pregos, que compbe a
documentagdo que instrui esta demanda.

1.6. O valor global estimado do Contrato é R$ 2.239.595,00 (dois milhdes, duzentos e trinta e
nove mil quinhentos e noventa e cinco reais), considerando-se um total estimado de 40.000
(quarenta mil) inscritos, sendo:

1.6.1. 6.000 inscrigbes de nivel fundamental;
1.6.2. 24.405 inscrigbes de nivel médio;
1.6.3. 9.595 inscri¢des de nivel superior;

Prazo de vigéncia

1.7. O prazo de vigéncia do contrato seréd de 12 (doze) meses a partir da data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 e 111 da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

Do Reajuste Contratual

1.8. O prego definido no instrumento contratual sera fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 (doze)
meses, contados da data da consolidagéo do orcamento estimado ou a data de alteragéo do prego
da ata de registro de pregos com reflexo no contrato;

1.9. E facultado o reajuste em sentido estrito, a pedido da contratada, contemplando a variagao
do INPC, apos 12 (doze) meses da data da consolidagdo do orgamento estimado ou da data de
alteracdo do preco da ata de registro de pregos com reflexo no contrato, devendo o pedido ser
formulado antes do advento da data base referente ao reajuste subsequente, sob pena de o
siléncio ser interpretado como renlncia presumida;

1.10.0s efeitos financeiros do reajuste em sentido estrito serdo devidos a partir da solicitagéo da
contratada;

1.11.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

1.12.A data de consolidagdo do orgamento é: 24/02/2025

1.13.Havendo reequilibrio econémico-financeiro do contrato ou alteracéo do preco da ata de
registro de pregos com reflexo no contrato, ocorrera a modificacéo da data-base, passando a
mesma a coincidir com a data de concessdo do reequilibrio, sendo que os proximos
reajustamentos anuais serdo considerados a partir de entao.

1.14.A Contratada podera solicitar o reajuste a qualquer tempo durante a vigéncia do contrato, ate
a data da prorrogacao de sua vigéncia, observado o disposto no subitem n°® 1.10 deste Termo.

1.15.A extingéio do contrato néo configurara dbice para o deferimento do reajuste e/ou reequilibrio
solicitado tempestivamente, hipdtese em que seréa concedido por meio de termo indenizatorio.
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1.16.Caso a Contratada néo requeira tempestivamente o reajuste e prorrogue ¢ contrato sem
pleitea-lo, ocorrera a preciuséo do direito.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia

2.2. Tendo em vista que o Plano de Contratagdes Anual ainda ndo é obrigatério por forga do art.
38, paragrafo Unico do Decreto Municipal n® 20.154/2023, a previsdo da presente contratacio néo
foi prevista, pois ndo ha PCA elaborado para este exercicio.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO,
ESPECIFICAGOES ADICIONAIS

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo enconira-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Além dos requisitos da contratac@o constantes no estudo Técnico Preliminar, a demanda
devera atentar-se para:

4.2. DAS VAGAS RESERVADAS AOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA

4.2.1. Em obediéncia ao disposto na Lei Municipal n® 5286/1991 e nos Decretos n°
5.286/2004 e n® 3.298/1999, sera reservado as pessoas com deficiéncia o percentual de
10% (dez por cento) das vagas existentes ou que vierem a surgir para cada cargo.

422, Conforme o §3° do art. 1° do Decreto Federal n® 9508/2018, caso a aplicacéo
do percentual de 10% (dez por cento) do total de vagas reservadas a cada cargo resulte
em numero fracionado, este sera elevado até o primeiro nimero inteiro subsequente.

4.2.3. Somente havera vagas imediatas destinadas a candidatos com deficiéncia
para os cargos com vagas ofertadas em ndmero igual ou superior a 5 (cinco). Ou seja,
para cargos com menos de 5 (cinco) vagas ofertadas, o candidato classificado figurara
apenas em lista de cadastro de reserva para as eventuais vagas que vierem a surgir
durante o prazo de validade do concurso.

424, Serdo consideradas pessoas com deficiéncia aquelas que se enguadrem nas
categorias discriminadas no art. 4° do Decreto n® 3.298/1999, com as alteragbes
introduzidas pelo Decreto n® 5.296/2004.

4.2.5. N3o serdo considerados como deficiéncia visual os distirbios de acuidade
visual passiveis de corregéo.

4.26. Os candidatos com deficiéncia, assim entendidos como aqueles que se
enquadram nas categorias discriminadas no art. 4° do Decreto n® 3.298/1998 e suas
alteracdes, t&m assegurado o direito de inscrigdo, desde que a deficiéncia seja compativel
com as atribuigdes do cargo para o qual concorrem.
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4.2.7. O candidato inscrito como pessoa com deficiéncia devera obrigatoriamente
encaminhar laudo médico, no prazo e termos definidos em Edital, atestando a espécie e o
grau ou nivel da deficiéncia, com referéncia ao cédigo correspondente da Classificacdo
Internacional de Doenga — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.

4.2.8. O candidato com deficiéncia podera requerer atendimento especial, no ato
da inscrigdo, para o dia de realizagdo das provas, indicando condicdes de que necessite
para a realizagao destas.

4,29, Sera divulgada a relacdo dos candidatos que tiverem a inscricdo deferida
para concorrer na condicdo de pessoa com deficiéncia.

4.2.10. O candidato que se declarar como pessoa com deficiéncia, caso classificado,
sera convocado previamente a publicagdo do resultado final, para submeter-se a pericia,
promovida por equipe multiprofissional, designada pelo Municipio, que verificara sua
qualificagdo como pessoa com deficiéncia e a compatibilidade da deficiéncia com o
exercicio das atribuicbes do cargo, nos termos do artigo 5° do Decreto Federal n°
9508/2018.

4.2.11. A equipe multiprofissional emitird o parecer, observando as informacdes
prestadas pelo candidato no ato da inscricdo, a natureza das atribuigcdes inerentes ao
cargo, a viabilidade das condigbes de acessibilidade, o ambiente de tirabalho, a
possibilidade de utilizac&o, pelo candidato, de equipamentos ou outros meios de gque
eventualmente utilize e a Classificacdo Internacional de Doenca (CID) apresentada.

4212, A reprovacdo ou 0 nao comparecimento & avaliagdo da equipe
multiprofissional acarretard a perda do direito as vagas reservadas aos candidatos com
deficiéncia.

4.2.13. Apés a nomeacdo, o candidato com deficiéncia também sera submetido a

pericia médica com fins a avaliagdo da aptiddo fisica e mental para o exercicio das
atribui¢des do cargo.

4.2.14. As deficiéncias do candidato, admitida a correcdo por equipamentos,
adaptagbes, meios ou recursos especiais, devem permitir o desempenho adeguado das
atribuicbes especificas do cargo.

4.3. DAS VAGAS RESERVADAS AOS CANDIDATOS NEGROS

4.3.1. No prazo de validade do concurso, das vagas existentes ou que vierem a
surgir, para cada cargo, sera reservado o percentual de 20% para candidatos negros, na
forma da Lei n°® 12.300/2015.

4.3.2. Caso a aplicagdo do percentual de que trata o subitem anterior resuite em
ntmero fracionado, este sera elevado até o primeiro nimero inteiro subsequente, em caso
de fracdo igual ou maior que 0,5 (zero virgula cinco), ou diminuido para o nimero inteiro
imediatamente inferior, em caso de fragdo menor que 0,5 (zero virgula cinco), nos termos
do § 2° do art. 1° Lei n® 12.300/2015.
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4.3.3. Somente havera vagas imediatas destinadas a candidatos negros para os
cargos com vagas ofertadas em namero igual ou superior a 3(trés). Ou seja, para cargos
com menos de 3 (trés) vagas ofertadas, o candidato classificado figuraré apenas em lista
de cadastro de reserva para as eventuais vagas que vierem a surgir durante o prazo de
validade do concurso.

4.3.4. O candidato que pretenda concorrer as vagas reservadas a candidatos
negros devera se autodeclarar preto ou pardo, conforme quesito cor ou raca utilizado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), assinalando esta op¢&o no ato da
inscricdo e em seguida marcar o campo especifico, confirmando assim, que pretende
concorrer pelo sistema de reserva de vagas.

4.3.5. Os candidatos negros concorrerdo concomitantemente as vagas a eles
reservadas, as vagas destinadas a ampla concorréncia e poderdo optar por concorrer as
vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, se atenderem a essa condicao, de acordo
com a sua classificagdo no concurso.

4.3.6. Os candidatos negros aprovados para as vagas destinadas & ampla
concorréncia nao preencherao as vagas reservadas a candidatos negros.

43.7. Em caso de desisténcia de candidato negro integrante da lista especifica
(negros), a vaga sera preenchida pelo candidato negro posteriormente classificado.

4.3.8. Na hipdtese de ndo haver candidatos negros aprovados em numero
suficiente para que sejam ocupadas as vagas reservadas, as vagas remanescentes serdo
revertidas para ampla concorréncia e serdo preenchidas pelos demais candidatos
aprovados, observada a ordem de classificagéo no concurso.

4.3.9. As informagbes prestadas no momento da inscricdo sd@o de inteira
responsabilidade do candidato, devendo este responder por qualquer falsidade.

4.3.10. O candidato que prestar declaragdes falsas sera excluido do processo, em
qualquer fase do Concurso Publico, e serdo nulos todos os atos delas decorrentes, além
de responder, civil e criminalmente, pelas consequéncias decorrentes do seu ato. Na
hipotese de ja ter sido nomeado, ficaré sujeito & anulagdo deste ato apods procedimento
administrativo em que Ihe seja assegurado o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo
de outras sangbes cabiveis.

4.3.11. Os candidatos que se autodeclararem pretos ou pardos nos termos do art. 2°
da Lei n® 12.300/2015, caso classificados no concurso publico, serdo convocados para
verificagdo da autenticidade de sua declarac8o, que se daré por meio da Comisséo de
heteroidentificac@o, de responsabilidade da empresa organizadora, nos termos definidos
no edital de abertura.

4.3.12. A convocagdo para o procedimento de heteroidentificagéo, ocorrera apos a
divuigacdo do Resultado Parcial do Concurso e antes de sua homologagéo, através de
lista de convocagéo publicada na pagina do concurso. Serdo convocados para este
procedimento, no minimo, a quantidade de candidatos equivalente a trés vezes o nimero
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de vagas reservadas as pessoas negras, prevista neste edital, ou dez candidatos, o que
for maior, resguardadas as condicdes de aprovacdo estabelecidas.

4.3.13. Compete a Comissao de heteroidentificacdo a confirmacio da veracidade da
autodeclaragéo do candidato como preto ou pardo, considerando os aspectos fenotipicos
do mesmo, os quais serao verificados obrigatoriamente com a presenca do candidato,
portanto, o procedimento de identificacdo serd obrigatoriamente realizado sob a forma
presencial, podendo ser excepcionalmente e por decisdo motivada, telepresencial,
mediante utiliza¢do de recursos de tecnologia de comunicagéo.

4.3.14. Para fins de verificacdo de que trata o item 3.13, o candidato sera convocado
uma Unica vez. O ndo comparecimento caracterizara a sua eliminacéo do concurso, ainda
que figure em lista destinada a ampla concorréncia.

4.3.15. Os candidatos que optarem por concorrer as vagas reservadas as pessoas
o negras, ainda que tenham obtido nota suficiente para a aprovacéao na ampla concorréncia
e satisfagcam as condi¢Oes de habilitacdo estabelecidas no edital, deveréo se submeter ao

procedimento de heteroidentificagéo, sob pena de eliminagéo do concurso publico.

4.3.16. O procedimento de heteroidentificagcéo sera filmado e sua gravacao sera
utilizada na analise de eventuais recursos interpostos pelos candidatos. O candidato que
recusar a realizagdo da filmagem do procedimento para fins de identificacdo, serd
eliminado do concurso, dispensada a convocacdo suplementar de candidatos né&o
habilitados.

4.3.17. Na hipétese de constatacéo de declaracdo falsa, o candidato sera eliminado
do Concurso Publico sem prejuizo de outras sansbes cabiveis.

4.3.18. Até o final do periodo de inscricdo do concurso publico, sera facuitado ao
candidato desistir de concorrer pelo sistema de reserva de vagas.

4.3.19. O resultado provisério do procedimento de heteroidentificagdo sera publicado
no sitio eletrénico, no qual constardo os dados de identificacdo do candidato, a conclusdo
do parecer da comiss&o de identificag&o a respeito da confirmacéo da autodeclaragéo e
as condigbes para o exercicio do direito de recurso pelos interessados.

4.3.20. Cabera recurso da decis@o da Comissao de heteroidentificagdo no prazo de
3(trés) dias Uteis contados a partir da publicacé@o do resultado provisério da avaliag&o no
site. O recurso devera ser encaminhado a Comisséo Recursal e o resultado definitivo sera
divulgado no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

4.3.21. O resultado definitivo do procedimento de heteroidentificacao também sera
publicado no sitio eletrénico no qual constardo os dados de identificaggo do candidato e a
concluséo final a respeito da confirmacéo da autodeclaracéo.

4.3.22. A autodeclaragéo tera validade somente para o concurso publico para o qual
o interessado se inscreveu, n&o podendo ser aproveitada em outras inscricbes ou
CONCUrsos.
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4.3.23. Os candidatos autodeclarados pretos ou pardos que fizerem a opgdo pela

reserva de vagas concorrerdo, concomitantemente, as vagas reservadas pela Lei n°
12300/2015, bem como as vagas destinadas & ampla concorréncia, podendo, ainda, se
for o caso, concorrer as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, de acordo com a
sua classificacao no concurso, desde que atendidas as demais regras do edital.

4.3.24. O candidato que optar por se declarar como preto ou pardo para concorrer
as vagas reservadas concorrera em igualdade de condigbes com os demais candidatos,
no que se refere ao contelldo de provas, a avaliagdo e aos critérios de aprovagdo, ao
horério e local de aplicagé@o das provas e a nota minima exigida para aprovagao.

4.3.25. Os candidatos negros aprovados dentro do ndmero de vagas oferecidas a
ampla concorréncia ndo seréio considerados para efeito de preenchimento das vagas
reservadas aos negros. Neste caso o nome do candidato constara nas duas listas, apenas
para efeito de convocagéo para o processo de heteroidentificacéo.

4.3.26. Em caso de ndo preenchimento de vaga reservada aos negros, em virtude
de desisténcia de candidato, ou por outro motivo, a vaga sera preenchida pelo candidato
negro posteriormente classificado, quando houver.

4.3.27. Na hip6tese de ndo haver candidatos aprovados em numero suficiente para
que sejam ocupadas as vagas reservadas aos negros, as vagas remanescentes serao
revertidas para ampla concorréncia e serdo preenchidas pelos demais candidatos
aprovados, observada a ordem de classificag&o no concurso.

4.3.28. O candidato negro e com deficiéncia, optante das respectivas vagas
reservadas, que for aprovado dentro do nimero de vagas oferecidas a candidatos com
deficiéncia, ndo sera considerado para preenchimento das vagas reservadas aos negros,
e vice versa. Assim como descrito no item 3.25, neste caso o nome do candidato constara
nas duas listas, apenas para efeito de sua convocagdo para processo de
heteroidentificacéo.

Sustentabilidade:

4.4. Os critérios de sustentabilidade s&o aqueles previstos nas especificagbes do objeto e/ou
obrigacbes da contratada e/ou no Estudo Técnico Preliminar como requisito previsto em lei
especial

Da exclusividade de participacéo de ME e EPP

4.5. Alicitacdo em questdo sera destinada & ampla concorréncia, conforme o inciso 1V do art. 49
da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006. Trata-se de um servigo que
demanda uma capacidade organizacional e técnica especifica, abrangendo uma quantidade
significativa de atividades e requerendo dedicag&o integral para sua execugao. O processo visa
selecionar os candidatos mais qualificados, assegurando a seguranca e a confiabilidade dos
procedimentos, evitando nulidades e garantindo a integridade do certame.
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Da participacao de consércios

4.6. A vedacdo a participacdo de empresas consorciadas ou agrupadas justifica-se porque o
Municipio de Uberlandia coaduna com o entendimento de que a admiss&o de consoéreios nas
licitagdes é recomendada quando o objeto licitado for considerado de alta complexidade ou vulto,
pois nestes casos esta diretamente relacionada com a ampliacdo da competitividade, no sentido
de permitir a participagio de empresas que, isoladamente, ndo atenderiam a todos os requisitos
de qualificagéo técnica e/ou econémico-financeira exigidos no instrumento convocatorio. Em se
tratando de licitagBes destinadas & aquisigdo de equipamento e/ou coniratagdo de servigos
comuns, ndo se vislumbra restricdo no universo de possiveis licitantes, pois as empresas
participantes, em sua maioria, ja apresentam o minimo exigido no tocante & qualificagao técnica e
econdmico-financeira para a execucéo de contratos dessa natureza. Nestes casos, portanto, a
vedacgao a participacdo de consorcios néo acarretara em prejuizos a competitividade do certame,
muito pelo contrario, o objetivo é justamente evitar que a reunido de empresas por meio de
consorcios, quando poderiam estar ofertando lances de modo individual, reduza o numero de
licitantes com propostas independentes, o que diminuiria, consequentemente, a concorréncia, nao
sendo demais atentar quanto ao aumento da possibilidade de cartelizacdo do mercado para
manipular os precos nas licitagdes.

Da participacao de cooperativas

4.7. A exclusdo de sociedades cooperativas se justifica pelas particularidades técnicas e pela
complexidade do servigo, que demandam uma estrutura organizacional e expertise especificas,
incompativeis com o modelo cooperativo

Da Subcontratacéo

4.8. A CONTRATADA, na execugao do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais
e legais, podera subcontratar servicos referentes a contratagdo de equipe especializada para
avaliacéo dos titulos referentes a 2° fase do concurso, de fiscais de provas, aplicadores, operador
de detector de metal, equipe de porteiros, seguranca, limpeza e outros. N&o sera permitido, em
hipétese alguma, subcontratar a elaborag&o e a impressao das provas e quaisquer servigos que
comprometam o sigilo exigido para o certame.

4.9. A subcontratacdo ndo exime a contratada das obrigagbes e responsabilidades decorrentes
da contratagdo, cabendo-lhe realizar a superviséo e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das
obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto subcontratado.

4.10.A CONTRATADA respondera por todos os atos do subcontratado.

4.11.Nos casos de subcontratacdo, a CONTRATADA devera no ato da assinatura do contrato,
prestar todas as informac6es necessarias, inclusive a relacdo atualizada das empresas a serem
subcontratadas durante a vigéncia do contrato.

4.12.A Subcontratada devera obedecer aos mesmos requisitos de qualificacdo da CONTRATADA.

4.13.Fica vedada a subcontrata¢&o total do objeto.
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4.14.A permiss&o para a subcontratagao se justifica, tendo em vista o Art. 122. da Lei 14.133/2021
“Na execucdo do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o contratado
podera subcontratar partes da obra, do servigo ou do fornecimento até o limite autorizado, em cada
caso, pela Administragao.

Da Clausula Anticorrupc¢ao

4.15.Em atendimento ao Decreto Municipal n® 18.389/2019, para esta contratagdo, A
CONTRATADA declara conhecer as normas de prevencdo a corrupgdo previstas na legislagéo,
dentre elas, a Lei Anticorrupcao (Lei Federal n® 12.846/2013) e o Decreto Municipal n® 18.389/2019
e se compromete a cumpri-las fielmente, por si e por seus sécios, administradores e
colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento pelos terceiros por ela contratados.

4.16.As Partes declaram que manterdo até o final da vigéncia deste contrato conduta ética,
honesta e transparente na execugdo do objeto do presente instrumento.

4.17.A CONTRATADA se obriga a, no exercicio dos direitos e obrigacdes previstos neste Contrato:

41471, Nzo dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de
qualquer natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer
outras pessoas, empresas e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter vantagem
indevida, influenciar ato ou decisdo ou direcionar negdcios ilicitamente;

4.17.2. Adotar as melhores préaticas de monitoramento e verificag@o do cumprimento
das leis anticorrupgéo, com o objetivo de prevenir atos de corrupgdo, fraude, praticas
ilicitas ou lavagem de dinheiro por seus soécios, administradores, colaboradores e/ou
terceiros por ela contratados;

4.17.3. Ndo empregar, direta ou mediante contrato de servigos ou qualquer outro
instrumento, trabalho escravo ou infantil, salvo as excegbdes legalmente admitidas;

4.17 4. Participar de todos e quaisquer treinamentos eventualmente oferecidos pela
CONTRATANTE que sejam relativos a qualquer aspecto que consta da lei anticorrupgao
ou politicas internas de integridade da CONTRATANTE.

4.18.A CONTRATADA se obriga a comunicar imediatamente a CONTRATANTE, por escrito, caso
tome conhecimento de que algum pagamento impréprio tenha sido realizado, direta ou
indiretamente, por um de seus socios, administradores, colaboradores e/ou terceiros por ela
contratados. (Redagéo dada pelo Decreto Municipal n® 20234/2023)

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de Execucéo

5.1. Para a realizacdo desta contratagdo e execugéo do servico, a Administracao Publica opta
pela dispensa de licitagdo com fulcro no art. 75, XV, da Lei n° 14.133/2021, sendo que o regime
de execucdo sera na modalidade empreitada por preco GLOBAL.
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5.2. Devera especificar o VALOR UNITARIO cobrado por nivel de escolaridade de acordo com o
valor de cada inscrigao.

DA CORREGAO DAS PROVAS DE REDAGAO, PROVA DISCURSIVA, E APLICAGCAO DAS
PROVAS PRATICAS/AVALIAGOES FiSICAS/PROVA DE TiTULOS

5.3. Serdo submetidos a corregdo da redacdo, da discursiva e aplicacdo de prova
pratica/avaliagao fisica/prova de titulos somente os candidatos aprovados na prova objetiva com
no minimo 60% (sessenta por cento) do aproveitamento, e em ndmero suficiente para completar
as vagas do cadastro de reserva.

Na prova de titulos, de carater classificatdrio, serdo considerados e pontuados os titulos dos candidatos.
Somente serdo computados como vélidos os titulos pertinentes ao cargo para o qual concorre.

DO CONTEUDO PROGRAMATICO

5.4. O conteldo das provas sera detalhado em conjunto com a Prefeitura Municipal de Uberlandia,
apos a assinatura do contrato.

DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E PRODUTOS

5.5. A contratada sera responsavel pela realizacdo de todas as etapas do concurso, inclusive
publicacdo dos editais e comunicados.

5.6. A contratada sera responsavel por assessorar a elaboragédo dos editais e comunicados a
seguir relacionados:

a) Edital de abertura do Concurso Puablico;

b) Convocacgdes para as etapas divulgadas no edital do concurso;
¢) Divulgacéo dos gabaritos;

d) Edital de resultados parciais e finais das provas;

e) Divulgacao dos resultados da avaliagéo dos recursos;

f) Edital de resultado final, apds os recursos e aplicacéo do critério de desempate,
por cargo, em 3 (irés) listas, contendo, a primeira, a pontua¢do de todos os
candidatos, inclusive aos candidatos com deficiéncia e dos que se autodeclararem
pretos ou pardos, e a segunda e terceira, somente a pontuagéo respectiva desses
Ultimos, sempre pela ordem decrescente da nota obtida;

g) Edital de homologag&o do concurso;

h) Publicar em jornais de grande circulagéo os extratos dos Editais do Concurso, de
acordo com a formatacdo e dimensdes que atendam as exigéncias legais;
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i) Publicar no sitio da instituicdo todos os editais e comunicados, na mesma data
prevista para a publicag@o no Diario Oficial do Municipio, bem como outros editais e
comunicados pertinentes ao concurso;

i) Republicar quaisquer dos editais e comunicados previstos, em caso de incorregao;

k) As publicacdes constantes dos itens anteriores dever&o ser realizadas conforme
datas previstas no cronograma de atividades;

I} A divulgacdo dos Editais em quadro de avisos, internet e em jornal de grande
circulagdo deverdo ocorrer na mesma data de publicagéo dos Editais no Diario Oficial
do Municipio;

m) Divulgar aviso com as informacdes pertinentes ao Edital de Abertura de
Inscrigbes, em jornal de grande circulagao no municipio de Uberlandia;

n) Divulgar comunicados em jornais especializados em concurso;

0) Disponibilizar 1000 (mil) cartazes para divulgacdo do concurso;

p) Responsabilizar-se pelo processo de inscricéo utilizando-se da internet;
DAS INSCRIGCOES

5.7. As inscrigdes para o concurso publico deverdo ser abertas pelo periodo minimo de 30 (trinta)
dias e efetuadas exclusivamente pela Internet, no sitio da instituicdo, disponivel 24 horas,
ininterruptamente, durante todo o periodo de inscri¢éo.

5.8. O valor da taxa de inscricdo fixado devera ser depositado em conta especifica da Prefeitura
de Uberlandia, mediante recolhimento.

5.9. O valor referente ao pagamento da taxa de inscrigéo nao sera devolvido em hipotese alguma,
salvo em caso de anulagdo do certame ou do seu cancelamento por conveniéncia da
Administracéo Publica.

5.10.N&o havera isencao total ou parcial da taxa de inscricdo, exceto para os candidatos que
declararem e comprovarem hipossuficiéncia de recursos financeiros para pagamento da referida
taxa, nos termos do Decreto Federal n® 6593/2008, ou para candidatos doadores de sangue que
comprovarem duas doacdes de sangue no decurso dos 12(doze) meses anteriores a publicagao
do edital, nos termos da Lei Municipal n® 10142/2009.

5.11.A andlise dos pedidos de isencdo e dos eventuais recursos sera de responsabilidade da
contratada, que encaminharé a Prefeitura Municipal de Uberlandia relatorio detathado no prazo de
5 (cinco) dias Uteis apés o encerramento das inscriges.

5.12.As inscrigbes observarao as disposi¢bes que se seguem:
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a) no ato da inscrigdo, o candidato devera indicar, em campo préprio, a op¢éo pelo
codigo do CARGO para a qual concorrera as vagas.

b) a formalizagao da inscricdo implicaréa a aceitagdo, pelo candidato, de fodas as
regras e condigbes estabelecidas no edital de abertura de inscrigbes e somente se
concretizara com o preenchimento de todos os campos contidos na ficha de inscricéo
e com a confirmagdo do pagamento da taxa;

c) os dados, as informagdes, as declaragdes e eventuais documentos fornecidos pelo
candidato serdo considerados de sua inteira responsabilidade;

d) de acordo com a Lei n° 12.691/2017, o candidato travesti ou fransexual (pessoa
que se identifica e quer ser reconhecida socialmente em consonancia com sua
identidade de género), que desejar atendimento pelo nome social na divulgacéo dos
resultados, homologagéo e eventual nomeagéo, podera solicitar a inclus&o e uso do
nome social em sua inscricdo on-line.

e) a solicitacdo para inclusdo de nome social efetuada apés a data das inscri¢cbes
sera indeferida.

5.13. A contratada sera responsavel pela produgéo de materiais relativos & inscrigéo, elaboragéo
e disponibilizacdo em seu site na Internet, com opgéo para impresséo dos seguintes:

a) manual do candidato, contendo o edital de abertura de inscrigbes, cronograma,
contetido programatico e outras informagdes de interesse dos candidatos.

b) instrucdes para o recolhimento da taxa de inscrigéo, bem como a respectiva opgéo
de preenchimento on-line e posterior impressao;

¢) comprovante definitivo de inscrigdo apos confirmagéo do recolhimento da taxa.

DO CADASTRAMENTO DOS CANDIDATOS

5.14.Compor cadastro geral de candidatos inscritos, a partir das informagdes fornecidas nas

inscrigdes.

5.15.Elaborar lista de candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo os seguintes dados:

nimero de inscricdo, nome do candidato, nimero do documento de identidade, cargo, horario e

local onde far&o as provas.

5.16.A lista constante do subitem anterior, elaborada em meio eletrénico, devera ser remetida a
Prefeitura Municipal de Uberlandia, em até 10 (dez) dias corridos do encerramento das inscrigbes.

5.17.Encaminhar & Prefeitura Municipal de Uberlandia, em até 10 (dez) dias corridos do
encerramento das inscricdes, relatdrio de dados estatisticos, contendo: nimero de candidatos
inscritos para cada cargo, nimero de candidatos inscritos como pessoa com deficiéncia ou negros
por cargo e nimero de candidatos que efetivaram o pagamento da inscric&o.

Diretoria de Compras
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5.18.Em caso de alteragbes de enderego durante o processo do concurso, os candidatos deverdo
atualizar junto & instituicao realizadora, que as comunicara a Prefeitura Municipal de Uberlandia
apos o encerramento do certame.

DO ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS

5.19.Colocar a disposicdo dos candidatos equipe de atendimento treinada, a fim de orienta-los em
todas as etapas do concurso, por meio de e-mail, telefone ou pessoalmente, sem quaisquer énus
para os candidatos.

5.20.0s questionamentos formulados pelos candidatos deverdo ser respondidos em tempo habil
para garantir a participagao desses nas etapas relacionadas a consulta.

5.21.E dever da contratada a convocacdo para a realizagdo das provas (objetivas, de redacao,
discursiva, praticas, fisicas e de titulos) a todos os candidatos inscritos, contendo: nome, niumero
do documento de identidade, local de realizacdo das provas, nimero de inscricdo, caracteristica
da vaga (ampla concorréncia, reservada a pessoa com deficiéncia ou negros e pardos).

5.22.0s cartdes deverado ser encaminhados por meio eletrénico (e-mail), indicado pelo candidato
na ficha de inscricéo.

5.23.Disponibilizar no site da instituicao realizadora na Internet consulta ao local de provas por
nome e/ou CPF do candidato, permitindo-lhe obter informacgdes idénticas as contidas no cartdo de
que trata o item 11.4.

5.24.0 candidato ¢ inteiramente responsavel por informar corretamente seu e-mail.

5.25.E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento de todos os atos,
comunicados e editais do Concurso PUblico publicados no Diario Oficial do Municipio e em meio
eletrdnico nos sites oficiais divulgados.

DAS PROVAS

5.26.Especificar os contelidos programaticos das provas de conhecimentos gerais e especificos,
em conjunto com a Prefeitura Municipal de Uberlandia.

5.27.Elaborar e aplicar as provas de conhecimentos gerais, especificos, redagao, discursiva,
praticas e fisicas, conforme estabelecido no item 1.3.

5.28.As provas de redacao serdo realizadas em formulario proprio, personalizado e identificado
por meio de mecanismo de seguranga, obrigatoriamente a tinta indelével, na quantidade de linhas
a serem combinadas posteriormente.

5.29.Devera ser retirada da prova discursiva a identificagao pessoal do candidato, por qualquer
meio, & excegao do mecanismo de seguranga previsto no item anterior.

5.30.Adaptar as provas as necessidades dos candidatos com deficiéncia indicadas no formulario
de inscrigdo.
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5.31.As provas deverdo conter questbes inéditas de multipla escolha e serem elaboradas de modo
a abranger as capacidades de compreenséo, aplicacéo, andlise e sintese, privilegiando a reflexao
e o raciocinio.

5.32.A contratada devera comparar os gabaritos fornecidos pela banca de elaboracio com os
gabaritos da banca de criticos, e, em caso de divergéncias, a banca de elaboracdo devera
reformular a quest&o.

5.33.As folhas de respostas das questdes das provas objetivas dever@o ser personalizadas e
identificadas de modo a vincular-se ao mecanismo de identificacdo previsto no item 12.3.

5.34.0s cadernos de questbes deverdo ser impressos, montados, conferidos, embalados, lacrados
e produzidos em gquantidade suficiente as necessidades do concurso publico.

5.35.0s gabaritos das provas objetivas deverdo ser divulgados no site da instituicdo realizadora,
na Internet, conforme data estabelecida no cronograma definitivo.

DA APLICAGAO DAS PROVAS

5.36.0s locais de aplicagdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodacdo fisica dos candidatos, facilidade de
acesso, inclusive as pessoas com deficiéncia, e sinalizagdo para orientar a movimentacao dos
candidatos no dia das provas.

5.37.A contratada devera providenciar ambuléncia equipada para aplicagéo da Prova Pratica e de
Capacidade Fisica. Para as demais provas, deverdo ser observadas as legislacbes vigentes.

DO PESSOAL

5.38.Cada membro componente das bancas devera assinar termo de compromisso a fim de
garantir o sigilo do concurso, declarando a néo participagao, no certame, de cdnjuge/companheiro
ou parente até o terceiro grau e nao possuir qualquer vinculo profissional com instituigbes que
oferecam cursos preparatérios para concursos, nem com a Prefeitura Municipal de Uberléndia.
Apods a aplicacédo das provas, serdo entregues a Prefeitura Municipal de Uberlandia copias dos
termos assinados, na forma prevista neste subitem.

5.39.A coniratada devera selecionar e capacitar os fiscais, que atuardo na aplicacdo dos
instrumentos de avaliacéo, inclusive com treinamento especifico para proceder a identificacdo dos
candidatos.

5.40. A contratada devera disponibilizar equipe para aplicagdo das provas composta, no minimo,
por: 1 (um) coordenador por local de prova, 1 (um) fiscal para cada 20 (vinte) candidatos e, no
minimo, 2 (dois) por salas, 3 (trés) fiscais para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao
bebedourc, para cada grupo de até 300 (trezentos) candidatos, bem como serventes e
segurangas, em numero suficiente ao atendimento das eventuais necessidades.

5.41.A contratada devera disponibilizar pelo menos um representante para coordenar a aplicagéo
das provas.
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5.42.A contratada devera dispor de profissionais especializados para fins de elaboracdo de editais,
comunicados, instrugdes aos candidatos e fornecimento de informacgoes.

5.43.A contratada devera indicar um representante que seréa responsave! pelo atendimento direto
ao contratante para dirimir questdes referentes ao concurso.

DOS RECURSOS

5.44 A instituico realizadora do concurso publico devera dispor de profissionais legalmente
habilitados para receber, analisar e responder aos eventuais recursos administrativos e agdes
judiciais interpostas por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas), referentes ao concurso publico.

5.45.A interposic@o de recursos dar-se-& por meio de formulério proprio, disponivel no site da
instituicdo, na Internet, com o preenchimento e envio on-line para a instituicdo, mediante recibo.

5.46.Em relagdo as provas, serdo admitidos recursos quanto: - & sua aplicagéo; - as suas questoes
e seus gabaritos preliminares; - a vista das Provas de Redagzo, Discursiva e Prova de Titulos; -
ao seu resultado.

5.47 .Demais orientacdes que se fizerem necessarias serdo definidas em conjunto com a Prefeitura
Municipal de Uberlandia e constardo nos respectivos editais.

SUBSIDIO JURIDICO

5.48.Em caso de ac¢bes judiciais que venham a ser propostas contra o Contratante referente ao
Concurso Publico, a Contratada devera fornecer subsidio juridico, quanto & elaboracdo de
respostas as respectivas agdes judiciais, relativas ao Certame.

DOS MECANISMOS DE SEGURANCA

5.49.A instituicdo contratada devera apresentar projeto de seguranca do local de impresséo do
material do concurso publico, em parque gréafico proprio, de total responsabilidade da instituigéo
contratada, indicando as condi¢des de seguranga para produgdo/impress&o, manuseio, separagao
e envelopamento do material gréafico do concurso publico, com referéncia aos recursos humanos
envolvidos no processo de seguranca, devendo alocar equipes de empresa de seguranga
devidamente legalizada, conforme legislagao vigente.

5.50.E de responsabilidade da instituicio contratada a adogao de critérios rigorosos de segurancga
para o software/programa de diagramacdo das provas que envolvem, no processo de
desenvolvimento, a jungo entre texto, ilustragdes vetoriais e imagens, adequando esteticamente
e tecnicamente o documento, de forma que possa ser impresso com qualidade e legibilidade.

5.51.0 acesso a todas as éareas utilizadas no processc de impressdo do material do concurso
publico devera ser 100% monitorado por circuito de cameras filmadoras com gravagéo ininterrupta,
sendo o acesso vistoriado por seguranga 24 horas por dia, com detector de metais e revistas nos
momentos de entrada e saida dessas areas.
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5.52.A instituicdo contratada devera dispor, no minimo, dos seguintes recursos tecnoldgicos no
local de impresséo do material do concurso publico:

5.53.Sistema de comunicagdo com radios portateis, legalizados conforme legislacdo vigente, em
todos os postos de vigilancia;

5.54.Sistema de controle de acesso informatizado, em todos 0s acessos as areas de producdo do
material a ser impresso, utilizando leitores biométricos, crachas de identificagdo com fotografia e
dados atualizados;

5.55.Sistema de CFTV (circuito Fechado de TV) com modo de gravacéo digital especifico dedicado
a operagao da execucao dos servigos de impressao por todo o periodo do processo, sendo
preservados os HDs durante 12 (doze) meses, contados da homologagéo.

5.56.Sistema de backup (c6pias de seguranga) de todo o banco de imagens geradas pelo sistema
de CFTV, dedicado na execucéo dos servigos de impressao do material a ser utilizado no concurso
publico.

5.57.Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramacao, impresséo e acabamento do
local de impressdo do material do concurso publico os funcionarios da instituicdo contratada, que
deverao ser cadastrados pela gréfica no sistema de controle de acesso as areas restritas e a eles
serdo concedidos cracha especial e registro biométrico.

5.58.0 procedimento de pré-impress&o e aprovagao das provas impressas, em parque grafico
proprio, ficara exclusivamente a cargo da instituicdo contratada.

5.59.Apés a producgdo e aprovacéo das provas impressas, todos os arquivos eletrénicos deverdo
ser apagados das memdrias dos equipamentos.

5.60.As midias utilizadas para a gerac&o das chapas de impresséo, assim como todas as chapas
que n&o estiverem sendo utilizadas nos equipamentos impressores, devem ser mantidas em
compartimento fechado, lacrado e vigiado ininterruptamente pelo sistema de cameras e por
vigilancia fisica 24 horas.

5.61.As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem utilizados para a impresséo e
acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos, bem como a area
reservada a montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.), deverdo estar concentradas em
espacos fisicos segregados, com protegdo integral de acesso.

5.62.A visualizagdo do conteldo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser limitada,
exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa visualizac&o seja indispensavel
para a impressao das provas.

5.63.Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos impressores,
refiles, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a produgéo das provas, deve
ser segregado, lacrado e mantido sob guarda em local monitorado até a realizacdo das provas,
quando entdo podera ser tratado como rejeito de produgéo normalmente.
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5.64.0s funcionarios responsaveis pela producdo/impressdo, manuseio, separagcido e
envelopamento do material grafico do concurso publico devem adotar uniforme diferenciado, sem
bolsos ou compartimentos que possibilitem a guarda de objetos.

5.65.0s cadernos de provas deverao ser lacrados e acondicionados em envelopes de pléstico
opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo proprio (aba autocolante), de forma a nio
permitir abertura involuntaria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra devera ser aposta
uma etiqueta de seguranga com numeragéo sequencial. Os envelopes devem ser guardados em
ambiente seguro da instituicdo.

5.66.0s envelopes de que trata o item anterior deverdo ser identificados com etiqueta autoadesiva
contendo as informacdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, endereco de
destino, etc.

5.67.0 material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em malotes de lona inviolavel,
devidamente lacrado e com cadeado, para o transporte aos locais das provas, devendo os
envelopes serem abertos na presenca dos candidatos, mediante termo de abertura, no momento
da aplica¢@o das provas e contar com a assinatura de dois candidatos/ testemunhas, voluntarios.

5.68.A contratada devera garantir a seguranga no transporte dos malotes até o local de aplicagéo
das provas.

5.69.Devera ser proibido, nas salas em que serdo aplicadas as provas, o acesso de candidatos
portando qualquer tipo de equipamento eletrénico.

5.70.Além do estipulado neste Termo de Referéncia, a instituicdo devera dispor de todos os meios
necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do concurso publico,
desde a elaborag&o das questdes de provas até a homologagéo dos resultados finais do concurso.

DOS RESULTADOS

5.71.A contratada encaminhara diretamente a Prefeitura Municipal de Uberlandia as listagens de
candidatos com os resultados parciais e finais do concurso, por ordem classificatoria e alfabética
dos candidatos, por cargo, que deverdo ser emitidas em arquivo digital, em midia (arquivos planilha
eletronica e Acrobat Reader, dados apresentados em células individuais), conforme discriminado
a seguir:

a) habilitados, inclusive candidatos com deficiéncia e negros, em ordem
alfabética, contendo: nimero de inscrigdo, nome, nimero do documento de
identidade e CPF e classificagéo;

b) inabifitados, inclusive candidatos com deficiéncia e negros, em ordem de
classificacdo, contendo os mesmos dados da lista anterior;

¢c) lista de escores e notas: relagdo de candidatos inscritcs, em ordem
alfabética contendo numero de inscrigdo, nome, numero do documento de
identidade e CPF, notas das provas, total de pontos e classificagéo;
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d) candidatos deficientes habilitados em ordem alfabética, contendo nimero
de inscrigdo, nome, numero do documento de identidade e CPF e
classificagéo;

e) candidatos com deficiéncia habilitados em ordem classificatéria, contendo
ndmero de inscrigdo, nome, nimero do documento de identidade e CPF e
classificacdo;

f) candidatos negros habilitados em ordem alfabética, contendo nimero de
inscrigdo, nome, nimero do documento de identidade e CPF e classificacio;

g) candidatos negros habilitados em ordem classificatéria, contendo nimero
de inscricdo, nome, numero do documento de identidade e CPF e
classificagao;

h) relagcdo dos candidatos habilitados, em ordem alfabética e em ordem
classificatéria (com os critérios de desempate aplicados e notas por matéria)
de todos os candidatos inscritos (aprovados, eliminados e faltosos),
agrupadas por cargo. Delas deveréo constar: nome completo, numero de
inscricdo, numero do documento de identidade (com orgdo expedidor),
numero do CPF, endereco completo atualizado (incluindo CEP e telefone),
além do endereco eletrénico do candidato.

i) estatistica dos inscritos, isentos, presentes, ausentes e habilitados.

5.72.A contratada encaminhara diretamente a Prefeitura Municipal de Uberlandia uma listagem
Unica dos candidatos constantes das listagens homologatérias do resultado final do concurso,
contendo numero de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade e CPF, cargo, e
classificacéo, que devera ser emitida em arquivo digital, em midia CD/DVD, formato CSV (Comma-
Separated Values) e uma via impressa assinada.

5.73.A contratada devera enviar ao Contratante, as fichas de inscri¢éo, separadas por Cargo e em
ordem alfabética, bem como os laudos médicos enviados pelos candidatos com deficiéncia;

5.74.A contratada devera emitir cépias de todos os dados relativos ao Concurso, enderecando-as
ao Setor competente do Contratante;

5.75.Todos os resultados deverdo ser divulgados pela contratada, em seu site na Internet, com
busca por nome, CPF ou nimero de inscri¢do.

DESLOCAMENTO, TRANSPORTE, ENCARGOS, IMPOSTOS E OUTROS

5.76.A instituicio realizadora do concurso arcard com todas as despesas decorrentes do
deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacéo e fiscalizagéo, de transporte de todo o material
relativo ao concurso e outras despesas afins. A execugdo do objeto seguirad a seguinte dinamica:

Pagina 18 | 34

Diretoria de Comnpras
Atualizag8o: abril/2023
Termo de Referéncia Servigos sem DEMO ~ Licitagdo - Modelo para Prego Eletrdnico e Dispensas




- 1300 343

7
PREFEITURA DE, s ot

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAOC UBERLANDIA TERMO DE REFERENCIA

DAS ETAPAS DO CONCURSO

5.77.0 concurso publico terad provas diferenciadas, conforme discriminade a seguir, tendo de 40
(quarenta) a 50 (cinquenta) questbes para os cargos de Nivel Superior, Médio Técnico e Médio e
de 30 (trinta) a 40 (quarenta) questdes para os cargos de Nivel Fundamental.
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Escolaridade

Provas

Nivel Superior/ Analista em Controle Interno, Arquiteto, Assistente Social,
Auditor Fiscal da Receita Municipal, Bibliotecario, Bidlogo, Conservador-
Restaurador, Contador, Engenheiro Agrénomo, Engenheiro Ambiental,
Engenheiro Civil, Engenheiro Eletricista, Engenheiro de Seguranca do
Trabalho, Farmacéutico-Bioquimico, Fonoaudidlogo, Geodgrafo, Médico
Veterinario, Nutricionista, Profissional de Educac&o Fisica, Programador
Visual, Psicélogo, Zootecnista

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Prova de Titulos

Nivel Superior/
Intérprete Educacional, Professor de Libras

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Redacéo

Prova Pratica

Prova de Titulos

Nivel Superior/

Professor de Arte, Professor de Atendimento Educacional Especializado,
Professor de Histéria, Professor de Inglés, Professor de Lingua Portuguesa,
Professor de Matematica, Analista Pedagodgico, Inspetor Escolar

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Redacéao

Prova de Titulos

Nivel Superior/
Procurador Municipal

Conhecimentos
Especificos

Discursiva

Prova de Titulos

Nivel Médio Técnico e Médio/
Musico Instrumentista, Desenhista, Assistente Técnico de Som

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Prova Pratica

Nivel Médio Técnico e Médio/

Fiscal de Abastecimento, Fiscal de Defesa do Consumidor, Fiscal de Obras,
Fiscal Sanitario — Alimentos, Fiscal Sanitario — Enfermagem, Fiscal
Sanitario — Farmacia, Técnico em Alimentos, Técnico em Agropecuaria,
Técnico em Enfermagem, Oficial Administrativo, Profissional de Apoio
Escolar

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Nivel Médio Técnico e Médio/
Agente da Autoridade de Transito, Fiscal de Transportes,

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos
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Avaliacédo Fisica

Conhecimentos Gerais

Nivel Fundamental/
Oficial de Manuteng&o/Pintor, Oficial de Manutengao/carpinteiro, Oficial de
Manutengédo/Marceneiro, Oficial de Manuteng&o/Serralheiro,

Conhecimentos
Especificos

Prova Pratica

Conhecimentos Gerais

Nivel Fundamental/
Agente de Seguranga Patrimonial, Agente de Cozinha e Servicos
Operacionais e Agente de Apoio Operacional.

Conhecimentos
Especificos

Avaliagdo Fisica

Conhecimentos Gerais

Nivel Fundamental/

Auxiliar Fiscal de Obras Publicas, Operador de Teleatendimento Conhecimentos
Especificos

Especificagdo da garantia do servigo

5.78.0 prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido no art. 26 da Lei Federal
n® 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens&o do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunifo inicial para apresentagao do plano
de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucéo da
contratada, quando houver, do método de aferigao dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre
outros.
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6.6. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa contratada para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.7. A equipe de gestdo do CONTRATANTE sera composta por gestor e fiscais técnico e
administrativo e por comissao designados pelo Secretario de Administracao.

6.8. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, designados conforme o Decreto Municipal n® 20.154, de 1° de
fevereiro de 2023.

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administrag&o. O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. ldentificada qualquer inexatiddo ou
irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacSes para a correcéo da execucéo do
contrato, determinando prazo para a correg&o.

6.9.1. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decis&o ou adog&o de medidas que ulirapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. No caso de
ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contratc nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.9.2. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacgao contratual

6.10.0 fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.10.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ulirapassar a sua competéncia;

6.11.0 gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.11.1. O gestor do contrato acompanharéa a manutencdo das condicbes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotaré os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados
pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e
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as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior agquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.11.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencgéo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagbes.

6.11.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comiss&o de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.12.0 fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag&o ou prorrogagao contratual.

6.13.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagc&o e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.14.0 gestor do contrato devera enviar a documentac¢&o pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.15.0 contratado deverd manter preposto aceito pela Administragéo no local do servico para
representa-lo na execucao do contrato.

6.15.1. A indicacdo ou a manutencgdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado, pela Prefeitura Municipal de Uberlandia, de acordo com o
cronograma abaixo:

71.1. 35% apds o encerramento das inscrices e a entrega das listas de
candidatos;

7.1.2. 35% apos aplicagdo das provas objetiva, discursiva e redagéo;

7.1.3. 15% apds o envio dos resultados definitivos das provas objetiva e de redagéo

dos cargos sem prova pratica, fisica e de titulos, publicagdo da homologag&o dos
resultados desses cargos, bem como entrega dos relatorios;

7.14. 15% apos a conclusdo de todas as etapas do Concurso Publico.
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7.1.5. Para a efetivacéo do pagamento deverd ocorrer a apresentacéo da nota fiscal
e o ateste, pelo(s) fiscal(is) do contrato, da realizagdo de cada etapa prevista para
pagamento.

7.1.6. O valor total a ser pago pela Prefeitura Municipal de Uberlandia a
CONTRATADA serd equivalente ao numero de candidatos pagantes efetivamente
inscritos, descontado as despesas bancarias.

Do Recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de caréter técnico e administrativo.

7.21. O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicacéo
de cobranga oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo.

7.24. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico/administrativo/setorial do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do
objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execugéo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisdrio.

7.3.2. A fiscalizagéo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Gnica medicéo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisdrio.

7.3.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.
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7.3.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizac@o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagéo 2
fiscalizag&o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para adotar as providéncias cabiveis.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, pelo fiscal do contrato, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os procedimentos
previstos no Decreto Municipal n°® 20.154/2023 ou outro instrumento que vier a substitui-lo ou
regulamenta-lo.

7.6. Para os itens de contratagcéo cujos valores n&o ultrapassem o limite de que trata o inciso {l do
art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o prazo méaximo para o recebimento definitivo sera de
até 05 (cinco) dias (teis.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do
objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a sclugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

7.10.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

Liquidacao

7.11.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 125, inciso | do Decreto Municipal n® 20.154 de 1° de fevereiro de 2023.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

7.42.Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:
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7.12.1. o prazo de validade;

7.12.2. a data da emisséo;

7.12.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;

7.12.4. o periodo respectivo de execuc&o do contrato;

7.12.5. o valor a pagar; e

7.12.6. eventual destaque do valor de retengées tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacéo da regularizacéo
da situagéo, sem 6nus ao contratante;

7.14.Havera retencé@o na fonte do imposto de renda — IR, nos termos do Decreto Municipal n®
20.086/2022 e em conformidade com a Instrugdo Normativa n® 1.234/2012, e suas alteracfes, da
Receita Federal, inclusive no que se refere as isencdes.

7.15.As notas fiscais dever&o ser emitidas em observancia as regras de retengdo dispostas na
Instrugdo Normativa n® 1234/2012, e suas alteragbes, da Receita Federal, conforme dispbe o

Decreto Municipal n® 20.086/2022, sob pena de néo aceitacéo por parte do contratante.

7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
Federal n® 123/2006 nao sofreréb a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficaré condicionado & apresentacéo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.

7.17.A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/ 2021.

7.18.A Administragcao devera realizar consulta ao SICAF, ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais, para: a) verificar a manutencao
das condi¢cbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagao em licitag&o, no d&mbito do érgéo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.19.Constatando-se, junto ao SICAF, ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais, a situagao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagcao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias dteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.20.Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deveréd comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizacéo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
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que sejam acionados 0s mejos pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

7.21.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.22.Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescis@o do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.23.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidagcao da despesa, conforme secé@o anterior, nos termos do art. 125, inciso |l do Decreto
Municipal n°® 20.154 de 1° de fevereiro de 2023.

7.23.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos
valores n&o ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021

7.24 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nZo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo
financeira, € sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados & taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicac&o das seguintes formulas:

EM=1xNxVP

sendo:

| — indice de Compensacdo Financeira, capitalizado diariamente em regime de
juros simples, a taxa nominal de 6,0% (seis por cento) ao ano, ou de 0,5% (meio
por cento) ao més.

Céalculo do parametro “I”

[ = (TX/100) / 365 = (6/100) / 365 = 0,00016438.
TX=6,0% a.a.

VP =Valor do pagamento, ou da parcela em atraso.

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento.
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Forma de pagamento

7.25.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27.Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista nas legislacdes aplicaveis
e conforme previsto neste documento.

7.271. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.28.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
Federal n® 123, de 2006, néo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.29. Nao seréo retidos os valores correspondentes ao IR, conforme hipoteses do art.4°, IN
1.234/2012.

8. OBRIGAGOES DAS PARTES
Obrigacgdes do contratante
8.1. S&o obrigacdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total cu em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo
Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execucgdo do objeto, quanto & dimens&o, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ac fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢Bes estabelecidos no presente Contrato;
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8.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgéo de representagado judicial, quando for o caso, para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.10.Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes, inclusive sobre eventuais pedidos
de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro, e reclamacdes relacionadas a execucéo
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execug¢ao do ajuste;

8.11.Devera ser observado o prazo de 01 (um) més, contado da data do protocolo do
requerimento, fixado no art. 112 do Decreto Municipal n°® 20.154, de 2023, caso nao haja
disposicdo legal ou prazo especifico estabelecido no Termo de Referéncia, sendo admitida a
prorroga¢ao uma vez, por igual periodo, desde que motivado;

8.12.Noftificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13.A Administrac@o nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

Obrigacodes do contratado

8.14.0 Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgdo do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

8.15.Entregar o objeto nas quantidades, prazos e condi¢bes pactuadas, acompanhado do manual,
folders, catalogo, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

8.16.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei Federal n® 8.078, de 1990);

8.17.Comunicar ac contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagéo, caso ndo tenha sido fixado prazo diverso no Termo de Referéncia;

8.18.Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informac&o por eles solicitados;

8.19.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrectes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
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8.20.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execug&o contratual pelo contratante, que ficaréd
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

8.21.Manter, durante toda a execu¢ao do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condigbes de habilitacéo e qualificagio exigidas para confratacio.

8.22.Quando nédoc for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Uni&o; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.23. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabathistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

8.24. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, quando n&o for
definido prazo diverso no Termo de Referéncia, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local da execucéo do objeto contratual;

8.25. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que n&c esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros;

8.26. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei Federal n.® 14.133, de 2021);

8.27. Quando solicitado, comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei Federal n.® 14.133, de 2021);

8.28. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.29. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta n&o seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratag@o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, inc. ll, alinea “d”, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;
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8.30. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

8.31. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacéo de regéncia, se for o caso;

8.32. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709, de
14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha
acesso por forga da execugéo deste contrato, quando aplicavel;

8.33.Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou
Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

8.34.Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do termo de referéncia ou
instrumento congénere.

8.35.Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas
ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos regulamentos do concurso, tornando
disponiveis, para tanto: pessoas, linha telefénica, correio eletrénico (e-mail) e convencional,
internet, etc.

8.36.Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execug¢égo irregular do contrato,
correndo as expensas da contratada as correspondentes despesas, no todo ou em parte, de
servigcos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes durante ou apés sua prestagao.

8.37.Providenciar para que o valor da taxa de inscri¢cdo fixado pelo Contratante seja depositado
pelo candidato em conta especifica da contratante, bem como acompanhar o processamento dos
pagamentos realizados.

8.38.Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulagéo do concurso publico,
arcando com todos os dnus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa ou dolo.

8.39.Solicitar a prévia e expressa aprovacéo da Prefeitura Municipal de Uberléndia quanto aos
procedimentos a serem adotados, em todas as etapas do concurso.

8.40.Aceitar a inclusdo ou excluséo, para todos os efeitos do Concurso Publico, até a data de
publicacéo do Edital, de novos cargos, em virtude de necessidade do Coniratante.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E JUSTIFICATIVA DE PARCELAMENTO
Forma de selegao

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com amparo no art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021, conforme justificativa especifica anexa.

9.2. FORNECEDOR A SER CONTRATADO
9.3. Nome: Instituto Consulpian de Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social

9.4. CNPJ: 31.922.353/0001-72

9.5. Conforme explicitado no Estudo Técnico Preliminar, foi realizado levantamento de mercado
sobre as instituicbes mais relevantes no cenario atual na realizac&o de concursos publicos e
instituicbes que encaminharam e-mail demonstrando interesse na organizagdo do proximo
certame.

9.6. Apos analise das propostas recebidas,

9.7. A proposta da empresa Instituto Consulplan de Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia
Social apresentou, como destaque, os seguintes pontos:

9.8. Experiéncia na realizagdo de concursos publicos: inequivoca capacitag@o para realizacéo de
concursos publicos, demonstrada por meio de atestados de capacidade técnica oferecidos por
orgéos da Administragéo Publica Direta e Indireta, bem como extensa lista de certames realizados
nos ultimos trés anos.

9.9. Requisitos de Seguranca: os procedimentos de seguranga adotados pela empresa contratada
durante todas as fases do certame — desde a confecgdo das provas até a guarda posterior — foram
detalhadamente apresentados em sua proposta, bem como em duas oportunidades de reunides
com seus representantes).

9.10.A banca demonstrou elevada capacidade de prover a seguranca do certame,
comprometimento com a melhoria continua e corregéo de incidentes.

9.11.Destacamos os pontos de maior diferencial:

9.11.1. Parque gréfico préprio;
9.11.2. Cartbes de resposta personalizados, com foto do candidato;
9.11.3. Confecgdo e disponibilizagdo ao banco de dados contendo as informagdes

biométricas coletadas dos candidatos (impresséo digital);

9.11.4. Analise e confirmacdo da digital de todos os candidatos aprovados e
nomeados nos cargos respectivos;

9.11.5. Medidas preventivas na area de inteligéncia para levantamento de potenciais
fraudadores entre os candidatos inscritos.
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Exigéncias de habilitacao
9.12.Para fins de habilitagao, devera o licitante atender os itens a seguir.

9.13.Em caso de contratagdo de ME ou EPP cuja natureza do servico vede o recolhimento na
forma do SIMPLES NACIONAL nos termos do art. 17 da Lei Complementar Federal n® 123/20086,
a mesma devera, nos moldes e prazos estabelecidos na Receita Federal, promover seu
desenquadramento do Simples Nacional, na forma do art. 30, § 1°, inc. Il, da mesma Lei.

Habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista

9.14.Serao exigidos para fins de habilitaco juridica os documentos previstos no Apéndice deste
Termo.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1.As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta da dotacdo orcamentaria do
orcamento em vigor, aprovado pela Lei Orgamentéria Anual n®14.150 de 27/12/2023 - dotagao:
05.01.04.122.7001.2.694 - 3.3.90.39 - 05.01 - fonte:1500000

10.2.A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacéao da
Lei Orgamentéria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Uberlandia, 11 de abril de 2025.

Assinado eletronicamente:

Etienne Marcel F. Ribeiro
Assessor Financeiro

Cesira Marcia dos Santos
Assessora
Secretaria Municipal de Administracao

Andrea Gongalves Borges
Psicéloga
Secretaria Municipal de Administracdo

Aprovado:

Celso Pereira de Faria
Secretario Municipal de Administracéo
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APENDICE - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Habilitacdo juridica

A.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
hitps://www.gov br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREIVME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscrigo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz

Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto Federal n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, gue comprove a gqualificacdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

K. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
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Fisicas (CPF), conforme o caso;
L. Prova de regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unio.
M. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, conforme art. 195, §3° da CRFB/1988;
N. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

O. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidaca@o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei Federal n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

P. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Q. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

R. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Federal n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscrigéo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

S. Declaracéo firmada pela Licitante, com amparo do art. 68, inciso Vi Lei Federal n°. 14.133, de 2021,
que néo possui em seu quadro permanente menor de 18 anos de idade em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, nem menor de 16 anos de idade, em trabalho de qualquer natureza, exceto na condicdo
de menor aprendiz, a partir de 14 anos de idade.

T. Declaragéo firmada pela Licitante, com amparo do art. 63, inciso IV c/c art. 92, inciso XVII da Lei
Federal n°. 14.133, de 2021, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessca com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, previstas em lei ¢ em outras
normas especificas.

Habilitacdo econdémico-financeira
A documentagéo para habilitagdo econdmico-financeira, caso exigida, consta no Termo de Referéncia.

Qualificagao técnica

A documentacio para qualificagdo técnica, caso exigida, consta no Termo de Referéncia.

4 M ol
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RELATORIO DE PESQUISA DE PREGOS

O presente relatério é resultado da pesquisa de pregos a seguir discriminada, em cumprimento ao

determinado na Lei Federal n® 14.133/2021, Decreto Municipal n° 20.154/2023, e em conformidade com a
Instruc@o Normativa n° 65/2021 SEGES— ME.

1 - OBJETO: Contratacéo de empresa especializada na prestacdo de servigos técnico-especializados
de organizag&o, planejamento e realizacdo de concurso publico, com elaboragdo, impressdo e
aplicagéo de provas objetiva, redacdo, fisica, pratica e de titulos, destinado ac provimento de vagas
dos cargos e formagéo de cadastro de reserva do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de
Uberléndia- Administra¢do Direta

2 - PERIODO DE REALIZAGAO: 15/01 a 18/02/2025. Com consolidacdo do orcamento na data
de:24/02/2025

3 - METODOLOGIA APLICADA: o valor de referéncia foi aferido por meio de

() Média () Mediana {x ) Menor Preco () Outra:

4 - FONTES DE PESQUISA

Foi realizada a pesquisa ge pregos utilizando os seguintes pardmetros, observado o art. 5° da IN
73/2020 ME ou Instrugdo Normativa n® 65/2021 — ME:

( )!1-Painel de Pregos ();

Nao utilizado por ngo terem sido encontrados processos de compra passiveis de comparagao em
qualidade e dimensionamento, na regido de Minas Gerais, que atendessem as necessidades conforme o
objeto da pesquisa ou outra justificativa

( x ) Il - contratagbes similares da administragdo publica em geral, em execugéo ou concluidos no
periodo de 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos;

Contratante (Nome Empenho/ Preco Unit.
Objeto Und Qtde /UASG) Licitagso (em R$)
médio/técnico unid 1 PREFEITURA CONCURSO | R$ 63,00
MUNICIPAL DE PUBLICO -
superior unid 1 ITAPIRA EDITAL N° R$ 75,00
Estado de Sao Paulo 01/2025
médio/técnico unid 1 Prefeitura Municipal de iggﬁh}%‘i R$ 100,00
superior unid 1 Itumbiara-GO, N° 001/2025 | R$ 140,00
() Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente

aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominic amplo, desde
que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagao do edital, contendo a data ea hora de acesso;

Nao utilizado por ndo terem sido encontrados processos de compra passiveis de comparagdo em
qualidade e dimensionamento.

(X) IV - pesquisa com (pelo menos 03) fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo sejam
superiores a 06 (seis) meses até a data de divulgacéo do edital.

Obiet Fornecedor (Nome e Data do Orgamento Preco Unit.

1eto CNPJ) / Cotagao (em R$)
Fundamental Instituto CPA Avaliacbes e R$ 55,00
Médio/Técnico Selegbes Publicas/ CNPJ: 17/02/2025 R$ 77,00
Superior 56.282.954/0001-99 R$ 105,00
Fundamental Instituto Consulplan de R$ 43,00
Médio/Técnico Desenvolvimento, Projetos e 15/01/2025 R$ 58,00

- Assisténcia Social

Superior CNPJ: 31.922.353/0001-72 R$ 59,00
Fundamental Instituto AOCP/ CNPJ: 18/02/2025 R$ 50,00




S ald
fﬁb?)ﬂ'guk SSE

LR

PREFEITURA DE ' s,

aominisTRacao  UBERLANDIA TERMO DE REFERENCIA
Msdio T eomco 12.667.012/0001-53 R$ 65.00
Superior R$ 80,00

Justificativas para a escolha de cada fornecedor: (obrigatéria quando realizada com fornecedores. Art. 63,
I, Decreto Municipal n® 20.154/2023)

a) O Instituto CPA, por sua vez, se destacou como uma instituico sem fins lucrativos que, além
de cumprir com os requisitos legais do art. 75, XV, da Lei n° 14.133/2021, apresentou uma
proposta que reflete sua aptidao técnica e compromisso na prestacio dos servicos.

b) Caracterizada como instituicdo sem fins lucrativos, a Consuplan apresentou proposta compativel
com as exigéncias do processo. Sua experiéncia e capacidade organizacional a qualificam para
a execugdo dos servicos, em consonancia com os critérios estabelecidos pela legislacdo
vigente.

¢) Instituicdo sem fins lucrativos, o Instituto Aocp demonstrou elevada competéncia técnica e
aderéncia aos requisitos legais, evidenciando sua capacidade para atender as demandas do
certame conforme as diretrizes do art. 75, XV, da Lei n® 14.133/2021.

Justificativas para a utilizac&o desta fonte com menos de 03 (trés) fornecedores:

A escolha desses trés fornecedores se justifica ndo apenas pela conformidade com o referenciado
dispositivo legal, mas também pelo fato de serem as Unicas instituicdes que, dentre todas as solicitacdes
enviadas, manifestaram interesse e enviaram suas propostas orcamentarias, garantindo a viabilidade e a
competitividade do certame.

{ )V -pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior & data de divulgacéo do edital, conforme
disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de
Desburocratizacéo, Gestéo e Governo Digital do Ministéric da Economia

( ) Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que a consulta conteve informacéo
das caracteristicas da contratagdo contidas no art. 4° da IN SEGES/ME n® 65/2021, com vistas & melhor
caracterizagdo das condigGes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado?

() Outros Critérios: (Descrever Instrucdo Normativa
SEGES/ME n’ 65/2021).

5 - ANALISE DA PESQUISA
Ap6s analise detalhada dos precos obtidos, chegou-se ao:

Fundamental R$ 43,00
Médio/Técnico R$ 58,00
Superior R$ 59,00

Obs. Deve-se justificar caso tenha sido utilizado menos de 3 (irés) precos.

ANEXOS: A documentagao comprobatéria que compdem a pesquisa de precos, segue anexa a este relatorio.

Uberlandia, 11 de abril de 2025.

Etienne Marcel Fonseca Ribeiro
Assessor Financeiro
Secretaria Municipal de Administracdo
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NUCLEO DE FORMALIZAGAO DE PROCESSOS

LISTA DE VERIFICACAO - LEI N2 14.133/2021
(Bens e servigos comuns - Dispensa em razdo do valor ou pregéo)

https://docs.google.com/document/d/1izoE-c9GPp tulfD dAKx--GAXuFLcNP/edit

REQUISICAO N¢ 21401/2025

qj "ndo ol mstrumento for obrlgatorlo, nao se enquadrando nas hlpoteses de. dlspensa do
_art. 54 do Decreto. Municipal n 20.154/2023). . . ,
1. A contratacdo dispensa a elaboragdo de ETP - N/A O Processo ainda

Estudo Técnico Preliminar, com ndo foi montado
correspondente indicagdo da hipdtese de e nem
enquadramento do art. 54 do Decreto numerado.
Municipal n2 20.154/2023 no subitem n? 3.2
do TR.
2. O ETP segue o modelo PMU e foi S -
aprovado/assinado pelo ordenador de
despesas.
3. OETP apresenta o problema a ser resolvido. S ltem 2
4. OETP apresenta a estimativa do quantitativo. S ftem 5
5. O ETP apresenta a estimativa do valor. S ftem 7
6. O ETP apresenta levantamento de mercado, S ltem 6
alternativas e escolha da solug¢do.
7. O ETP apresenta as contratagdes correlatas S ltem 10
ou interdependentes.
8. O ETP apresenta manifestacdo e justificativa S ltem 9
sobre o parcelamento.
9. O ETP apresenta o posicionamento S ftem 15
conclusivo sobre a adequa¢do da
contratagao.

CAS/ALM - Atualizagio: fevereiro/2025 1
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10.

No ETP, consta justificativa para a auséncia
dos itens n3o obrigatérios do ETP, se for o

Ccaso.

pelo ordenador de despesas.

N/A

12.Foi utilizado o modelo de Termo de S -
Referéncia disponibilizado pela DC.

13.0 Termo de Referéncia foi numerado em S -
cldusulas e subcldusulas.

14. O TR contempla a descrigdo do objeto. S ltem 1.1

15. O objeto foi caracterizado como de natureza S ltem 1.2
comum.

16.0 TR apresenta a(s) estimativa(s) do(s) S item 1.6
valor(es) da contratacgao.

17. Os precos estimados no TR correspondem S teml1l.1doTRe
aos apresentados no relatério/mapa/planilha {tem 5 do RPP
de composi¢ao de precos.

18. O valor global estimado corresponde ao valor S ltem 1.7
necessario para todo o periodo de vigéncia
inicial da contratagdo.

19.0 quadro de itens contempla o S ltem 1.1
fracionamento dos pregos em pregos Unitario e Total
unitdrios, mensais, totais do item e global da
licitacdo.

20. No caso de orcamento sigiloso, consta nos TR N/A -

a motivacdo e o momento da divulgac¢do do
orgamento.

21. Houve previsdo (SERA) de substituicdo do N/A -
contrato por outro instrumento habil.

a. Caso tenha sido dispensado o N/A -
contrato, consta o prazo de execugdo
ou o prazo de entrega.

22. Houve previsdo (PODERA) de substituigdo do N/A -
contrato por outro instrumento habil.

a. Caso possa ser dispensado o contrato, N/A -

consta o prazo de vigéncia da
contratagao.

1 Vers3o abril/2023: Compras - Disponivel:
https://docs.google.com/document/d/1575rSncr8X7znX9GRwH MxgglzrZUv3Ul/edit#theading=h.gidgxs

e Servigos - Disponivel:

https://docs.google.com/document/d/1zRbEGBJ pyUo1Vmsk9d24LyE9ysZEksh8/edit

CAS/ALM - Atualizag3o: fevereiro/2025
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b. Foi elaborada e anexada minuta N Serd elaborada
contratual. guando o
processo for
montado
23. No caso de celebracdo de contrato, o inicio da S ftem 1.7

vigéncia foi definido como a data de
assinatura do contrato.

a. Foi elaborada e anexada minuta N/A -
contratual.
24. No TR foram previstos os critérios de revisdo S ltem 1.82 1.15

de precos dos contratos, com indicagdao de
indice de reajuste.

a. Em se tratando de aquisicdio e S ftem 1.12
servicos comuns (sem dedicacdo a
m3o de obra), a data-base do reajuste
foi vinculada a data da consolidagdo
do orcamento estimado.

b. Em se tratando de servico com regime N/A -
de dedicacdo exclusiva ou
predomindncia de mdo de obra, foi
vinculado:

| - a da apresentacdo da proposta, para
custos decorrentes do mercado;

Il - ao acordo, a convencgédo coletiva ou
ao dissidio coletivo ao qual a proposta
esteja vinculada, para os custos de mao
de obra.

25.Em se tratando de SRP, foram definidos N/A -
critérios de alteracdo ou atualizagdo dos
precos registrados na ata

26. A data de consolidagdo do orgamento S item 1.12 do TR
indicada no TR corresponde a mesma data e ltem 2 do RPP
indicada no relatério/mapa/planilha de
composicdo de pregos.

27. No TR houve fundamentag¢do da contrata¢do S ltem 2
com justificativa da necessidade e, se for o
caso, a forma de determinagdo do
quantitativo demandado, podendo ser
referenciado o ETP.

(Obs: Deve estar contido ou referenciado no
ltem 2 do modelo atual de TR)

28. O TR apresenta a descri¢do da solugdo. S ltem 3

29. Foram definidos requisitos de S ltem 4.4
sustentabilidade OU sua dispensa.

CAS/ALM - Atualizagdo: fevereiro/2025 3
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30.

No caso de exigéncia de amostra OU
realizagdo de prova de conceito, foi indicado:

a. O prazo e local de apresentagao. N/A -
b. A realizacdo de sessdo publica de N/A -
andlise, sendo facultada a presenca de
quaisquer interessados.
c. O servidor, niicleo ou comissao N/A -
encarregada da analise das
amostras/prova de conceito.
31. Caso tenha sido vedada a participagdo de S ltem 4.6
consorcios, consta justificativa no TR.
32. Caso tenha sido vedada a participagdo de S item 4.7
cooperativas, consta justificativa no TR OU,
caso permitida, as cldusulas regulamentares
de participagdo de cooperativas.
33. Foi definida a admissdo ou proibicdo de S ltem 4.82 4.14
subcontratagdo.
a. Caso admitida, foram definidos os S ltem 4.8
limites da subcontratacdo.
34.Consta no TR as cldusulas padrdo de S ftem 4.1524.18
Anticorrupgao.
35. No modelo de execucdo do TR consta as S ltem 5
normas de execucdo da contratagdo.
36. No TR definicdo das condigBes de garantia S ltem 5..78
dos servigos ou do objeto
(manutencio/assisténcia técnica), quando
for o caso.
37. No modelo de gestdo do TR foram definidos S ltem 7
os critérios de medicdo e de pagamento.
38. No modelo de gestdo do TR foram previstos S ltem 7.22a7.10
os prazos de recebimento provisério e/ou
definitivo.
39. No modelo de gestdo, foram expressos 0s S ltem 7.1127.24
prazos de liquidacdo e pagamento.
40. Foram definidos os critérios de atualizagdo S ltem 7.24
financeira em <caso de mora pela
administracdo.
41.No caso de antecipa¢do do pagamento, N/A -
foram definidas as medidas condicionantes.
42. No TR foram estabelecidas as obrigagdes das S ltem 8
partes.
43. Foi definido o critério de julgamento (menor N Definir

preco ou maijor desconto).

CAS/ALM - Atualizag3o: fevereiro/2025
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44. No caso de aquisicdo com julgamento por N/A -
item, foi definido o critério de menor preco
UNITARIO.

45. No caso de servico de natureza continua, foi N/A -
definido o critério de menor pregco MENSAL.

46. No caso de julgamento por lote/grupo ou N/A -
global, consta justificativa pela opgéo,
indicando o § e incisos do art. 40 da NLLC.

47. Houve opcdo pela utilizagdo de sistema de N/A -
registro de precos - SRP com indicagdo
hipdtese de enquadramento (art. 70 do
Decreto Municipal n2 20.154/2023).

48. No caso de SRP, ha justificativa para a nado N/A -
abertura do procedimento de Intengdo de
Registro de Pregos - IRP (participacdo de
outros 6rgdos)

(Obs: Deve estar contido no ltem 9 do
modelo atual de TR)

49. No caso de prévio convite para outros 6rgdos N/A -
da PMU, foi anexado quadro de quantitativos
para cada 6rgdo participante.

(Obs: Deve estar contido se houve convite no
ltem 9 do modelo atual de TR e as
quantidades podem estar item 1 do TR ou

anexo)
50.No caso de SRP, foi vedada mediante N/A -
justificativa a futura adesdo da ARP (carona).
51. Foram definidas as exigéncias de habilitagdo. S ltem 9.9.12 a
5.14 (apéndice)
52.Caso o TR contemple exigéncias de N/A -

qualificacdo técnica ou econdmica, elas
foram justificadas, inclusive indicando os
incisos nos quais se enquadram dos arts. 67 e
69 da NLL.

53.H4 no TR manifestagdo sobre a S ftem 10
compatibilidade da despesa estimada com a
prevista nas leis orgamentarias e adequagdo
orcamentaria, caso nao seja SRP.

54. Foi anexado o apéndice com o rol de S -

documentos de habilitagdo.

 VERIFICACAOESPECIFICAPARAAQUISICOES
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55.

Se o objeto a ser contratado for bem de
consumo, foi indicado que ndo se enquadra
como bem de luxo.

N/A

56.

Caso haja indicacdo de marca ou modelo,
consta justificativa para a indicagdo
informando o engquadramento legal nas
alineas do art. 41, inciso | da NLLC.

N/A

57.

Havendo vedacgdo de determinada marca ou
produto, foi indicada a existéncia de processo
administrativo em que esteja comprovado
que ndo atendem as necessidades da
Administracdo.

N/A

58.

No TR ha indicacdo expressa dos prazos e
locais de entrega dos produtos.

N/A

59.

Em se tratando de EPl - Equipamentos de
Protecdo Individual, foi anexado a “ficha”
com especificacGes técnicas emitida e
assinada por Técnico ou Nucleo de Seguranga
do Trabalho.

N/A

60.

Em se tratando de equipamentos de
informatica ou software/programas de
prateleira foi anexado a “ficha” com
especificacbes técnicas emitida e assinada
pela PRODAUB.

N/A

61.

Caso o0 objeto contemple itens de
contratacdo com valores anuais superiores a
R$80.000,00, foi reservada cota de até 25%
para ME/EPPs e entidades equiparadas ou foi
justificada a ndo exclusividade com indica¢do
da hipétese legal do art. 49 da LCF 123/2006.

N/A

62.

O TR definiu o local da realizagdo dos

 VERIFICACAO ESPECIFICA PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS EM GERAL

N/A -
Servicos.
63. Foi apresentado o cronograma de execu¢ao S ltem 5
ou normas objetivas de execugdo dos
servicos (periodicidade, prazos de execugdo,
dentre outros).
64.Caso o objeto contemple servigos com S ftem 4.5

valores anuais inferiores a R$80.000,00, eles
foram destinados as ME/EPPs e entidades
equiparadas ou foi justificada a ndo
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exclusividade com indicagdo da hipdtese
legal do art. 49 da LCF 123/2006.

65. No caso de vistoria prévia/visita técnica, a N/A -
mesma foi prevista de forma facultativa e
consta a forma, horério e o contato dos
responsaveis para o agendamento.

a) Caso a visita seja obrigatéria, consta N/A -
justificativa para a exigéncia.
b) Consta disposicdo de vedagcdo a N/A -
presenca de mais de 1 interessado em
cada visita.
VERIFICACAO ESPECIFICA PARA OBJETO ENQUADRADO COMO OBRAS E/OU SERVICOS DE
' ‘ ENGENHARIA

0BS: AVALIACAO SE DARA CASO A CASO (DUVIDA ENQUADRAMENTO E NECESSIDADE DO DOCUMENTO
, VERIFICAR PREVIAMENTE COM O TECNICO - ENGENHEIRO)

66. No Termo de Referéncia/Projeto Basico foi N/A -
definido o regime de execugao do servigo.

67. Foi incluida exigéncia de qualificacdo técnica N/A -
relativa ao registro da licitante no CREA/CAU.

68. Houve juntada de ART ou RRT relativa a N/A -
elaboracgdo do TR.

69. Foi anexado a Planilha Orgamentdria, N/A -

devidamente  assinada pelo  servidor
responsavel pela elaboragdo  (nome
completo, cargo, matricula e data/periodo da
cotacdo).

70. Foi anexado o Cronograma Fisico-Financeiro N/A -
(devidamente assinado pelo servidor
responsavel pela elaboragdo  (nome
completo, cargo e matricula).

71.Foi anexado a Composicdio do BDI N/A -
(devidamente assinada pelo  servidor
responsavel pela  elaboragdo  (nome
completo, cargo e matricula).

72. Ha fotos coloridas do local de execugdo dos N/A -
servicos, com legendas que identificam o
logradouro, numero, bairro, cidade e CEP,
com a data que a foto foi tirada e assinatura
do responsavel (nome, matricula).

Obs: Pode constar no Projeto Basico ou

anexos.
‘ VERIFICACAO RELATIVA A PESQUISA DE PRECOS

73. Consta Relatério de Pesquisa de Pregos - RPP. ] N ‘ -
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74.

Caso ndo haja RPP, todos os seus elementos
foram devidamente contemplados em outro
documento, como mapa de pre¢os -
MP/relatério de precos - RP/planilha de
composicdo dos pregos - PCP estimado ou TR.

75.

O documento apresenta a descricdo do
objeto a ser contratado.

ltem1

76.

Foi identificado o periodo de realiza¢do da
pesquisa e a data de consolidacdo do
orgamento.

ltem 2

77.

Foi identificada a metodologia estatistica
aplicada para a defini¢cdo do valor estimado,
com a devida justificativa.

Item 3

78.

Foram indicadas as fontes de pesquisa e
precos utilizados para a definigdo do valor
estimado.

ltem 4

79.

No caso de ndo utilizacdo, foi justificada a
auséncia de pesquisa de pregos dos sistemas
oficiais de governo, como Painel de Prec¢os ou
banco de precos em saude, e contratacBes
similares feitas pela Administragcdo Publica.

ltem 4

80.

Nos casos de utilizacdo de pesquisa direta
com fornecedores, foi observado o nimero
minimo de consulta a trés fornecedores ou
justificada a sua ndo realizagao.

ltem 4

81.

Nos casos de utilizacdo de pesquisa direta
com fornecedores, foi justificado o critério de
escolha.

ltem 4

82.

Caso realizada pesquisa direta com
fornecedores, os orcamentos contém: a)
descricdo do objeto, valor unitério e total; b)
numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou
do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente; c) enderegos fisico e
eletronico e telefone de contato; d) data de
emissdo; e e) nome completo e identificagdo
do responsavel.

83.

O responsavel pela pesquisa certificou no
relatério/mapa de precos que a consulta
conteve informacdo das caracteristicas da
contratacdio com vistas a  melhor
caracterizacdo das condi¢gdes comerciais
praticadas para o objeto a ser contratado,

Marcar um X na
opg¢ac
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nos termos do art. 42 da IN SEGES/MG n®
65/2021.

84.

Consta metodologia utilizada, em especial
para a desconsideragdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou
excessivamente elevados, se aplicavel.

N/A -

85.

Ha Identificacdo do(s) agente(s)
responsavel(is) pela pesquisa (matricula) e
consta sua assinatura.

86.

Foram anexados no processo 0s documentos
referentes as fontes de pesquisas
referenciadas.

87. Todos os documentos citados como anexos

do TR e/ou ETP foram juntados aos autos.

Uberiandia/MG, 25 de abril de 2025.

ROSIENE Assinado de forma

digital por ROSIENE

FERNANDES  rernANDES
PEREIRA:05753 PEREIRA:05753555659

Dados:2025.04.25

555659 12:39:57 -03'00'
Matricula 24.800-2

CAS/ALM - Atualizagdo: fevereiro/2025




PREFEITURA
Secretaria Municipal de Administra¢do

Diretoria de Compras

GABINETE DO DIRETOR

12 LISTA DE VERIFICAC[\O - LEI 8.666/1993 E 14.133/2021
(Aquisicdo e servigos)
hitps://docs.google.com/document/d/11s5A08e2ksl LFZpaulCBoBCONCDKsdOC/ edit

VERIFICACAO COMUM A TODAS AS Atende Indicacdo do
CONTRATACOES plenamente a local do processo
' exigéncia? em que foi
atendida a
e exigéncia (doc. /
N&o - N - L
N3o aplica - N/A '
A abertura do processo se deu por meio do S 2a3
REC - Requerimento Eletrénico de Compras (1 requisicio)
requisi
assinado pelo ordenador de despesas? quisie
Existe justificativa por parte da Secretaria S 259 a
para a escolha de alguma modalidade de 306({Justificativa)
contratacdo ou procedimento auxiliar no
TR/PB?
No REC (ou anexo ao REC) hd indicacdo da S 223
dotagdio orcamentdria que fara frente a ’
despesa, caso ndo seja SRP?
3.1. As dotacdes constantes no REC sdo S 2a3;357(TR—-
as mesmas indicadas no TR/PB. 10.1)
Em se tratando de dotagdo proveniente do N/A
uso de verbas de convénio ou repasse
especifico/financiamentos, foi  anexado
copia do convénio/termo de repasse?
Est4 anexo no REC a justificativa da despesa? s TR; ETP
Com relagdo ao REC:
6.1. Foi escolhido o tipo certo de acordo S 2a3

com a natureza da contratagao.

RCTF-DIRETORIA DE COMPRAS
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| - Requisigdo: contratacdes ordinarias

Il - Requerimento: Registro de Pregos

6.2. Caso tenha sido definida a dispensa de
contrato no TR/PB, o REC ¢é do tipo
“ordinario”.

N/A

6.3. Caso tenha sido definida a celebragdo
de contrato, o REC é do tipo “estimativo”.

223

Em se tratando de servicos, a2 quantidade no
REC é 1 e a unidade de compra é MO?

2a3

7.1. Quando se tratar especificamente
de servico de natureza continua, consta
descrito no corpo do REC os valores
unitarios e/ou mensal?

N/A

7.2. Para servigos gerais consta no corpo
do REC a definicdo do valor utilizado
como parametro para pagamento
(hora/aula, por visita, por manutencgao,
dentre outros)?

N/A

Caso o preco estimado no REC apresenta
mais do que duas casas apds a virgula, ha a
devida justificativa (TR/Oficio)?

N/A

Caso o objeto contemple itens de bens de
natureza divisivel (compra), com valor
estimado superior a R$80.000,00:

N/A

9.1. Houve a emissdo dos REC distintos
(ampla e cota ME/EPP)?

N/A

9.2. Caso nido tenha sido feita reserva,
ha justificativa no TR?

N/A

9.2. Nas contratacbes ordinarias, no
caso da cota reservada, a divisdo do
quantitativo no REC destinado a cota
procurou observar o limite percentual
de até 25% do total,
independentemente do valor da cota?

“N/A

9.3. Para contratacGes por SRP, no caso

N/A

RCTF-DIRETORIA DE COMPRAS
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da cota reservada, a divisdo do
quantitativo no REC destinado a cota
procurou observar o limite de
R$80.000,00?

10.

Os valores unitario/mensal/global e/ou
quantidades  apresentados no(s) REC
conferem com o Termo de Referéncia?

2a3;3253
326(TR —
Quadro; 1.6)

10.1. Caso a contratacdo ultrapasse o
exercicio financeiro, foi(ram) juntado(s)
o{s) REC correspondente(s).

N/A

11.

O relatério/mapa/planilha de formagdo dos
precos estimado foi juntado ou consta no
TR?

25; 360 a 361

12.

Foram anexados documentos
correspondentes as fontes de pesquisas de
precos ou planilhas de custos e formacgdo de
precos?

27a277

13.

O Termo de Referéncia e seus anexos
indicados foram devidamente juntados ao
REC?

299 3
306(justificativa)
;309 a 323(ETP);

325 a 359(TR;
Apéndice)

14.

No Termo de Referéncia o objeto foi
descrito como:

14.1. O Objeto foi definido como bem
ou servigo comum.

325(TR—1.2)

14.1.1. Se definido como bem ou
servico comum, consta exigéncia
de qualificacado técnica
relacionada a inscricdo em érgdo
competente (CREA, CAU, OAB,
dentre  outros) que  possa
descaracterizar a natureza comum
do objeto.

N/A

14.2. O objeto foi definido como obra ou
servico de engenharia.

N/A

14.2.1. Em se tratando de servico

N/A

RCTF-DIRETORIA DE COMPRAS
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de engenharia, o mesmo foi
definido como de natureza

COMUM.

14.3. O objeto foi definido como bem ou N/A
servico especial.

15. Em se tratando de obras e servicos de N/A

engenharia:

15.1. Consta no REC ou seus anexos a N/A
identificacdo do cddigo do item no
“WebObras”.

16. Em se tratando de EPI - Equipamentos de N/A

Protecdo Individual, foi anexado a “ficha”
com especificacbes técnicas emitida e
assinada por Técnico ou Nicleo de
Seguranca do Trabalho.

17.Em se tratando de equipamentos de N/A
informatica ou software/programas de
prateleira foi anexado a “ficha” com
especificacBes técnicas emitida e assinada
pela PRODAUB.

18. Para contratacées regidas pela Lei n®

8.666/1993:
18.1. Existe a justificativa para a sua N/A
utilizagdo no TR ou outro documento
nos autos?
18.2. Nos casos de licitagdes a serem N/A

realizadas pela Lei 8.666/1993 com
dotacdo oriundas de verba de convénio
ou fundo, existe a indica¢do dos veiculos
de publicagdo no corpo ou anexa ao

REC?
19. Para licitacdes regidas pela Lei n?
14.133/2021:
19.1. Foi feito e autuado o despacho de S Ze3

abertura do processo e assinado pela
Diretora de Compras para licitagdes
regidas pela Lei n® 14.133/2023?

RCTF-DIRETORIA DE COMPRAS
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19.2. No despacho consta indicacdo do N/A

ramo de atividade/linha de

fornecimento de enquadramento do

objeto, para fins de controle de

fracionamento e definicdo da

modalidade, quando for o caso?

19.3. No despacho consta a indicagdo da S Ze3
previsdo ou auséncia do Plano de

Contratacdes Anual PCA?

19.4. No despacho consta informacao ) 2e3
do uso ou justificativa para a nao

utilizacdo de catdlogo eletronico de

padronizacao?

19.5. No despacho consta informacao S 2e3

do uso ou justificativa para a nao
utilizacdo de modelos padronizados?

Uberlandia, 24 de abril de 2025.

5 o Do
i

Documento assinado digitalmente

» ROGER NAVES DE BRITO BORGES
Data: 28/04/2025 10:22:05-0300
Verifique em hitps:/ /validar.iti.gov.br

Roger Naves de Brito Borges
Matricula 29960-0
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Evl Gma” Forma Processos -:formaprocessos@uber!andia.mg.go’iﬁbr>

processo - concurso publico
2 mensagens

Forma Processos <formaprocessos@uberlandia.mg.gov.br> 25 de abril de 2025 as 12:43
Para: elisangela dos Santos <elisangelasantos@uberlandia.mg.gov.br>

Elisangela, verificamos que no RPP o responsavel pela pesquisa Ndo certificou no relatério/mapa de pregos
que a consulta conteve informag&o das caracteristicas da contratagdo com vistas a melhor caracterizagao
das condicBes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado, nos termos do art. 42 da IN
SEGES/MG n2 65/2021.

Para n3o devolver o processo s para essa correcdo, vocé poderia marcar e nos enviar por favor?

-

Nicleo de Formalizacdo de Processos de Compras
retoria de Compras
Secretaria Municipal de Administracéo

Elisangela dos Santos <elisangelasantos@uberlandia.mg.gov.br> 25 de abril de 2025 as 14:14
Para: Forma Processos <formaprocessos@uberlandia.mg.gov.br>

Boa tarde,
Segue RPP com as devidas alteracdes.

Aft.

[Texto das mensagens anteriores oculto]
Elisangela dos Santos
Financeiro/Administracéo
Prefeitura Municipal de Uberlandia
(34)3239-2534

@y RPP - Concurso.pdf
H 2021K




SECRETARIA MUNMICIPAL DE

ADMINISTRACAO

PREFEITURA DE

Y
UBERLANDIA

RELATORIO DE PESQUISA DE PRECOS

O presente relatério é resultado da pesquisa de pregos a seguir discriminada, em cumprimento ao

determinado na Lei Federal n* 14.133/2021, Decreto Municipal n® 20.154/2023, e em conformidade com a
Instrugao Normativa n* 65/2021 SEGES— ME.

1 - OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnico-
especializados de organizagao, planejamento e realizac&o de concurso publico, com elaboragao,
impresséo e aplicagéo de provas objetiva, redagdo, fisica, pratica e de titulos, destinado ao
provimento de vagas dos cargos e formagéo de cadastro de reserva do quadro de pessoal da
Prefeitura Municipal de Uberlandia- Administrag@o Direta

2 - PERIODO DE REALIZAGCAO: 15/01 a 18/02/2025. Com consolidag&o do orgamento na data
de:24/02/2025

3 - METODOLOGIA APLICADA: o valor de referéncia foi aferido por meio de
() Média

( } Mediana (x ) Menor Prego ( ) Outra:

4 - FONTES DE PESQUISA

Foi realizada a pesquisa de precos utilizando os seguintes parametros, observado o art. 5° da IN
73/2020 ME ou Instrucéo Normativa n’ 65/2021 — ME:

() |-Painel de Pregos ();

Nio utilizado por ndo terem sido encontrados processos de compra passiveis de comparagao em
qualidade e dimensionamento, na regido de Minas Gerais, que atendessem as necessidades conforme
o objeto da pesquisa ou outra justificativa

( x ) Il - contratagdes similares da administragao publica em geral, em execugéo ou concluidos no
periodo de 01 (um) ano anterior & data da pesquisa de pregos;

_ Contratante (Nome Empenho/ Preco Unit.
Objeto Und Qtde JUASG) Licitagdo (em R$)
médio/técnico unid 1 PREFEITURA CONCURSO | R$63,00
MUNICIPAL DE PUBLICO —
superior unid 1 ITAPIRA EDITAL N° R$ 75,00
Estado de Sao Paulo 01/2025 |
médio/técnico unid 1 Prefsitura Municipal de | COIALDE | R$100,00 |
: i i ABERTURA [ —_ . |
supernor unid 1 Itumbiara-GO, N® 001/2025 R% 140,00

() 1l - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgacio do edital, contendo a data ea hora de acesso;

Nao utilizado por nédo terem sido encontrados processos de compra passiveis de comparagao em
qualidade e dimensionamento.

(X) IV - pesquisa com (pelo menos 03) fornecedores, desde que as datas das pesquisas na@o sejam
superiores a 06 (seis) meses até a data de divulgagao do edital.

Obicto Fornecedor (Nome & Data do Orgamento Preco Unit.

& CNPJ) / Cotagéio (em R$)
Fundamental Instituto CPA Avaliagoes e RS 55,00
Meédio/Técnico Selegoes Publicas/ CNPJ: 17/02/2025 R$ 77,00

Diretgeia de Compras
Abclgach ahifl/1013
Termidi Relerkerls Sanviges sam DEMO - Ucliagio - Modelo para Pregic Eleardnico ¢ Dicpansas
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Superior 56.282.954/0001-99 RS 105,00
Fundamental Instituto‘ Consuiplan de RS 43,00
Médio/Técnico Desenwolvimento, Projetos e 15/01/2025 RS 58,00
: Assisténcia Social
Superior CNPJ: 31.922.353/0001-72 R$ 59,00
Fundamental (ot P —_— R$ 50,00
P - nstituto !
Médio/Técnico 12 667.012/0001-53 18/02/2025 RS 65,00
Superior R$ 80,00

Justificativas para a escolha de cada fornecedor: (obrigatéria quando realizada com fornecedores. Art.
63, |, Decreto Municipal n® 20.154/2023)

a) O Instituto CPA, por sua vez, se destacou como uma instituigao sem fins lucrativos que, além
de cumprir com os requisitos legais do art. 75, XV, da Lei n° 14.133/2021, apresentou uma
proposta que reflete sua aptidao técnica e compromisso na prestagéo dos servigos.

b) Caracterizada como instituigio sem fins lucrativos, a Consuplan apresentou proposta
compativel com as exigéncias do processo. Sua experiéncia e capacidade organizacional a
qualificam para a execugao dos servigos, em consonancia com os critérios estabelecidos pela
legislagéo vigente.

¢) Instituicio sem fins lucrativos, o Instituto Accp demonstrou elevada competéncia técnicz e
aderéncia aos requisitos legais, evidenciando sua capacidade para atender as demandas do
certame conforme as dirstrizes do art. 75, XV, da Lei n® 14.133/2021.

Justificativas para a utilizago desta fonte com menos de 03 (irés) fornecedores:

A escolha desses trés fornecedores se justifica ndo apenas pela conformidade com o referenciado
dispositivo legal, mas também pelo fato de serem as Unicas instituicdes que, dentre todas as
solicitagdes enviadas, manifestaram interesse e enviaram suas propostas orcamentarias, garantindo a
viabilidade e a competitividade do certame.

( ) V- pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior & data de divulgagao do edital, conforme
disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de
Desburocratizagao, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia

( X ) Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi certificadc que a consulta conteve
informagéo das caracteristicas da contratagao contidas no art. 4° da IN SEGES/ME n° 65/2021, com
vistas a melhor caracterizac@o das condicoes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado?

( ) Outros Critérios: {Descrever Instruggo Normativa
SEGES/ME n' 85/2021).

5 - ANALISE DA PESQUISA
Apods analise detalhada dos pregos obtidos, chegou-se ao.

Fundamental R$ 43,00
Médio/Tecnico R$ 58,00
Superior R$ 59,00
Obs. Deve-se justificar caso tenha sido utilizado menos de 3 (trés) precos.
ANEXOS: A documentagéo comprobatoria que compdem a pesquisa de pregos, segue anexa a este
relatério.
Elisangela dos Santos = Mat. n®.10615-1
Assistente do Gabinete do Secretério
Secretaria Municipal de Administracao
Assinado de forma digital
ELISANGELA DOS por ELISANGELA DOS
SANTOS:00117128 SANTOS:00111283647
dos: 2025.04. 213
i oo 3647 o e
Atualiragae: abeil 223

Terme de Refandncia Serviges sem DEMIZ - Liceagks - Mocelo jara Pragia Betronko e Dopessar
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28/04/2025, 18:04 about:blank

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

1 839 aea e COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUAGAOQ | D47 DEABERTURA
31.922.353/0001-72 01/11/2018
MATRIZ CADASTRAL
NOME EMPRESARIAL
INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO, PROJETOS E ASSISTENCIA SOCIAL
TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE
KhKKRAAAK DEMA'S
CODIGO E DESCRIGAO DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
74.90-1-99 - Outras atividades profissionais, cientificas e técnicas nio especificadas anteriormente
CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS
78.20-5-00 - Locagdo de mao-de-obra temporaria
82.19-9-99 - Preparagdo de documentos e servigos especializados de apoio administrativo nio especificados
anteriormente

| | 85.50-3-02 - Atividades de apoio a educagao, exceto caixas escolares

“185.99-6-99 - Outras atividades de ensino nio especificadas anteriormente

l 94.99-5-00 - Atividades associativas nio especificadas anteriormente

CODIGO E DESCRICAO DA NATUREZA JURIDICA
399-9 - Associagdo Privada
LOGRADOURO NUMERQ COMPLEMENTO
R JOSE AUGUSTO DE ABREU 1000 SALAA
CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
36.883-031 SAFIRA MURIAE MG
ENDEREGO ELETRONICO TELEFONE
CONTABILIDADE@CONSULPLAN.COM (32) 3696-4779
ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)
HRIAK
SITUAGCAD CADASTRAL DATA DA SITUACAO CADASTRAL
ATIVA 01/11/2018
MOTIVO DE SITUAGAO CADASTRAL
SITUAGAO ESPECIAL DATA DA SITUACAO ESPECIAL
kkdkkkkk dhkkkkkd

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n° 2.119, de 06 de dezembro de 2022.

Emitido no dia 28/04/2025 as 18:03:59 (data e hora de Brasilia). Pagina: 1/1

about:blank
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Consulta Quadro de Sécios e Administradores - QSA

CNPJ:

31.922.353/0001-72

NOME EMPRESARIAL:

INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO, PROJETOS E ASSISTENCIA SOCIAL
CAPITAL SOCIAL:

0 Quadro de Sécios e Administradores(QSA) constante da base de dados do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) € o sequinte:

Nome/Nome Empresarial:
__PEDRO HENRIQUE BOUZADA FRAGA
wualificagao:
16-Presidente

Para informagdes relativas a participagdo no QSA, acessar o e-CAC com certificado digital ou comparecer a uma unidade da RFB.

Emitido no dia 28/04/2025 as 18:04 (data e hora de Brasilia).

L

GO

(R

.




€9
Cx

TCU

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Consulta Consolidada de Pessoa Juridica

Este relatorio tem por objetivo apresentar os resultados consolidados de consultas eletrénicas realizadas
diretamente nos bancos de dados dos respectivos cadastros. A responsabilidade pela veracidade do
resultado da consulta é do Orgio gestor de cada cadastro consultado. A informagao relativa a razdo social
da Pessoa Juridica ¢ extraida do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, mantido pela Receita Federal do
Brasil.

Consulta realizada em: 28/04/2025 18:04:51

Informacdes da Pessoa Juridica:

~IRazéio Social: INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO, PROJETOS E
ASSISTENCIA SOCIAL
CNPJ: 31.922.353/0001-72

Resultados da Consulta Eletronica:

Orgio Gestor: TCU
Cadastro: Licitantes Inidoneos
Resultado da consulta: Nada Consta

Para acessar a certiddo original no portal do 6rgdo gestor, clique AQUI.

Orgio Gestor: CNJ

Cadastro: CNIA - Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade

Resultado da consulta: Nada Consta

* dara acessar a certidio original no portal do érgdo gestor, clique AQUI.

Orgio Gestor: Portal da Transparéncia
Cadastro: Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
Resultado da consulta: Nada Consta

Para acessar a certiddo original no portal do érgdo gestor, clique AQUIL

Orgio Gestor: Portal da Transparéncia
Cadastro: CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas
Resultado da consulta: Nada Consta

Para acessar a certiddo original no portal do 6rgdo gestor, clique AQUI.

O

Obs: A consulta consolidada de pessoa juridica visa atender aos principios de simplificagfo e racionalizacdo
de servigos publicos digitais. Fundamento legal: Lei n® 12.965, de 23 de abril de 2014, Lei n® 13.460, de 26
de junho de 2017, Lei n® 13.726, de 8 de outubro de 2018, Decreto n°® 8.638 de 15, de janeiro de 2016.




Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Declaracao

Declaramos para os fins exigidos na legislacio, conforme documentacio registrada no SICAF, que a situacio do
fornecedor no momento é a seguinte:

Dados do Fornecedor o o
CNPJ: 31.922.353/0001-72 DUNS®: 946707928
Razdo Social: INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO, PROJETOS E

ASSISTENCIA SOCIAL
Nome Fantasia:

Situagdo do Fornecedor: Credenciado Data de Vencimento do Cadastro: 06/06/2025
Natureza Juridica: ASSOCIACAO PRIVADA

MEL Nio

rorte da Empresa: Demais

Ocorréncias e Impedimentos ,

Ocorréncia: Nada Consta
Impedimento de Licitar: Nada Consta
Ocorréncias Impeditivas indiretas: Nada Consta
Vinculo com "Servico Pblico™ Nada Consta

Niveis cadastrados:
Documento(s) assinalado(s) com

LER

esta(3o) com prazo(s) vencido(s).
Fornecedor possui alguma pendéncia no Nivel de Cadastramento indicado. Verifique mais informagées sobre pendéncias
nas funcionalidades de consulta.

Automaitica: a certidio foi obtida através de integragio direta com o sistema emissor. Manual: a certidio foi inserida
manualmente pelo fornecedor.

I - Credenciamento
IT - Habailitag¢do Juridica
III - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal

Receita Federal e PGFN Validade: 07/07/2025 Automatica
FGTS Validade: 14/05/2025 Automitica
Trabalhista  (http://www.tst.jus.br/certidao) Validade: 19/07/2025 Automatica

IV - Regularidade Fiscal Estadual/Distrital e Municipal (Possui Pendéncia)
Receita Estadual/Distrital Validade: 06/04/2025 (%)
Receita Municipal Validade: 06/04/2025 (%)

VI - Qualificacio Econémico-Financeira

Validade: 30/06/2025
Emitido em: 28/04/2025 18:05 1 de 1

CPF: 015. XXX XXX-12 Nome: BARBARA FLEMING SOUZA
Ass:




Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Relatorio Nivel V - Qualificagio Técnica

Dados do Fornecedor

CNPJ: 31.922.353/0001-72 DUNS®: 946707928
Razio Social: INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO, PROJETOS E
ASSISTENCIA SOCIAL

Nome Fantasia:
Situagio do Fornecedor: Credenciado

Dados do Nivel

Situagdo do Nivel: Nio cadastrado

wenhum registro de Qualificagio Técnica encontrado para o fornecedor.

o

Emitido em: 28/04/2025 18:06
CPF: 015.XXXXXX-12  Nome: BARBARA FLEMING SOUZA

de



Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF
Relatério de Ocorréncias Ativas

Dados do Fornecedor B
CNPJ: 31.922.353/0001-72 DUNS®: 946707928

Razio Social: INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO, PROJETOS E
ASSISTENCIA SOCIAL
Nome Fantasia:

Situacio do Fornecedor: Credenciado

Nenhum registro de Ocorréncia Ativa encontrado para o fornecedor

Emitido em: 28/04/2025 18:07
CPF: 015 XXX XXX-12  Nome: BARBARA FLEMING SOUZA

= . —— — ———

1de



Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Relatério de Ocorréncias Ativas Impeditivas de Licitar

Dados do Fornecedor

CNPJ: 31.922.353/0001-72 DUNS®: 946707928
Razio Social: INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO, PROJETOS E
ASSISTENCIA SOCIAL

Nome Fantasia:
Situacdo do Fornecedor: Credenciado

Nenhum registro de Ocorréncia Ativa encontrado para o fornecedor

]

x
)

Emitido em: 28/04/2025 18:07
CPF: 015.XXX.XXX-12  Nome: BARBARA FLEMING SOUZA

1de



Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Relatério de Provaveis Ocorréncias Impeditivas Indiretas do Fornecedor

Dados do Fornecedor -
CNPJ: 31.922.353/0001-72 DUNS®: 946707928

Razio Social: INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO, PROJETOS E
ASSISTENCIA SOCIAL
Nome Fantasia:

Situacio do Fornecedor: Credenciado

*'enhum registro de Ocorréncia Impeditiva Indireta encontrado para o fornecedor.

Emitido em: 28/04/2025 18:07 1 de
CPF: 015.XXX.XXX-12  Nome: BARBARA FLEMING SOUZA
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PREFEITURA DE UBERLANDIA vod Y
Secretaria Municipal de Administracdo Diretoria de Compras

NUCLEO DE CONTRATACAO DIRETA, CREDENCIAMENTO E PRE QUALIFICACAD
LISTA DE VERIFICACAO - LEI N2 14.133/2021
DISPENSAS EM GERAL
12 ETAPA - CONFORMIDADE REQUISITOS

DISPENSA DE LICITACAO N2 176/2025

Atende Indicacdo do
VERIFICACAO COMUM A TODAS AS p':;:g‘:c'i’;i 2 pm:‘;f;' 0 B
CONTRATAGOES ‘
oL ¢ Sim-S foi atendidaa |
N3o-N exigéncia (doc. /

N3o aplica - N/A | fls. /subitem n2)

Analise prévia

1. Os apontamentos do DNC, realizados pelo
NFP, foram superados pelo drgao N/A -
contratante.

1.1. No caso de andlise juridica, houve
apontamentos ndo superados e que
comprometem o prosseguimento do processo.
(Ex. critérios de aceitabilidade da proposta
imprecisos ou restritivos, qualificagdo técnica
nao fundamentada ou com clausula vaga, etc.)

N/A -

2. Justificativa juridica. S 288-307

2.1. Possui indicacao do fornecedor ou

. = . .- S 288-307, 356
manifesta¢do para Dispensa Eletrénica

Das condicbes de contratacdo da contratada:

3. CEIS/CNEP cu Certiddo Consolidada TCU. S 385

4. SICAF. S 386

Da proposta de pregos do contratado:

5. Os precos apresentam fracionamento de
centavos (casas decimais) de acordo com o S 43-78
definido no TR/PB.

6. Ha indicacdo da marca/fabricante e

= N/A
modelo/versdo do produto. /

7. Foi anexada planilha acessoria de
composicdo de precos.

8. A proposta apresenta prazo de validade
correspondente ao periodo necessario para N 75,77
autorizagcdo da contratacao.

9. Na proposta ha indicacdo dos dados
bancéarios.

CAS - Atualizag8o: OUTUBRO/2023 1
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PREFEITURA DE UBERLANDIA
Secretaria Municipal de Administracao

Diretoria de Compras
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10.A proposta foi datada e assinada por
representante legal devidamente
constituido.

77

10.1. Houve juntada de procuracao.

Das condigdes de habilitacio

da contratada:

11. Foi certificado o atendimento dos requisitos
de habilitacdo juridica definidos no TR/PB
(ato de constituigdo/contrato  social,
autorizacdo).

13-23

Requisitos de habilitagdo fiscal, social e trabalhista:

12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

383

13. Prova de regularidade relativa aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uni3o.

386

14. Prova de regularidade relativa a Seguridade
Social, conforme art. 195, §32 da CRFB/1988.

386

15. Prova de regularidade relativa ao Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

386

16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei Federal
n25.452, de 12 de maio de 1943.

386

17.Prova de regularidade com a Fazenda
(Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre,

382-383

18. Declaracdo firmada pela Licitante, com
amparo do art. 68, inciso VI Lei Federal n2.
14.133, de 2021, que ndo possui em seu
quadro permanente menor de 18 anos de
idade em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menor de 16 anos de idade,
em trabalho de qualquer natureza, exceto na
condi¢cdo de menor aprendiz, a partir de 14
anos de idade.

Requisitos de qualificagdo econdmico-financeira:

19. Certidao negativa de faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor - Lei
Federal n? 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso Il);

N/A

Cas - Atualizacdo: OUTUBRO/ 2023
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PREFEITURA DE UBERLANDIA
Secretaria Municipal de Administracdo

Diretoria

de Compras

23

Ou

Certiddo negativa de insolvéncia civil
expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacdo
na licitagdo (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n? 116, de
2021), ou de sociedade simples.

20.

Balancgo patrimonial e documentos correlatos
para avaliacdo da liquidez.

N/A

20.1
contratante ou de técnico favoravel

Houve manifestacdo do érgio

com

relagdo a conformidade dos documentos e ao
atendimento dos indices de liquidez.

Dos requisitos de qualificaca

o técnica - QT:

21. Os documentos exigidos foram juntados. N/A 09-12
22. Houve manifestacdo do drgdo contratante ou
de técnico favordavel com relagdo ao N -
atendimento dos requisitos QT.
VERIFICAC.&O ESPECIFICA PARA CDNTRATA{;f\O POR INEXIGIBILIDADE

23. Tratando-se de inexigibilidade com base no

art. 74, |, da Lei 14133/21, consta documento
que demonstra a exclusividade.

N/A

24, Tratando-se de contratagdo de profissional

do setor artistico por meio de empresério
exclusivo com base no art. 74, I, da Lei
14133/21, consta documento que comprove
a exclusividade permanente e continua da
representacdo, no Pais ou em Estado
especifico, sem limitagdo a evento ou local
especifico.

N/A

25. Tratando-se de servico técnico especializado

com base no art. 74, lll, da Lei 14133/21,
consta clausula vedando a subcontratacéo de
empresas ou a atuagdo de profissionais
distintos daqueles que tenham justificado a
inexigibilidade.

N/A

Uberlandia, 28 de abril de 2024.

"\

BARBARA FLEMING SOUZA
Matricula: 23.742-6

CAS - AtualizagSo: CUTUBRO,/2023




" IUBERLANDIA

reremunnoc B

DESPACHO - Nao Conformidades
Dispensa de Licitagdo N° 176/2025

Encaminhe-se ao NUcleo Juridico desta Diretoria de Compras, para analise e

Emissac do Parecer com as seguintes observacdes:

- Da Proposta:
- Ausente dados bancérios (para confirmacdo dos dados ja
cadastrados);
- Validade expirada (folhas 75 e 77);

- Ausente “Declaracao de Nao Empregabilidade de Menores”;

- Ausente “Declaracéo de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia,

para reabilitado da Previdéncia Social e aprendiz”;
- T.R. nao especifica critério de julgamento.
Uberlandia, 28 de abril de 2024.

WAL 7
Barbara ?Ief’;}ng Souza
Matricula: 23.742-6
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PREFEITURA
UBERLANDIA

ASSESSORIA JURIDICA DA DIRETORIA DE COMPRAS

COTA - DOCUMENTO DE NAO CONFORMIDADE

(Acdo corretiva / Agdo Preventiva / Melhoria — ajustes formais e substanciais)

DOCUMENTO DE

Requisicdo n°® 21401/2025
ORIGEM:
TIPO DE | Termo de Referéncia/ETP: Edital: ]
DOCUMENTO: Termo Contratual: ] Justificativa: X
Qutros: ]
NUCLEO DE | Contratos: L] Editais: [_|
ORIGEM DC: Dispensa e Inex: [] Formalizagdo de Processos: [X]
ITEM/CLAUSULA/ | APONTAMENTO:

DOCUMENTO QU
SETOR:

Justificativa

A Consulta informada de n° 710.914 nZo foi encontrada
por este procurador. Solicito conferéncia do numero
indicado e o compartilhamento do enderego eletrénico
para acesso ao julgado referido.

Ademais, a jurisprudéncia colacionada ac fimdas fls. 4 e
inicio da 5 da justificativa também n&o contéem seu
numero identificador, o que se solicita.

ETP-6

Recomendo que seja considerada a hipdtese de pregao
e indicada a vantajosidade da dispensa sobre o pregao,
tendo em vista varias jurisprudéncias que assinalam as
duas possibilidades.

TR-4.8

E recomendavel o estabelecimento de uma porcentagem
maxima de subcontratagdo do valor global, sendo que se
recomenda até 30%.

TR=5

Recomenda-se a inclusdo do cronograma fisico-
financeiro para que sejam especificados os prazos de
conclusdo de cada etapa e os valores referentes a cada
etapa, incluindo as disposi¢des do subitem 7.1.

Termo de

Referéncia

Remover todas as mencgdes a “licitagéo”, uma vez que a
contratagdo se dara por dispensa.

de
de

Relatério
Pesquisa
Precos

Recomenda-se incluir, também, as pesquisas
realizadas com a Fundep e Fundacéo Carlos Chagas
mencionadas na Justificativa.
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Uberlandia, 29 de Abril de 2025

Ao Senhor

Celso Pereira de Faria

Secretario Municipal de Administragao - SMA
Centro Administrativo - Prefeitura Municipal de
Uberlandia - MG

C/C:

Etienne Marcel Fonseca Ribeiro

Assessor DAM-15

Prefeitura Municipal de Uberlandia
Elisangela dos Santos

Assistente FCM-10

Prefeitura Municipal de Uberlandia

Assunto: Encaminha processo de Dispensa de Licitagdo n® 176/2025 para providéncias.

Senhor Secretario,

1. Encaminho a Vossa Senhoria o processo de Dispensa de Licitagdo n® 176/2025 para conhecimento e
deliberagbes.

« Objeto: Prestacdo de servigos técnico-especializados de organizagéo, planejamento e realizacéo
de concurso publico, com elaboragao, impresséo e aplicagio de provas: objetiva, redacao, fisica,
pratica e de titulos, destinado ao provimento de vagas dos cargos e formacdo de cadastro reserva
do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Uberlandia, em atendimento a Secrelaria
Municipal de Administragao.,

2. Sugiro gue seja realizada a analise pormenorizada de todo o processo em tela, com destaque para
o Documento de N3o Conformidade expedido pelo Procurador Municipal Wilson Carlos Esteves Leite
Filho, folhas 395-396 para tomada das providéncias cabiveis.

3. Solicito ainda que sejam sanadas as pendéncias relacionadas no Despacho a folha 394.

Nucleo de Processos de Contratacdo Direta, Credenciamento e Pre-Qualificagao
Diretoria de Compras - Secretaria Municipal de Administragac - Prefeitura Municipal de Uberlandia
Avenida Anselmo Alves dos Santos, n® 800 - Bairro: Santa Monica - Uberlandia - MG
(34) 3239-2492 / (34) 3239-2485 - barbarafleming@uberlandia.mg.gov.br
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Uberlandia, 29 de Abril de 2025

4. Favor manifestar-se via oficio para continuidade da contratacao.

5. Destaca-se que as providéncias acima citadas s&o indispensaveis para a continuidade do processo e
colocamo-nos a disposicdo para eventuais esclarecimentos.

Respeitosamente,

Assinado Digitalmente por:

Barbara Fleming Souza
Coordenador FCM-13
**3c6a054b"***5ad00Tab 3153 *d4dfd
29/04/2025 18:16:28

A autenticidade do documento pode ser conferida no site hltgs:J.fassinaturadocumemo.uberlandia.mg.gov.br." informando a identificacio do sistema
202510538300C e o cadiga verificar 1XPO ou através do QR CODE acima.

MNucleo de Processos de Contratacéio Direta, Credenciamento e Pre-Qualificagao
Diretoria de Compras - Secretaria Municipal de Administragdo - Prefeitura Municipal de Uberlandia
Avenida Anselmo Alves dos Santos, n® 600 - Bairro: Santa Monica - Uberlandia - MG
(34) 3239-2492 / (34) 3239-2495 - barbarafleming@uberlandia. mg.gov.br



Tramitaciio do Documento
Identificacdio Sistema: 20251053830DC ~
Nossa Identificagio: 1321/2025/DC/SMA/PMU o 3 Sﬁ

RESPONSAVEL DOC. Barbara Fleming Souza

4. ASSINANTE l Barbara Fleming Souza

Ciente ' 20/04/2025 18:14:58

DESTINATARIO Etiennc Marcel Fonseca Ribeiro ' Recebido 29/04/2025 18:16:32

=

8. DESTINATARIO Celso Pereira de Faria Recebido 29/04/2025 18:16:32
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OFICIO N° 299/2025/SMA/GS
Uberlandia, 05 de Maio de 2025

A Senhora

Maria Barbosa Policarpo

Diretora de Compras

Secretaria Municipal de Administracao

Uberlandia - MG

C/C:

Barbara Fleming Souza

Coordenador FCM-13

Diretoria de Compras / Secretaria Municipal de Administragdo

Assunto: Em resposta ao Oficio n® 1321/2025/DC/SMA/PMU

Prezados (as) Senhores(as),

Em atencédo aos DNC,s referente a requisicdo n® 21401/2025, encaminhamos a Vossa Senhoria a
documentagdo abaixo:

= Termo de Referéncia / Pesquisa de Pregos;

= Dados bancarios;

« Declaragdo de ndo empregabilidade de menores;
» Declaracdo de reserva de cargos;

» Proposta atualizada;

» Justificativa atualizada;

Solicitamos gestdes de Vossa Senhoria para o prosseguimento do processo.

Atenciosamente,

Assinado Digitalmente por:

Elisangela dos Santos Celso Pereira de Faria

Av. Anselmo Alves das Santos, 600 - Bairro Santa Monica
CEP: 38408-150 - Uberlandia/MG
Telefone: (34)323%-2504
www.uberlandia.mg.gov.br - e-mail: sma@uberlandia.mg.gov.br
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Uberlandia, 05 de Maio de 2025

: Secretario Municipal de Administrago -
Assistente FCM-10 SMA
**|BljANBg ™ ***v3kPNFES™"SJGMC™*** DACQAB “BlANBg T *vizfyurl*LADCr"DAQAB
06/05/2025 08:58:10 06/05/2025 10:41:58

A autenticidade do documento pode ser conferida no site hitps://assinaturadocumento.uberlandia.mg.gov.br/ informands a identificaglo do sistema
20251056078SMA & o codigo verifisar 7WIL ou através do QR CODE acima.

Av. Anselmo Alves dos Santos, 400 - Bairro Santa Monica
CEP: 38408-150 - Uberlandia/MG
Telefone: (34)3239-2504
wwiw.uberlandia.mg.gov.br - e-mail: sma@uberlandia.mg.gov.br
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ADMINISTRACAQ TERMO DE REFERENCIA G
Data Orgéo Requerimento n° ‘
11/04/2025 Secretaria Municipal de Administragao 21401/2025 ‘

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacéo de servigos técnico-especializados de
organizagéo, planejamento e realizacdo de concurso publico, com elaboragdo, impressio e
aplicagdo de provas objetiva, redagao, fisica, pratica e de titulos, destinado ao provimento de
vagas dos cargos e formag&o de cadastro de reserva do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal
de Uberlandia- Administracdo Direta consoante os termos que se seguem.

ITE | MPE ou | CADAST | UNID | DESCRICA | QUANTID. | VALOR | VALOR TOTAL
M AC* 0 UNITARIO
Fundament
el ;me“ 5.000 R$4300 | RS 258.000,00
; Médiof
1 AC | 1000075 | unid R 24 405 R$58.00 | RS 1.415.490,00
Técnico
Superior 9.595 R$5000 | RS 566,105,00
TOTAL 40.000 R$ 2.239.595,00

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagéo s@o caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Com base no Estudo Técnico Preliminar, a contratacdo em questdc justifica-se pela
necessidade de realizar um concurso publico para a formacéo de cadastro de reserva destinado
ao provimento de vagas em cargos efetivos, as quais poderdo surgir nos quadros de pessoal da
Prefeitura Municipal de Uberlandia, seja por vacancia ou aumento de demanda. Tal medida esta
em conformidade com o principic da eficiéncia e assegura a continuidade na prestagdo dos
servigos publicos.

1.4. Adicionalmente, o referido estudo estima a participaggo de cerca de 40.000 (quarenta mil)
candidatos no certame. Diante desse cendrio, torna-se imprescindivel a contratagdo de uma
instituicdo especializada para a condugéo do concurso, haja vista que a Prefeitura n3o dispbe de
estrutura, pesscal nem expertise suficientes para executar todas as etapas do processo seletivo,
conforme o estabelecido no inciso 1l do art. 37 da CF/88 e nos arts. 16 a 18 da Lei Complementar
n° 040/92,

Paginal | 34
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Valor Estimado

1.5. Os pregos foram formados conforme Relatério de Pesquisa de Pregos, que compde a
documentacao gue instrui esta demanda.

1.6. O valor global estimado do Contrato & R$ 2.239.595,00 (dois milhdes, duzentos & trinta e
nove mil quinhentos e noventa e cinco reais), considerando-se um total estimado de 40.000
(quarenta mil) inscritos, sendo:

1.6:1. 6.000 inscrigbes de nivel fundamental;
162 24.405 inscrigbes de nivel médio;
1.8.3. 9.595 inscricbes de nivel superior;

Prazo de vigéncia

1.7. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a partir da data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 e 111 da Lei Federal n® 14,133 de 1° de abril de 2021.

Do Reajuste Contratual

1.8. O preco definido no instrumento contratual seré fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 (doze)
meses, contados da data da consolidagio do orgamento estimado ou a data de alteracdo do prego
da ata de registro de pregos com reflexo no contrato;

1.9. E facultado o reajuste em sentido estrito, a pedido da confratada, contemplando a variacao
do INPC, apés 12 (doze) meses da data da consolidag&o do orgamento estimado ou da data de
alteracdo do preco da ata de registro de pregos com reflexo no contrato, devendo o pedido ser
formulado antes do advento da data base referente ac reajuste subsequente, sob pena de ©
siléncio ser interpretado como rentincia presumida;

1.10.0s efeitos financeiros do reajuste em sentido estrito serdo devidos a partir da solicitag@o da
contratada;

1.11.Nos reajustes subseguentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

1.12.A data de consolidag&o do orgamento é: 24/02/2025

1.13.Havendo reequilibric econdmico-financeiro do contrato cu alteragéo do prego da ata de
registro de precos com reflexo no contrato, ocorrera a modificacdo da data-base, passando a
mesma a coincidir com a data de concessdo do reequilibrio, sendo que os proximos
reajustamentos anuais seréo considerados a partir de ent&o.

1.14.A Contratada podera solicitar o reajuste a qualquer tempo durante a vigéncia do contrato, ate
a data da prorrogacdo de sua vigéncia, observado o disposto no subitem n® 1.10 deste Termo.

1.15.A extinggo do contrato ndo configuraré ébice para o deferimento do reajuste e/ou reequilibrio
solicitado tempestivamente, hipétese em que seré concedido por meio de termo indenizatorio.

Pagina2 | 34
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1.16.Caso a Contratada ndo requeira tempestivamente o regjuste e prorrogue o contrato sem
pleitea-lo, ocorrera a precluséo do direito.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus guantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia

2.2. Tendo em vista que o Plano de Contratacdes Anual ainda n&o € obrigatorio por forga do art.
38, paragrafo unico do Decreto Municipal n® 20.154/2023, a previs&o da presente contratagdo n&o
foi prevista, pois ndo ha PCA elaborado para este exercicio,

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO,
ESPECIFICAGOES ADICIONAIS

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Além dos requisitos da contratagdo constantes no estudo Técnice Preliminar, a demanda
devera atentar-se para:

4.2. DAS VAGAS RESERVADAS AOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA

4.21. Em obediéncia ao disposto na Lei Municipal n® 5286/1991 e nos Decretos n®
5.296/2004 e n°® 3.298/1999, sera reservado as pessoas com deficiéncia o percentual de
10% (dez por cento) das vagas existentes ou que vierem a surgir para cada cargo.

4.2.2. Conforme o §3° do art. 1° do Decreto Federal n® 9508/2018, caso a aplicacao
do percentual de 10% (dez por cento) do total de vagas reservadas a cada cargo resulte
em nlmero fracionado, este sera elevado até o primeiro nimero inteiro subseguente.

4.2.3. Somente havera vagas imediatas destinadas a candidales com deficiéncia
para os cargos com vagas ofertadas em numero igual ou superior a 5 (cinco). Ou seja,
para cargos com menos de 5 (cinco) vagas ofertadas, ¢ candidato classificado figurara
apenas em lista de cadastro de reserva para as eveniuais vagas que vierem a surgir
durante o prazo de validade do concurso.

424, Serao consideradas pessoas com deficiéncia aquelas que se enguadrem nas
categorias discriminadas no art. 4° do Decreto n° 3.298/1999, com as alteragoes
introduzidas pelo Decreto n® 5.286/2004.

4.2.5. Na&o serdo considerados como deficiéncia visual os distlrbios de acuidade
visual passiveis de correcao.

4.2.6. Os candidatos com deficiéncia, assim entendidos como agueles que se
enquadram nas categorias discriminadas no art. 4° do Decreto n® 3.298/1999 e suas
alteracdes, tém assegurado o direito de inscrigdo, desde que a deficiéncia seja compativel
com as atribuicbes do cargo para o qual concorrem.

Pégina 3 | 34
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4.2.7. O candidato inscrito como pessoa com deficiéncia devera obrigatoriamente

encaminhar laudo médico, no prazo e termos definidos em Edital, atestando a especiee 0
grau ou nivel da deficiéncia, com referéncia ao codigo correspondente da Classificagéo
Internacional de Doenca — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.

4.2.8, O candidato com deficiéncia podera requerer atendimento especial, no ato
da inscricdo, para o dia de realizagdo das provas, indicando condicdes de que necessite
para a realizag&o destas.

4.2.8. Sera divulgada a relacdo dos candidatos que tiverem & inscriggo deferida
para concorrer na condigéo de pessoa com deficiéncia.

4.2.10. O candidato que se declarar como pessoa com deficiéncia, caso classificado,
sera convocado previamente & publicagéo do resultado final, para submeter-se a pericia,
promovida por equipe multiprofissional, designada pelo Municipio, que verificara sua
qualificacdo como pessoa com deficiéncia e a compatibilidade da deficiencia com o
exercicio das atribuicdes do cargo, nos termos do artigo 5° do Decreto Federal n°
9508/2018.

4.2.11. A equipe multiprofissional emitird o parecer, observando as informacdes
prestadas pelo candidato no ato da inscric8o, a natureza das atribuicoes inerentes ao
cargo, a viabilidade das condicbes de acessibilidade, o ambiente de trabalho, =&
possibilidade de utilizagdo, pelo candidato, de equipamentos ou outros meios de que
eventualmente utilize e a Classificacdo Internacional de Doenca (CID) apresentada.

4212, A reprovagdo ou o ndo comparecimento & avaliagdo da equipe
multiprofissional acarretara a perda do direito as vagas reservadas aos candidatos com
deficiéncia.

4.2.13. Ap6s a nomeagio, o candidato com deficiéncia também sera submetido a
pericia médica com fins & avaliagdo da aptiddo fisica e mental para o exercicio das
atribuicoes do cargo.

4214, As deficiéncias do candidato, admitida a correcdo por equipamentcs,
adaptacbes, meios ou recursos especiais, devem permitir o desempenho adequado das
atribuicbes especificas do cargo.

4.3. DAS VAGAS RESERVADAS AOS CANDIDATOS NEGROS

Diretoria de Compras
Atualizag3o: abril 2023

4.3.1. No prazo de validade do concurso, das vagas existentes ou que vierem a
surgir, para cada cargo, sera reservado o percentual de 20% para candidatos negros, na
forma da Lei n® 12.300/2015.

4.3.2. Caso a aplicag@o do percentual de que trata o subitem anterior resulte em
niimero fracionado, este seré elevado até o primeiro niimero inteiro subseguente, em caso
de fragdo igual ou maior que 0,5 (zero virgula cinco), ou diminuido para o nimero inteiro
imediatamente inferior, em caso de fracdo menor que 0,5 (zero virgula cinco), nos termos
do § 2° do art. 1° Lei n® 12.300/2015.
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4.3.3. Somente havera vagas imediatas destinadas a candidatos negros para 0s

cargos com vagas ofertadas em numero igual ou superior a 3(trés). Ou seja, para cargos
com menos de 3 (trés) vagas ofertadas, o candidato classificado figurara apenas em lista
de cadastro de reserva para as eventuais vagas que vierem a surgir durante o prazo de
validade do concurso.

4.3.4. O candidato que pretenda concorrer as vagas reservadas a candidatos
negros devera se autodeclarar preto ou pardo, conforme quesito cor ou raca utilizado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), assinalando esta opcao no ato da
inscrico e em seguida marcar o campo especifico, confirmando assim, gue pretende
concorrer pelo sistema de reserva de vagas.

4.3.5. Os candidatos negros concorrerdo concomitantemente as vagas a eles
reservadas, as vagas destinadas & ampla concorréncia e poder@o optar por concorrer as
vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, se atenderem a essa condigdo, de acordo
com a sua classifica¢do no concurso.

4.3.6. Os candidatos negros aprovados para as vagas destinadas & ampla
concorréncia nao preencheréo as vagas reservadas a candidatos negros.

4.3.7. Em caso de desisténcia de candidato negro integrante da lista especifica
(negros), a vaga seré preenchida pelo candidato negro posteriormente classificado.

4.3.8. Na hipotese de ndo haver candidatos negres aprovados em numero
suficiente para que sejam ocupadas as vagas reservadas, as vagas remanescentes serao
revertidas para ampla concorréncia e serdo preenchidas pelos demais candidatos
aprovados, observada a ordem de classificagdo no concurso.

4.3.9. As informagdes prestadas no momento da inscricdo sao de inteira
responsabilidade do candidato, devendo este responder por qualquer falsidade.

4.3.10, O candidato que prestar declaracBes falsas sera excluido do processo, em
qualquer fase do Concurso Publico, e serfio nulos todos os atos delas decorrentes, além
de responder, civil e criminalmente, pelas consequéncias decorrentes do seu ato. Na
hipétese de ja ter sido nomeado, ficaréd sujeito & anulacao desie alo apos procedimento
administrativo em que Ihe seja assegurado o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo
de outras sangdes cabiveis.

4.3.11. Os candidatos que se autodeclararem pretos ou pardos nos termos do art. 29
da Lei n® 12.300/2015, caso classificados no concurso publico, serdo convocados para
verificacdo da autenticidade de sua declarag3o, que se dara por meio da Comisséo de
heteroidentificacéo, de responsabilidade da empresa organizadora, nos termos definidos
no edital de abertura.

4,312, A convocacdo para o procedimento de heteroidentificag&o, ocorrera apos @
divulgagdo do Resultado Parcial do Concurso e antes de sua homologacéo, atraves de
lista de convocagdo publicada na pagina do concurso. Serdo convocados para este
procedimento, no minimo, a quantidade de candidatos equivalente a trés vezes o numero
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de vagas reservadas as pessoas negras, prevista neste edital, ou dez candidatos, o que
for maior, resquardadas as condigdes de aprovagao estabelecidas.

4.3.13. Compete a Comissao de heteroidentificacéo a confirmacgao da veracidade da
autodeclaracdo do candidato como preto ou pardo, considerando os aspectos fenotipicos
do mesmo, os quais serdo verificados obrigatoriamente com a presenca do candidato,
portanto, o procedimento de identificacie sera obrigatoriamente realizado sob a forma
presencial, podendo ser excepcionalmente e por decisdo motivada, telepresencial,
mediante utilizacio de recursos de tecnologia de comunicacéo.

4.3.14. Para fins de verificagdo de que frata o item 3.13, o candidato sera convocado
uma Gnica vez. O ndo comparecimento caracterizara a sua eliminag&o do concurso, ainda
que figure em lista destinada & ampla concorréncia.

4.3.15. Os candidatos que optarem por concorrer as vagas reservadas as pessoas
negras, ainda que tenham obtido nota suficiente para a aprovagéo na ampla concorréncia
e satisfacam as condigdes de habilitagao estabelecidas no edital, deverdo se submeter ao
procedimento de heteroidentificagdo, sob pena de eliminacdo do concurso publico.

4.3.16. O procedimento de heteroidentificag@o seré filmado e sua gravagao sera
utilizada na anélise de eventuais recursos interpostos pelos candidatos. O candidato que
recusar a realizacdo da filmagem do procedimento para fins de identificacdo, sera
eliminado do concurso, dispensada a convocagdo suplementar de candidatos nao
habilitados.

4.3.17. Na hipétese de constatacéo de declaragéo falsa, o candidato sera eliminado
do Concurso Plblico sem prejuizo de outras sansbes cabiveis.

4.3.18. Até o final do periodo de inscrigo do concurso publico, sera facultado ao
candidato desistir de concorrer pelo sistema de reserva de vagas.

4.3.19, O resultado provisério do procedimento de heteroidentificagao sera publicado
no sitio eletrdnico, no qual constardo os dados de identificagéo do candidato, a conclusao
do parecer da comiss&o de identificacao & respeito da confirmacio da autodeclaracéo e
as condicGes para o exercicio do direito de recurso pelos interessados.

4,3.20. Cabera recurso da decisgo da Comissao de heteroidentificacéo no prazo de
3(trés) dias Uteis contados a partir da publicac&o do resultado proviscrio da avaliacdo no
site. O recurso devera ser encaminhado & Comissdo Recursal e o resultado definitivo sera
divulgado no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

4.3.21. O resultado definitivo do procedimento de heteroidentificagéo tambem sera
publicado no sitio eletrdnico no qual constarao os dados de identificacdo do candidato e a
conclusao final a respeito da confirmacéo da autodeclaragao.

4,3.22. A autodeclaracio tera validade somente para o concurso publico para o qual
o interessado se inscreveu, ndo podendo ser aproveitada em outras inscricdes ou
CONCUrsos.
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4.3.23. Os candidatos autodeclarados pretos ou pardos que fizerem a opgao pela

reserva de vagas concorrerdo, concomitantemente, as vagas reservadas pela Lei n®
12300/2015, bem como as vagas destinadas a ampla concorréncia, podendo, ainda, se
for o caso, concorrer as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, de acordo com a
sua classificagdo no concurso, desde que atendidas as demais regras do edital.

4.3.24. O candidato que optar por se declarar como preto ou pardo para concorrer
as vagas reservadas concorrera em igualdade de condigoes com os demais candidatos,
no que se refere ao contetdo de provas, & avaliacdo e aos critérios de aprovacao, ao
horario e local de aplicac@o das provas e a nota minima exigida para aprovacao.

4.3.25. Os candidatos negros aprovados dentro do nimero de vagas oferecidas a
ampla concorréncia ndo serdo considerados para efeito de preenchimento das vagas
reservadas aos negros. Neste caso o nome do candidato constara nas dues listas, apenas
para efeito de convocagao para o processo de heteroidentificacac.

4.3.28. Em caso de ndo preenchimento de vaga reservada aos negros, em virtude
de desisténcia de candidato, ou por outro motivo, a vaga sera preenchida pelo candidaio
negro posteriormente classificado, quando houver.

4.3.27. Na hipétese de nao haver candidatos aprovados em nimero suficiente para
que sejam ocupadas as vagas reservadas aos negros, as vagas remanescentes serao
revertidas para ampla concorréncia e serdo preenchidas pelos demais candidatos
aprovados, observada a ordem de classificacéo no concurso.

4.3.28. O candidato negro e com deficiéncia, optante das respectivas vagas
reservadas, que for aprovado dentro do nimero de vagas oferecidas a candidatos com
deficiéncia, ndo sera considerado para preenchimento das vagas reservadas aos negros,
e vice versa. Assim como descrito no item 3.25, neste caso o nome do candidato constara
nas duas listas, apenas para efeito de sua convocaco para processo de
heteroidentificacdo.

Sustentabilidade:

4.4. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagdes do objeto elou
obrigagbes da contratada efou no Estudo Técnico Preliminar como requisito previsto em lei
especial

Da exclusividade de participacdo de ME e EPP

4.5. A dispensa em questéo sera destinada & ampla concorréncia, conforme o inciso [V do art. 49
da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006. Trata-se de um servigo que
demanda uma capacidade organizacional e técnica especifica, abrangendo uma guantidade
significativa de atividades e requerendo dedicag&o integral para sua execugao. O processo visa
selecionar os candidatos mais qualificados, assegurando a seguranca e a confiabilidade dos
procedimentos, evitando nulidades e garantindo a integridade do certame.
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Da participacéo de consorcios

4.6. A vedacdo a participacdo de empresas consorciadas ou agrupadas justifica-se porque ©
Municipio de Uberlandia coaduna com o entendimento de que a admissdo de consércios nas
licitagbes é recomendada quando o objeto licitado for considerado de alta complexidade ou vulio,
pois nestes casos esté diretamente relacionada com a ampliacdo da competitividade, no sentido
de permitir a participacio de empresas que, isoladamente, nao atenderiam a todos os requisitios
de gualificagdo técnica elou econdmico-financeira exigidos no instrumento convocatério. Em se
tratando de licitagBes destinadas & aquisicdo de equipamento e/ou contratagdo de servicos
comuns, n3o se vislumbra restricBo no universo de possiveis licitantes, pois as empresas
participantes, em sua maioria, j& apresentam o minimo exigide no tocante a qualificagdo técnica &
econdmico-financeira para a execugdo de contratos dessa natureza. Nesles casos, portanto, a
vedagao a participagéo de consorcios ndo acarretard em prejuizos 2 competitividade do certame,
muito pelo contrario, o objetivo & justamente evitar que a reunido de empresas por meio de
consorcios, quando poderiam estar ofertando lances de modo individual, reduza o numero de
licitantes com propostas independentes, o gue diminuiria, consequentemente, a concorréncia, nao
sendo demais atentar quanto ao aumento da possibilidade de cartelizacdo do mercado para
manipular os pre¢os nas licitaces.

Da participacdo de cooperativas

4.7. A exclusdo de sociedades cooperativas se justifica pelas particularidades técnicas e pela
complexidade do servigo, que demandam uma estrutura organizacional e expertise especificas,
incompativeis com o modelo cooperativo

Da Subcontratacao

4.8. A CONTRATADA, na execucdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais
e legais, podera subcontratar servigos referentes a contratagio de equipe especializada para
avaliagdo dos titulos referentes a 2° fase do concurso, de fiscais de provas, aplicadores, operador
de detector de metal, equipe de porteiros, seguranga, limpeza e outros. N&o seré permitido, em
hipétese alguma, subcontratar a elaboragdo e a impress&o das provas e quaisquer servigos que
comprometam o sigilo exigido para o certame.

4.9. A subcontratacdo nao exime a contratada das obrigacbes e responsabilidades decorrentes
da contratacdo, cabendo-lhe realizar a supervisdc e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a CONTRATANTE pelo rigeroso cumprimento das
obrigacGes contratuais correspondentes ao objeto subcontratado.

4.10.A CONTRATADA respondera por todos os atos do subcontratado.

4.11.Nos casos de subcontratacido, a CONTRATADA devera no ato da assinatura do contrato,
prestar todas as informagdes necessarias, inclusive a relacdo atualizada das empresas a serem
subcontratadas durante a vigéncia do contrato.

4.12.A Subcontratada devera obedecer aos mesmos requisitos de qualificacgo da CONTRATADA.

4.13.Fica vedada a subcontratac&o total do objeto.
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4.14.A permissdo para a subcontratagdo se justifica, tendo em vista o Art. 122. da Lei 14.133/2021
“Na execucao do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o contratado
poderd subcontratar partes da obra, do servigo ou do fornecimento até o limite autorizado, em cada
caso, pela Administragao.

Da Clausula Anticorrupgao

415.Em atendimento ao Decreto Municipal n°® 18.389/2019, para esta contrataggéo, A
CONTRATADA declara conhecer as normas de prevengéo & corrupgdo previstas na legislacao,
dentre elas, a Lei Anticorrupgao (Lei Federal n® 12.846/2013) e o Decreto Municipal n® 18.389/2019
e se compromete a cumpri-las fielmente, por si e por seus socios, administradores &
colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento pelos terceiros por ela contratados.

4.16.As Partes declaram que manterao até o final da vigéncia deste contrato conduta éfica,
honesta e transparente na execugio do objeto do presente instrumento.

4.17.A CONTRATADA se obriga a, no exercicio dos direitos e obriga¢des previstos neste Contrato:

4.147.1. N&o dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de
qualquer natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer
outras pessoas, empresas efou entidades privadas, com o objetivo de obter vantagem
indevida, influenciar ato ou decisao ou direcionar negocios ilicitamente;

417.2. Adotar as melhores préaticas de monitoramento e verificagéo do cumprimento
das leis anticorrupgdo, com o objetivo de prevenir atos de corrupgao, fraude, praticas
ilicitas ou lavagem de dinheiro por seus socios, administradores, colaboradores e/ou
terceiros por ela contratados;

4.17.3. N&o empregar, direta ou mediante conirato de servicos ou qualquer outro
instrumento, trabalho escravo ou infantil, salve as excegdes legalmente admitidas;

4.17.4. Participar de todos e quaisquer treinamentos eventualmente oferecidos pela
CONTRATANTE que sejam relativos a qualquer aspecto que consta da lei anticorrupcao
ou politicas internas de integridade da CONTRATANTE.

4.18. A CONTRATADA se obriga a comunicar imediatamente a CONTRATANTE, por escrito, caso
tome conhecimento de que algum pagamento improprio tenha sido realizado, direta ou
indiretamente, por um de seus sécios, administradores, colaboradores ef/ou terceiros por ela
contratados. (Redagéo dada pelo Decreto Municipal n® 20234/2023)

5. MODELO DE EXECUCAQ DO OBJETO

Condicbes de Execugao

5.1. Para a realizag&o desta contratacdo e execugao do servigo, a Administragdo Publica opta
pela dispensa de licitagdo com fulcro no art. 75, XV, da Lei n® 14.133/2021, sendo que © regime
de execucdo serd na modalidade empreitada por preco GLOBAL.
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5.2. Deveré especificar o VALOR UNITARIO cobrado por nivel de escolaridade de acordo com ©
valor de cada inscrigao.

DA CORRECAO DAS PROVAS DE REDACAO, PROVA DISCURSIVA, E APLICAGAO DAS
PROVAS PRATICAS/AVALIAGOES FiSICAS/PROVA DE TITULOS

513 Serao submetidos & correcdo da redacdo, da discursiva e aplicagao de prova
pratica/avaliagio fisica/prova de titulos somente os candidatos aprovados na prova objetiva com
no minimo 60% (sessenta por cento) do aproveitamento, & em nlmero suficiente para completar
as vagas do cadastro de reserva.

Na prova de titulos, de carater classificatorio, serdo considerados e pontuados os titulos dos candidatos.
Somente serdo computados como validos os titulos pertinenies ao cargo para o qual concorre.

DO CONTEUDO PROGRAMATICO

5.4. O contetido das provas sera detalhado em conjunto com a Prefeitura Municipal de Uberlandia,
apcs a assinatura do contrato.

DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS E PRODUTOS

55. A contratada serd responsavel pela realizagéo de todas as etapas do concurso, inclusive
publica¢io dos editais e comunicados.

5.6. A contratada sera responsavel por assessorar a elaboragao dos editais & comunicades =
sequir relacionados:

a) Edital de abertura do Concurso Publico;

b) Convocagdes para as etapas divulgadas no edital do concurso;
¢) Divulgagdo dos gabaritos;

d) Edital de resultados parciais e finais das provas;

e) Divulga¢do dos resultados da avaliacdo dos recursos;

f) Edital de resultado final, apés os recursos & aplicacao do critério de desempate,
por cargo, em 3 (trés) listas, contendo, a primeira, a pontuag@o de todos os
candidatos, inclusive aos candidatos com deficiéncia e dos que se autodeclararem
pretos ou pardos, e a segunda e terceira, somente a pontuagéo respectiva desses
altimos, sempre pela ordem decrescente da nota obtida;

g) Edital de homologag&o do concurso;

h) Publicar em jornais de grande circulagao os extratos dos Editais do Concurso, de
acordo com a formatacdo e dimensBes que atendam s exigéncias legais;
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i) Publicar no sitio da instituicao todos os editais e comunicados, na mesma data
prevista para a publicagdo no Dirio Oficial do Municipio, bem como outros editais &
comunicados pertinentes ao concurso;

j) Republicar quaisquer dos editais e comunicados previstos, em caso de incorrecao;

k) As publicagbes constantes dos itens anteriores deverao ser realizadas conforme
datas previstas no cronograma de atividades;

) A divulgagdo dos Editais em quadro de avisos, internet e em jornal de grande
circulacdo deverdo ocorrer na mesma data de publicagédo dos Editais no Diario Oficial
do Municipio;

m) Divulgar aviso com as informagBes pertinentes ao Edital de Abertura de
Inscrictes, em jornal de grande circulagdo no municipio de Uberlandia;

n) Divulgar comunicados em jornais especializados em concurso;

o) Disponibilizar 1000 (mil) cartazes para divulgagéo do concurso;

p) Responsabilizar-se pelo processo de inscri¢do utilizando-se da internet;
DAS INSCRIGOES

5.7. As inscricbes para o concurso publico deverdo ser abertas pelo periodo minimo de 30 (trinta)
dias e efetuadas exclusivamente pela Internet, no sitio da instituicdo, disponivel 24 horas,
ininterruptamente, durante todo o periodo de inscriggo.

5.8. O valor da taxa de inscricdo fixado devera ser depositade em conta especifica da Prefeitura
de Uberlandia, mediante recolhimento.

5.9. O valor referente ao pagamento da taxa de inscrigéo nac sera devolvido em hipétese alguma,
salvo em caso de anulagdo do certame ou do seu cancelamento per conveniéncia da
Adrministracdo Publica.

5.10.N&o havera isencéao total ou parcial da taxa de inscricdo, exceto para os candidatos que
declararem e comprovarem hipossuficiéncia de recursos financeiros para pagamento da referida
taxa, nos termos do Decreto Federal n® 6593/2008, ou para candidatos doadores de sangue que
comprovarem duas doagdes de sangue no decurso dos 12(doze) meses anteriores a publicacao
do edital, nos termos da Lei Municipal n® 10142/2008.

5.11.A andlise dos pedidos de isen¢é@o e dos eventuais recursos sera de responsabilidade da
contratada, que encaminhara a Prefeitura Municipal de Uberlandia relatério detalhado no prazo de
5 (cinco) dias Uteis apds o encerramento das inscrigbes.

5.12.As inscricdes observardo as disposigdes que se seguem:
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a) no ato da inscrigdo, o candidato devera indicar, em campo proprio, a opcéo pelo
cédigo do CARGO para a gual concorrera as vagas.

b) a formalizacdo da inscri¢do implicara a aceitacao, pelo candidato, de todas as
regras e condigdes estabelecidas no edital de abertura de inscricbes e somente se
concretizara com o preenchimento de todos os campos contidos na ficha de inscricac
e com a confirmagédo do pagamento da taxa;

¢) os dados, as informagdes, as declaracbes e eventuais documentos fornecidos pelo
candidato serdo considerados de sua inteira responsabilidade;

d) de acordo com a Lei n° 12.691/2017, o candidato travesti ou transexual (pessoa
que se identifica e quer ser reconhecida socialmente em consonancia com sua
identidade de género), que desejar atendimento pelo nome social na divulgac&o dos
resultados, homologagao e eventual nomeag&o, podera solicitar a incluséo e uso do
nome social em sua inscri¢do on-line.

e) a solicitac8o para incluséo de nome social efetuada apés a data das inscrigdes
sera indeferida.

5.13. A contratada sera responsavel pela produgéo de materiais relativos & inscricéo, elaboragao
e disponibilizagdo em seu site na Internet, com opgao para impresséo dos seguintes:

a) manual do candidato, contendo o edital de abertura de inscricbes, cronograma,
contelido programatico e outras informagdes de interesse dos candidatos.

b) instrugdes para o recolhimento da taxa de inscrigéo, bem como a respectiva opgdo
de preenchimento on-line e posterior impressao;

¢) comprovante definitivo de inscricdo apés confirmacao do recolhimento da taxa.

DO CADASTRAMENTO DOS CANDIDATOS

5.14.Compor cadastro geral de candidatos inscritos, a partir das informagoes fornecidas nas

inscricdes.

5.15.Elaborar lista de candidatos inscritos em ordem alfabética, contende os seguintes dados:
ndmero de inscrigdo, nome do candidato, nimere do documento de identidade, cargo, horario e
local onde fardo as provas.

5.16.A lista constante do subitem anterior, elaborada em meio eletrénico, devera ser remetida &
Prefeitura Municipal de Uberlandia, em até 10 (dez) dias corridos do encerramento das inscrigbes.

5.17.Encaminhar & Prefeitura Municipal de Uberlandia, em até 10 (dez) dias corridos do
encerramento das inscricdes, relatério de dados estatisticos, contendo: nimero de candidatos
inscritos para cada cargo, nimero de candidatos inscritos como pessoa com defici&éncia ou negros
por cargo e niimero de candidatos que efetivaram o pagamento da inscricao.

Diretoria de Compras
Atvalizagie: abril /2023
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5.18.Em caso de altera¢des de endereco durante o processo do concurso, os candidatos deverao
atualizar junto a instituigdo realizadora, que as comunicara & Prefeitura Municipal de Uberlandia
ap6s o encerramentoe do certame.

DO ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS

5.19.Colocar a disposicao dos candidatos equipe de atendimento treinada, a fim de orienté-los em
todas as etapas do concurso, por meio de e-mail, telefone ou pessoalmente, sem quaisquer dnus
para os candidatos.

5.20.0s questionamentos formulados pelos candidatos deverdo ser respondidos em tempo habil
para garantir a participacéo desses nas etapas relacionadas a consulta.

5.21.E dever da contratada a convocacio para a realizagdo das provas (objetivas, de redacéo,
discursiva, praticas, fisicas e de titulos) a todos os candidatos inscritos, contendo: nome, numero
do documento de identidade, local de realizagéo das provas, numero de inscricdo, caracteristica
da vaga (ampla concorréncia, reservada a pessoa com deficiéncia ou negros e pardos).

5.22.0s cartbes deverdo ser encaminhados por meio eletrénico (e-mail), indicado pelo candidato
na ficha de inscricdo.

5.23.Disponibilizar no site da instituicdo realizadora na Internet consulta ac local de provas por
nome efou CPF do candidato, permitindo-lhe obter informagdes idénticas as contidas no cartéo de
que trata o item 11.4.

5.24.0 candidato & inteiramente responsavel por informar corretamente seu e-maill.

525.E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento de todos os atos,
comunicados e editais do Concurso Publico publicados no Diério Oficial do Municipio € em meio
eletrdnico nos sites oficiais divulgados.

DAS PROVAS

5.26.Especificar os contelidos programaticos das provas de conhecimentos gerais e especificos,
em conjunto com a Prefeitura Municipal de Uberlandia.

5.27.Elaborar e aplicar as provas de conhecimentos gerais, especificos, redacdo, discursiva,
praticas e fisicas, conforme estabelecido no item 1.3.

5.28.As provas de redagao serdo realizadas em formulario proprio, personalizado e identificado
por meio de mecanismo de seguranga, obrigatoriamente & tinta indelével, na quantidade de linhas
a serem combinadas posteriormente.

5.29.Devera ser retirada da prova discursiva a identificacdo pessoal do candidato, por qualquer
meio, & excecdo do mecanismo de seguranga previsto no item anterior.

5.30.Adaptar as provas as necessidades dos candidatos com deficiéncia indicadas no formularic
de inscricao.
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5.31.As provas deverdo conter questdes inéditas de multipla escolha e serem elaboradas de modo
a abranger as capacidades de compreens3o, aplicac2o, analise e sintese, privilegiando a reflex&o
e o raciocinio.

5.32.A contratada devera comparar os gabaritos fornecidos pela banca de elaboragao com os
gabaritos da banca de criticos, e, em caso de divergéncias, a banca de elaboracéo devera
reformular a questao.

5.33.As folhas de respostas das questdes das provas objetivas deverao ser personalizadas e
identificadas de modo & vincular-se ao mecanismo de identificacéo previsto no item 12.3.

5.34.0s cadernos de questdes deverdo serimpressos, montados, conferidos, embalados, lacrados
e produzidos em quantidade suficiente as necessidades do concurso publico.

5.35.0s gabaritos das provas objetivas deverZo ser divulgados no site da instituicao realizadora,
na Internet, conforme data estabelecida no cronograma definitivo.

DA APLICAGAO DAS PROVAS

5.36.0s locais de aplicacdo das provas deverdo ser selecionados entre agueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodagdo fisica dos candidatos, facilidade de
acesso, inclusive as pessoas com deficiéncia, e sinalizagado para orientar a movimentacéo dos
candidatos no dia das provas.

5.37.A contratada devera providenciar ambulancia equipada para aplica¢do da Prova Pratica e de
Capacidade Fisica. Para as demais provas, deverao ser observadas as legislactes vigentes.

DO PESSOAL

5.38.Cada membro componente das bancas deverad assinar termo de compromisse a fim de
garantir o sigilo do concurso, declarando a n&o participagao, no certame, de cénjuge/companheiro
ou parente até o terceiro grau e ndo possuir qualquer vinculo profissional com instituicbes que
oferegam cursos preparatérios para concursos, nem com a Prefeitura Municipal de Uberlandia.
Apos a aplicagao das provas, serdo entregues & Prefeitura Municipal de Uberlandia cépias dos
termos assinados, na forma prevista neste subitem.

5.39.A contratada deverd selecionar e capacitar os fiscais, que atuardo na aplicacdo dos
instrumentos de avaliacao, inclusive com treinamento especifico para proceder a identificagdo dos
candidatos.

5.40. A contratada devera disponibilizar equipe para aplicacao das provas composta, no minimo,
por: 1 (um) coordenador por local de prova, 1 (um) fiscal para cada 20 (vinte) candidatos e, no
minimo, 2 (dois) por salas, 3 (trés) fiscais para acompanhar os candidatos ao banheiro e 20
bebedouro, para cada grupo de até 300 (trezentos) candidatos, bem como servenies &
segurangas, em nimero suficiente ao atendimento das eventuais necessidades.

5.41.A contratada devera disponibilizar pelo menos um representante para coordenar a aplicagéo
das provas.
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5.42 A contratada devera dispor de profissionais especializados para fins de elaboracéo de editais,
comunicados, instrugdes acs candidatos e fornecimento de informagdes.

5.43.A contratada devera indicar um representante que sera responsavel pelo atendimento direto
ao contratante para dirimir questdes referentes ao concurso.

DOS RECURSOS

5.44 A instituicdo realizadora do concurso publico deverd dispor de profissionais legalmente
habilitados para receber, analisar e responder acs eventuais recursos adminisirativos e agoes
judiciais interpostas por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas), referentes ao concurso publico.

5.45 A interposicdo de recursos dar-se-a por meio de formulério proprio, disponivel no site da
instituicdo, na Internet, com o preenchimento e envio on-line para a instituicBo, mediante recibo.

5.46.Em relacio as provas, serdo admitidos recursos quanto: - & sua aplicagao; - as suas guestdes
e seus gabaritos preliminares; - 4 vista das Provas de Redacgao, Discursiva e Prova de Titulos; -
ao seu resultado.

5.47.Demais orientagdes que se fizerem necessérias sergo definidas em conjunto com a Prefeitura
Municipal de Uberlandia e constardo nos respectivos editais.

SUBSIDIO JURIDICO

5.48.Em caso de agBes judiciais que venham a ser propostas contra o Contratante referente ao
Concurso Publico, a Contratada devera fornecer subsidio juridico, quanto a elaboragao de
respostas as respectivas acoes judiciais, relativas ac Certame.

DOS MECANISMOS DE SEGURANCA

5.49.A instituicdo contratada devera apresentar projeto de seguranca do local de impressao do
material do concurso publico, em parque grafico proprio, de total responsabilidade da instituicé&o
contratada, indicando as condigdes de seguranca para produgBo/impresséo, manuseio, separacao
e envelopamento do material grafico do concurso puablico, com referéncia aos recursos humanos
envolvidos no processo de seguranca, devendo alocar equipes de empresa de seguranca
devidamente legalizada, conforme legislacdo vigente.

5.50.E de responsabilidade da instituigio contratada a adog&o de critérios rigorosos de segurancga
para o software/programa de diagramagéo das provas que envolvem, no processo de
desenvolvimento, a juncio entre texto, ilustragdes vetoriais e imagens, adequando esteticamente
e tecnicamente o documento, de forma que possa ser impresso com gualidade e legibilidade.

5.51.0 acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressdo do material do concurso
publico devera ser 100% monitorado por circuito de cameras filmadoras com gravacdo ininterrupta,
sendo o acesso vistoriado por seguranga 24 horas por dia, com detector de metais e revistas nos
momentos de entrada e saida dessas areas.

Pagina 15 | 34
Diretoria de Compras
Atuallzagdo: abril /2023
Terma de Referéncia Servicos sem DEMO = Licitachs - Modelo para Pregdo Eletrdnico e Dispansas



PREFEITURA DE_ I (i, S 4 17

SECRETARIA MUNICIPAL LE _— 3
ADMINISTRACAE} UBERLANDIA TERMO DE REFERENCIA gec

5.52.A instituicdo contratada devera dispor, no minimo, dos seguintes recursos tecnolégicos no
local de impressao do material do concurso publico:

5.53.Sistema de comunicagdo com radios portateis, legalizados conforme legislagao vigente, em
todos os postos de vigilancia;

5.54.Sistema de controle de acesso informatizado, em todos os acessos as areas de produgéo do
material a ser impresso, utilizando leitores biométricos, crachas de identificagao com fotografia e
dados atualizados;

5.55.Sistema de CFTV (circuito Fechado de TV) com modo de gravagao digital especifico dedicado
4 operacdo da execucdo dos servigos de impressdo por todo o periode do processo, sendo
preservados os HDs durante 12 (doze) meses, contados da homologacao.

5.55.Sistema de backup (copias de segurancga) de todo o banco de imagens geradas pelo sisiema
de CFTV, dedicado na execugédo dos servigos de impressdo do material a ser utilizado no concurso
publico.

5.57.Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramac@o, impresséo e acabamento do
local de impressédo do material do concurso publico os funcionarios da instituigéo contratada, que
deverdo ser cadastrados pela grafica no sistema de controle de acesso as areas restritas e a eles
serdo concedidos craché especial e registro biomeétrico.

5.58.0 procedimento de pré-impressio e aprovacdo das provas impressas, em parque gréafico
préprio, ficara exclusivamente a cargo da instituicao contratada.

5.59.Apés a produgdo e aprovacdo das provas impressas, todos os arquivos eletronicos deverao
ser apagados das memorias dos equipamentos.

5.60.As midias utilizadas para a geracao das chapas de impresséo, assim como tedas as chapas
que ndo estiverem sendo utilizadas nos equipamentos impressores, devem ser mantidas em
compartimento fechado, lacrado e vigiado ininterruptamente pelo sistema de cameras e por
vigilancia fisica 24 horas.

5.671.As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem utilizados para a impresséo e
acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos, bem como a area
reservada & montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.), deverdo estar concentradas em
espacos fisicos segregados, com protecéc integral de acesso.

5.62.A visualizacdo do conteido das provas, mesmec gue parcialmente, deve ser limitada,
exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa visualizag&o seja indispensave!
para a impresséo das provas.

5.63.Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos impressores,
refiles, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a producéo das provas, deve
ser segregado, lacrado e mantido sob guarda em local menitorado até a realizacio das provas,
quando entdo podera ser tratado como rejeito de produgao normalmente.
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5.64.0s funcionarios responséveis pela produgdo/impressdo, manuseio, separacdc e
envelopamento do material grafico do concurso publico devem adotar uniforme diferenciado, sem
bolsos ou compartimentos gue possibilitem a guarda de objetos.

5.65.0s cadernos de provas deverdo ser lacrados e acondicionados em envelopes de plastico
opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo proprio (aba autocolante), de forma a nao
permitir abertura involuntéria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra devera ser aposta
uma etiqueta de seguranga com numeracéo sequencial. Os envelopes devem ser guardados em
ambiente seguro da instituigéo.

5.66.0s envelopes de que trata o item anterior deverdo ser identificados com etiqueta autocadesiva
contendo as informacdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, endereco ce
destino, eic.

5.67.0 material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em malotes de lona inviolavel,
devidamente lacrado e com cadeado, para o transporte aos locais das provas, devendo o0s
envelopes serem abertos na presenga dos candidatos, mediante termo de abertura, no momento
da aplicacao das provas e contar com a assinatura de dois candidatos/ testemunhas, voluntarios.

5.68.A contratada devera garantir a seguranca no transporte dos malotes até o local de aplicacao
das provas.

5.69.Devera ser proibido, nas salas em que serdc aplicadas as provas, o acesso de candidatos
portando qualquer tipo de equipamento eletrénico.

5.70.Além do estipulado neste Termo de Referéncia, a instituicic devera dispor de todos os meios
necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranga em todas as etapas do concurso publico,
desde a elaboracdo das questdes de provas até a homologacgéo dos resultados finais do concurso.

DOS RESULTADOS

5.71.A contratada encaminhara diretamente a Prefeitura Municipal de Uberlandia as listagens de
candidatos com os resultados parciais e finais do concurso, por ordem classificatoria e alfabética
dos candidatos, por cargo, que deverdo ser emitidas em arquive digital, em midia (arquivos planilha
eletrénica e Acrobat Reader, dados apresentados em células individuais), conforme discriminado
a seguir:

a) habilitados, inclusive candidatos com deficiéncia e negros, em ordem
alfabética, contendo: nimero de inscricdo, nome, nimero do documento de
identidade e CPF e classificagéo;

b) inabilitados, inclusive candidatos com deficiéncia e negros, em ordem de
classificagdo, contendo os mesmos dados da lista anterior;

c) lista de escores e notas: relagdo de candidatos inscritos, em ordem
alfabética contendo nimero de inscrigdo, nome, nimero do documento de
identidade e CPF, notas das provas, total de pontos e classificagao;
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d) candidatos deficientes habilitados em ordem alfabética, contende nimero
de inscrigdo, nome, nimero do documento de identidade e CPF e
classificacao;

e) candidatos com deficiéncia habilitados em ordem classificatdria, contendo
nimero de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade e CPF e
classificago;

f) candidatos negros habilitades em ordem alfabética, contendo nimero de
inscricdo, nome, nimero do documento de identidade e CPF e classificacéo;

g) candidatos negros habilitados em ordem classificatéria, contendo numero
de inscrigao, nome, nimero do documento de identidade e CPF e
classificacao;

h) relagdo dos candidatos habilitados, em ordem alfabética e em ordem
classificatéria (com os critérios de desempate aplicados e notas por materia)
de todos os candidatos inscritos (aprovados, eliminados e faltosos),
agrupadas por cargo. Delas deverdo constar: nome completo, nimero de
inscricdo, numero do documento de identidade (com orgdc expedidor),
ntimero do CPF, endereco completo atualizado (incluindo CEP e telefone),
além do endereco eletrénico do candidato.

i) estatistica dos inscritos, isentos, presentes, ausentes e habilitados.

5.72.A contratada encaminhara diretamente a Prefeitura Municipal de Uberlandia uma listagem
Gnica dos candidatos constantes das listagens homologatérias do resultado final do concurso,
contendo ndmero de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade e CPF, cargo, e
classificacdo, que devera ser emitida em arquivo digital, em midia CD/DVD, formato CSV (Comma-
Separated Values) e uma via impressa assinada.

5.73.A contratada devera enviar ao Contratante, as fichas de inscricdo, separadas por Cargo e em
ordem alfabética, bem como os laudos médicos enviados pelos candidatos com deficiéncia;

5.74.A contratada devera emitir cépias de todos os dados relativos ao Concurso, enderecando-as
ao Setor competente do Contratante;

5.75.Todos os resultados deverdo ser divulgados pela coniratada, em seu site na Internet, com
busca por nome, CPF ou nimero de inscrigéo.

DESLOCAMENTO, TRANSPORTE, ENCARGOS, IMPOSTOS E OUTROS

5.76.A instituicdo realizadora do concurso arcard com fodas as despesas decorrentes do
deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacéo e fiscalizacéo, de transporte de todo 0 material
relativo ao concurso e outras despesas afins. A execuggo do objeto seguird a seguinte dindmica:
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DAS ETAPAS DO CONCURSO

5.77.0 concurso pliblico tera provas diferenciadas, conforme discriminado a seguir, tendo de 40
(quarenta) a 50 (cinquenta) questBes para os cargos de Nivel Superior, Medio Técnico e Médio e
de 30 (trinta) a 40 (quarenta) questdes para os cargos de Nivel Fundamental.
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Escolaridade

Provas

Nivel Superior/ Analista em Controle Interno, Arquiteto, Assistente Social,
Auditor Fiscal da Receita Municipal, Bibliotecario, Biélogo, Conservador-
Restaurador, Contader, Engenheiro Agrénomo, Engenheiro Ambiental,
Engenheiro Civil, Engenheiro Eletricista, Engenheiro de Seguranga do
Trabalho, Farmacéutico-Bioguimico, Fonoaudidloge, Gedgrafo, Médico
Veterindrio, Nutricionista, Profissional de Educacéo Fisica, Programador
Visual, Psicdlogo, Zootecnista

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Prova de Titulos

MNivel Superior/
Intérprete Educacional, Professor de Libras

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Redacao

Prova Pratica

Prova de Titulos

Nivel Superior/

Professor de Arte, Professor de Atendimento Educacional Especializado,
Professor de Histdria, Professor de Inglés, Professor de Lingua Portuguesa,
Professor de Matematica, Analista Pedagogico, Inspetor Escolar

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Redacao

Prova de Titulos

Nivel Superior/
Procurador Municipal

Conhecimentos
Especificos

Discursiva

Prova de Titules

Nivel Médio Técnico e Médio/
Musico Instrumentista, Desenhista, Assistente Técnico de Som

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Prova Pratica

Nivel Médic Técnico e Médio/

Fiscal de Abastecimento, Fiscal de Defesa do Consumidor, Fiscal de Obras,
Fiscal Sanitario — Alimentos, Fiscal Sanitéario — Enfermagem, Fiscal
Sanitario — Farmacia, Técnico em Alimentos, Técnico em Agropecuaria,
Técnico em Enfermagem, Oficial Administrativo, Profissional de Apoic
Escolar

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Nivel Médio Técnico e Médio/
Agente da Autoridade de Transito, Fiscal de Transportes,

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos
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Avaliacgéo Fisica

Nivel Fundamental/
Oficial de Manuteng&o/Pintor, Oficial de Manutencao/carpinteiro, Oficial de
Manutencao/Marceneiro, Oficial de Manutengao/Serralheiro,

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Prova Pratica

Nivel Fundamental/
Agente de Seguranca Patrimonial, Agente de Cozinha e Servicos
Operacionais e Agente de Apoio Operacional.

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Avaliagéo Fisica

Nivel Fundamental/
Auxiliar Fiscal de Obras Pablicas, Operador de Teleatendimento

Conhecimentos Gerais

Conhecimentos
Especificos

Especificagdo da garantia do servico

5.78.0 prazo de garantia contratual dos servicos é aguele estabelecido no art. 26 da Lei Federal

n® 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
corsequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2, Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do conirato, o cronograma de
execucdo seréd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o orgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumenio equivalente; o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagio, que contera informagdes acerca das obrigagbes conlratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execug@o do objeto, do planoc complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferig&o dos resultados @ das sanctes aplicaveis, dentre
outros.

Diretosla ce Compras
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6.6. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa contratada para adoc¢éo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.7. A equipe de gestio do CONTRATANTE seréd composta por gestor e fiscais técnico e
administrativo e por comissao designados pelo Secretario de Administracao.

6.8. A execucdo do contrato deveréd ser acompannada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, designados conforme o Decreto Municipal n® 20.154, de 1° de
fevereiro de 2023.

6.9. O fiscal do contrato acompanharéa a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamente do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgio do contrato, com a descricdc do que for necessario para a
regularizacio das faltas ou dos defeitos observados. ldentificada qualquer inexatid@o ou
irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagoes para a corregéo da execugéo do
contrato, determinando prazo para a correcio.

6.9.1. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decis&o ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. No caso de
ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.9,2. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovacao tempestiva ou &
prorrogacao contratual

6.10.0 fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizac&o de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.10.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal do
contrato atuaréd tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.11.0 gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento &
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas & verificagao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.

6.11.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condigbes de
habilitagio da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamenio, € anotarad os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no
relatoric de riscos eventuais. O gestor do contrato acompanhara os reqistros realizados
pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e
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as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas gue
ultrapassarem a sua competéncia.

8.91.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial guanto ao cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com meng&o ac seu desempenho na execucéao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

6.11.3. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagdo de processc
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancoes, a ser conduzido
pela comiss&o de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.12.0 fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou prorrogagéo contratual.

6.13.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacoes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.14.0 gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao seter de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato.

6.15.0 contratado devera manter preposto aceito pela Administracéo no local do servico para
representa-lo na execucao do contrato.

6.15.1. A indicacdo ou a manuteng&o do preposto da empresa podera ser recusada
pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.4. O pagamento sera efetuado, pela Prefeitura Municipal de Uberlandia, de acordo com o
cronograma abaixo:

P P 35% apés o encerramento das inscricdes e a entrega das listas de
candidatos;

7.1.2. 35% apés aplicagdo das provas objetiva, discursiva e redacao;

7.1.3. 15% ap6s o envio dos resultados definitivos das provas objetiva e de redacao

dos cargos sem prova prética, fisica e de titulos, publicagdo da homologacéo dos
resultados desses cargos, bem como entrega dos relatorios;

7.1.4. 15% apés a conclusdo de todas as etapas do Concurso Publico.
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7. 15, Para a efetivacdo do pagamento devera ocorrer a apresentacéo da nota fiscal
e o ateste, pelo(s) fiscal(is) do contrato, da realizacéc de cada etapa prevista para
pagamento.
74.6. O valor total a ser pago pela Prefeitura Municipal de Uberlandia a

CONTRATADA serd equivalente ao numero de candidatos pagantes efetivamente
inscritos, descontado as despesas bancarias.

Do Recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.

T.2:1. O prazo da disposi¢éo acima sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranga oriunda do contratado com a comprovaco da prestacao dos servigos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do conirato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado gue comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

T.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de cardter administrativo.

7.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.3. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada perfodo de faturamento, o fiscal
técnico/administrativo/setorial do contrato ira apurer o resultado das avaliacdes da execucéo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos 2 contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.31. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo e
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

T2 A fiscalizagdo néo efetuard o ateste da Gltima e/ou Unica medigéao de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisdrio.

7.3.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, & concluséo
de todos os testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrugdes exigivels.
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7.3.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parie, quando em

desacordo com as especificagGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicac@o das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclus8o acerca das ocorréncias na execucéo do contrato, em relacéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para adotar as providéncias cabiveis.

7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, pelo fiscal do contrato, apds a verificacéo da qualidade e guantidade do
servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os procedimentos
previstos no Decreto Municipal n® 20.154/2023 ou outro instrumento que vier a substitui-lo ou
regulamenta-lo.

7.6. Para os itens de contratac@o cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o prazo méximo para o recebimento definitivo sera de
até 05 (cinco) dias (teis.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no gue pertine & parcela incontroversa da execugéo do
objato, para efeito de liguidagédo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquante pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucgao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
securanca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7.10.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

Liquidacao

7.11.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 125, inciso | do Decreto Municipal n® 20.154 de 1° de fevereiro de 2023.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendc-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagoes decorrentes de despesas cujos
valores n&o ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

7.12.Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e gssenciais do
documento, tais coma:
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7424, o prazo de validade;
1122 a data da emissé&o;
7.12.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;
7.12.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
T.12.58. o valor a pagar; e
7.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentag@o da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdoe da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagao da regularizac&o
da situacio, sem &nus ao contratante;

7.14.Havera retencé@o na fonte do imposto de renda — IR, nos termos do Decreto Municipal n®
20.086/2022 & em conformidade com a Instrucdo Normativa n® 1.234/2012, e suas alteracdes, da
Receita Federal, inclusive no que se refere as isengoes.

7.15.As notas fiscais deverdo ser emitidas em observancia as regras de retengéo dispostas na
Instrucdo Normativa n® 1234/2012, e suas alteragbes, da Receita Federal, conforme dispde o

Decreto Municipal n® 20.086/2022, sob pena de n&o aceitagado por parte do contratante.

7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
Federal n® 123/2006 ni3o sofrera a retencdo tributéria quanto aos impostos e contribuigoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentago de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.

747.A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverz ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovac&o da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/ 2021.

7.18.A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF, ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais, para: a) verificar a manutencéo
das condicbes de habilitagio exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega g
participacao em licitag@o, no ambito do érgéo ou entidade, que implique proibicéo de contratar com
o Poder PUblico, bem como ccorréncias impeditivas indiretas.

7.19.Constatando-se, junto ao SICAF, ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais, a situago de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
suz situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.20.N&o havendo regularizagdc ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responséveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto &
inadimpléncia do contratado, bem como quanic & existéncia de pagamenio a ser efetuado, para
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que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

7.21.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias arescisao
contratual nos autos do processo adminisirativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.22.Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até

que se decida pela rescis&o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.23.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao da
liquidacio da despesa, conforme segao anterior, nos termos do art. 125, inciso Il do Decreto
Municipal n® 20.154 de 1° de fevereiro de 2023.

T.254. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se 2
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021

7.24.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n@o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao
finznceira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados & taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

EM=I1xNxVP

sendo:

| — indice de Compensagéo Financeira, capitalizado diarigmente em regime de
juros simples, & taxa nominal de 6,0% (seis por cento) ao ano, ou de 0,5% (meio
por centc) ao més.

Célculo do parametro “I”
| = (TX/100) / 365 = (6/100) / 365 = 0,00016438.
TX=6,0%a.a.

VP =Valor do pagamento, ou da parcela em atraso.

N = Nurmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento.
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Forma de pagamento

7.25.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia &
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27.Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista nas legislagtes aplicaveis
e conforme previsto neste documento.

72715 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.28.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacicnal, nos termos da Lei Complementar
Federal n® 123, de 2008, ndo sofrerd a retencdo tributéria quanto aos impostos e contribuigoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficaré condicionado a apresentagao de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.23. Nao serdo retidos os valores correspondentes ao IR, conforme hipoteses do art.4®, IN
1.234/2012.

8. OBRIGACOES DAS PARTES
Obrigagodes do contratante
8.1. Sao obrigagoes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com ¢
contrato e seus anexos;

8.2, Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato & o cumprimento das obrigacbes pelo
Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa
da execucado do objeto, para efeito de liquidacio e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execucdo do objeto, quanto & dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente Contrato;

Pagina 28 | 34
Diretoria de Compras
Atualizagdo: abril/2023
Termeo de Aeferéncia Servicos sem DEMO - Licitacgdo - Modelo para Pregao Eletrnico & Dispensas



SECRETARA MUNICIPAL TS PREFELTURADE‘-E:%“ v B - 4 3 0
aoministracio  UBERLANDIA TERMO DE REFERENCIA Z

8.8. Aplicar ao Contratado as san¢Bes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgao de representagéo judicial, quando for o caso, para adogédo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.10.Explicitamente emitir decis@o sobre todas as solicitagdes, inclusive sobre eventuais pedidos
de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro, e reclamagdes relacionadas & execucao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste;

8.11.Devera ser observado o prazo de 01 (um) més, contado da data do protocolo do
requerimento, fixado no art. 112 do Decreto Municipal n® 20.154, de 2023, caso ndo haja
disposicdo legal ou prazo especifico estabelecido no Termo de Referéncia, sendo admitida a
prorrogagao uma vez, por igual periodo, desde que motivado;

8.12.Notificar os emitentes das garantias quanto ac inicio de processo administrativo para
apuracédo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13.A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados & execugéo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

Obrigagodes do contratado

8.14.0 Contratado deve cumprir todas as obrigacées constantes deste Contrato & em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

8.15.Entregar o objeto nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas, acompanhado do manual,
folders, catdlogo, e da relacio da rede de assisténcia técnica auterizada, guando for o caso;

8.16.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei Federal n°® 8.078, de 1990);

8.17.Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao, caso ndo tenha sido fixado prazo diverso no Termo de Referéncia;

8.13.Atender as determinagtes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informag&o por eles solicitados;

8.19.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecées resultantes da execucéo ou dos materiais empregados;

Pagina 29 | 34
Diretoria de Compras
Atualizagdo: abril /2023
Termo de Referéncia Servicas sem DEMO - Licitag3o - Modeio para Pregio Eletrdnico e Dispensas




SECRETARIA MUNCIPAL DS ?REFEIWRADE-‘!E E!i‘“"“" - ® !t 3 1
PPHINEIRALED UBERLANDIA TERMO DE REFERENCIA _f,ﬁ/‘/

8.20.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucio do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado & Administragéo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

8.21.Manter, durante toda a execucéo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condices de habilitacio e qualificacéo exigidas para contratagao.

8.22.Quando ndo for possivel a verificagio da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado deveré entregar ac setor responsavel pela fiscalizacao do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e &
Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.23. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislac8o especifica, cuja Inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

8.24. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, quando nao for
definido prazo diverso no Termo de Referéncia, qualquer ocorréncia anormal ou acidente gue se
verifique no local da execugéo do objeto contratual;

8.25. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de ‘erceiros;

8.26. Cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
coro as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021);

8.27. Quando solicitado, comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 118, parédgrafo (nico, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021);

8.28. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.29. Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos guantitativos
de sua proposta, inclusive guanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta n&o seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolades no
art. 124, inc. |1, alinea “d”, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;
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8.30. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

8.31. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as
recomendagdes de boa técnica e a legislacio de regéncia, se for o caso;

8.32. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709, de
14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegéo de dados pessoais a que tenha
acesso por forga da execucio deste contrato, quando aplicavel;

8.33.Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha
rete, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou
Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tnico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

8.34.Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacéo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do termo de referéncia ou
instrumento congénere.

8.35.Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas
ou privadas) no esclarecimento de dividas quanto aos regulamentos do concurso, tornando
disponiveis, para tanto: pessoas, linha telefonica, correio eletronico (e-mail) e convencional,
internet, etc.

8.38,Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugao irregular do contrato,
correndo as expensas da contratada as correspondentes despesas, no todo ou em parte, de
servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes durante ou apés sua prestacgo.

8.37.Providenciar para que o valor da taxa de inscrigao fixado pelo Contratante seja depositado
pelo candidato em conta especifica da contratante, bem como acompanhar o processamenio dos
pagamentos realizados.

8.38.Responsabilizar-se por qualquer fato ou ac@o gue leve a anulagado do concurso publico,
arcando com todos os 8nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa ou dolo.

8.39.Solicitar a prévia e expressa aprovagéo da Prefeitura Municipal de Uberléndia quanto aos
procedimentos a serem adotados, em todas as etapas do concurso.

8.40.Aceitar a inclusdo ou exclusio, para todos os efeitos do Concurso Publico, até a data de
publicacdo do Edital, de novos cargos, em virlude de necessidade do Contratante.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E JUSTIFICATIVA DE PARCELAMENTO
Forma de selegao

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com amparo no arl. 75 da Lei Federal n°
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14.133/2021, conforme justificativa especifica anexa. Com adogdo do critério de julgamento

pelo MENOR PRECO das pesquisas realizadas.

9.2. FORNECEDOR A SER CONTRATADO
9.3. Nome: Instituto Consulplan de Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social
94. CNPJ: 31.922.353/0001-72

9.5. Conforme explicitado no Estudo Técnico Preliminar, foi realizado levantamento de mercado
sobre as instituicbes mais relevantes no cendrio atual na realizagéo de concursos publicos e
instituicBes que encaminharam e-mail demonstrando interesse na organizacdo do proximo
cerlame.

9.6. Apds analise das propostas recebidas,

9.7. A proposta da empresa Instituto Consulplan de Desenvolvimento, Projetos e Asgsisténcia
Social apresentou, como destaque, os seguintes pontos:

9.8. Experiéncia na realizagZo de concursos publicos: inequivoca capacitagao para realizacéo de
concursos publicos, demonstrada por meio de atestados de capacidade técnica oferecidos por
érgdos da Administragao Publica Direta e Indireta, bem como extensa lista de certames realizados
nos Ultimos trés anos.

9.9. Requisitos de Seguranga: os procedimentos de seguranca adotados pela empresa contratada
durante todas as fases do certame — desde a confecgéo das provas até a guarda posterior —foram
detalhadamente apresentados em sua proposta, bem como em duas oportunidades de reunibes
com seus representantes).

0.10.A banca demonstrou elevada capacidade de prover a seguranga do certame,
comprometimento com a melhoria continua e correcdo de incidentes.

9.11.Destacamos os pontos de maior diferencial:

9.11.1. Parque grafico préprio;
9.11.2. Cartdes de resposta personalizados, com foto do candidatoe;
9.11.3. Confeccio e disponibilizag@o ao banco de dados contendo as informagdes

biométricas coletadas dos candidatos (impresséo digital);

9.11.4. Andlise e confirmacdo da digital de todos os candidatos aprovados e
nomeados nos cargos respectivos;

9.11.5. Medidas preventivas na drea de inteligéncia para levantamento de potenciais
fraudadores entre os candidatos inscritos.

Exigéncias de habilitacao
9.12.Para fins de habilitagéo, devera o licitante atender os itens a seguir.
Diretoria de Compras
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9.13.Em caso de contratagio de ME ou EPP cuja natureza do servigo vede o recolhimento na
forra do SIMPLES NACIONAL nos termos do art. 17 da Lei Complementar Federal n® 123/2006,
a mesma devera, nos moldes e prazos estabelecidos na Receita Federal, promover seu
desenquadramento do Simples Nacional, na forma do art. 30, § 1°, inc. Il, da mesma Lei.

Habilitacéo juridica, fiscal, social e trabalhista

9.14.Seréo exigidos para fins de habilitagdo juridica os documentos previstos no Apéndice deste
Termo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.As despesas decorrentes desta dispensa correrdo por conta da dotagéo orgamentaria do
orcamento em vigor, aprovado pela Lei Orgamentéria Anual n®14.150 de 27/12/2023 - dotacao:
05.01.04.122.7001.2.694 - 3.3.90.33 - 05.01 - fonte: 1500000

10.2.A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orgamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Assinado eletronicamente:

Elisangela dos Santos
Assistente do Gabinete do Secretario
Secretaria Municipal de Administracdo

Cesira Marcia dos Santos
Assessora
Secretaria Municipal de Administracéao

Andrea Gongalves Borges
Psicologa
Secretaria Municipal de Administracdo

Aprovado:

Celso Pereira de Faria
Secretario Municipal de Administragao
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APENDICE - DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

Habilitagao juridica

A

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Puiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEL: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual -
CCME|, cuja aceitagdo ficarda condicionada & verificacao da autenticidade no  sitio
hitps://www.qov.brlempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unidio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a gual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdc do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do aio constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz

Agricultor familiar: Declaragao de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvelvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, §2° do Decreto Federal n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificaggo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucéo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhades de todas as alteragbes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

K. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
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Fisicas (CPF), conforme o caso;

L. Prova de regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o.

M. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, conforme art. 185, §3° da CRFB/1988;

N. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

O. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consclidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei Federal n® 5.452, de 1° de maio de

1943;

P. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilic ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Q. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacicnados ao objeto contratual, deveré comprovar tal condicdc mediante a apresentagac ce
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lel.

R. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Federal n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscric@o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

S. Declaracfo firmada pela Licitante, com amparo do art. 68, inciso VI Lei Federal n®. 14.133, de 2021,
gue n&o possul em seu quadro permanente menor de 18 anos de idade em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, nem menor de 16 anos de idade, em trabalho de qualquer natureza, exceto na condigcéo
de menor aprendiz, a partir de 14 anos de idade.

T. Declaragao firmada pela Licitante, com amparo do art. 63, inciso IV clc arl. 92, inciso XVIl da Lei
Federzl n°. 14.133, de 2021, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa corm
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, previstas em lei e em outras
normas especificas.

Habilitagao econémico-financeira
A documentacdo para habilitacdo econémico-financeira, caso exigida, consta no Termo de Referéncia.

Qualificagdo técnica

A documentac 3o para qualificac@o técnica, caso exigida, consta no Termo de Referéncia.

7y
=
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RELATORIO DE PESQUISA DE PRECOS

O presente relatério é resultado da pesquisa de precos a sequir discriminada, em cumprimento ao
determinado na Lei Federal n° 14.133/2021, Decreto Municipal n® 20.154/2023, e em conformidade com 2
Instrugdo Normativa n* 65/2021 SEGES— ME.

1 - OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestagé@o de servicos técnico-especializados
de organizagdo, planejamento e realizagdo de concurso publico, com glaboragdo, impressédo e
aplicacéo de provas objetiva, redaco, fisica, pratica e de titulos, destinado ao provimento de vagas
dos cargos e formagéo de cadastro de reserva do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de
Uberlandia- Administragao Direta

2 - PERIODO DE REALIZAGAO: 15/01 a 18/02/2025. Com consclidagao do orgamento na data
de:24/02/2025

3 - METODOLOGIA APLICADA: o valor de referéncia foi aferido por meio de

() Media () Mediana (x ) Menor Prece ( ) Outra:

4 - FONTES DE PESQUISA

Foi realizada a pesquisa de pregos utilizando os seguintes parametros, observado o art. 5° da IN
73/2020 ME ou Instrugdo Normativa n” 65/2021 — ME:

( 11-Painel de Pregos (};

N3o utilizado por n@o terem sido encontrados processos de compra passiveis de comparagdo em qualidade e
dimensionamento, na regido de Minas Gerais, que atendessem as necessidades conforme o objeto da pesquisa

ou outra justificativa

( x ) Il - contratagBes similares da administragéo publica em geral, em execucao ou concluidos no
periodo de 01 (um) ano anterior & data da pesquisa de precos;

Contratante (Nome Empenho/ Prego Unit.
Objeto Und Qtde JUASG) Licitaggo (em R$)
médio/técnico unid 1 PREFEITURA CONCURSO | R$ 63,00
MUNICIPAL DE PUBLICO -
superior unid 1 ITAPIRA EDITAL N° R$ 75,00
Estado de S&o Paulo 01/2025
médio/técnico unid 1 Srafaiturs Municipal de EEIETF?TLUDFE R$ 100,00
supen’or | unid i | ltumbiara-GO, N® 001/2025 R$ 140,00
() Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente

aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrbnicos especializados ou de dominio amplo, desde
que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacio do edital, contendo a data ea hora de acesso;

N3o utilizado por nac lerem sido encontrados processos de compra passiveis de comparacio em

qualidade e dimensionamento.

(X) IV - pesquisa com (pelo menes 03) fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo sejam
superiorss a 06 (seis) meses até a data de divulgagéo do edital.

Obieto Fornecedor (Nome & Data do Orgamento Prego Unit.
) CNPJ) ! Cotagsio (em R$)
Fundamental Institutc CPA Avaliagtes e  R$5500
Madio/Tecnico Selecbes Publicasf CNPJ: 17/02/2025 R§ 77,00 |
Fundamental Instituto Consulplan de | R% 43,00
e Tt Desenvolvimento, Projetos e

M,dmﬂ'e.cnlco Assisténcia Social 15/01/2025 R$ 58,00

Superior CNPJ: 31.922.353/0001-72 R§ 58,00
Fundamental Instituto AOCP/ CNPJ: 18/02/2025 R$ 50,00




v . 438

s oe | PREFETURA pE, S, cF

ADMINISTRACADQ UBERLANDIA TERMO DE REFERENCIA
Méadio/Técnico [' 12.667.012/0001-53 R%$ 65,00
Superior R$ 80,00
Fundamental Fundagéo de Desenv. da RS 70,00
MédiofTécnico Pesquisa — FUNDEP 28/02/2025 R% 90,00
Superior CNPJ: 18.720.838/0001-41 R% 110,00
Fundamental o Declinou

= , undacao Carlos Chagas ;
Madio/Técnico CNPJ: 80 555.513/0001-90 07/02/2025 Declinou
Superior | Declinou

Justificativas para a escolha de cada fornecedor: (obrigatéria quando realizada com fornecedores. Art. 63,
|, Decreto Municipal n® 20.154/2023)

a) O Instituto CPA, por sua vez, se destacou como uma instituicao sem fins lucrativos que, além
de cumprir com os requisitos legais do art. 75, XV, da Lei n® 14.133/2021, apresentou uma
proposta que reflete sua aptiddo técnica e compromisso na prestacéo dos Servicos.

b) Caracterizada como instituicdo sem fins lucrativos, a Consuplan apresentou proposta compativel
com as exigéncias do processo. Sua experiéncia e capacidade organizacional a qualificam para
a execugdo dos servicos, em consonancia com os critérios estabelecidos pela legislagao
vigente.

¢) Instituicdo sem fins lucrativos, o Instituto Aocp demonstrou elevada competéncia técnica e
aderéncia aos requisitos legais, evidenciando sua capacidade para atender as demandas do
certame conforme as diretrizes do art. 75, XV, da Lein® 14,133/2021.

d) Fundacdo de Desenvolvimento da Pesquisa — FUNDEP, per sua vez, se destacou como uma
instituicdo sem fins |ucrativos que, além de cumprir com os requisitos legais do art. 75, XV, da
Lei n® 14.133/2021, apresentou uma proposta que reflete sua aptiddo técnica e compromisso na
prestacéo dos servicos.

e) A Fundacéo Carlos Chagas, por sua vez, embora seja uma instituicdo sem fins lucrativos que
cumpre os requisitos legais do art. 75, XV, da Lei n° 14.133/2021, declinou da participac&o, ndo
apresentando proposta que refletisse sua aptiddo técnica e compromisso na prestagao dos
Servicos.

Justificativas para a utilizac8o desta fonte com menos de 03 (trés) fornecedores:

A escolha dos fornecedores se justifica ndo apenas pela conformidade com o referenciado dispositivo
legal, mas também pelo fato de serem as tnicas instituicdes que, dentre todas as solicitagdes enviadas,
manifestaram interesse e enviaram suas propostas orgamentarias, garantindo a viabilidade e a
competitividade do certame.

( )V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior & data de divulgagao do edital, conforme
disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gest&o da Secretaria Especial de
Desburocratizacao, Gestéo e Governo Digital do Ministério da Economia

( X ) Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que a consulta conteve informacao
das caracteristicas da contratagéo contidas no art. 4° da IN SEGES/ME n® 65/2021, com vistas & melhor
caracterizagao das condiges comerciais praticadas para o objeto a ser coniratado?

() Outros Critérios: (Descrever Instrugao Normativa
SEGES/ME n’ 65/2021).

5 - ANALISE DA PESQUISA
Apds andlise detalhada dos precgos obtidos, chegou-se ao:

Fundamental R$ 43,00 \
Médio/Técnico R$ 58,00 i
Superior R$ 59,00 ]

Obs. Deve-se justificar caso tenha sido utilizado menos de 3 (trés) pregos.

ANEXOS: A documentacéo comprobatéria que compdem a pesquisa de precos, segue anexa a este relatorio.
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Assinado por:

Eliséngela dos Santos — Mat. n°.10615-1
Assistente do Gabinete do Secretério
Secretaria Municipal de Administracao
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INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO, PROJETOS E ASSISTENCIA
SOCIAL, inscrito no C.N.P.J. sob o n.° 31.922.353/0001-72, por intermédio de seu Presidenle, o Sr,
Pedro Henrique Bouzada Fraga, porlador da Carteira de Identidade n.” 15150307 e do CPFNn®
DB7.277.236-58, DECLARA, para os fins de direito, na qualidade de PROPONENTE da licitagao
instaurzcla pela Prefeitura de Uberlandia na modalidade de dispensa de licitagéo, que nao emprega
menores de dezoito anos em trabalhe nolurno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesssis

anos em qualguer trabalhe, salvo na condicéo de aprendiz, & parlir de quatorze anos.

Por ser a expressao da verdade, firmamos o presenle.

Em 30 dB abril de 2025 Documenio assinade digialmenie

,_:,_,Hb..:- FENRO HELRIGUE BOUZADA FRAGA
g ¥ 4 Data: 01/05/2025 06:50:01-0200
arititgue e hiipss/yvalidaritgow b

PEDRO FRAGA
PRESIDENTE DO INSTITUTO CONSULPLAN

T AmE N EAINARA T
{4.022.26510001-721
INETITUTO COMBLILFPLAN DE
DESENYOLVIRENTO, FROMETOS
EASSISTENGEA SO0

s, Balw 4, HF 1000
(3057
it -

e Joal Auopisia o
falitn = €
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INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO, PROJETCS E ASSISTENCIA
SOCIAL, inscrito no C.N.P.J. sob o n.? 31.922.353/0001-72, por intermédio de seu Presidente, o 5r.
Pedro Henrique Bouzada Fraga, portador da Carteira de Identidade n.° 15150307 e do CPF n.®
087.277.236-58, DECLARA, para os fins de direito, na qualidade de PROPONENTE da licitacfo
instaurada pela Prefeitura de Uberlandia na modalidade de dispensa de licitago, que cumpre as
exigénoias de reserva de cargos para Pessoa com Deficiéncia — PeD, para reabllitaclo da Previdéncia

Social & para aprendiz, em atengéo ao arl. 92, inciso XVl da Lei n® 14.133/2021.

Por ser a expresséo da verdade, firmamos o presenle.

Em 20 de ab ril de 2025. Documents sssinade digilalimente

b | PEDRD HEMRIQUE BOUZADA FRAGA
'1“1 A Data:01/08/2038 06:55:01-0300
verilique em hetpssfpentidarit.gav.br

PEDRO FRAGA
PRESIDENTE DO INSTITUTO CONSULPLAN

t f} R f m
1,?1 L’) sﬂ.n.} UU( | f:A
IHSTITUTO SOMNSULIFLAN DE
DLEEHYOLVIENTO, FROJETOR
CASSISTEHGIA SO

g Juat Aughsio ks .l"\ e Lahh
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sec Munec. de Administragio SMA <financeiro.sma@uberlandia.mg.gov.be>

Fwid: Documentos atualizados
1 mensagem

cesira Marcia dos Santos <cesira@uberlandia.mg.gov.br> ’
Para: "sec Munc. de Administragdo SMA" <financeiro.sma@uberlandia.mg.gov.br>

10 de abril de 2026 &s 15:25

Cesira Marcia dos Santos

Assessora Municipal de Administragéo
Secrelaria de Administrecéo
Prefeitura de Uberlandia

(34) 3239 2776

---------- Forwarded message -

De: <comercial@instittlaconsulplan.org.br>

Date: qua., 9 de abr. de 2025 as 13:43

Subject: Documentos alualizados

To: <comercial@insiituicconsulplan.ory.br>, cesira Marcia dos Santos <cesira@uberlandia.mg.gov.br>

Sra. Cesira,

Aproveito o ensejo pars encaminhar toda a documentagéo de regularidade (juridica, fiscal e técnica) do Institulo devidamenle atualizada. Deixo aqui
meu celular (inclusive Whatsapp) para facilitar eventuais contatos, se necessario: 32-98405-9212.

Alenciosamente,

Pedro Fraga
Diretor Técnico

E-mail: comercial@consulplan.com
Telefone: (32) 3696-4750 | Ramal: 205

www.inglitutoconsuiplar .org.br

De: comercial@institutocansulplan.org.br <comercial@institiloconsulplan.org.br>
Enviada em: quarta-feira, 9 de abril de 2025 13:36

Para: ‘cesira Marcia dos Santos’ <cesiraghubertandia.mg.gov.br>

Assunto: Dados bancarios

Sra. Cesira, boa tardel

Conforme solicilado, encaminho abaixo os dados bancarios do Instituto Consulplar:

@ Banco: Banco Santander

& Agéneia: 3185

® Conta Corrente: 13002939-6

Atenciosamenle,

Pedro Fraga
Diretor Técnico
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. DADOS DO PROPONENTE &&=

RAZAO SOCIAL: Instituto Consulplan de Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social
CNPJ: 31.922.353/0001-72

INSCRIGAO MUNICIPAL: 10017495

ENDERECO SEDE: Rua José Augusto de Abreu, Sala A, n° 1000, Bairro Safira —
Muriaé/MG — CEP 36.883-031

E-MAIL: comercial@consulplan.com

TELEFONE: 0800-100-4790 / Ramal: 313

E [ = [E

[E]
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OBJETO DA PROPOSTA

Contrataggo de institui¢do para prestagdo de servicos técnicos especializados de planejamento,
organizacio e execugdo de concurso publico para preenchimentc de vagas para cargos da
PREFEITURA MUNICIPAL DE UBERLANDIA/MG.

1.  PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO E EXECUGAO DO CONGURSO PUBLICO

O Instituto Consulplan estara disponivel para prestar assessoria e assisténcia técnica ac longo do
concurso publico, visando elucidar questdes que sejam suscitadas pela Prefeitura Municipal de
Uberlandia/MG.

A seguir, s3o detalhadas as etapas que integram o planejamento, a organizacéo e a execugao do
Concurso Publico, discriminando as atividades, responsabilidades e atribuiges do Instituto

Consulplan, assim como os procedimentos que serdo adotados para a sua realizacao.

14 Breve apresentacéo do Instituto

O Instituto Consulplan possui um experiente corpo técnico que atua em certames seletivos ha 20
anos, tendo realizado com sucesso processos para orgacs das esferas municipal, estadual e

federal, dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario.

O Instituto detém a capacitacdo e o know-how para a realizagéo de eventos de diversas naturezas,

como:
E Quadro geral de servidores; @ Selecdo e eleicdo de Conselheiros
E Carreira da Magistratura, Tutelares;
& Serventias extrajudiciais (cartérios); @ Concurso publico para Residéncia
Carreiras policiais; Meédica;
Vestibulares de acesso ao ensino Entre outros.

superior;
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Equipe Profissional Especializada

Apesar do amplo investimento em tecnologia de ponta e equipamentes para a agilidade e a seguranca
dos processcs, o Instituto entende que a equipe especializada é o seu maior patriménio, afinal, séo as

pessoas que desenvolvem os métodos e trazem as inovacdes necessarias & exceléncia.

E A equipe de logistica de transportes garante a mobilidade segura nas aplicacoes de provas;

E Especialistas em logistica de aplicagdo garantem estrutura alinhada ao requisitado pelo cliente e
pessoal altamente qualificade para aplicagdes de provas com sucessoe;

E Uma rede de professores especialistas, mestres e doutores, espalhada por todo o pais, alimenta um
extenso banco de questdes para formulagdes de provas com alta qualidade;

E A equipe especializada em analisar os recursos e os titulos para pontuagao extra promove a lisura e
a transparancia do processo,

O Instituto possui uma rede de colaboradores nas capitais e cidades estratégicas por todo o pals;

[E A equipe de comunicagdo garante divulgacdes precisas e eficientes;

E Focados ra gestdo de contratos, o Instituto garante o cumprimento integral dos acordos firmados e
trabalha para plena satisfacao do cliente;

O atendimento telefénico profissional garante, com agilidade, a comunicagac eficaz com o0s
candidatos, sanando duvidas recorrentes;

[ A gestdo da qualidade atua na melhoria continua dos processos para que o Instituto esteja sempre
alinhado com as melhores praticas, inovando sempre;

@ Os especialistas em programacio garantem ferramentas modernas e exclusivas para a gestao dos
processos;

@ Processamento de resultados estatisticos sequros e com agilidade maxima é o foco da equipe de
especialistas em Tecnologia da Informacao para assegurar a lisura do processo;

E A gestdo de toda a informacgédo do Instituto é realizada por eximios profissionais que trabalham na
manutencio de todo o sistema interno, garantindo seguranga maxima neste processo estratégico;

Treinamentos presenciais e EAD garantem aplicacBes padronizadas com exceléncia em todo o pais.

Abrangéncia do Servigo (conforme estabelecido em contrato)

= Elaboragéo do Edital = Impressdo e empacotamento dos
= Divulgacéo instrumentos para aplicacao

= Inscricdo do Candidato = Avaliagdo de titulos

= Emissao de Relatorios = Analise de recursos e apoio juridico

Elaboracdo de provas = Logistica e Infraestrutura de aplicacio
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Tipos de Prova

Escritas (objetivas e discursivas)
Orais
Teste de Aptidéo Fisica (TAF)

Provas praticas

g 40 9

Avaliegbes Psicoldgicas

Afericdo da autodeclarac@o de preto ou pardo

g 0 0

Atendimentos Especiais
Atuacéo
- Selecdes Piiblicas

O planejamento, a organizagio e a execucdo de concursos publicos, vestibulares, processos seletivos
e avaliagbes educacionais sdo a nossa principal atividade. Por meio de uma equipe profissional
experiente, dispomos de uma estrutura fisica e tecnolégica impar no mercado, que garante um trabalho

eficiente, seguro, agil e de grande credibilidade.
- Projetos Sociais

O desenvolvimento humano é fator estratégico para o Instituto, que busca inimeras parcerias na
organizaco de concursos e processos de selegao publica. Neste sentido, o Instituto também investe

em capacitacZo e treinamento pessoal.
1.2 Infraestrutura da instituicdo

O Instituto Consulplan dispde de uma estrutura de 2 mil m? que abriga todos os departamentos, que
trabalham desde a formulagao do contrato, o planejamento da sua execugéo, até o processamento dos

resultados das provas aplicadas e a guarda fisica e digital de documentos com a maxima seguranga.

[#l Capacidade de armazenamento: 4000 toneladas
E A capacidade de impressao do parque gréafico € de 175 mil cépias por hora em um ambiente

restrito, projetado para a impressdo e manipulagéo de documentos sigilosos.

= ==

NSTITUTO CONSULPLAN
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Tecnologia

A tecnologia é a grande aliada do Instituto Consulplan para garantir agilidade, inovagéo e seguranga em
todo o processo. O Instituto dispde de equipamentos modernos, tecnologias de ponta e programas

exclusivos que sio fortes aliados para a eficiéncia dos procedimentos adotados.

A tecnologia avangada garante a seguranga maxima no trafego e no armazenamento de dados a partir

da utilizacdo de hardware e softwares mundialmente reconhecidos por sua alta performance.
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Todos os equipamentos do sistema de informag&o funcionam em alta disponibilidade, assim, em casos
de necessidade de manutengdes, ha o acionamento imediato do equipamento reserva, impedindo

qualquer chance de perda de informac&o e assegurando o pleno funcionamento de toda a estrutura.

Gracas aos investimentos em tecnologia, o Instituto dispde de capacidade para realizar até 150.000
digitalizagdes por hora, garantindo agilidade para o processamento de resultados. A expertise da equipe
especializada juntamente com a avangada tecnologia que o Instituto oferece impressionam: & possivel

processar 500 mil resultados de provas objetivas por hora.

dramacac -garantem
‘exdltisivas pdla a gestan

oir™ oo

Segurancga

Para garantir a lisura, a isonomia e a transparéncia nas aplicacdes, os procedimentos de seguranga séo
fundamentais, por isso o Instituto Consulplan tem esta &rea como estratégica, investindo em
tecnologia, capacitaga@o e procedimentos rigorosos que garantem todo o sigilo, imprescindivel para

uma atuacdo séria no mercado.

[E Ambientes totalmente monitorados

E Cadeados eletrdnicos com datas e horarios de abertura e fechamento programados
[E Biometria para acesso restrito

B Moderno sistema de monitoramento com 280 cadmeras IP de ata resolucao
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1.3  Planejamento do Concurso Publico é
A seguir estéo descritos os tépicos que integram o planejamento e a execugéo do Concurso Pblico da
Prefeitura Municipal de Uberlandia/MG discriminandn-se de forma sucinta as responsabilidades e

atribuicdes do Instituto Consulplan, compreendendo as seguintes fases:

a) Analise, programagéo e processamento de dados do Concurso;

b) Fornecer todas as informagdes, andlise técnica, juridica e todos os subsidios necessarios para
elaboracao do Edita, confeccionado pela Contratada, ou seja, o Instituto Consulplan;

¢) Disponibilizagio via internet de todas as informacdes relativas as etapas do Concurso, se de
interesse da Prefeitura Municipal de Uberlandia/MG, inclusive, com provedor para recebimento
das inscri¢es sem nenhum 6nus financeiro adicional;

d) Elaboracdo, recebimento e processamento dos requerimentos de inscricéo, se de interesse da
Prefeitura Municipal de Uberlandia/MG, sem nenhum énus financeiro adicional;

e) Planejamento de ElaboragBo das provas, abordando conteidos programaticos de cada area do
conhecimento previstos em Edital, com Banca Examinadora composta por membros com
capacitacdo e experiéncia académica adeguadas;

f) Fornecimento de Relatérios/Banco de Dados (impressos e em formato eletrdnico) de
acomparhamento da selegcac externa, os resuliados e o cadasiro de todos os Candidatos
aprovados, contendo as seguintes informagdes: Inscricdo, Nome, Notas em cada uma das Provas

e Total d= Pontos; & Classificagao.

A realizagdo do concurso pliblico necessita de interacdo entre o corpo técnico do Instituto Consulplan

e a Prefeitura Municipal de Uberlandia/MG. Para tanto, a etapa de planejamentc abrange:

@ Reunido inicial com a Comissdo Organizadora para estabelecer cronograma, data das
provas, necessidades referentes ao contetdo programatico e recomendagdes de
infraestrutura do Concurso Publico;

E Definicdo do processo interativo de trabalho entre a Comisséo Organizadora e o Instituto
Consulplan; e

Apresentagéo inicial para a Comissfo Organizadora dos procedimentos de aplicacdo e

seguranca.

O INSTITUTO CONSULPLAN propée também reunides de acompanhamento com a participagao da

Comissdo Organizadora, que podem ocorrer por videoconferéncia, teleconferéncia ou de forma

O CONSULPLAN
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presencial, a serem agendadas pelas partes, com a finalidade de apresentar as atividades correlatas a

execucdo do concurso publico.

1.4 Elaboracao do Edital

Nesta etapa, o Instituto Consulplan elaborara as minutas do edital, para serem discutidas com a
Comissdo Organizadora, e realizard a confrontagéo destas com as recentes jurisprudéncias sobre

concursos publicos, com o intuito de minimizar eventuais questionamentos ac edital.

O edital contera as normas a serem seguidas pelos candidatos, as atribuigbes, a remuneragao, o
numero de vagas para os cargos, sua descrigéo e as habilitagdes, bem como a documentacao e todos
os prazos e procedimentos necessdrios para que o candidato possa efetuar sua inscricdo, incluindo
requisitos de investidura no cargo, datas provaveis de realizacéo das provas, locais, horarios, valores
de inscrigéo, possibilidade de isengdo da taxa de inscrigo, e ainda, os critérios de excluséo, de

avaliacéo, de pontuacao e de classificagao, entre outras informagdes pertinentes ao Concurso Publico.

Cabe destacar que também serdo indicadas no edital as formas e os prazos de interposicdo de recursos

contra:
Isengdo da taxa de inscricao (se houver);
E Negativa de laudo dos candidatos inscritos como pessoa com deficiéncia;
E Resultado preliminar do atendimento especial;
E (Gabarito oficial e resultado preliminar das provas objetivas;
E Resultado preliminar de outras fases, conforme a necessidade.

O INSTITUTO CONSULPLAN recebera os recursos interpostos pelos candidatos em todas as etapas
do Concursc Publico, e analisara o cabimento de cada um deles. A partir de entéo, elaboraré as

respostas acs candidatos tanto na 4rea administrativa guanto na area académica, por meio da

convocacao das bancas que atendam as sclicitagdes dos recursos.
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1.5 Divulgagao e Comunicag&o &~

1.5.1 Ceniral de atendimento ao candidato
As comunicacBes com os candidatos inscritos, referentes a confirmacao de inscrigdo, horarios, locais e
datas de aplicagéo de provas, serdo publicadas no site do Instituto Consulplan, onde estarao também
os contatos telefonicos e os e-mails criados exclusivamente para atendimente aos candidatos.

O INSTITUTO CONSULPLAN disponibilizara uma

R
Central de Atendimento, em horario comercial, |

]

I
L

composta por equipe treinada que recebera os e-
mails e telefonemas, por meic de um sistema 0800
(sem énus para o candidato), gue respondera aos
guestionamentos em tempo habil e, quando
necessario, direcionara o candidato para o setor
responsavel. Esses canais de comunicagao € a
Central de Atendimento estardo disponiveis

durante todas as etapas do Concurso Publico.

1.5.2 Planc de Divulgacao

O planejamento de comunicagéo para o Concurso Piblico da Prefeitura Municipal de Uberlandia/MG
foi desenvolvido com base nos termos determinados no contrato de prestagéo de servigos, entre 0
Instituto Consulplan e este érgado, unido & experiéncia e as préaticas que a organizadora vem imprimindo
com sucessc aos processos seletivos publicos que vem organizando ao longo de seus 20 anos de

mercado.

Principais publicos

Torna-se necessario ressaltar que o concurso em questdo ja possui uma grande demanda por
informagdes. De um lado temos os profissionais de imprensa (principalmente dos veiculos ou editorias
especializadas) que j& estio contatando esta organizadora em busca de informacdées. Por outro, temos
um publico significativo de potenciais candidatos que ja vem estudando especificamente para este
processo e se manifestam de forma incisiva nas redes sociais. Alem disso, ha também os cursos
preparatérios voltados exclusivamente & qualificacgo de candidatos as vagas de trabalho neste érgao

publico.

Para o Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Uberlandia/MG, definimos as seguintes

estratégias:
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- Envio de releases informativos sobre cada fase especifica do concurso em questdo & midia nacional

especializada em processos publicos e aos velculos de comunicagao dos estados circunvizinhos. Os
envios se dardo em momentos importantes para estimular a inscrigéo dos candidatos (abertura do edital,
inicio das inscricoes, dltima semana das inscrigdes e término das inscrigoes);

- Divulgar amplamente através de cartazes expostos em locais de grande concentracdo de publico, de
acordo com a formacdo, dimensdes e programacio definida pela Prefeitura Municipal de
Uberlandia/MG e, através de seu site oficial;

- Campanha de e-mail marketing divulgado o processo para enderecos da mala-direta que a
organizadora possui, com mais de 800 mil enderegos eletrénicos do publico especifico abrangido pelo
concurse em guestéo;

- Confecgdo e envio de oficios as autoridades judicidrias, do ministério publico e 6rgaos representanies
de conselhos de classe informando sobre o concurso e, consequentemente realizando a divulgagéo do
certame logo apés a publicagdo do edital;

- Divulgag&o do processo no endereco eletrdnico do Instituto, através de banners na pagina principal,
manchetes nas dltimas noticias e releases na Sala de Imprensa do site, destacando cada etapa do
processo;

- Monitoramento dos veiculos de comunicagdo e redes sociais, estando atentos as demandas
apresentadas nestes, checando a veracidade das informag@es e interferindo de forma a esclarecer as
informacoes inveridicas que possam comprometer o Concurso;

- Aviso aos candidatos inscritos alertando sobre o prazo de pagamento do boleto de inscricao,
estimulando que efetivem a sua inscricdo no processo.

Com as agdes propostas, acima, acreditamos estar cumprindo o papel responsével de tornar publico tal
evento seletivo, levando informacdo aos mais variados publicos, além de legitimar principios

constitucionais, como o da Publicidade e Igualdade.

1.6 Inscricdo dos Candidatos

Os candidatos fardo o preenchimento de sua inscrigéo online e teréo, via web, acesso ao edital -
contendo as normas do Concurso Publico - e ao Requerimento de Inscrigao, disponivel 24 horas,
ininterruptamente. O candidato preencherd o requerimento e imprimiréd o boleto bancério, para

pagamento da taxa de inscrigao.

0O INSTITUTO CONSULPLAN apenas receberd as inscricbes realizadas ate a daia especificada no

edital. Durante o periodo de inscricio os candidatos poderéo solicitar isengéo de pagamento da taxa
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de inscricdo (se houver), conforme previsto na legislagéo pertinente, com envio da documentacao

comprobatdria descrita no edital.

Da mesma fcrma, durante o periodo de inscrigdo, agueles que se inscreverem na condicéo de pessoa
com deficiéncia elou solicitarem atendimento especial, deverdo postar, até a data determinada no
edital, os laudos médicos comprobatérios, os quais serdo conferidos pelo Instituto Consulplan. O
resultado sera publicado no site do Instituto Consulplan. Para os candidatos cujo pedido for indeferido,

sera aberto prazo para recurso.

O resultado final das trés analises - das solicitacbes de isengdo, da inscricdo na condicao de pessoa
com deficiéncia e das solicitagdes de atendimento especial - sera divulgado em tempo habil para
alocac&o de todos os candidatos e disponibilizagéo do Cartédo de Confirmacéo de Inscrigdo no prazo
estabelecido, que contera:

E Nome do candidato;
Numero de inscricdo no Concurso Publico;

Numero e origem do documento de identidade;

B E ®

Data de nascimento;
CPF;

Cargolespecialidade a que concorre;

E [ E

Local, enderego, data, sala e horarics das provas; e

(=]

Observacoes necessarias.

Durante o periodo de inscrigBes os candidatos poderéo, ainda, optar por concorrer as vagas destinadas
aos candidatos negros, devendo, ao preencher o requerimento de inscricdo, informar se & candidato
negro e manifestar interesse em concorrer as tais vagas. Presumir-se-go verdadeiras as informacoes
prestadas pelo candidato no ato da inscricdo, sem prejuizo da apuracdo das responsabilidades

administrativa, civil e penal na hipétese de constatacéo de declaragéo falsa.

Quando o cendidato encaminhar documentos ou correspondéncias por via postal, podera acessar os
enderecos divulgados no préprio edital. Todas as correspondéncias ser&o centralizadas em um setor

que as distribuira para as dreas correspondentes para providéncias e resposta, quando necessario.

Ap6s o término das inscrigdes, o Instituto Consulplan procedera a analise do banco de cadastro dos
candidatos inscritos, verificando se ha duplicidade de nomes, homénimos, identificacgo de
fraudadores eém outros processos publicos ou qualquer caracteristica fora dos padrbes considerados
normais. Em seguida, encaminhara o banco de cadastro dos inscritos & Comiss&o Organizadora por

meio magnético ef/ou impresso.
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1.7  Elaboragéo e aplicagédo das provas

O Concurso Publico sera composto de:

Prova
Objetiva
Prova Analista Pedagdgico; Inspetor Escolar; Professor de Arte; Professor de Historia; Professor de Inglés; Professor de Lingua
Discursiva |Portuguesa; Professor de Matematica.

Intérprete Educacional; Professor de Libras; Musico Instrumentista/Fagote; Musico Instrumentista/Bombardino; Msico |
Instrumentista/Saxofone Tenor: Misico Instrumentista/Saxofone Alte; Musico Instrumentista/Saxofone Soprane; Musico
Instrumentista/Trombone Tenor: Musico Instrumentisia/Trombone  Baixo; Musico Instrumentista/Flauta;  Misico
Irstrumentista/Clarinete;  Mlsico  Instrumentista/Clarone; ~ Musico  Instrumentista/Percussionista; ~ Mdsico
Instrumentista/Flugelhoren; Desenhista; Assistente Técnico de Som, Oficial de Manutencao/Pintor; Oficial de
Manutengo/carpinterio; Oficial de Manutengdo/Marceneiro; Oficial de Manutengao/Serralheiro.

Analista em Controle Interno; Arquiteto; Assistente Social; Auditor Fiscal da Receita Municipal; Bibliotecario; Biclogo;
Conservador-Restaurador; Contador; Engenheiro Agronomo; Engenheiro Ambiental; Engenheiro Civil; Engenheiro
Provade |Eletricista; Engenheiro de Seguranca do Trabalho; Farmacéutico-Bioquimico, Fonoaudibiogo; Gedgrafo; Medico
Titulo Vaterindrio; Nutricionista; Profissional de Educagdo Fisica; Programador Visual; Psicologo; Zootecniste; Analista
Fadagagico; Inspetor Escolar; Intérprete Educacional; Professor de Arte; Professor de Libras; Professor de Historia;
Professor de Inglés; Professor de Lingua Portuguesa; Professor de Matematica;

Todos os cargos,

Prova Prética

Lei:?j:: Profissional de Educacdo Fisica; Agente da Autoridade de Transito; Fiscal de Transporte; Agente de Seguranca
Picicy |Patimonial

1.7.1 Metodologia para elaboracéo das provas e Qualificag@o da Banca Examinadora

Para a elaboragao das provas, seréd observado o planejamento estipulado entre o Instituto Consulplan e

a Comisséao Organizadora.

Em todos os casos, as provas objetivas terao 4 (quatro) alternativas de resposta, avaliadas com notas.
As disciplinas, nimero de questdes e o contelido programatico dos quais se basearao os conteldos das

provas serdo detalhadas e acordadas entre as partes.

As questBes especificas serdo elaboradas visando a afericao da aptidac do candidato para as atividades

pertinentes ao emprego, considerando-se as atribui¢des de cada cargo.

O Instituto Consulplan prepara cada processo de forma diferenciada, partindo do principio de que os
candidatos daverdo ser avaliados de acordo com os conhecimentos e as competéncias necessarias
para desenvclver as atividades previstas em cada cargo, conforme as necessidades e o contexto do
6rgao publico em que v&o ser exercidas. Esse entendimento implica a construcao de cada prova como

um instrumento de medida capaz de discriminar os candidatos com melhor desempenho dos demais,

de acordo com as competéncias levantadas e as metas estabelecidas.
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Para tal, & essencial que representantes da instituicdo contratanie tracem os objetivos a serem
alcangados e participem ativamente, em conjunto com os especialistas do Instituto Consulplan, da
definicdo da abordagem que sera dada & avaliagdo e dos conteudos programaticos que norteardo a

afericdo dos conhecimentos necessarios.

Para que o resultado seja valido, as provas devem colher uma amostra estatisticamente significativa do
conhecimento do candidato. Isso significa que o Instituto Consulplan favorece provas com um numero
expressivo dz questdes, € o numero final de itens deve levar em conta 2 anélise dos diferentes
conhecimentos contemplados pelo contelido programatico e a importéncia de cada tema na composi¢ao

final.

A prova, de um modo geral, deverd centrar-se em conceitos fundamentais e na aplicagao destes,
envolvendo = avaliagdo de raciocinios complexos. O Instituto Consulplan consicera que o resultaco
da prova ndc deve limitar-se a refletir um desempenho pontual e sim funcionar como um indicador da
capacidade de aprendizado continuo. Para isso, contribuem, por exemplo, o emprego de guestbes
envolvendo a capacidade analitica e o pensamento critico, no médulo especifico, e c segmento de lingua

portuguesa, que dimensiona o uso funcional da linguagem em diferentes situagbes comunicativas.

Estabelecidas as diretrizes iniciais, compde-se a banca examinadora, integrada por professores e
profissionais altamente especializados tais como Desembargadores, Promotores, Procuradores,
Defensores e outros profissionais de referéncia em suas areas de atuag@o, com mestrado,
doutorado e experiéncia em processos publicos, selecionados a partir da experiéncia de ensino e dos
conhecimentos exigidos para o teste. Como o Instituto Consulplan considera fundamental que os
contetidos programaticos sejam preparados e adequados a cada situacgo de avaliagao, 0s especialistas
da banca integram as atividades j& nessa etapa inicial, que parte dos quesitos estabelecides pelo cliente

e pela coordenacao académica.

A segunda etapa trata da elaboragao das questdes. Para garantir questoes de alta qualidade, a equipe
académica do Instituto Consulplan proporciona toda a orientagéo € o apoio técnico necessarios aos
professores. As questdes sdo produzidas de modo a avaliar diferentes habilidades cognitivas, que vao
da memorizacao a aplicagdo do conhecimento em situagdes novas e ao julgamento critico; e varios
niveis de dificuldade, definidos em fungdo das competéncias levantadas e do publico-alvo. Todos 0s
procedimentos séo coordenados pelo Instituto Consulplan, de acordo com rigidas normas de seguranca

que asseguram a manutenc3o do sigilo nas vérias fases de desenvolvimento dos testes, da elaboracdo

até a impressao do material definitivo. O fato de que cada especialista da banca tem contato somente
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com as questdes do seu segmento de atuagéo garante a seguranga da informacao, ja que nenhum dos

profissionais tem contato com toda a prova.

Em uma terceira etapa, as questbes so analisadas por uma equipe de profissionais da area, nos
mesmos moldes descritos acima, que valida o contetdo e seleciona aquelas que mais provavelmente
integraréo a prova. Segue-se a reviséo de ordem técnica, em que s&o verificadas a consisténcia logica,

a adequacao ao publico-alvo, a clareza e a corregédo da linguagem, entre outros fatores.

A quarta etapa trata da preparagdo de tipos diferentes de gabarito, determinados pelo nimero de
candidatos inscritos. As questdes sdo embaralhadas aleatoriamente, resultando na produgéo de até 4
(quatro) versdes diferentes provas com respostas em ordem distinta. Tal procedimento é realizado em

cargos com grande demanda de inscritos, dificuitando a “cola” no momento da aplicagao.

Tanto os contetidos programaticos quanto as provas séo preparados especificamente para o processo,
0 que constitui mais um diferencial importante. © INSTITUTO CONSULPLAN n&o trabalha, em hipétese

alguma, com banco de questdes, por motivos de crdem acadé&mica, como mencionado, € de seguranga.

O INSTITUTO CONSULPLAN garantird que cada membro da banca examinadora assine termo de
compromisso responsabilizando-se por garantir o sigilo do concurso, declarando nao ter conhecimento
da participacdo de parentes até o terceiro grau no certame e n&o possuir vinculo profissional com

instituicdes que oferecam cursos preparatérios para processos e processos seletivos.

A composicdo dos cadernos de provas é realizada via sistema desenvolvido pela equipe de Tecnologia
da Informacéo do préprio Instituto, mediante a formagéo de um banco de dados eletrénico que
impossibilita a qualquer membro da banca e até mesmo o proprio operador do sistema ter conhecimento

do resultado final do trabalho, fato que é permitido somente a coordenagdo académica da organizadora.

Apo6s a elaboragéo das provas, todo o material do Concurso Publico & transferido para o parque grafico
por meio magnético/dptico, com arquivos criptografados, em alta defini¢ao. S3ao adotados critérios
rigorosos de seguranga para o software/programa de diagramagao das provas gque envolvem, no

processo de desenvolvimento, a jungdo entre texto, ilustracbes vetoriais e imagens, adequando

esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser impresso com qualidade e
legibilidade.
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1.7.2 Seguranga interna do ambiente de preparagéc das provas
1.7.2.1  Impressdo e Empacotamento das Provas

Nesta etapa sero impressas e empacotadas todas as provas, por local de aplicacéo e sala, bem como
todo o material de apoio necessario. As impressdes serfo realizadas em um numero maior do que 2

quantidade total de candidatos inscritos por local de provas (reservas técnicas).

O INSTITUTO CONSULPLAN também elaborara e imprimira o material de aplicagdo e listas de
candidatos que serdo utilizados no Concurso Publico, envolvendo a criagdo grafica, composicao e

padronizagac, bem como todos os procedimentos de empacotamento & distribuicao.

A sequéncia de fotos a seguir ilustra o fechamento de uma turma.
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O acondicionamento dos envelopes é feito em malotes de seguranca, identificados por etiquetas,
obedecendo padrdes de cores, com: nome do evento; local de aplicagéo (municipio/escola); numeragao

dos volumes; e icones especiais de alerta;

Os malotes correspondentes a um local de provas serdo acondicionados de forma a permanecerem

juntos, em embalagens com capacidade adequada para comporta-los durante o seu deslocamento,

personalizadas com etiqueta com codigo de barra.

1.7.2.2 Seguranca na Impress#o e Empacotamento das Provas

As provas s&o impressas em ambiente isolado de alta seguranga, com a presenca permanente de
vigilantes e com acesso restrito as pessoas previamente autorizadas. O local de impressdo ¢ totalmente
monitorado por circuito de cameras filmadoras com gravaco ininterrupta, cujos acessos sdo vistoriados
por seguranga 24 horas por dia e detectores de metais e revistas nos momentos de entrada e saida

dessas areas.

No momento da impress&o, além da utilizagio das cameras, os funcionarios usam macac&o branco sem
bolso e s&o vigiados por segurangas. Cada entrada e saida do local de impressao requer autorizacdo

dos segurancas e confirmacao digital.

ol
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Somente é permitido o acesso as areas perimetrais de diagramacao, impresséo e empacotamento do
material do Concurso Publico, dos funcionarios devidamente cadastrados no sistema de controle de

acesso as areas restritas.

O INSTITUTO CONSULPLAN mantém todos os rascunhos, versdes preliminares e qualquer documento
relativo ao texto da prova, assim como o material impresso descartado como lixo, na area de sigilo da
gréfica, até a aplicagdo do Processo. Somente apds a aplicacéo das provas, o lixo é triturado e
transportado para fora da area de seguranca.

Ao término da impressao das provas todos os arquivos eletronicos s&o apagados das memorias dos

equipamentos.

O empacotamento das provas ocorre no mesmo local da impressao, e, por isso, também ¢é totalmente
fimado por cameras e vigiado, com a presenga de segurancas no ambiente de sua realizacgdo. O
empacotamento é feito considerando todos os rigidos aspectos de seguranca necessarios a um evento

desta importéncia.

Os cadernos de provas sao lacrados e acondicionados em envelopes de plastico opaco, identificados
por sala, com lacre inviolavel, selado com dispositivo proprio (aba autocolante), de forma a ndo permitir
abertura involuntaria, sem danificar a embalagem. Os envelopes selados somente poderéo ser abertos

se forem rasgados, o que garante inviolabilidade do contetdo.

Os envelopes contendo as provas sdo acondicionados em malotes de lona inviolaveis com lacres de
aco numerados. Para conferir ainda mais seguranga, o Instituto Consulplan utiliza cadeados com
monitoramento e agendamento de abertura e fechamento automatico, cujo processo de seguranca esta
explicitado nesta proposta. As provas sdo armazenadas em local monitorado por escolta, até sua saida
para o local de prova, garantindo-se, assim, a seguranga e o sigilo absoluto indispensavel ao

Concurso Publico.

Assim como no processo de elaboragio das provas, todos os colaboradores envolvidos nessa etapa
assinam termo de compromisso responsabilizando-se por garantir o sigilo do processo, declarando

nao ter conhecimento da participacéo de parentes até o terceiro grau no certame.

O Instituto Consulplan atendera, ainda, aos seguintes mecanismos de segurancga:
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Atendera a todas as exigéncias de seguranca ¢ sigilo contidas no Termo de Referéncia, em face

das especificidades do objeto da contratagao;

Apresantara projeto de seguranca do local de impressao do material do Concurso Publico, em
parque grafico de total responsabilidade da instituicBo Contratada, indicando as condigées de
seguranga para produgdo/impressdo, manuseio, separago e envelopamento do material grafico
do Concurso Pulblico, com referdncia aos recursos humanos envolvidos no processc de
seguranga, alocando equipes de vigilantes de empresa de vigildncia legalizada pela Policia
Federal, conforme legislagao vigente.

[E Adotara critérios rigorosos de seguranga para o software/programa de diagramacé&o das provas,
que envolve, no processo de desenvolvimento, a jungéo entre texto, ilustragdes vetoriais e
imagens, adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser
impresso com qualidade e legibilidade.

E Transferira para o parque gréafico, proprio ou subcontratado, o material do Concurso Publico em
meios magnéticos/dpticos, com arquivos criptografados, em alta definicgo, com marcas de corte
(sangria), contendo a arte final necessaria para a producéo gréfica de cada um dos materiais a
Serem impressocs.

E O acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressdo do material do Concurso Publico
devera ser 100% monitorada por circuito de cdmeras filmadoras com gravacao ininterrupta,
sendo o acesso vistoriado por seguranca 24 horas por dia, com detector de metais e revistas nos
momentos de entrada e saida dessas areas.

E Dispora de:

o Sistema de comunicagdo com radios portéteis, legalizados conforme legislagao vigente,
em todos os postos de vigilancia;

o Sistema de controle de acesso informatizado, em todos os acessos as areas de producao
do material a ser impresso, utilizando leitores biomeétricos, crachas de identificagac com
fotografia e dados atualizados;

o Sistema de CFTV com modo de gravagio digital especifico dedicado a operagdo da
execucao dos servicos de impressao por todo o periodo do processo, sendo preservados
os HDs durante 12 (doze) meses;

o Sistema de backup (copias de seguranga) de todo o banco de imagens geradas pelo
sisterna de CFTV na execucdo dos servigos de impressao do material a ser utilizado no
Concurso Publico.

@ Somente terdo acesso as areas perimetrais do local onde ocorrem a diagramagao, impressac e

o acabamento do material do Concurso Pdblico os funcionarios cadastrados pela grafica no
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sistema de controle de acesso as areas restritas e a eles serdo concedidos crachd especial e
registro biométrico.

O precedimento de pré-impress&o e aprovagdo das provas impressas ficara exclusivamente a
cargo do Instituto Consulplan.

Apds a producdo e aprovagdo das provas impressas, todos os arquivos gletrénicos seréo
apagados das memarias dos equipamentos.

As midias utilizadas para a geragéo das chapas de impresséo, assim como todas as chapas que
nio ostiverem sendo utilizadas nos equipamentos impressores, serdo mantidas em
compartimento fechado, lacrado e vigiado ininterruptamente pelo sistema de cameras e por
vigilancia fisica 24 horas.

As maquinas de impressdo e demais equipamenios a serem utilizados para a impresséo e
acabzmento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos, bem como 2 area
reservada & montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.), estarao concentradas em
espacos fisicos segregados, com prote¢do integral de acesso.

A visualizacdo do conteldo das provas sera limitada exclusivamente aos operadores de
equipamentos, desde que essa visualizac&o seja indispensavel para a impresséo das provas.
Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos impressores, refis,
grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante & producdo das provas, serao
segregados, lacrados e mantidos sob guarda em local monitorado até a realizagao das provas,
quando entdo podera ser tratado como rejeito de produgdo normaimente.

Os funcionarios responséveis pela produgaofimpressao, manuseio, separagdo e envelopamento
do material grafico do Concurso Publico adotardo uniforme diferenciado, sem bolsos ou
compartimentos que possibilitem a guarda de objetos.

Os cadernos de provas serdo lacrados e acondicionados em envelopes de plastico opaco, com
lacre inviolavel, selado com dispositivo préprio (aba autocolante), de forma a naoc permifir
abertura involuntéria, sem danificar a embalagem. Scbre essa dobra sera aposta uma etigueta
de seguranca com numeracéo sequencial. Os envelopes serao guardados em ambiente seguro
da instituigao, com anteced@ncia maxima de 5 (cinco) dias da aplicacéo das provas.

Os envelopes de que trata o item anterior serfio identificados com etiqueta autoadesiva contendo
as informacdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, endereco de destino,
cidade, CEP, etc.

O material de aplicacdo das provas estara acondicionado em malotes de lona inviolavel,

devidamente lacrado e com cadeado, para o iransporte aos locais das provas, devendo os

envelopes de provas serem abertos na presenga dos candidatos, mediante termo de aberiura,
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no momento da aplicagio das provas e contar com a assinatura de dois candidatos/

testemunhas, voluntarios.

O Instituto garantira a seguranga no transporte dos malotes até o local de aplicagéo das provas.

E Serdo proibidos, nas salas em que serZo aplicadas as provas, o acesso de candidatos portando
qualguer tipo de equipamento eletrénico.

A instituicdo devera dispor de todos os meios necessérios para assegurar absoluto sigilo e
seguranga em todas as etapas do Concurso Publico, desde a elaboragao das questdes de provas
até a homologacao dos resultados finais do processo.

O Instituto arcara com todas as despesas decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio, de
coordznacao e fiscalizagdo, de transporte de todo o material relativo ao processo, de postagem

de comunicados, de taxas bancarias, bem como encargos e impostos e outras despesas.

1.7.3 Seguranga no Transporte das Provas aos Locais de Aplicacao

O transporte das provas obedece a um rigoroso processo de seguranca. As provas s&o transportadas
em veiculos seguros, com escolta, dentro de malotes lacrados e invioldveis, havendo ainda o
acompanhamento do Coordenador de Local responsavel.

Poderdo ser utilizados cadeados com sistema eletrdnico, cuja abertura é previamente estabelecida e
controlada por apenas uma ou duas pessoas. Caso haja tentativa de violagao do lacre de qualquer
malote, o dicpositivo enviara um alerta a central de monitoramento, que imediatamente tomara as

medidas cabiveis.

Apos a chegada do transporte escoltado com as provas nos locais de aplicagéo, os malotes lacrados e
com cadeados ficam sob a responsabilidade do Coordenador de Local, do Chefe de Local e do
Segquranca, contratados pelo Instituto Consulplan, que os guarda em local apropriado. Havera vigilancia

durante todo o periodo que antecede a aplicacéo das provas do Concurso Piblico.

Apos a aplicagdo das provas, as Folhas Oticas de Respostas e as Folhas de Texto Definitivas seréo

lacradas novamente em malotes, e receberdo o mesmo tratamento e transporte utilizado na aplicacao

e distribuigéc das provas.
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Transporte seguro das provas || Entrega do malote no localdap

1.7.4 Infraestrutura disponibilizada no dia da prova: equipes, materiais, suporte e outres

O INSTITUTO CONSULPLAN dispde de milhares de detectores de metais para o Concurso Publico.
No dia de aplicagdo das provas, os candidatos serao submetidos ao detector de metal sempre que se

dirigirem ao banheiro, tanto na entrada como na saida. Um Fiscal Volante acompanhara o candidato

na saida da sala até a entrada no banheiro.

MCDELOS DE APARELHOS DETECTORES DE METAIS A SEREM UTILIZADOS

O candidato acondicionaré celulares, equipamento eletrénicos e outros itens nZo permitidos em
envelopes néo reutilizaveis disponibilizados pelo Instituto Consulplan para esta finalidade, que deverao
ser lacrados pelo candidato antes do seu ingresso na sala de aplicagéo e os guardara em local indicado

pelo fiscal.
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Dentro do procedimento de seguranga, o Instituto Consulplan faréd a captura da assinatura de todos os
candidatos na Folha Otica de Respostas, durante a realizacdo das provas, bem como utilizara coleta
de digitais, através do uso de coletor proprio, conforme ilustragio abaixo. Trata-se de instrumento
destinado a colher impressoes digitais diretamente na lista de presenca. Suz finalidade € inibir elou
identificar candidatos que pretendam ou venham a cometer atos de falsidade ideoldgica ou fraude. Além
disso, antes do ingresso na sala de aplicagao, o fiscal realizara a identificaco civil mediante coleta da
assinatura na lista de presenga e conferéncia do documento original com foto, inclusive da fisionomia

do candidato, consoante aqueles permitidos no edital de abertura do certame.

Procedimento de Coleta da Impressdo Digital dos Candidatos
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Vale citar outros procedimentos cujo escopo & a garantia da lisura e seguranga da aplicagdo, quais
sejam: a alocagdo ordenada dos candidatos a partir da organizacdo numerica de seus CPF; a
demarcacao de lugar pré-estabelecido para cada candidato, de modo gue cada um possui um assento
designado pela organizadora; e a elaborag&o da lista de ocorréncias antecedentes, onde sao compiladas

as eventuais ocorréncias existentes para os candidatos gue realizarao as provas.
1.7.4.1 Logistica e Infraestrutura de Aplicacdo
Apds a elaboraco do edital, recebimento e processamento das inscrigdes e analise dos pareceres dos

candidatos inscritos como pessoa com deficiéncia, o Instituto Consulplan provera a infraestrutura

necesséria para a realizagdo de todas as provas do Concurso Publico, conforme as atividaces

listadas:
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E Levantamento e contratacdo dos locais necessarios e adequados para a aplicagéo das
provas, responsabilizando-se o Instituto Consulplan pelas despesas de locaga@o. Todos os
locais contratados ter3o infraestrutura adequada para o conforto dos candidatos. O
INSTITUTO CONSULPLAN buscara salas amplas, arejadas ou com ar-condicionado;

E Elaboracdo e impressio de instrugdes para treinamento do pessoal de fiscalizagéo e de apoio,
a fim de que o Concurso Publico tenha uma orientag&o uniforme em todos os locais de
aplicacao das provas,

E Elaboragao de material de apoio para o fiscal, incluindo ata de abertura, ata de aplicagao, ata
de ocorréncia, avisos a serem afixados na sala, se necessario, envelopes para guarda de
celulares, entre outros;

@ Alocacdo e contratacdio de pessoal para aplicagdo das provas, envolvendo no minimo:

O 1 (um) fiscal para cada 20 (vinte) candidatos;

O 2 (dois) fiscais para acompanhar os candidates ao banheirc e ao bebedouro, munides de
detector de metal, para cada grupo de até 300 (trezentos) candidatos;

3 (trés) fiscais para recebimento de aparelhos eletronicos para até 700 candidatos;

2 (dois) fiscais de detectores de metal para cada 700 (setecentos) candidatos;

1 (um) médico para cada local de prova,

4 (quatro) serventes para cada local de prova;

pelo menos 2 (dois) segurancas por local de prova;

B BB OE

Um Coordenador Geral do Institutc Consulplan por local de prova para coordenar a

aplicacdo das provas do Concurso Publico.

E O pessoal de apoio envolvido no processo seré remunerado pelo Instituto Consulplan, sendo
o pagamento efetuado logo apés o término dos trabalhos de aplicacac das provas;

O INSTITUTO CONSULPLAN ¢ bastante criterioso na selecdo de sua equipe de aplicacao,
designando pessoal com experiéncia e desempenho adequados as suas fungdes;

B Os Coordenadores, Chefes de Locais, Auxiliares de Locais, Fiscais de Aplicacao e
Fiscais Volantes receberdo treinamento exclusivo para atuag@o no Concurso Publico. O
treinamento ocorrerd nos locais de aplicagdo das provas e sera divididoe em etapas que
abrangerdo todos os assuntos referentes ao dia da aplicagac da prova, bem como o

comportamento esperado e a apresentagdn de solugdes de eventuais imprevistos ia

vivenciados na aplicacdo de outros processos piiblicos;
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@ Cada local de aplicacdo tera uma listagem geral de todos os candidatos inscrites no Concurso
Publico, em ordem alfabética, contendo o nimero de inscrigdo, nome, data, local e horério
em que serd realizada a prova, assim como sera colocada, pelo Instituto Consulplan,
sinalizagao adequada nos locais de aplicagdo das provas dando maior comodidade aos
candidatos na localizacao de suas respectivas salas de prova;

E Nas Folhas Oticas de Respostas, o tipo de prova aparecera impresso, além dos seguintes
dados:

Numero de inscricao;

Nome do candidato;

CPF;

Data de nascimento;

Tipo de gabarito;

Cargol/especialidade a que concorre;

o O v o A

Numero do documento de identidade; e
[0 Local de realizagéo da prova.

E O INSTITUTO CONSULPLAN se responsabilizara pelo transporte e estadia de seu pessoal
envolvide na aplicagdo das provas; e

E O INSTITUTO CONSULPLAN proporcionara o apoio logistico em relacao as salas de aula.

1.7.4.2 Processo ce Aplicagdo

As provas serao realizadas simultaneamente em todos os locais de aplicac@o, observados os seguintes

procedimentos principais:

B Os malotes de lona inviolavel, contendo os envelopes lacrados com as provas de cada sala,

serio transportados em veiculos seguros para os locais de aplicagéo e entregues ao Chefe
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de Local. Os malotes serdo mantidos fechados até 20 (vinte) minutos antes do inicic da
prova, quando serdo abertos na presenca de 2 (dois) candidatos, do Chefe de Local e quando
possivel, por um membro da Comiss@o Organizadora Seletivo, que assinardo uma ata
testemunhando a inviolabilidade dos malotes. E nesse momento que os cadeados contendo
o sistema eletrdnico serdo desbloqueados e abertos. Apés a lavratura da Ata de Abertura
dos malotes, os envelopes contendo as provas seréo entregues aos Fiscais de Aplicacao,
com a orientagdo de manté-los lacrados em cima da mesa até a autorizacao da Chefia de
Local para a sua abertura e distribuic&o aos candidatos;

E Além dos malotes de prova, os Chefes de Local receberéo todo o material de apoio, como
impressos, listagens de presenga, Folhas Oticas de Resposta personalizadas e as Folhas
de Texto Definitivos;

E Ao chegar a sala de prova, o candidato sera recebido por um Fiscal de Aplicacgdo, que o
identificara na lista de presenca, conforme procedimento de identificacdo civil
retromencionado. Observa-se que haverd uma equipe de orientagdo aos candidatos,
circulando no local de aplicacdo de prova;

@ O fechamento dos portdes na hora da aplicagao sera acompanhado pelo Chefe de Local e
pelc Auxiliar de Local, além de 2 (dois) candidatos testemunhas, & guando possivel, por um
membro da Comissao Organizadora;

E A sala de aula, utilizada para a realizacdo da prova, contard com 2 (dois) Fiscais de
Aplicagao para garantir a seguranga no momento da aplicagao das provas;

Apos o término da prova, ¢ candidato entregara ao Fiscal de Aplicagao a Folha Otica de
Respostas e a Folha de Textos Definitivos, preenchidas e assinadas no local determinado,
somente;

@ Encerradas as provas, os Fiscais de Aplicag@o conferirdo as Folhas Oticas de Respostas
e as Folhas de Texto Definitivos com a listagem de presencga, levando o material 2 Chefia
de Local, somente sendo liberados apés nova conferéncia do material recebido. O material
sera recolhido e levado 4 Coordenacido Geral, onde sera conferido novamente para 08
trabalhos de leitura 6tica, critica, corregéo e processamento;

E As Folhas Oticas de Respostas ¢ as Folhas de Texto Definitivos ser8o envelopadas e
lacradas. A condugo do material 4 sede da organizadora sera feita também em veiculos
especificamente designados para este fim, que contarao com a seguranca necessaria; e

E Em cada unidade de realizagio de provas havera segurangas devidamente treinados, tanto
para a condugéo da aplicag@o quanto para a garantia da seguranca do transporte do material

de aplicagd@o. Além disso, o Instituto Consulplan encaminhara aos 6rgéos pertinentes, oficios

NSTITUTO CONSULPLAN
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solicitando apoio no dia da prova, tais como Policia Militar, Corpo de Bombeiros e

Departamento de Transito.

1.7.5 Processo de Correcao

No caso da prova objetiva, o Instituto Consulplan faré a leitura das Folhas Oticas de Respostas, as

quais serzo verificadas duas vezes por diferentes grupos de funcionzrios, garantindo sua correta leitura.

Apbs a aplicagdo das provas objetivas, os gabaritos ja estarao prontos para divulgacéo. No entanto, ©
Instituto Consulplan realizaré nova conferéncia dos gabaritos para garantir a qualidade do processo,
antes da sua publicagéo preliminar.

No caso de provas discursivas, as Folhas de Texto Definitivos serfo digitalizadas e, através de
sistema préprio, encaminhadas aos professores para correcdo. Somente serao corrigidas as provas
discursivas cos candidatos aprovados na fase objetiva. A quantidade de provas discursiva a serem

corrigidas seréa discutido posteriormente com @ Comissdo Organizadora.

As provas discursivas serdo corrigidas pela banca examinadora, de acordo com a area de atuacgao,
composta de. no minimo, dois professores, que no se comunicarao. Caso haja divergéncia de mais de
dois pontos, o Coordenador da Banca avaliara novamente a prova e proferira a nota final. O candidato
apenas acessara o resultado de sua nota final. As notas proferidas por cada professor ndo serdo visiveis

aos candidatos quando os gabaritos forem publicados.

O INSTITUTO CONSULPLAN, apés a aplicaco das provas e divulgagdo dos resultados, encaminhara

4 Comissio Organizadora uma verséo de cada prova aplicada, além de publicar as provas no seu site.

Uma equipe do Instituto CONSULPLAN, treinada especificamente para isso, organizara o material,
em 4rea sigilosa e de acesso restrito, para a devida corregao. O processo de leitura das respostas
das provas objetivas sera realizado da seguinte forma:

& o material sera conduzido da sala-cofre para a sala onde se encontram as leitoras das respostas,
ainda lacrado, somente sendo aberto nesta sala (Nota: a despeito de o termo de referéncia
fazer previsdo de que as respostas devem ser obtidas por meic de leitora ética, a Consulplan
detén tecnologia mais avangada que consiste na digitalizac&o das imagens por meio de scanner

e posterior reconhecimento das marcas por software especifico, agregando maior confiabilidade

e agilidade ao processo);
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E as folhas serdo submetidas a uma leitura dupla por pessoal especializado, com larga

experiéncia em ajustes e regulagem dos equipamentes e procedimentos de leitura;

@ ocorrendo incompatibilidade entre leituras, a folha é retirada e os problemas séo resolvidos caso
a caso, sendo que todos os problemas encontrados e as solugdes propostas sdo acompanhadoes
pelos coordenadores de corregdo de provas e registrados em relatorios de leitura;

E as leitoras e servidores sdo mantidos em ambiente seguro e sdo integrados por rede
desmilitarizada (OMZ) isolada das redes dos usuarios;

as inctalacBes possuem fontes redundantes de energia estabilizada por grupo gerador seguido
de nobreak, sistema de deteccdo de fumaca, detecgao de produtos quimicos, controle de
temperatura e controle de inundagéo, gerenciados por unidade centralizada capaz de acionar
alarmes e, quando necessario, exaustor e/ou moto bombe;

[El apés a leitura, todo o material é guardado em local seguro.

1.7.6. Analis= dos laudos de candidatos com deficiéncia e pericia médica

g) O candidato que desejar concorrer as vagas reservadas a pessoa com deficiéncia devera
enviar laudo médico para o Instituto Consulplan, durante o periodo de inscri¢go. C laudo sera
conferido e o Instituto Consulplan publicaréa a lista preliminar dos candidatos identificados como
aptos e inaptos. Aos candidatos inaptos sera possibilitada a interposic@o de recursos, cuja
sistematica de recebimento sera também de responsabilidade do Instituto Consulplan. Esses
recursos serdo encaminhados para nova analise e parecer final, que sera disponibilizado no

site do Instituto Consulplan.

> Os candidatos classificados que se declararam no ato da inscricdo como portadores de deficiéncia
deverdo comparecer, na data prevista no cronograma, para se submeterem & avaliagcdo de Equipe

Multiprofissional de responsabilidade da Prefeitura Municipal.

O.CONSULRLAN
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1.7.7. Atendimento Especial

Sera disponibilizada sala exclusiva para uso pelas candidatas lactantes quando se fizer necessario, e
para aqueles que solicitaram condig6es especiais para a realizacéo das provas, o Instituto Consulplan

disponibilizara as facilidades exibidas abaixo.

Facilidades Disponiveis aos Candidatos Inscritos como Pessoa com Deficiéncia

e TS

Wl R

Importante ainda destacar que para os portadores de necessidades especiais, a selecgo dos fiscais e
do pessoal de apoio merecera atengdo diferenciada, no sentido de prover pessoal gualificado e
experiente para lidar com a necessidade desses candidatos.

E O candidato, com deficiéncia ou ndo, que necessitar de condicao diferenciada para a realizagao das
provas de qualquer uma das fases do processo, deverd encaminhar laudo médico (original ou copia
autenticada em cartorio) e requerimento datado e assinado, indicando as condigbes de que
necessita para a realizagdo da prova e as raz@es de sua solicitagéo, para o Instituto Consulplan.

E Nos casos de forca maior, ocorridos apds o término das inscricées, o candidato que nao estiver
concorrendo as designacdes reservadas e que necessitar de condigdo diferenciada para a
realizagio das provas de qualquer uma das fases do processo, devera enviar requerimento e laudo
médico  (original ou cépia autenticada em cartério), via correio  eletrénico
(atendimento@institutoconsulplan.org.br), e, também, via postal.

® O candideto com deficiéncia que necessitar de tempo adicional ou meio eletrénico para a realizacao
das provas podera solicité-lo, entregando requerimento por escrito acompanhado de parecer emitido
por especialista da drea de sua deficiéncia, justificando a necessidade, nos termos do § 2° do art.
40 do Decreto Federal n° 3.298, de 1999, no prazo e na forma especificados em Edital.

E Serdo assegurados &s pessoas transexuais e travestis, o direito & identificagao por meio do seu

nome social e o direito a escolha de tratamento nominal. Entende-se por nome social aguele pelo

qual travestis e transexuais se reconhecem, bem como sdo identificadas por sua comunidade & em
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seu meio social. O(a) candidato(a) podera informar o seu nome social através de requerimento via

oo 4T

correio eletrdnico atendimento@institutoconsulplan.org.br.

o Seréo solicitados o preenchimento e o envic de requerimento, o qual sera fornecido por
via eletrénica, devendo ser assinado e encaminhado juntamente com cépia simples do
documento oficial de identidade do candidato, por meio de Sedex ou carta registrada com
Aviso de Recebimento (AR) para o Instituto Consulplan.

@ O Instituto Consulplan reserva-se o direito de exigir, a qualquer tempo, documentos que atestem a
condicdo que motiva a solicitagdo de atendimento declarado.

O atendimento as condicdes diferenciadas para a realizagdo das provas ficara condicionado a
andlise da legalidade, devendo ser observada a viabilidade e a possibilidade técnica examinada pelo

Instituto Consulplan.
1.7.8 Relatdrios e informacdes
A elaboracao de relatérios ac longo da realizagéo do Concurso Plblico permitira maior interacao entre
a Comissdo do Concurso e o Instituto Consulplan. Durante o periodo de inscricoes, sera elaborado
relatério contzndo o levantamento e o controle das taxas de inscricéo recolhidas.
Terminada a fase de inscricdes e a depuragdo dos requerimentos, seré realizado, inicialmente, o
cadastramenio digital dos candidatos inscritos, por meio de um sistema informatizado, que culminara na

emissao dos relatorios mostrados a seguir.

Relatérios a serem emitidos

Ressalta-se que os relatérios serfo discutidos e acordades nas reunides de acompanhamenio,

conforme previsto nesta proposta.

A Comissdo do Concurso podera ainda solicitar quaisquer relatérios adicionais ao Instituto Consulplan

durante a rezlizagao do certame.
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1.8 Resultado Final do Concurso Publico

O INSTITUTO CONSULPLAN elaborara e disponibilizaréd em seu site todas as informagoes sobre

resultados do Concurso Publico. Com esta finalidade serdo apresentadas as seguintes listagens:

E Listagem dos candidatos aprovados e eliminados no Concurso Publico;

E Listagem final dos candidatos classificados no Concurso Publico com ndmero de inscri¢ao,
nome, data de nascimento e notas gerais, por ordem decrescente de classificac@o e por ordem
alfabética, por cargo/habilitacéo e por unidade administrativa de lotag&o;

@ Listagem geral dos candidatos classificados no Concurso Publico, em ordem alfabética e
por ordem de classificacéo; e

[E Listagem geral dos candidatos classificados no Concurso Publico por ordem de
classificacdo, contendo todos os dados dos candidatos, inclusive endereco e telefone, alem

de outras listagens especiais que venham a ser solicitadas pela Comissao do Concurso.

O Resultado Final do Concurso Pulblico serd homologado pela Prefeitura Municipal de
Uberlandia/MG e divulgado no Diarie Oficial.

A partir da data de homologagéo do Resultado Final do Concurso Publico, o Instituto Cansulplan
mantera em seus arquivos, pelo prazo de validade do processo, toda a sua documentagao pertinente.
Apos este periodo, ndo havendo processos judiciais relacionados ao Concurso Piblico, todo 0 material

inaproveitave! e as provas deverao ser eliminados.

1.9 Apoio Técnico-juridico
1.9.1 Atendimento aos recursos e Assessoria Juridica Permanente

Durante a execucdo de todas as etapas do Concurso Publico o Instituto Consulplan realizara, nos
limites de sua atuacdo, o levantamento e encaminhamento de subsidios necessarios para defesa
administrativa ou judicial da Contratante. A disponibilidade para o fornecimento dos subsidios
mencionados permanecera valida mesmo apos o periodo de vigéncia do contrato a ser firmado entre as

partes.

A fim de garantir a plena execugdo dos servigos, o Instituto Consulplan podera disponibilizar

assessoria juridica no dia da aplicagdo da prova, no local com maior niimero de inscritos, com &

finalidade de receber eventuais oficiais de justi¢a e dirimir aspectos juridicos.
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2. PRAZO E CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO

Para a realizagéo dos servigos que constituem o objeto da presente proposta, o Instituto Consulplan
elaborara cronogramas para realizagdo do processo, a serem aprovados pela Comissao
Organizadora, 0s quais poderdo ser alterados de comum acordo entre as partes.

Alteracbes substanciais deverdo ser comunicadas tanto pela equipe de trabalho do Instituto
Consulplan, quanto pela Comiss3o Organizadora, e seréo documentadas por meic de
correspondéncia oficial a outra parte interessada, para andlise e validacao, para que, a partir de entao,

tais alteracdes sejam devidamente formalizadas.

A conclus3o do projeto se dara a partir da homologacéo do Resultado Final do Concurso Piblico.

3. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

A presente proposta de prestac@o de servigos tem validade de 80 (noventa) dias, contados a partir da

data de seu encaminhamento.

4. DOS SERVICOS ADICIONAIS OFERECIDOS (SEil ONUS PARA A CONTRATANTE)

O valor desta proposta contempla, ainda, servicos adicionais propostos pelo Instituto a fim de conferir
perfeicdo técnica na execugdo do concurso, SEM ONUS ADICIONAIS, a saber:

1) Central de atendimento 0800 para os candidatos
O INSTITUTO CONSULPLAN disponibilizard uma Central de Atendimento, em horario comercial,
composta por equipe treinada que receberd os e-mails e telefonemas, por meio de um sistema
0800 (sem 6nus para o candidato), que respondera aos guestionamentos em tempo habil e, guando
necessario, direcionara o candidato para o setor responsavel. Esses canais de comunicacdo e a
Central de Atendimento estardo disponiveis durante todas as etapas do concurso publico.

2) Alta tecnologia para combate de fraudes
O Instituto tem grande preocupaco em garantir a integridade de seus processos seletivos. Serao
utilizadas tecnologias avangadas no combate a tentativas de fraudes durante © processo, tais
como: uso de tablets para coleta biométrica eletrénica de dados dos candidatos (mediante valor
adicional); utilizagao de detectores de sinal de aparelhos celular e de radiofrequéncia; utilizaco de
detectores de metais ndo apenas nos sanitarios, como também nas salas de prova; analise
estatistica dos padrdes de erros e acertos nas provas, entre diversos outros.

3) Apoio em eventos institucionais da Administracao

O desenvolvimento humano é fator estratégico para o Instituto, o que busca através de suas

inimeras parcerias na organizagdo de concursos e processos de selecao publica. Assim, |
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desenvolve projetos sociais que possibiltam as comunidades carentes criar alternativas de |

enfrentamento & pobreza. O Instituto busca melhorar as condicbes de vida, principalmente de
criangas e jovens em situagbes de risco. Também desenvolve projetos que busquem o
desenvolvimento das instituicdes. Neste sentido, o Instituto podera direcionar valores relativos a
contratagéo a projetos institucionais a serem indicados pela Administragao.

5. VALOR DA PROPOSTA

O Instituto Consulplan compromete-se a executar as atividades relacionadas nesta proposta,

suportando todos os custos e despesas decorrentes de sua consecugéo, a CUSTO ZERO para a

Administragdo, com remuneragdo unicamente por valor a ser retido pelo Instituto Consulplan

diretamente das taxas de inscricdo pagas pelos candidatos, a saber:

_ Scolari: - Valor-unitério por candidato
- II Fua éico R 43,00 (quarenta e trés rais)
Nivel Médio / Técnico R$ 58,00 (cinquenta e oitc reais)
Nivel Superior R$ 59,00 (cinquenta e nove reais)

- OUTRAS CONDIGCOES DA PROPOSTA

s A Contratante devera:

o Realizar as publicactes oficiais;

o Realizar as reunides entre o Instituto e a Comisséo de forma on-ling;

o Recolher a taxa de inscricBo em conta propria, arcando com eventuais taxas bancarias
decorrentes desta atividade®;

o Arcar com 6nus de eventuais hipoteses legais de isencéo de taxa de inscricao™;

o Providenciar posto presencial para atendimento aos candidatos durante o prazo de
inscricéo e recursos do certame;

o Enviar as informacdes necessarias ac FISCAP — TCE/MG;

o Disponibilizar local adequado, maquinario e ferramentas que forem necessarios para a
realizacdo das provas praticas, conforme o caso.

¢ Realizar avaliagdo da condigdo de pessoa com deficiéncia, para os candidatos que se

inscreverem para as vagas reservadas.

*Tais custos poderao ser repassados aos candidatos na taxa de inscri¢do a ser cobrada no concurso.
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6. DISPOSICOES FINAIS Vad

O Instituto Consulplan se responsabilizara pela alocagdo de recursos humanos, materiais e

infraestrutura fisica para realizagio de todas as etapas do concurse que s&o de sua competéncia.

O Instituto Consulplan serd responsavel por todos os encargos e obrigagbes concernentes as
legislagbes sociais, trabalhistas, fiscais, comerciais, securitarias e previdenciarias que resultem ou
venham resultar da execucé@o da contratacdo, bem como por todas as despesas decorrentes da
execucao de eventuais trabalhos em horérios extraordinarios (diurno e noturno). Em suma: todos os

gastos e encargos com material € m&o-de-obra necessérios & completa realizac&o dos servigos.

Em 2 de maio de 2025. A7)

L
I-ﬂ
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]

Pedre Henri’que Bouzada Fraga
Presidente do Instituto Consulplan
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O Secretario Municipal de Administragao, no exercicio de suas atribuicoes,
justifica o procedimento de Dispensa de Licitagdo, com fulcro no artigo 75, inciso XV da Lei
Federal n® 14.133 de 01/04/2021, visando a contratagio do Instituto Consulplan de
Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social, inscrito no CNPJ n® 31.922.353/0001-72, para a
prestacio de servigos técnico-especializados de organizagdo, planejamento e realizacac de
concurso priblico, com elaboragdo, impressao e aplicacdo de provas objetiva, redagdo, pratica,
fisica e de ttulos, destinado ao provimento de vagas dos cargos efetivos e formagao de
cadastro de reserva do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Uberlédndia -
Admin’stracdo Direta.

Ao pautar os principios a serem seguidos pela Administracao Publica, a
Constituicio Federal em seu artigo 37, inciso XXI, dispde que, ressalvados 0s casos
especificados na legislagdo, as obras, servigos, compras e alienacoes serdo contratados
mediante processo de licitagio priblica que assegure igualdade de condicBes a todos os
concorrentes. Como exceco & regra, a Lei Federal n® 14.133 de 2021 traz situagbes em que,
embora teoricamente seja possivel a competigao, o procedimento licitatorio afigura-se menos
consentineo ao interesse puiblico diante das caracteristicas especiais do tipo de contratagao e
da eficicia do resultado almejado, pois, em alguns casos prescritos em lei, existe a
possibilidade de dispensa do processo licitatorio, sem comprometer O0s principios
constitucionais da administragéo publica. Isso ocorre porque, em determinados casos, surgem
circunstancias especiais, previstas em lei e circunscritas por critérios objetivos, que facultam a
nao realizacio da licitagio pela Administragio como meio de realizar contratos mais

vantajosos, relativizando a competi¢io em nome da melhor satisfacao do interesse publico.

Conforme explica Margal Justen Filho, os casos de dispensa de licitagao
previstos, assim conforme previsto no artigo 75 do novo Estatuto Licitatorio, sdo a
caracterizacao das situacdes em que “embora vidvel competicdo entre particulares, a licitacdo
afigura-se objetivamente incompativel com os valorcs norteadores da atividade administrativa.”
(JUSTEN FILHO, Marcal. Comentérios a Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos. 142
edigao. P. 301).

Logo, nessas situagoes de dispensa, cabe a Administracao Publica adequar
0s critérios normativos ao jufzo de oportunidade e conveniéncia, bem como a necessidade e a
finalidade da contratago pretendida, para entdo, avaliar qual seré a forma que proporcionara

a contratagao mais vantajosa, seja a instauragao da licitagéio ou a contratacio direta.

Utilizando-se de tal prerrogativa legal, vérios orgéos publicos, das diversas
esferas de Poderes da Reptiblica (Legislativo, Executivo e Judiciario), promovem a contratacac
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direta para a realizagdo de concurso publico, com fundamento no artigo 75, inciso XV, da Lei
Federal n® 14.133 de 2021, in verbis:

Art. 75. E dispensdvel a licitagio:
il

XV - para contratagio de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutdria
apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo, deserrvolvimento institucional,
cientifico e tecnoldgico e estimulo 4 inovagio, inclusive para gerir adminis trativa e financeiramente essas
atividades, ou para contratagio de instituicio dedicada q recuperagio social da pessoa presa, desde que o
contratado tenha inguestiondvel reputagdo ética e profissional e nao tenha fins lucrativos;

Desta forma, tendo em vista a complexidade da realizagdo de concurso
publico deste porte, envolvendo a estimativa de inscri¢des previstas, a gestao de inscrigoes e
isencdes de taxa, habilitagao de candidatos, elaboracio e conferéncia de questdes nas diversas
especialidades, necessidade de banca examinadora multidisciplinar, locacao e controle de local
de prova, impressao de provas, aplicagdo de provas, aplicagio de provas a candidatos
especiais, corregio e tabulacio dos resultados etc, faz-se necessdria a contratacdo de
instituicio especializada na realizagio de certames ptiblicos desta magnitude, de modo a
garantir a eficiéncia e efetividade na consecugao do objetivo.

£ de suma importancia a organizacio do concurso publico por entidade que
possa zarantir maior celeridade e assertividade nas avaliacdes, evitando-se entraves
relacionados a erros nas elaboragdes de questdes, em especial nas corregbes das questoes
subjetivas, visto que o know-how, a especializacdo e a experiéncia sao fatores cruciais para
melhor avaliagio dos candidatos, cumprindo-se as exigéncias editalicias e as necessidades da
Administrag¢do Pablica.

Em relagio a forma de contratacdo, a Comissao de Concurso dos Servidores
entende mais adequado realizar a contratagdo direta por meio da dispensa de licitacao nos
termos do art. 75, XV, da Lei n® 14.133, de 2021.

Nesta esteira, mediante a aplicaciio da transposigao da jurisprudéncia e da
continuidade normativo-tipica, em prestigio & seguranga juridica, o Tribunal de Contas da
Unido - TCU prevé a possibilidade de contratagdo direta com fundamento nos dispositivos
legais correlatos da Lei n® 14.133, de 2021, sendo possivel quando demonstrado o nexo causal
entre o objeto do contrato e as atividades de ensino, pesquisa ou desenvolvimento
institucional, mediante suas Sumulas n® 250 e 287.
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Na mesma esteira, o Tribunal de Contas de Minas Gerais também ja Z

assinalou:

REPRESENTACAO. SECRETARIA DE ESTADO. PRELIMINARES. NAO
ACOLHIDA A PRELIMINAR DE NULIDADE DO INQUERITO. ACOLHIDA A
PRELIMINAR DE ILEGITIMIDADE PASSIVA. DISPENSA DE LICITACAO.
CONTRATO PARA REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO.
IRREGULARIDADE. PARCIALMENTE PROCEDENTE. EMISSAC DE
RECOMENDACAQO. ARQUIVAMENTO. REPRESENTACAO N. 951662 -
Primeira Camara - 9% Sessdo Ordinaria — 10/04/2018. 1. Atendidos os requisitos
legais e demonstrada a essencialidade do preenchimento do cargo para o
desenvolvimento institucional da Administracdo, é possivel a contratagao direta
de entidade para a realizagao de concurso publico com base no art. 24, inciso XIII,
da Lei n.2 8.666, de 1993, nos termos da Consulta TCEMG n. 710.914. 2. Os valores
recebidos a titulo de taxa de inscrigao, destinados ao custeio das despesas
efetuadas com a realizagio do concurso piiblico, devem observar o disposto na
Consulta TCEMG n. 850498.

REPRESENTACAO. CONCURSO PUBLICO. CONTRATACAO DIRETA DA
EMPRESA PROMOTORA. DISPENSA DE LICITACAO. POSSIBILIDADE.
RECOLHIMENTO DOS VALORES REFERENTES A  INSCRICAO
DIRETAMENTE A EMPRESA CONTRATADA. IRREGULARIDADE.
REPRESENTACAO N. 880593 - Primeira Cimara - 1* Sessdo Ordindria —
07/02/2017. 1. Nada obsta que se faca a contratagio de servico para a promocao de
concurso piiblico, com esteio no inciso XIII do art. 24 da Lei n® 8.666/93, desde que
sejam observados os requisitos previstos no proprio dispositivo e que seja
demonstrado, pela entidade contratante, que os cargos ofertados no concurso

publico sdo essenciais para seu desenvolvimento institucional.

CONSULTA — CONCURSO PUBLICO - REALIZACAO - 1) CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA MEDIANTE CONVITE - POSSIBILIDADE, DESDE
QUE ATENDIDAS AS EXIGENCIAS DO EDITAL E DA LEI N. 8.666/93 - 2)
CONTRATACAO DIRETA POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO -
NOTORIA ESPECIALIZACAO - IMPOSSIBILIDADE - O SERVICO NAO SE
REVESTE DE SINGULARIDADE - E LICITO CONTRATAR SEM LICITACAO
EMPRESA PARA REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO, POR DISPENSA DE
LICITACAO, COM BASE NO ART. 24, INCISOS II E XIII - 3) CONTRATACAO
DE EMPRESA PELO CUSTO DO VALOR TOTAL APURADO NAS INSCRICOES
— IMPOSSIBILIDADE — O VALOR COBRADO A TITULO DE INSCRICAOC EM
CONCURSO PUBLICO TEM NATUREZA JURIDICA DE PRECO PUBLICO NAO
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EXISTINDO, POIS, RELACAO ENTRE O CUSTO DO SERVICO, O VALOR DA
INSCRICAO E O MONTANTE AO FINAL ARRECADADO - A LICITACAO
DEVE SER PRECEDIDA DE PLANEJAMENTO E PESQUISA QUE PERMITAM
MENSURAR O VALOR DO CONTRATO - REFORMA PARCIAL DA TESE
CONTIDA NA CONSULTA N. 850498. Tribunal Pleno - Sessao do dia 27/11/13. 1)
E possivel a contratagdo de empresa especializada em realizagao de concursos
publicos, através de licitagio na modalidade convite, tipo menor preco, desde que
os valores praticados sejam compativeis com o mercado e estejam dentro dos
linites do convite, respeitados os requisitos da Lei n. 8.666/93 e do respectivo
edital. 2 ) Nao é possivel contratar empresa que demonstre notoria especializagao,
por inexigibilidade de licitagao, para realizacao de concursos publicos, uma vez
que esse servico nao se reveste de singularidade. E licito contratar sem licitag@o
empresa para realizagio de concurso publice, por dispensa de licitagdo, com base
no art. 24, incisos II e XIII. Desse modo, considerando que os cargos a serem
ofertados no concurso publico, com vagas previstas nas Leis n%s 11.966 e 11.967,
ambas de 29/09/2014, com suas alteracdes, sdo essenciais para o desenvolvimento
institucional da entidade contratante, temos caracterizada a possibilidade juridica
de contratacio por dispensa de licitacio de empresa para organizar e promover
concurso piblico, com esteio no artigo 75, XV, danova Lei de LicitacGes, desde que
sejam observados os requisitos previstos no proprio dispositivo.

Para a escolha da instituicio a ser contratada, Instituto Consulplan de
Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social, foi observado o preenchimento dos requisitos
para efetivar a dispensa de licitagdo, com fundamento no inciso XV, do supracita do artigo 75,
quais sejam: a) a instituico deve ser brasileira; b) possuir em seus fins a dedicago a pesquisa,
a0 ensino ou ao desenvolvimento institucional; c) deve possuir inquestionavel reputagao ético-

profissional; d) nao possuir fins lucrativos.

Conforme consta em seu Estatuto Social, o Instituto Consulplan de
Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social € instituicio brasileira, constituida sob pessoa
juridica de direito privado, sem fins lucrativos, que tem dentre suas finalidades, o objetivo de
ser voltado & pesquisa, ao ensino ou ao desenvolvimento institucional, a promogao, o
desenvolvimento e o crescimento institucional nas 4reas da educacdo, do ensino e da pesquisa,
bem como a selecio de recursos humanos, englobando a realizagio de concursos publicos,
processos seletivos publicos, selegio publica ou privada, ou equivalente; realizacdo de

concursos.

O artigo 1° do Estatuto Social da Consulplan dispde:
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Art. 1¢ - O INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO,
PROJETOS E ASSISTENCIA SOCIAL, daqui por diante denominado simplesmente
INSTITUTO CONSULPLAN, é uma associagao de direito privado, sem fins lucrativos, sem
cardter politico, racial ou confessional, auténoma em suas decisoes, com personalidade
juridica prépria e patriménio distinto do patriménio de seus fundadores e associados,
constituida por tempo indeterminado, com ntimero ilimitado de associados e que se regera

pelo presente Estatuto e pela legislacdo especifica. (g.n)

§ 22 - O INSTITUTO CONSULPLAN tem como objetivo a promogao, o
desenvolvimento e o crescimento institucional nas dreas da educagao, do ensino e da pesquisa;
avaliacio educacional e pesquisa sécioeducacional em todos os seus niveis, protecao e
desenvolvimento do meio ambiente; a selecdo de recursos humanos, englobando a realizagdo
de concursos publicos, processos seletivos publicos, selecio publica ou privada, ou
equivalente; realizagio de concursos, vestibulares e exames de acesso ao ensino fundamental,
médio e superior; a promogao e a prestagio de assisténcia social, notadamente com relagdo a
familia, & maternidade, & infancia, & adolescéncia; projetos de custeio e amparo as criangas,
adolescentes e terceira idade carentes e integracdo ao mercado de trabalho; incentivo & pratica
de esportes em todas as suas modalidades, para criangas e adolescentes carentes; incentivo a
cultura em todas as suas acepc¢des e o desenvolvimento econdmico e social, doravante
dominadas simplesmente de "4rea de atuagdo", projetos para a recuperacao social do
individuo privado da liberdade, e seu desenvolvimento social e humano, com o objetivo final
de reintegracio na sociedade.

Em sua Proposta - “Carta de Apresentagao”, em anexo, 0 Instituto
Consulplan informa que vem atuando, héa mais de 20 anos, em varios concursos e certames
seletivos para érgdos puiblicos das esferas municipal, estadual e federal, dos Poderes
Executivo, Legislativo, Judicidrio e Ministério Piblico, dos quais pode-se destacar: Ministério
Priblico do Estado de Minas Gerais (Edital n? 1/2022), Municipio de Divinopolis/MG (Edital n*
1/2024), Tribunal de Justica do Estado de Rondénia (Edital 001/2024), Tribunal de Justiga do
Estado do Maranhio (Edital 001/2024), Defensoria Publica do Estacdo do Parana (Edital n®
1/2023), Ministério Piblico do Estado de Santa Catarina (Edital n. 2/2023/PG]) e Camara
Municipal de Belo Horizonte/MG (Edital n® 1/2023).

Podemos ainda ressaltar, a titulo demonstrativo da capacidade técnica do
Instituto Consulplan, e que integram esta justificativa, atestados de qualificacdo técnica e
contratos de prestacio de servicos (mediante Processo de Dispensa de Licitacao), dentre eles,
o firmado com o Ministério Piblico do Estado de Minas Gerais.
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Cabe ainda salientar que o Instituto Consulplan conta com estrutura fisica,
tecnolégica e operacional prépria, o que favorece o controle dos procedimentos e dificulta a
possibilidade de fraudes, além de contar com know-how para elaboragao e corregao das
provas, conferindo elevado nivel de qualidade nas questdes.

Apbs a escolha da contratagio por dispensa, foram enviados e-mails
solicitando a apresentagio de propostas de precos as instituigdes com expertise na organizacio
de certames ptiblicos e que atendessem aos requisitos previstos no art. 75, XV, da Lein. Lei n®
14.133, de 2021. Com efeito, solicitou-se or¢amentos para as seguintes organizadoras de
concursos: FUNDEP - Fundagio de Desenvolvimento da Pesquisa — FUNDEP, Fundacao
Carlos Chagas, Instituto Consulplan, Instituto AOCP, Instituto CPA.

Para definicdo do prego, e assim, do valor a ser pago a entidade contratada,
destacamos que foi realizada ampla pesquisa para verificagdo da compatibilidade do valor
proposto pela institui¢io com o preco de mercado, por meio da verificagdo de diversos editais
disponiveis para consulta publica, os quais integraram a tabela de formacao de pregos, em
anexo. No referido comparativo ficou caracterizado como menor prego o proposto pelo
Instituto Consulplan.

Cumpre observar que, foram encontradas metodologias de remuneragao
diferentes no mercado, quais sejam, a remuneracao fixa, na qual seria estabelecido um custo
fixo com acréscimo de valor de acordo com niimero de inscritos, e a remuneragio variavel, no
qual o pagamento da contratada se efetiva em conformidade com o numero de inscritos no

concurso (valores da taxa de inscri¢do).

Considerando que o concurso publico municipal envolvera a selegdo para
diversos cargos com niveis de escolaridade diferentes, incluindo provas objetiva, redacgo,
pratica, fisica e de titulos, com expectativa de participagdo de aproximadamente 40.000
(quarenta mil) candidatos e que todos os custos para concretizacdo do concurso serdo de
inteira responsabilidade da contratada, entendeu a Administragao pela aceitagao da proposta
de remuneracio varidvel, posto que, observada a forma de contratagao de outros 6rgéos em
concursos semelhantes e a adotada pelo Municipio para realizagao dos concursos anteriores,
tem-se que tal metodologia ndo caracteriza “contrato de risco” e se adequa ao interesse
ptblico. Desta forma, efetuado orgamento prévio detalhando as despesas e prova de sua
compatibilidade com o mercado de concursos, inclusive em relacao as inscricdes e seus
valores, através de comparacio com pregos praticados em outros editais e da verificagao dos
precos praticados pela contratada em outra contratacdo similar, temos caracterizada a

compatibilidade do pre¢o proposto.

A
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Cabe ainda destacar que, o valor pago a titulo de inscrigdo no concurso
ptiblico constituiré receita publica, integrando o patriménio ptiblico e sera contabilizado
conforme determina a Lei n® 4.320/64, sendo que o repasse a contratada se dara de forma

parcelada, conforme a conclusio de cada etapa fixada no Termo de Referéncia.

Pelo exposto, tem-se por justificada a contratagao do Instituto Consulplan de
Desenvolvimento, Projetos e Assisténcia Social, inscrito no CNPJ n® 31.922.353/0001-72, por
dispensa de licitagdo acobertada no artigo 75, inciso XV, da Lei Federal n® 14.133 de 01/04/2021.

Uberlandia-MG,
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Nucleo de Contratagdo Direta, Credenciamento e Pré-

Qualificacao

DESPACHO
Dispensa de Licitagdo N° 176/2025

Encaminhe-se novamente ao Nicleo Juridico da Diretoria de Compras para
analise e Emissao do Parecer apos resposta ao DNC as folhas 395 a 488, sem

mais apontamentos por parte deste NUcleo.

Uberlandia, 06 de maio de 2025.

oz
Barbara Fle‘rmng Souza

Matricula: 23.742-6
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TERMO DE ENCERRAMENTO DE VOLUME

Certifico para os devidos fins que, na presente data, procedi ao encerramento do
volume n°. Il do Processo de Dispensa de Licitagdo n°. 176/2025 a folha 490, tendo
se iniciado o volume a folha 252.

Uberlandia, 07 de maio de 2025.

349
Bar a/Ff‘éﬁ:ﬁé Souza

Matricula: 23.742-6



