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CAMARA MUNICIPAL DE BOA VISTA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

realizacdb de concurso publico, visando o preenchimento de 3 (tr€s) vagas imediatas mais
2 (duas) vagas de cadastro reserva para o cargo de Procurador da Camara., do quadro de
rreira da Procuradoria da Camara Municipal de Boa Vista.

FUNDAMENTACAO LEGAL

O presente instrumento estd de acordo como o disposto no artigo 37, inciso XXI,
da constituicio CF/88 e no artigo 6, inciso III, da Lei Federal n° 14.333/21 e demais
cominagdes para caracterizar o objeto a ser contratado, visando atender as necessidades
sta Casa Legislativa;

2[2.  E cabivel a dispensa de licitaco de acordo com artigo 75 § da Lei 14.133/21.

. JUSTIFICATIVA

.1. A Camara Municipal de Boa Vista, em conformidade com o que determina o
rtigo 37 da Constituicdo da Republica e artigos 20 e 20-A da Constitui¢do Estadual,
alizada pelos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade,
ublicidade e eficiéncia, motivada pela necessidade de implementar quadro funcional
e servidores efetivos na Procuradoria da Camara, para melhor cumprir seu papel
onstitucional, consciente de que o principal meio eleito pelo poder constituinte para
rovimento de cargos na Administracdo Publica € o concurso publico, instituiu por
ntermédio da Lei Municipal n° 1.646, de 27 de outubro de 2015, o regime juridico
a carreira de Procurador da Camara, cujas vagas deverao ser providas por concurso
iblico de provas e titulos dentre bacharéis em Direito, com regular inscri¢do no
qtiadro de Advogados da Ordem dos Advogados do Brasil;

As demandas dos seguimentos representativos da sociedade impostas ao Poder
Legislativo, no cendrio nacional, estadual e municipal, tém exigido dos Parlamentos
Muhicipais a atuacdo constante nas suas atividades tipicas de inovar o ordenamento
juridico e fiscalizar e controlar os atos do Poder Executivo na realiza¢ao das politicas
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“BRASIL - DO CABURAI AO CHUI”

CAMARA MUNICIPAL DE BOA VISTA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

fdos os daadministracdo indireta, para isso, a Camara Municipal de
procurado, incansavelmente, organizar sua estrutura administrativa
para’satisfazer os anseios da sociedade boa-vistense;
alizacdo de concurso publico deve estar pautada nos principios da
impegsoalidade, moralidade, eficiéncia, motivacdo, devido processo legal e
razgabilidade, uma vez que tem dupla finalidade, pois, a0 mesmo tempo em que
a moralidade, a eficiéncia e o aperfeicoamento do material humano da
dminjstracao publica, garante o acesso democratico a todos que almejam ingressar
no servigo publico. Indiscutivel, portanto, a necessidade de contratacao de institui¢cao
sem/fins lucrativos que goze de inquestiondvel reputacdo ético- profissional e
demonstre capacidade para a execucao do objeto do presente Termo de Referéncia;
Sendo assim, € imprescindivel a realizacao de concurso publico por esta Casa,
para o provimento de 03 (trés) vagas no cargo de nivel superior de carreira de
Procurador, o qual deveré ser executado por instituicdo especializada na realizagdo
de concursos publicos e que demonstre capacidade para a execuc¢do do certame € o
reenchimento dos requisitos legais exigidos.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA
.1.  As despesas com a prestacao dos Servigos correrdao a contas do:
.1.1. Projeto / Atividade: 01 031 0001 2.001;

.1.2. Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00;
4.1.3. Fonte: 001.
5. DO VALOR ESTIMADO
iﬁ.l. Valor estimado
\CONCURSO N° DE INSCRITOS | VALOR DA INSCRICAO
\PGM DE NITEROI -R] 2023 2816 R$ 250,00
GM DE BOA VISTA- 585 R$ 230,00
gV/RR 2019
GM VARZEA PAULISTA- 910 R$ 90,00
2\’ 2019
MEDIA 1437 R$ 190,00

5.2.\ Ficaestimado o valor de R$ 273.030,00 (duzentos e setenta trés mil, e trinta reais),
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As atividades decorrentes do contrato serdo desenvolvidas pela CONTRATADA,
a autdonoma, sendo de sua inteira responsabilidade a estrutura, os meios e recursos
iais € humanos para a realizac¢do de todos os atos do concurso;

O prazo para a publicacdo do edital de abertura do concurso serd de 05 (cinco)
dias corridos, contados da assinatura do contrato, e devera respeitar um prazo minimo de
60/ (sessenta) dias corridos entre a publicacdo e a realizacdo da primeira prova;

O cronograma de execugdo do concurso serd definido de comum acordo entre as
partes. ApOs sua aprovagdo, eventuais atrasos no cumprimento dos prazos, desde que
ecorrentes de fatores alheios a vontade das partes, ensejardo compensagao equivalente
m nimero de dias, sem que isso implique em alteracdo na data prevista para a entrega
o resultado final do certame. Nesses casos, ndo se configurard descumprimento
ontratual, tampouco haverd aplicacdo de penalidades, inclusive multa moratdria,
onsiderando-se que as datas estabelecidas no cronograma possuem carater estimativo;
.5.  Serdo considerados como concluidos os servi¢cos com a divulgacdo do resultado
inal, inclusive com a devida resposta aos recursos interpostos;

. DAS OBRIGACOES DA CONTRATATADA

.1. Além das obrigacdes previstas em lei, a CONTRATADA se obriga a:

.2.1. Elaborar e divulgar os editais do concurso e realizar asinscricoes;

2.2. Elaborar e confeccionar as provas doconcurso;

Aplicar as provas, com a devida fiscalizagdo em todos os atos, a fim de assegurar

dos tandidatos aprovados e mais bem classificados nas provas objetivas no quantitativos
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.10. Elaborar as listas de classificagdo conforme as notas dos candidatos;
.11. Disponibilizar relatério final do concurso:
712.11.1. Avaliar os pedidos de isencdo de inscri¢des Lei 1587/2014 - doador de

2.11.2. Lei 1947/2019 - doador de medula dssea e candidatos que pertencam a
amilia inscritas no CadUnico do governo federal;

2.11.3. Lei 2603/2024 - mulheres doadoras de leite materno;

.2.12. Disponibilizar, durante a vigéncia do contrato, assessoria juridica especifica na
rea de concursos publicos, relativas as atividades sob sua responsabilidade, inclusive
ara receber e julgar possiveis recursos administrativos e atuar em processos judiciais,
bservados os termos do subitem 7.3 da Proposta de Servicos;

.2.13. Garantir o sigilo e a seguranga necessarios a0 concurso;

.2.14. Nao transferir a outrem, por qualquer forma, os servi¢os objetoda contratacao;
.2.15. Manter na homepage da CONTRATADA, durante o prazo de validade do
cpncurso, pagina especifica atualizada com links para todas as publicacdes relativas ao

7z

.16. Os editais e comunicados pertinentes ao concurso publico serdo elaborados pela
NTRATADA, em comum acordo com a CONTRATANTE, sendo certo que, havendo
necgssidade de alteragcdo dos referidos editais, o custo serd suportado pela
CONTRATADA;
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pagamento da taxa de inscri¢do que serd encaminhado a Comissdao do Concurso na
amara de Vereadores por meio de Relatério de Homologagao das Inscrigdes, o qual deve
contef todos os candidatos confirmados dentre os pagos e isentos;

Devera manter canais de comunicagdo ativos e atendimento pessoal aos

candidatos para que possam solucionar as duvidas relativas as inscrigoes;

7.3/3. Confeccionar documentos necessdrios para a realizacdo das inscri¢des, que
estardo disponiveis durante o periodo de inscricdo, de acordo com as seguintes
informacgdes bancérias: Conta corrente da CAIXA (104), na Agéncia nimero 4316, Conta
orrente nimero 576503286-5.

.3.4. Encaminhar a CONTRATANTE relatério final das inscri¢des efetivadas com os
rquivos de pagamento das inscrigdes;

.3.5. Elaborar cadastro eletrdnico com listas de inscritos e estatistica por vaga,
ublicando os ntimeros estatisticos e remetendo 8 CONTRATANTE os referidos dados.
4. Convocagdo para as provas:

4.1. A CONTRATADA disponibilizard o cartdo de informacdo (comprovante de
inscri¢do) para impressdo a qualquer momento pelo candidato bem como do seu local de
rova, na pagina do concurso;

4.2. Disponibilizar em site oficial, horario e local de realiza¢do das provas;

.5.  Elaboragdo das provas:

.5.1. CONTRATADA devera elaborar, imprimir e acondicionar as provas e as folhas
respostas personalizadas, em nudmero suficiente para distribui¢do aos candidatos
inscritos no concurso publico, mantendo o sigilo e controle que o processo requer;

7.5.2. Elaborar as provas objetiva, subjetiva e titulos;

7.5.3. A prova objetiva devera abrigar questdes de multipla escolha; a prova subjetiva,
que\ndo admitird qualquer espécie de consulta, deverd ser composta de duas questdes a
respondidas em até 30 linhas e um parecer a ser respondido em até 90 linhas para
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outybro de 2015, Lei Municipal n° 1.677, de 28 de janeiro de 2016, Lei Complementar

Federal/n® 95, de 26 de fevereiro de 1998, Direito Constitucional, Direito Civil, Direito

rocessual Civil, Direito Tributario, Direito Administrativo, Direito Financeiro, Direito

‘Ambigental, Direito Urbanistico e Direito Eleitoral;

A prova subjetiva deverd estar sujeita a corre¢des multiplas de critérios de

conyergéncia e descarte de notas discrepantes, devendo ser corrigidas a macroestrutura

(contetido e desenvolvimento do tema), e a microestrutura (lingua portuguesa);
Aplicacdo e Fiscalizacdo das provas:

.1. A CONTRATADA devera preparar o material necessario a aplicacao das provas;

716.2. Transportar, acondicionar e manter sigilo das provas e do material necessario as

suas aplicacoes;

.6.3. Providenciar locais adequados para a realiza¢do da prova na Cidade de Boa Vista,

apital de Roraima;

.6.4. Arcar com todas as despesas necessdrias a aplicacdo das provas;

.6.5. Providenciar transporte para seus representantes a todos os locais de realiza¢ao

as provas;

.6.6. Providenciar logistica necessdria para o transporte local para seus representantes,

rovas e material de aplicagdo, para os trabalhos de sinaliza¢do de escolas, treinamentos

e fiscais e aplicagdo das provas, arcando com todas as despesas necessarias;

.6.7. Providenciar o recrutamento de fiscais e pessoal auxiliar em nimeros suficientes

ara a aplicacao das provas e um responsavel técnico geral que responda pela fiscalizagdo;

6.8. Arcar com todas as despesas decorrentes de pessoal, servicos de sinalizacdo,

limpeza e conservacao e segurancga dos locais de provas;

7.6.9. Arcar com as despesas com provas especiais tais como: braile, ampliada,

interprete de sinais;

7.6.\10. Realizar a prova objetiva no periodo matutino e prova subjetiva no periodo

rtino do mesmo dia;
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7.6/12. Estabelecer um prazo minimo para que os candidatos saiam da sala portando o
caglerno de provas;

Da divulgacdo dos gabaritos, corre¢io das provas e apreciacao dos recursos:
717.1. A CONTRATADA devera divulgar os gabaritos da prova objetiva em seu site
ficial;

.7.2. Disponibilizar, na homepage da institui¢do, o caderno de provas e os respectivos
abaritos;

.7.3. Receber e analisar os recursos interpostos pelos candidatos, conforme
rocedimentos definidos em edital;

.7.4. Divulgar as respostas das decisdes dos recursos em sua homepage;

.7.5. Emitir classificacdo parcial e final dos candidatos aprovados, de acordo com os
ritérios de desempate definidos;

.7.6. Fornecer os resultados das provas dentro dos prazos previstos no cronograma do
oncurso;

.1.7. As folhas de respostas e os exemplares dos cadernos de questdes deverdo ser
cpnservados pelo prazo de 3 (trés) anos, contados a partir da homologa¢do do certame,
apos o qual deverdo ser devidamente incinerados;

7.Y.8. Emitir estatistica que possibilite a avaliacdo do desempenho dos candidatos nas

.79. Confeccionar material necessdrio que informe a classificagdo final do concurso
publico, repassando a CONTRATANTE, para divulgacao;
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bédegdendo os prazos previstos na legislacdo, serd responsabilidade da

7.9.2. Apés a aplicacdo das provas, as folhas de resposta, de frequéncia e as demais
planilhas de todos os candidatos serdo guardadas por um prazo ndo inferior a 3 (trés) anos,
contado a partir da homologacdo do resultado final do certame, em ambiente préprio.
pos o prazo de 3 (trés) anos, caso nao existam agdes judiciais referentes ao certame e se
CONTRATANTE nao manifestar interesse pela retirada do material (com transporte as
uas expensas), o material relativo as folhas de respostas dos candidatos sera descartado;
.9.3. Fornecer em meio digital todos os dados cadastrais, notas e situacdo dos
andidatos, incluindo a lista de classificacdo dos aprovados;

.9.4. Entregar estatistica de inscri¢do por vaga e quantidade de candidatos em todas as
tapas do certame;

.9.5. Elaborar e entregar relatérios em todas as etapas do concurso;

.9.6. Emitir outros relatérios gerenciais de interesse da CONTRATANTE, observado
s critérios da viabilidade e da razoabilidade;

.9.7. Elaborar e enviar subsidios a0 CONTRATANTE para a resposta as demandas
judiciais e administrativas referentes ao objeto deste instrumento de contrato, exceto em
rélacdo as matérias que sejam de responsabilidade exclusiva do CONTRATANTE, como
aquelas relativas aos requisitos e a remuneragdo do cargo;

7.9.8. Fornecer a CONTRATANTE, quando cabivel e necessdrio, os subsidios as
demandas judiciais e administrativas relativas ao concurso publico, de acordo com os
prazos a seguir relacionados:
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.14. Responsabilizar-se pelos Onus decorrentes de eventual equivoco no
ensionamento dos quantitativos de sua proposta, assegurada a possibilidade de
rgequilibrio econdmico-financeiro nas hipdteses previstas nos arts. 124 e 125 da Lei n°
4.133, de 1° de abril de 2021;

.9.15. CONTRATADO se responsabilizard de forma integral por eventual inclusdao de
andidatos sub judice nas fases de sua responsabilidade, quando essa inclusao decorrer
e falha na execucdo do servico imputada exclusivamente ao Centro, resguardados os
rincipios do contraditdrio e da ampla defesa;

.9.16. Nas demais hipoteses de inclusdo de candidatos sub judice, cuja causa ndo seja
imputada a nenhuma das partes, 0o CONTRATADO se responsabilizara até o quantitativo
imite de 10% (dez por cento) do total de candidatos convocados para a respectiva fase
o evento objeto deste instrumento de contrato.

.9.17. Caso o quantitativo limite de candidatos sub judice seja ultrapassado, deverd ser
irmado Termo Aditivo ao Contrato, a fim de manter o equilibrio econdmico financeiro,
modo que caberd a0 CONTRATANTE os custos dos eventuais candidatos sub judice
excedentes.

7.10. Responsabilizar-se pela realiza¢do da avaliagdo Biopsicossocial (pericia médica).

OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Abster-se de elaborar, alterar e/ou divulgar editais, comunicados, formuldrios,
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neracao e requisitos para provimento;

Validar o edital de abertura e demais editais, dentro do prazo acordado, bem como
regponsabilizar-se pela publicacdo desses normativos na Imprensa Oficial;
Acatar o critério tradicional da confidencialidade do CONTRATADO, que
consiste, basicamente, na seguranga e no sigilo das selecdes, como segue;
.8.  Manter exclusivamente na alcada do CONTRATADO a indicagao dos nomes dos
articipantes, internos e externos, que integrem as bancas examinadoras, exceto a que nao
eja de responsabilidade do CONTRATADO;
9. Assegurar absoluto sigilo quanto ao conteido das provas, até o momento de sua
plicacdo;
8.10. Acompanhar a execucdo do objeto do contrato, por meio do(s) representante(s)
esignado(s);
.11.  Aprovar o cronograma apresentado pelo CONTRATADO;
.12.  Responsabilizar-se pelo 6nus de eventual reaplicacio de prova ou refazimento de
ases do certame, quando os fatos motivadores lhe forem imputdveis e a proporcao de sua
ulpabilidade, assegurado o devido processo legal, mediante contraditério e ampla defesa;
813. Responder, sempre que solicitado pelo(a) Gestor(a) do evento designado pelo
NTRATADO, as demandas que lhes sejam apresentadas, de acordo com os prazos
estabelecidos;
Comunicar-se com o CONTRATADO, para solicitar subsidios as demandas
judiciais ou administrativas, bem como para ajustar procedimentos e solicitar
esclarecimentos, por meio de oficio enderecado a Diretora-Geral, que pode ser
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id¢ntifigado esse impedimento, a CONTRATANTE deverd providenciar a substitui¢ao
o afastamento da pessoa impedida, a fim de que se mantenha a seguranca e a lisura do

8.15/2. Definir, juntamente com o CONTRATADO, as acdes a serem adotadas em
situacdes ndo previstas no presente instrumento contratual;

8.15.3. Permitir o uso das marcas e do nome do CONTRATANTE no sitio eletronico e
no/portfélio de clientes do CONTRATADO, bem como em materiais de divulgacio dos
servigos objeto deste instrumento de contrato;

8/15.4. Responder as impugnacgdes ao edital de sua competéncia, dentro do prazo
stabelecido em cronograma;

.16. Responsabilizar-se pela nomeagao e pela posse dos candidatos.

.17. Divulgar no didrio oficial os editais: de abertura de inscri¢des, convocagdes para
s provas, resultados, homologa¢do e outros pertinentes ao concurso, bem como arcar
om eventuais despesas decorrentes dessas publicagdes;

8.18. Adequar-se as normas e procedimentos constantes no edital a respeito da
egislacdo especifica;

.19.  Acompanhar execugdo:

.19.1. Informar a CONTRATADA, a data de homologag¢do do concurso publico.

DOS DIREITOS DA CONTRATADA
1.  Aentidade CONTRATADA, para execugdo dos servigos e atividades inerentes ao
ptesente contrato, poderd se valer de seus empregados, de técnicos autdbnomos ou de
empresas especializadas;
Utilizar-se dos recursos financeiros oriundos do valor arrecadado com inscri¢des
para o custeio das despesas necessdrias a realizacdo do concurso e como contrapartida
dos servigos prestados.
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10.3./ O jpessoal que a CONTRATADA empregar para execucdo dos servigos ora
avencadgs, ndo terd vinculo de qualquer natureza com a CONTRATANTE, da qual ndo
podera demandar quaisquer pagamentos;
4. /Na eventual hipétese de vir a CONTRATANTE a ser demandada judicialmente,
a CONTRATADA a ressarcird de quaisquer despesas que, em decorréncia da realizacao
do c¢rtame, vier a ser condenada a pagar.

DAS VAGAS
11/1. As vagas sdo exclusivamente para Camara Municipal de Boa Vista, com lotagdo
ng capital;

11.2.  Os candidatos que obtiverem nota superior ou igual a 60 (sessenta) pontos, de um
tptal de 100 (cem) pontos, em cada prova, deverdo ser classificados em ordem
ecrescente, respeitados os critérios de desempate previstos no edital;

1.3. Asregras de desempate deverdo seguir a seguinte ordem:

1.3.1. Maior nota na prova discursiva;

11.3.2. Maior nota no contetido especifico;

11.3.3. Maior nota no conteido de lingua portuguesa;

11.3.4. Maior tempo de servi¢o no poder legislativo;

11.3.5. Candidato mais idoso.

1.4. Os candidatos que nao atingirem a pontua¢do minima de 60 (sessenta) pontos em
ada uma das provas, serao considerados reprovados e nao obterdo qualquer classificagao
o certame, nao devendo, em hipdtese alguma, serem nomeados € tomarem posse no
cargo ao qual concorreram;

11.5. Os candidatos classificados somente serdo convocados a tomar posse no cargo,
quando houver vaga e necessidade, a critério da Administragao;

11.6. A planilha com as vagas é a que segue:

|\ QUADRO DE VAGAS
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/]
VAGAS IMEDIATAS +
VAGAS
CADASTRO DE
\Y% CARGO IMEDIATAS RESERVA
AC | PCD | TOTAL |AC |PCD| TOTAL
SUPERIOR | PROCURADOR | 3 | 0 3 4] 1 5

er criadas durante o prazo de validade dos concursos, 10% (dez por cento) serdo providas
na foyma da Lei Complementar n° 3/2012 e da Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015;
11.8/ Caso a aplicacdo do percentual supramencionado resulte em nimero fracionado,
este/ serd elevado até o primeiro nimero inteiro subsequente, desde que nao ultrapasse
20% (vinte por cento) das vagas oferecidas para os cargos.

REMUNERACAO, JORNADA DE TRABALHO E ATRIBUICAO DO
ARGO

12.1. A remuneragdo, jornada de trabalho e atribuicdes serdo informadas no edital e
ecorrem do que dispdem na Lei Municipal n° 1.646, de 27 de outubro de 2015.

3. DAS FORMAS DE INSCRICAO E DO VALOR DA TAXA

13.1.  As inscri¢cdes deverdo ocorrer exclusivamente via internet e os valores das taxas
everdo ser estabelecidas conforme levantamento feito no Estudo Técnico Preliminar e
escrito no item 4.0 deste Termo de Referéncia.

4.  DAS CONSIDERACOES FINAIS

4.1. As provas serdo realizadas exclusivamente em Boa Vista-RR;

4.2. Cabera a CONTRATADA aresponsabilidade integral pela aplicacdo das isengdes
taxa de inscri¢do previstas na legislacdo vigente, incluindo, entre outras:

14.2.1. Lei n° 1.587/2014, que dispde sobre a isen¢do para doadores de sangue;

14.2.2. Lei n°® 1.947/2019, que trata da isenc¢do para doadores de medula dssea e aos
candidatos pertencentes a familias inscritas no Cadastro Unico para Programas Sociais
do Governo Federal (CadUnico);

14.2\3. Lei n° 2.603/2024, que concede isenc¢ao as mulheres doadoras de leite materno.
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o /ingresso na carreira de Procurador da Camara Municipal de Boa Vista dar-se-a
clusfvamente mediante concurso publico de provas e titulos, para o cargo efetivo de
categoria inicial, no primeiro nivel da carreira, conforme previsto no Anexo IV da referida

O dispositivo legal também estabelece que o concurso serd destinado aos
badharéis em Direito e que deverd ser assegurada a participagdo da Ordem dos Advogados
do/Brasil (OAB) em todas as fases do certame, o que confere maior rigor técnico e juridico
ag processo seletivo e reforca a transparéncia e legitimidade do procedimento.

Boa Vista — RR, 24 de setembro de 2025

Eliete Oliveira Pereira
Diretor Gestdao Documental - CMBV

Elyzeth Araijo da Silva
Secretdria de Administracado - CMBV
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